KARTA USLUG NR 1

REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

Nazwa ustugi: WYDANIE, WYMIANA I UNIEWAZNIENIE DOWODU
OSOBISTEGO

Dowdd osobisty jest dokumentem:

- stwierdzajacym tozsamos¢

- poswiadczajacym obywatelstwo polskie
- uprawnia do przekraczania granic panstw
a) cztonkowskich Unii Europejskiej

b) wchodzacych w sktad Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezacych do
Unii Europejskiej

) niebedacych stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktorych
obywatele moga korzysta¢ ze swobody przeptywu oséb na podstawie umow
zawartych przez te panstwa ze Wspolnota Europejska i jej panstwami cztonkowskimi
oraz na podstawie jednostronnych decyzji innych panstw, uznajacych ten dokument
za wystarczajacy do przekraczania ich granic.

Dowodd osobisty wydaje si¢ nieodplatnie.

Obowiazek posiadania dowodu.

Kazdy petnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest
obowigzany posiada¢ dowdd osobisty.

Osoba matoletnia, bedaca obywatelem Rzeczypospolitej Polskiej, ma prawo posiada¢ dowod
osobisty.

Obywatel polski zamieszkujacy poza granicami kraju ma prawo, a nie

obowiazek posiadania dowodu osobistego.

W przypadku utraty obywatelstwa polskiego, posiadacz dowodu osobistego obowiazany jest
niezwlocznie zwroci¢ dowod osobisty do organu dowolnej gminy lub placowki konsularnej
Rzeczypospolitej Polskiej.

Termin waznosci dowodu osobistego

e dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku zycia, wazny jest przez
okres 5 lat od daty jego wydania

o dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny przez okres
10 lat od daty wydania dowodu

e osoba zobowigzana do posiadania dowodu osobistego moze zlozy¢ samodzielnie
wniosek o wydanie dowodu osobistego, jednak nie wczesniej, niz 30 dni przed data
18 urodzin

Uwaga: Wszystkie dowody osobiste wydane dotychczas w oparciu o poprzednio
obowigzujace przepisy ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych, zachowuja waznos$¢ do czasu uptywu terminéw w nich zawartych lub
do momentu zmiany danych zawartych w dowodzie. Zmiana danych nie dotyczy jednak
zmiany adresu zameldowania (ktéra miata miejsce po 1 marca 2015r). Nadal w obrocie
prawnym pozostang dowody osobiste wydane bez oznaczenia terminu ich waznosci (tzw.
bezterminowe). Nie ma obowigzku wymiany tych dokumentéw .




Informacje zamieszczane w dowodzie osobistym

Zgodnie z art. 12 ustawy w nowym dowodzie osobistym zamieszcza si¢ nastepujace
informacje:

e dane dotyczace osoby:
a) nazwisko
b) imi¢ (imiona)
€) nazwisko rodowe
d) imiona rodzicow
e) date i miejsce urodzenia
f) ptec
g) wizerunek twarzy
h) numer PESEL
i) obywatelstwo
e dane dotyczace dowodu osobistego:
a) seri¢ i numer dowodu osobistego
b) date wydania
c) date waznoSci
d) oznaczenie organu wydajacego dowod osobisty

W dowodzie osobistym nie zamieszcza si¢ adresu zameldowania jego posiadacza, ani
jego podpisu. Zrezygnowano réwniez z umieszczania danych dotyczacych wzrostu i
koloru oczu posiadacza dowodu osobistego.

Osoby uprawnione i zobowigzane do zlozenia wniosku o wydanie dowodu 0sobistego:

e o0soba posiadajgca petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych

e jeden z rodzicow lub opiekun prawny — w przypadku sktadania wniosku w imieniu
osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wigcej niz 30 dni

e jeden z rodzicow, w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby
ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wtadza rodzicielska

e opiekun prawny, w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby
ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wtadza rodzicielska

o kurator, w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby ubezwtasnowolnionej
czg$ciowo

Dodatkowym wymogiem jest, aby skladanie wniosku przez rodzica, opiekuna prawnego
lub kuratora w imieniu ww. osob, odbywalo si¢ w obecnosci tych oséb, za wyjatkiem
przypadku, gdy osoba ta nie ukonczyta 5 roku zycia.

W przypadku, gdy osoba nie moze ztozy¢ wniosku o wydanie dowodu osobistego w organie
gminy - z powodu choroby, niepelnosprawnosci lub ,,innej niedajacej si¢ pokonaé
przeszkody”, osoba zawiadamia o tym organ gminy. W takiej sytuacji przyjecie wniosku
odbywa si¢ w miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalaja na to okolicznosci, w jakich si¢ ona
znajduje.

Uwaga: w przypadku, gdy ztoZenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w miejscu
pobytu osoby okaze si¢ nieuzasadnione, organ odmowi przyjecia wniosku i pouczy o

sposobie 1 formach ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego w organie gminy.

Terminy, w ktorych nalezy wystapi¢ o wydanie dowodu osobistego




e €0 najmniej na 30 dni przed uptywem terminu waznos$ci dotychczasowego dowodu
osobistego

e niezwlocznie - w przypadku zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym,
zmiany wizerunku twarzy posiadacza albo utraty, lub takiego uszkodzenia dowodu
osobistego, ktory utrudnia lub uniemozliwia identyfikacje¢ jego posiadacza

Whniosek o wydanie dowodu osobistego

o nalezy ztozy¢ w dowolnej gminie wypetiony i podpisany wlasnorecznie przez
wnioskodawce formularz WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO.

e w przypadku choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonaé
przeszkody, osoba ubiegajaca si¢ 0 wydanie dowodu osobistego powiadamia o tym
fakcie organ gminy, ktory zapewni przyjecie wniosku o wydanie dowodu osobistego
w miejscu zamieszkania tej osoby (zob. punkt osoby uprawnione i zobowiazane do
ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego),

e W przypadku braku mozliwosci ztozenia przez wnioskodawce wlasnorecznego
podpisu na formularzu wniosku, pracownik organu gminy zamiesci adnotacje
0 przyczynie braku podpisu.

Wymagane dokumenty

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego skladanego w formie pisemnej nalezy
dolaczy¢:

Do wniosku zatacza si¢ kolorowa fotografi¢ osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu
osobistego o wymiarach 35 x 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, majaca dobra
ostro$¢ oraz odwzorowujacg naturalny kolor skory, obejmujacg wizerunek od wierzchotka
glowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca
wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, 1 przedstawiajacg osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigetymi ustami - 0 ile nie
wystepuja przestanki, o ktorych mowa w art. 29 ust. 2-4 ustawy. Fotografia powinna by¢
wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku.

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego dolacza si¢ aktualng fotografie
odzwierciedlajaca, w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci, wizerunek twarzy
osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego przedstawiajacy ja bez nakrycia glowy 1
okularow z ciemnymi szktami.

Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zalaczy¢ do wniosku
fotografi¢ przedstawiajacg ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do
wniosku zalgcza si¢ rOwniez orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz. 721, z p6zn. zm.).

Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ do
wniosku fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni
widoczny. W takim przypadku do wniosku zatacza si¢ zaswiadczenie o przynalezno$ci do
wspodlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskie;j.

W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowod osobisty na wniosek, do
ktérego zostata dotaczona fotografia przedstawiajaca osob¢ z zamknigtymi oczami, innym
niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

Fotografia dotaczana do wniosku sktadanego w postaci papierowej powinna by¢ wykonana
na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek.



https://sip.lex.pl/#/dokument/17643085#art%2829%29ust%282%29
https://sip.lex.pl/#/dokument/16798906

Odbior dowodu osobistego
Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiScie w organie gminy, w ktorej zostal zlozony wniosek
0 jego wydanie.
Wyjatkiem od reguly osobistego odbioru dowodu osobistego sq nastepujace przypadki:
e dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynno$ci prawnych
odbiera rodzic, opiekun prawny albo kurator
e dowdd osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, odbiera osoba ubiegajgca si¢ o wydanie dowodu osobistego lub rodzic,
opiekun prawny albo kurator
e wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat przyjety przez organ gminy w miejscu
zamieszkania wnioskodawcy w zwigzku z brakiem mozliwosci ztozenia wniosku o
wydanie tego dokumentu w siedzibie organu gminy, przy czym brak takiej
mozliwo$ci powinien wynika¢ z choroby, niepelnosprawnosci lub innej niedajacej si¢
pokona¢ przeszkody. W opisanej sytuacji istnieje mozliwosé odbioru dowodu
osobistego przez pelnomocnika.

Uwaga: odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do
czynnos$ci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga
obecnosci tej osoby, za wyjatkiem sytuacji, gdy osoba ta byla obecna przy skladaniu
wniosku w siedzibie organu gminy albo nie ukonczyla S roku zycia.

Odbior dowodu osobistego potwierdza si¢ wpisujac date oraz skladajac czytelny podpis
na formularzu odbioru dowodu osobistego.

Uwaga:

o jezeli zlozenie podpisu przez osobg odbierajacag dowdd osobisty nie jest mozliwe,
pracownik organu gminy zamiesci adnotacj¢ o przyczynie braku podpisu na
formularzu odbioru dowodu osobistego

e osoba odbierajagca nowy dowdd osobisty jest obowigzana przedtozy¢ dotychczasowy
dowod osobisty, 0 ile nie zostata zgloszona jego utrata

e przy odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, ktoéry nabyt obywatelstwo polskie,
zwraca dokument potwierdzajacy legalnos¢ jego pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wydany przez wtasciwy organ na podstawie przepisow
ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. poz. 1650, oraz z 2014 r.
poz. 463) ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z 2012 r. poz. 680 oraz z 2013 r.
poz. 1650) oraz ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. 0 wjezdzie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli
panstw czlonkowskich Unii Europejskiej 1 czlonkéw ich rodzin (Dz. U. Nr 144
poz. 1043, z pézn.zm.) jesli taki dokument byt cudzoziemcowi wydany i nie zostat
zwrocony po dorgczeniu dokumentu potwierdzajacego nabycie obywatelstwa
polskiego.

Termin zalatwienia sprawy przez organ
Dowod osobisty jest wydawany w ciggu 30 dni od daty ztozenia wniosku, w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach termin ten zostanie wydluzony, o czym wnioskodawca zostanie
powiadomiony.
Obowiazek wymiany dowodu osobistego
O wydanie nowego dowodu osobistego nalezy wystapi¢ w nastepujacych przypadkach:

e uplywu terminu waznosci dowodu osobistego

e zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, za wyjatkiem zmiany nazwy

organu wydajacego dokument




e zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku
twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym lub
uniemozliwiajacym identyfikacje¢ jego posiadacza

e utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub
uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza

e przekazania do organu gminy lub do placowki konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej
przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego

Uwaga: Wszystkie dowody osobiste wydane dotychczas w oparciu o poprzednio
obowiazujace przepisy ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych, zachowuja waznos¢ do czasu uplywu terminéw w nich zawartych
lub do momentu zmiany danych zawartych w dowodzie. Zmiana danych nie dotyczy
jednak zmiany adresu zameldowania. Nadal w obrocie prawnym pozostana dowody
osobiste wydane bez oznaczenia terminu ich waznosci (tzw. bezterminowe). Nie ma
obowigzku wymiany tych dokumentow.

Sposéb postepowania w przypadku utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego:

O utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego nalezy powiadomi¢ osobiscie dowolny organ
gminy, a osoba przebywajaca za granicag — dowolng placowke konsularng Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktadajac wypetniony FORMULARZ UTRATY LUB USZKODZENIA
DOWODU OSOBISTEGO.

Rodzic, opiekun prawny lub kurator osoby nieposiadajacych zdolnosci do czynno$ci
prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych jest
zobowigzany do zawiadomienia o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego tych osob.

Organ przyjmujacy zawiadomienie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego
wydaje nieodplatnie jego posiadaczowi zaswiadczenie stwierdzajace fakt utraty lub
uszkodzenia dowodu osobistego z urzedu - w przypadku osobistego zgloszenia
dokonanego w organie gminy lub placowce konsularnej

Przewidywany termin zalatwienia sprawy: do 30 dni od dnia zloZenia wniosku.

Odpowiedzialny za usluge: Monika Nowicka

Nr pokoju: 6

Nr telefonu : (52) 387 01 35

Godz. pracy: wtorek 7°°- 16 pozostate dni 7°15%

mail: ewidencja@soleckujawski.pl

Tryb odwolawczy: Odmawia si¢ wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia
zataczona do wniosku przestanego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej
nie spelnia wymogow, o ktorych mowa w art. 29, lub wnioskodawca sktada wniosek o
wydanie dowodu osobistego z naruszeniem innych przepisOw niniejszej ustawy.

Odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, ktora
posiada rygor natychmiastowej wykonalno$ci.

Odwotanie od decyzji, o ktorej mowa w ust. 2, rozpatruje si¢ w terminie 14 dni od daty jego
ztozenia.




Uwagi:

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r o dowodach osobistych (Dz. U. z 2016r, poz.391 z dnia
24.03.2016r.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania
dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015r
poz. 212).

Data ostatniej aktualizacji: 16.08.2016r.

Urzad Miasta i Gminy Solec Kujawski, 86-050 Solec Kujawski, ul. 23 Stycznia 7
tel. 52/ 387 01 04, fax 52/ 387 12 53



