BURMISTRZ
Miasta i Gminy
Solec Kujawski
ZARZADZENIE NR 1V/144/16
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SOLEC KUJAWSKI
Z DNIA 23 WRZESNIA 2016 ROKU

w sprawie okreSlenia podstawowych wskaznikow do opracowania projektu budzetu
gminy na 2017 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnych (Dz. U. z
2016 r. poz. 446) oraz 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 1. poz. 885)" oraz uchwaty nr XXXIII/286/13 Rady Miejskiej w Solcu Kujawskim z
dnia 26 wrzesnia 2013 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

§1

Dyrektorzy i kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych oraz dyrektorzy wydziatow,
kierownicy referatow i biur oraz pracownicy merytoryczni zatrudnieni na samodzielnych
stanowiskach pracy Urzedu Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim i majacy wplyw na
ksztaltowanie budzetu opracujg plany w zakresie realizowanych dochodéw oraz wydatkéw,
plany rzeczowo-finansowe zadaf gospodarczych oraz projekty planéw finansowych
w szczegdtowosci okreslonej niniejszym zarzgdzeniem.

§2

1. Obliczenia przewidywanych dochodéw gminy z tytutu dochodéw wiasnych, subwencji
oraz dotacji dokonuje Skarbnik w oparciu o otrzymane informacje przekazane przez
Ministra Finanséw, Wojewod¢ Kujawsko — Pomorskiego oraz wyliczenia dochodéw
podatkowych i dochodéw z majatku gminy.

2. Dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe (w tym dochody realizowane
przez oswiatowe jednostki budzetowe gromadzone na wydzielonym rachunku dochodéw
wilasnych) planuje si¢ w wysokosci przewidywanego ich wykonania za 2016 rok
z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze zmiany stawek oraz zmian organizacyjnych.

§3

1. Do opracowania poszczegdlnych pozycji planu wydatkéw budzetowych nalezy przyjaé
nastepujace zatozenia:

1) zatrudnienie wg stanu obowiazujacego na dzien 30 wrzesnia 2016 roku
z uwzglednieniem uzasadnionych wzrostow zatrudnienia (np. urlopy zdrowotne),

2) wynagrodzenia dla administracji i obstugi nalezy przyja¢ na poziomie
przewidywanego wykonania do 31 grudnia 2016 roku z uwzglednieniem
przewidywanego wzrostu dodatkéw stazowych, wyptat nagrdéd jubileuszowych oraz
odpraw emerytalnych,

! Zmiana: Dz.U.2013.938; Dz.U.2013.1646; Dz.U.2014.379; Dz.U.2014.911; Dz.U.2014.1146;
Dz.U.2014.1626; Dz.U.2014.1877; Dz.U.2015.238; Dz.U.2015.532; Dz.U.2015.1045; Dz.U.2015.1117;
Dz.U.2015.1130; Dz.U.2015.1189; Dz.U.2015.1190; Dz.U.2015.1269; Dz.U.2015.1358; Dz.U.2015.1513;
Dz.U.2015.1830; Dz.U.2015.1854; Dz.U.2015.1890; Dz.U.2015.2150; Dz.U.2016.195; Dz.U.2016.1257



3) wynagrodzenia osobowe dla nauczycieli nalezy przyja¢ na poziomie przewidywanego
wykonania do 31 grudnia 2016 roku i zmian wynikajagcych z organizacji roku
szkolnego 2016/17 z uwzglednieniem awansow zawodowych, nagrdd jubileuszowych,

4) odpraw emerytalnych, przewidywanego wzrostu dodatkow stazowych, wyptat nagrod
Jjubileuszowych oraz odpraw emerytalnych,

5) wzrost wynagrodzen o 3 % w stosunku do przewidywanego wykonania za rok 2016 z
uwzglednieniem kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace w 2017 r. wynoszgcego
2.000 zt,

6) obcigzenia ZUS oraz Funduszu Pracy nalezy przyja¢ w wielkosciach obowigzujacych
w 2016 roku,

7) srodki na dodatkowe wynagrodzenie roczne dla oséb uprawnionych nalezy przyjaé¢ w
wysokosci 8,5 % przewidywanego wykonania wynagrodzen za 2016 rok z
uwzglednieniem wylaczen wynikajacych z ustawy,

8) wydatki na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy zaplanowaé w oparciu
o aktualne przepisy prawne przyjmujgc:

a) jako podstawe naliczenia odpisu podstawowego dla pracownika administracji i
obstugi nalezy przyja¢ przecietne wynagrodzenie miesieczne w gospodarce
narodowej w drugim pétroczu 2010 roku, ogloszone na przez Prezesa GUS na
podstawie art. 5 ust. 7 ustawy o zf§s w wysokosci 2.917,14 zt - odpis na jednego
zatrudnionego w tzw. normalnych warunkach pracy bedzie wynosi¢ 1.093,93 zi tj.
37,5% przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej,

b) jako podstawe naliczenia odpisu dla nauczycieli nalezy przyjaé kwote bazowa
w wysokosci 2.618,10 zI obowiazujaca w dniu 1 stycznia 2012 roku - odpis na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczyciela zatrudnionego w pelnym
wymiarze zaje¢ bedzie wynosi¢ 2.879,91 zt tj. 110% kwoty bazowe;j,

¢) jako podstawe naliczenia odpisu dla nauczycieli emerytéw — wysoko$é pobieranych
emerytur, rent oraz nauczycielskich $wiadczen kompensacyjnych przez osoby
uprawnione do korzystania z ZFSS.

9) wydatki na fundusz zdrowotny dla nauczycieli - 62 zl/etat,

10)srodki na dodatki motywacyjne - 5% wyplaconych wynagrodzen zasadniczych
zatrudnionych nauczycieli,

11)$rodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego z uwzglednieniem doradztwa
metodycznego — 1% planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych na
wynagrodzenia osobowe nauczycieli,

12) wydatki na zakup towardéw i ustug nalezy zaplanowa¢ w wysokosci przewidywanego
wykonania za 2016 rok,

13)jednostki oswiatowe w planowanych wydatkach uwzglednig stawki za korzystanie
uczniow z  hali  sportowej w  wysokosci 2,50 zt/h za  ucznia
1 z basenu w wysokosci 4,50 zt/h za ucznia,

14)wydatki na remonty i zakupy inwestycyjne nalezy przedstawi¢ Igcznie
z uzasadnieniem koniecznosci ich poniesienia.

Do projektu planu finansowego gminne jednostki organizacyjne zalaczaja:

1) jednostki o§wiatowe:

a) dane organizacyjne dotyczace liczby oddziatéw i liczby dzieci oraz stanu
zatrudnienia (w osobach i w etatach),

b) kalkulacje = wydatkéw na  wynagrodzenia  pracownikéw  administracji
1 obstugi,

¢) kalkulacje wydatkéw na wynagrodzenia w grupie nauczycieli za okres I-VIII oraz
IX-XII,

d) informacj¢ dotyczaca przewidywanych zobowigzan na dzien 31 grudnia 2016 roku.

2) jednostki pozostate:




a) dane organizacyjne dotyczace stanu zatrudnienia (w osobach i w etatach),
b) kalkulacje wydatkéw na wynagrodzenia,
c) informacj¢ dotyczaca przewidywanych zobowigzan na dzien 31 grudnia 2016 roku.

§4

Do projektow budzetu, planéw finansowych nalezy dolgczyé szczegdlowa czgs¢ opisowa do
realizowanych zadan.

§5

Projekty planéw finansowych wraz z zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ w uktadzie klasyfikacji
budzetowej wynikajacej z Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w
sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddéw i rozchodow oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 z pdzn. zm.) —
dzial, rozdziat i paragraf.

§6

Ustalam wzory formularzy obowiazujacych przy opracowywaniu budzetu gminy na 2017 rok:

1. Zestawienie dochodéw — Zatacznik nr 1,

2. Zestawienie wydatkéw — Zatgcznik nr 2,

3. Plan dochodéw i wydatkéw rachunkéw dochodow wiasnych o$wiatowych jednostek
budzetowych — Zatgcznik nr 3,

4. Wykaz inwestycji jednostek budzetowych — Zatgcznik nr 4,

5. Dane organizacyjne — Zalgczniki nr 5,

6. Kalkulacja  wydatkow na  wynagrodzenia  pracownikéw  administracji
1 obstugi — Zatgcznik nr 6,

7. Kalkulacja wydatkéw na wynagrodzenia w grupie nauczycieli — Zatgcznik nr 7.

8. Projekt planu finansowego samorzadowej instytucji kultury - Zatgcznik nr 8.

§7

Projekty planéw nalezy sktada¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Solec Kujawski w terminie do
dnia 10 pazdziernika 2016 roku.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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BURMIS 1 K&
Miasta i Gminy
Solec Kujawski

Jednostka budzetowa

Zestawienie dochodow

Zalacznik nr 1

| 17411 E—— RoZAZIA «osissicssrsimsonssass w z}
Przewidywane
Wyszczegodlnienie § wykonanie za Plan na 2017 rok
2016 rok
1 2 3 4
Dochody biezace
Dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikéw majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych 0750
jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych oraz innych
umow o podobnym charakterze
Wplywy z ustug 0830
Pozostate odsetki 0920
Otrzymane spadki, zapisy i 0960
darowizny w postaci pieni¢znej
Wplywy z réznych dochodow 0970
Wplywy z  tytulu  zwrotow
wyptaconych $wiadczen 2 0980
funduszu alimentacyjnego
RAZEM: X
Dochody majatkowe
RAZEM: X




Zalacznik nr 2

Jednostka budzetowa

Zestawienie wydatkow

Dzial ................. | 2357/ AT — w zl
Przewidywane
Wyszczegélnienie § wykonanie za Plan na 2017 rok
2016 rok
1 2 3 4

Wydatki biezace
Wydatki osobowe niezaliczane do

, 3020
wynagrodzen
Roézne wydatki na rzecz 0séb 3030
fizycznych
Swiadczenia spoleczne 3110
Wynagro.dz’ema osobowe 4010
pracownikow
Dodatkowe wynagrodzenie 4040
roczne
Sktadki na ubezpieczenia 4110
spoleczne
Sktadki na Fundusz Pracy 4120
Sktadki na ubezpieczenie 4130
zdrowotne
Wptlaty na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb 4140
Niepetnosprawnych
Wynagrodzenia bezosobowe 4170
Zakup materialow i wyposazenia 4210
Zakup $rodkéw zywnosci 4220
Zakup lekow, wyrobdw
medycznych i produktow 4230
biobdjczych
Zakup pomocy naukowych, 4240
dydaktycznych i ksigzek
Zakup energii 4260
Zakup ustug remontowych 4270
Zakup ustug zdrowotnych 4280
Zakup ustug pozostatych 4300




LW AN 1Y >
Miasta i Gminy
Solec Kujawski
Zatacznik nr 3

Jednostka budzetowa

Plan dochoddw i wydatkéw rachunkow dochodow wlasnych oswiatowych
jednostek budzetowych

w zl

Przewidywane
L.p. Wyszczegélnienie § wykonanie za 2016 | Plan na 2017 rok
rok

1 2 3 4 5

Stan $Srodkow obrotowych na
poczgtek roku

Z tego:

dzial:

rozdzial:

- srodki pieniezne X

- naleznosci

»

- zobowigzania X

2. |Dochody og6ltem

z tego:

dzial:

rozdzial:

3. |RAZEM1+2

4. |Wydatki og6lem

Z tego:

dzial:

rozdzial:

Stan Srodkéw obrotowych na
koniec roku (Lp. 3-4)

w tym:

dzial:

rozdzial:

- Srodki pieniezne 4

Planowany stan S$rodkéw
obrotowych na koniec roku

w tym:

dzial:

rozdzial:

- Srodki pieniezne X
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BUKNIDI K&
Miasta i Gminy
Solec Kujawski

Zatacznik nr 5
nazwa jednostki
Dane organizacyjne
Dzial:
Rozdzial:
Przewidywane Plan na 2017 rok
L.p. Wyszczegélnienie wykonanie do
30.09.2016 roku I-VIII IX-XII
1 Organizacja
Liczba oddziatéw
Liczba uczniéw / wychowankéw
2 Zatrudnienie w osobach/etatach
Liczba osdb/etatéw pracownikow
pedagogicznych
Liczba oséb/etatow pracownikow
administracji
Liczba oséb/etatow pracownikow
obshugi
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BURKNMIDLI N
Miasta i Gminy
@ [
Solec Kujawski

nazwa jednostki Zatgcznik nr 6

Kalkulacja wydatkéw na wynagrodzenia pracownikow administracji i obshugi

za okres od 01.01.2017 do 31.12.2017

w z}
Lp. [Skladniki wynagrodzen administracja obstuga Ogélem
1 Etaty 0,00
2 Wynagrodzenie zasadnicze 0,00
3 Dodatek za wyshuge lat 0,00
4 Dodatek funkcyjny 0,00
5 Premia regulaminowa 0,00
6 Dodatek s‘peqalny, premia 0,00
bilansowa
7 Nagroda jubileuszowa 0,00
8 Odprawa emerytalna 0,00
9 Nagrody ze specjalnego 0.00
funduszu nagréd
10 Dodatkowe wynagrodzenie 0,00
roczne
Suma
11 0 0,00
(poz. 2 do 10) ;00 0,00 ’
Pochodne
12 |(skt. ZUS pracodawcy i Fundusz 0,00 0,00 0,00
Pracy)
13 RAZEM (poz. 11 12) 0,00 0,00 0,00




jednostka budzetowa

Kalkulacja wydatkéw na wynagrodzenia w grupie nauczycieli
za okres od 01.01. do 31.12.2017 r.

Zatgcznik nr 7

Dziat:
Rozdziat:
w zl
Stopien awansu zawodowego
L Wynagrodzenie Oiélem
p- nauczycieli - skladniki| nauczyciel nauczyciel nauczyciel nauczyciel g0
stazysta kontraktowy | mianowany | dyplomowany
1 Etaty 0,00
2 Wynagrm.izeme 0,00
zasadnicze
3 | Dodatek za wyshige lat 0,00
Dodatek funkcyjny
4 (peienie funkcji 0,00
kierowniczej)
5 |Dodatek opiekuna stazu 0,00
6 Dodatek wychowawcy 0,00
klasy
- Dodatek za warunki 0,00
pracy
8 [ Dodatek motywacyjny 0,00
9 e 0,00
specjalistyczny
10 | Nagroda jubileuszowa 0,00
Nagrody ze
11 | specjalnego funduszu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
nagrod
12 Zasitek na : 0,00
zagospodarowanie
13 | Odprawa emerytalna 0,00
Wynagrodzenie
14 za godziny 0,00
ponadwymiarowe
Wynagrodzenie za
15 | godziny doraznych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
zastepstw
16 Dodatk(?we 0,00
wynagrodzenie roczne
17 Suma 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(poz. 2 do 16):
Pochodne
18 (skl. ZUS pracodawcy i Fundusz 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Pracy)
19 [ RAZEM (poz 17i18) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Miasta i

Gminy

Solec Kujawskt

nazwa jednostki

Zatgcznik nr 8

Projekt planu finansowego samorzgdowej instytucji kultury na 2017 rok

w zl
Praewidywang Wskaznik wzrostu
L.p. Wyszczegélnienie wykonanie za 2016 | Plan na 2017 rok (3:4)
rok
1 2 3 4
PRZYCHODY
1. |Wplywy z prowadzonej dziatalnosci
2 |Wplywy z najmu i dzierzawy
3. |Inne zrédta
4. |Dotacja podmiotowa z budzetu gminy
RAZEM:
KOSZTY
1 wydatki osobowe niezaliczane do
wynagrodzen
2. |zuzycie energii
3. |gaz ziemny
4. |zakup materiatow
5. |zakup zywnosci
6. |ustugi transportowe
7. |ushugi remontowe
8. [ushugi telekomunikacyjne
9. |ustugi zdrowotne
10. |pozostate ushugi
11. |wynagrodzenia osobowe
12. |umowy zlecenia i o dzielo
13 ubezpieczenia spoteczne i inne narzuty
na wynagrodzenia
14. odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen
socjalnych
15. |ustugi bankowe
16. [podréze stuzbowe
17. |pozostate koszty
18. |amortyzacja
RAZEM:
BURM ff STRZ
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