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Urząd Miasta i Gminy Solec Kujawski, 86-050 Solec Kujawski, ul. 23 Stycznia 7 

tel. (52) 387 01 04, fax (52) 387 12 53 
www.soleckujawski.pl 

Nazwa usługi:  
 
WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ Z REJESTRÓW MIESZKAŃCÓW ORAZ REJE-
STRÓW ZAMIESZKANIA CUDZOZIEMCÓW. 
 

 
Organy prowadzące rejestry mieszkańców oraz rejestry zamieszkania cudzoziem-
ców, na wniosek zainteresowanej osoby złożony w formie pisemnej lub w formie 
dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, 
na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzia-
łalności podmiotów realizujących zadania publiczne, są obowiązane wydać min. za-
świadczenie zawierające pełny odpis przetwarzanych danych dotyczących tej oso-
by. Zaświadczenie jest przekazywane, w zależności od żądania wnioskodawcy, w 
formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środ-
ków komunikacji elektronicznej, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lute-
go 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 
 
Wymagane dokumenty i wnioski: 

1. Wypełniony i podpisany wniosek o wydanie zaświadczenia; 
2. Dowód osobisty lub paszport; 

      3.  Potwierdzenie dokonania opłaty. 
 

 
Opłaty skarbowe i inne: 17 zł. płatne w kasie urzędu lub na rachunek urzędu. 
 

 
Przewidywany termin załatwienia sprawy:  
Bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni. 
 

 
Odpowiedzialny za usługę: Katarzyna Orzechowska 
Nr pokoju: 6 
Nr telefonu: (52) 387 01 16  
Godz. pracy: wtorek 730 – 1630 poniedziałek – piątek 730 - 1515 

 

 
Tryb odwoławczy:  
W przypadku odmowy wydawane jest postanowienie, na które przysługuje zażale-
nie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta i 
Gminy Solec Kujawski w terminie 7 dni  od daty doręczenia postanowienia. 
 
Opłaty za zażalenie: brak 
 

 
Uwagi:  
 
1.  Organ dokonujący zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wnio-
sek, zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy. 
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Podstawa prawna:  

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego   
(t. j. Dz. U. 2016, poz. 23 ze zm.); 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016 r., 
poz. 1827). 

 
 

 
Data ostatniej aktualizacji: 16 stycznia 2016 r. 
 
 


