Zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia Nr 111/151/2011

Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski
z dnia 1 grudnia 2011 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZEJ 14.000 EURO

§1

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o jednym z ponizszych poje¢, nalezy je
rozumie¢, jak objasniono ponizej:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst
jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.);

ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6Zn. zm.),

Zamawiajgcy — Gmina Solec Kujawski,

Kierownik Zamawiajgcego — Burmistrz Miasta i Gminy Solec Kujawski,

zadanie — projekt lub inne przedsiewzigcie realizowane przez Zamawiajacego,
posiadajace wydzielong nazwe oraz budzet,

Urzad — Urzad Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim.

§2
Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zaméwien udzielanych przez Zamawiajacego, do
ktorych nie stosuje si¢ ustawy Pzp zgodnie z trescig art. 4 pkt 8 tej ustawy, a ktorych
warto$¢ szacunkowa netto przekracza 20.000 PLN.
Zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 udziela si¢ w sposob celowy i1 oszczgdny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
optymalnego doboru metod i1 srodkow stuzacych osiggnigeciu zatozonych celow, w
sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

§3
Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamodwienia, nalezy przestrzega¢ zakazu
dzielenia zamdéwien na czg¢sci oraz zanizania wartosci zamoéwienia celem uniknigcia
stosowania przepisow ustawy Pzp.
Szacunkowg warto$¢ zamowienia oblicza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w art.
32-35 ustawy Pzp.
Ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia dokonuje pracownik merytoryczny
wewngtrznej komorki organizacyjnej Urzedu, odpowiedzialny za realizacj¢ zadania, w
ramach ktorego prowadzone jest postgpowanie w sprawie wyboru wykonawcy, w
oparciu o opis przedmiotu zamdwienia, stanowigcy integralng czg$¢ zapytania
ofertowego (zalacznik nr 1) i protokotu zamdéwienia publicznego (zalacznik nr 2), z
uwzglednieniem zasad okre§lonych w ust. 2, 4-5.
Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ w szczegdlnoSci poprzez analizg i
badanie rynku.
Ustalenie wartos$ci zamowienia polegajace na analizie i badaniu rynku, przybiera
forme zapytania ofertowego (zalacznik nr 1), prowadzonego droga pisemng, faxem



1)

2)
3)
4)

badz za posrednictwem poczty elektronicznej. Zapytanie ma forme¢ rozeznania rynku i
nie stanowi zapytania w rozumieniu przepisOw ustawy Pzp.

§4
Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w § 3 ust. 5 kieruje si¢ do co najmniej trzech
podmiotéw, chyba ze wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferuje mniejsza liczba
wykonawcow.
Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do podmiotow, ktore wezesniej nie
wykonaly lub nienalezycie wykonaly zamowienie Zamawiajacego, w szczegdlnosci:
nie wykonaly zamowienia w uméwionym terminie, z przyczyn lezacych po ich
stronie;
dostarczyly towary o niewtasciwej jakosci,
nie wywigzaty si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;
wykonana ustuga obarczona byta wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajacego.
Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji w celu doprecyzowania lub uzupehienia
przedmiotu zamowienia lub warunkéw umowy, w tym ceny, z wykonawcami, do
ktorych wystane zostalo zapytanie ofertowe.

§5

Kierownik Zamawiajgcego zawiera umowg¢ =z wykonawca, ktory zlozyt
najkorzystniejsza oferte.

Za najkorzystniejszg ofert¢ uwaza si¢ ofert¢ z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym.
Pracownik merytoryczny wewnetrznej komorki organizacyjnej Urzedu sporzadza z
czynnosci, okreslonych w § 3-4 oraz wyboru najkorzystniejszej oferty protokot
(zalgcznik nr 2) oraz przechowuje calos¢ dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania wraz ze zlozonymi i niepodlegajacymi zwrotowi
ofertami przez okres ustalony w odrebnych przepisach.



