ZARZADZENIE NR 111/147/2011
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SOLEC KUJAWSKI
Z DNIA 15 LISTOPADA 2011 ROKU

W SPRAWIE: PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI W URZEDZIE
MIASTA | GMINY SOLEC KUJAWSKI

Na podstawie art.26 127 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 111/140/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Solec
Kujawski z dnia 28 pazdziernika 2011 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej
Urzedu Miasta i Gminy Solec Kujawski”

Burmistrz Miasta i Gminy Solec Kujawski
ustala, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta i
Gminy w Solcu Kujawskim przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie
osobowym:

1. Maria Klemp — przewodniczaca

2. Karolina Lemka — cztonek

3. Katarzyna Ciudzinska — sekretarz

W terminie od dnia 15 listopada 2011 r. do dnia 31 grudnia 2011r.

§2
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) drogq spisu z natury na arkuszach spisowych:
srodki trwale, z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony i
gruntow,
- pozostate srodki trwate (wyposazenie),
- zapasy materiatow,
- wartos$ci niematerialne i prawne,
- obce $rodki trwale, bedace wlasnoscig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach
spisowych).
2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z porownaniem z zapisami w
raporcie kasowym:
- $rodki pieni¢zne w Kkasie,
- czeki i weksle obce,
- depozyty,
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow.
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
- naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikow oraz 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,



srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki pieni¢zne

na lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow)

udzialy i akcje,

wilasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.
4) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:

srodki trwate w budowie,

srodki trwale do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowiace

infrastrukture, lokale mieszkalne),

grunty,

naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

naleznosci i zobowigzania dotyczace osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych.
5) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag

rachunkowych:
- druki $cistego zarachowania.
§3
1. Powoluje 6 zespotow spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych
obszarach:
i . . . . Czlonkowie zespolu
Zespot Przedmiot spisu i obszar spisowy (pole spisowe)

spisowego

Srodki trwale, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do
ktorych dostep jest utrudniony i gruntéw (gr. 3-8)

1. Wiestawa Zawalifiska
2. Aleksandra Jablonska
3. lwona Konopa

Srodki trwale w uzywaniu:

a) Budynek UMIG

b) swietlice wiejskie

c¢) w budynkach:
- OSP
- Przedszkole Niepubliczne Reksio
- Lokal Osiedla Staromiejskiego

1. Malgorzata Kubiak
2. Katarzyna Krywalska
3. Joanna Rompkowska

1. Joanna Link

. Iwona Skrzypinska
3. Agnieszka Wilk

N

1. Elzbieta Kaczorowska
. Beata Janiszewska
3. Paulina Popielewska

N

Materialy w magazynie
1. magazyn OC
2. TV Solec
3. Przystan ,,SALINA”
4. tawki 1 kosze uliczne

1. Katarzyna Kaminska
2. Marta Kukutka
3. Grzegorz Smolinski

Srodki pienigzne w kasie, czeki, weksle obce gwarancje
bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia
nalezytego wykonania uméw

1. Jolanta Bartczak

2. Justyna Zebrowska-
Dudek

3. Zbigniew Stefanski




2. Powoluje 2 zespoly spisowe dla przeprowadzenia metoda weryfikacji inwentaryzacji
nastepujacych sktadnikow:

Czlonkowie zespolu

Zespot ’ Przedmiot spisu i obszar spisowy spisowego
\ 1. S;;)(él;ldt;\:;i}e, do ktorych dostep jest utrudniony: 1 W%es}awa Zawelrliﬁska
b) budowle 2. Elzbleta_ Ga_lasmska
3. Ewa Skierkiewicz.
2. Grunty
VI Srodki trwate w budowie: 1. Aleksandra Jabtonska

2. lwona Konopa
3. Agnieszka Chojnacka
-Kusz

3. Zobowigzuj¢ pracownikow Wydzialu Budzetu i Finansow, prowadzacych ewidencje ksiggowa
do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw inwentaryzacji
naleznosci i zobowigzan.

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.

Zobow

§ 4
igzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:
sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia termindw rozpoczecia |
zakonczenia prac inwentaryzacyjnych),
pobrania arkuszy spisowych w Wydziale Budzetu i Finansow,
przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkow zespotow spisowych,
przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych a po przeprowadzeniu
spisu rozliczenie zespotow z pobranych arkuszy,
skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotow inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz
Spis z natury.

§5

Zobow1qzu_]e; komisje do:

przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b  materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogolnie obowigzujacych zasad i sposobow postgpowania okre§lonych w
instrukcji inwentaryzacyjnej oraz zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Budzetu i
Finanséw w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§6

Czlonkéw komisji 1 zespoldw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne 1
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.




§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy

§8

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.



