ZARZADZENIE NR 111/96/2011
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SOLEC KUJAWSKI
zdnia 5 lipca 2011 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 11/136/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Solec
Kujawski z dnia 16 listopada 2009 r. w sprawie: Katalogu Ustlug swiadczonych w
Urzedzie Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim i procedury jego aktualizacji.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.)

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

§1
Zmienia si¢ zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 11/136/2009 Burmistrza Miasta 1 Gminy Solec
Kujawski z dnia 16 listopada 2009 r. w sprawie: Katalogu Ushug swiadczonych w Urzedzie
Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim i procedury jego aktualizacji, ktory otrzymuje brzmienie

okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

W pozostalym zakresie zarzadzenie pozostaje bez zmian.
§3

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 5 lipca 2011 r. z mocg obowigzujaca od dnia 1 lipca
2011r.



CoNR~ LN E

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24,
25.
26.
217.

28.
29.
30.
31.

32.
33.

Zalacznik

do Zarzadzenia Nr I11/96/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski

z dnia 5 lipca 2011 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 11/136/2009

Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski z dnia 16 listopada 2009 r. w sprawie
Katalogu Ushug $wiadczonych

w Urzedzie Miasta i Gminy Solec Kujawski i procedury jego aktualizacji

»Zakgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 1I/136/2009 Burmistrza Solca Kujawskiego

z dnia 26 listopada 2009 r. w sprawie: Katalogu Ustug §wiadczonych

w Urzgdzie Miasta i Gminy Solec Kujawski i procedury jego aktualizacji

WYKAZ USLUG SWIADCZONYCH

W URZEDZIE MIASTA I GMINY W SOLCU KUJAWSKIM

Postgpowanie o anulowanie zameldowania.

Zameldowanie cudzoziemca na pobyt czasowy ponad trzy miesigce.

Zameldowanie na pobyt czasowy do trzech miesigcy.

Wymeldowanie cudzoziemca z pobytu czasowego ponad trzy miesigce.
Wymeldowanie z pobytu czasowego ponad trzy miesigce.

Wymeldowanie cudzoziemca z miejsca pobytu statego.

Wymeldowanie z pobytu statego.

Wymeldowanie z pobytu stalego na wniosek strony w trybie decyzji administracyjne;.
Zameldowanie na pobyt staty.

. Zameldowanie na pobyt czasowy ponad trzy miesigce.

. Zameldowanie na pobyt czasowy na wniosek strony w trybie decyzji administracyjne;.
. Wydawanie zaswiadczen z akt ewidencji ludnosci.

. Udostepnianie danych ze zbioréw meldunkowych, z ewidencji ludno$ci zbioru PESEL

oraz ewidencji wydanych uniewaznionych dowodow osobistych.

Zameldowanie na pobyt czasowy na wniosek strony w trybie decyzji administracyjne;.
Poswiadczenie zycia osobom pobierajagcym rente zagraniczng.

Wydawanie decyzji o wpisaniu do rejestru wyborcow.

Reklamacje na nieprawidtowosci w spisie wyborcow.

Wydanie dowodu osobistego.

Zezwolenie na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych.

Whis do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;.

Wydawanie odpiséw i zaswiadczen z aktow stanu cywilnego.

Prostowanie, uzupetnianie i odtwarzanie tre$ci aktow stanu cywilnego.
Transkrypcje zagranicznych aktow urodzenia, matzenstwa, zgonu do polskich ksiag
stanu cywilnego i uznawanie wyrokow sagdéw zagranicznych.

Udzielanie $lubéw cywilnych oraz obstuga §lubow konkordatowych.

Sporzadzanie aktoéw urodzenia.

Sporzadzanie aktow zgonu.

Wydawanie zaswiadczen o zdolno$ci prawnej do zawarcia zwigzku malzenskiego za
granicg.

Przyjmowanie o$wiadczen z zakresu prawa rodzinnego 1 opiekunczego.
Przyjmowanie o$§wiadczen ostatniej woli w formie testamentu alograficznego.
Zmiana imion i nazwisk.

Wystepowanie z wnioskami do Prezydenta RP o nadanie medali za dlugoletnie
pozycie malzenskie.

Wydawanie zezwolen na przeprowadzenie zbidrek publicznych.

Wydawanie zezwolen na przeprowadzenie imprezy masowe;.
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Przyznanie rekompensaty pieni¢znej z tytulu utraconego wynagrodzenia lub dochodu
za odbywanie ¢wiczen wojskowych.

Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Ustalanie warunkow zabudowy.

Przeniesienie decyzji w sprawie warunkoOw zabudowy na rzecz innej innego podmiotu.
Wydawanie wypisu i wyrysu ze Studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy.

Wydawanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
Wydawanie zaswiadczenia o przeznaczeniu nieruchomos$ci w Studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy.

Wydawanie za§wiadczenia o przeznaczeniu nieruchomosci w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego.

Wydawanie za§wiadczenia o zgodnos$ci zamierzonej zmiany sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czesci z miejscowym planem zagospodarowania.
Udostepnianie akt archiwalnych do wgladu lub wydawanie kopii akt.

Wydawanie postanowien w sprawie opinii do wstepnych projektow podziatu
nieruchomosci co do zgodnosci z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

Zamodwienia publiczne.

Zezwolenie na odbior odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci.
Zezwolenie na oprdznianie zbiornikow bezodptywowych i transport nieczystosci
ciektych.

Zezwolenie na utrzymanie psa rasy uznanej za agresywna.

Zezwolenie witascicielowi nieruchomosci na usunigcie drzew i krzewow.
Zezwolenie na usunigcie drzew 1 krzewow dla inwestora.

Wydanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach.

Zgloszenie eksploatacji przydomowej oczyszczalni Sciekow.

Zgloszenie eksploatacji instalacji wprowadzajacej gazy lub pyly do powietrza.
Zgloszenie eksploatacji instalacji wytwarzajacej pola elektromagnetyczne.
Zezwolenie na lokalizacje zjazdu.

Zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie drogowym
niezwigzanych z budowa, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drog.
Zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie drogowym
urzadzenia niezwigzanego z funkcjonowaniem drogi.

Zezwolenie na lokalizacj¢ w pasie drogowym urzadzenia nie zwigzanego z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego.

Wydanie licencji wykonywania krajowego transportu drogowego taksowka.
Zezwolenie na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow oséb w krajowym
transporcie drogowym.

Odroczenie terminu ptatnosci podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego.
Odroczenie terminu ptatnosci podatku od srodkow transportowych.

Roztozenie na raty podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego.

Umorzenie zaleglosci podatkowych z tytutu podatku od nieruchomosci, rolnego 1
lesnego.

Wydawanie zaswiadczen dotyczacych podatku od nieruchomosci, rolnego 1 le§nego
oraz o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan zaleglosci.

Zgloszenie sprzedazy, korekty wymiaru podatku od nieruchomosci.

Zgloszenie lasu do opodatkowania i ustalenie wymiaru podatku lesnego.

Zgloszenie gruntdw rolnych do opodatkowania i ustalenie wymiaru podatku rolnego.
Zwrot nadptat i opfat.

Zgloszenie sprzedazy, korekty wymiaru podatku lesnego.

Zgloszenie sprzedazy, korekty wymiaru podatku od nieruchomosci.

Zgloszenie nieruchomosci do opodatkowania i ustalenie wymiaru podatku od
nieruchomosci.

Zgloszenie sprzedazy, korekty wymiaru podatku rolnego.

Umorzenie zaleglosci podatkowych z tytutu podatku od §rodkéw transportowych.
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Rozlozenie na raty podatku od srodkow transportowych.

Zgloszenie kupna lub sprzedazy pojazdu opodatkowanego podatkiem od srodkow
transportowych.

Udzielanie bonifikaty od optaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowej przeznaczonej na cele mieszkaniowe.

Umarzanie naleznosci z tytutu dzierzawy gruntow.

Umarzanie nalezno$ci z tytutu uzytkowania wieczystego gruntu.

Rozktadanie naleznosci z tytulu dzierzawy gruntow na raty.

Rozktadanie naleznosci z tytutu uzytkowania wieczystego gruntu na raty.
Wydawanie zaswiadczen dotyczacych oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych.

Przyjmowanie wpfat na czynsz.

Dzierzawa nieruchomosci.

Podzialy nieruchomosci.

Rozgraniczenie nieruchomosci.

Nadawanie numeru porzagdkowego nieruchomosci.

Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci.
Sprzedaz lokali mieszkalnych i1 uzytkowych stanowigcych wtasnos¢ Miasta i Gminy —
tryb przetargowy.

Sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz najemcow — tryb bez przetargowy.

Sprzedaz nieruchomosci nie zabudowanych i zabudowanych — tryb przetargowy.
Sprzedaz nieruchomosci — tryb bez przetargowy.

Sprzedaz uzytkowania wieczystego na rzecz uzytkownika wieczystego.

Zamiana gruntow.

Wydanie decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego.

Zawarcie umowy najmu na czas oznaczony.

Zawarcie umowy na czas hie 0znaczony.

Umieszczenie na liscie os6b uprawnionych do zawarcia umowy najmu lokali na czas
0znaczony.

Umieszczenie na liscie os6b uprawnionych do zawarcia umowy najmu lokali na czas
nie oznaczony.

100.Zamiana lokali mieszkalnych.

101.Wstgpienie w stosunek najmu po $mierci gldownego najemcy lokalu mieszkalnego.
102.Rozlozenie na raty naleznosci z tytutu optat za lokale mieszkalne i uzytkowe.
103.Umorzenie zaleglosci z tytutu optat za lokal mieszkalny.

104.Umorzenie odsetek naliczonych z tytutu nieterminowego regulowania optat za

lokale mieszkalne 1 uzytkowe.

105.Potwierdzenie stosunku najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych.
106.Wyrazanie zgody na podnajem lokali mieszkalnych i uzytkowych.
107.Zmniejszenie stawki bazowej czynszu na wniosek najemcy na czas oznaczony”.



