BURMISTRZ
Miasta i Gminy
Solec Kujawski ZARZADZENIE NR 1V/153 /17
BURMISTRZA GMINY SOLEC KUJAWSKI

Z DNIA 3 LISTOPADA 2017 ROKU

w sprawie wdrozenia rozwiazan poprawiajacych dostep do uslug administracyjnych i
informacji o lokalach uzytkowych i nieruchomos$ciach gruntowych przeznaczonych pod
inwestycje

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2017 r. poz. 1875)

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

§1.

Wprowadza sie narzedzie poprawiajace dostep do ustug administracyjnych i informacji o
lokalach uzytkowych i nieruchomosciach gruntowych przeznaczonych pod inwestycje pod
nazwa: e-portal dla Inwestora wdrozone w ramach projektu. ,, E-Urzedy blizej mieszkancow
i przedsiebiorcow w powiecie bydgoskim” wspéifinansowanego przez Uni¢ Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2.

Narzedzie e-portal dla Inwestora stanowi system informatyczny dostepny pod adresem:
soleckujawski.zainwestujwgminie.eu zawierajacy m.in. strong gléwng z opisem gminy i listg
inwestycji, aktualnosci, dane kontaktowe - przeznaczony dla potencjalnego inwestora
zainteresowanego wynajmem, zakupem lub dzierzawa nieruchomosci gruntowych o lokali
uzytkowych gminy oraz panel administracyjny do tworzenia tresci dla pracownika
(administratora) urzedu.

§ 3.

Integralng czescig narzedzia jest Instrukcja obstugi e-portalu dla Inwestora - stanowigca
Zatgcznik 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Osobe odpowiedzialng za stosowanie narzedzi e-portal dla Inwestora ustanawiam Panig
Elzbiete Wos — Inspektora ds. nieruchomosci.

§5.

Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Solec Kujawski.

§ 6.

Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ()

—
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Instrukcja obstugi e-portalu dla inwestoréw

Materiaty z zakresu wdrozenia rozwigzan w 8 JST poprawiajacych dostep do
ustug administracyjnych i informacji o lokalach uzytkowych i nieruchomosciach
gruntowych przeznaczonych pod inwestycje

(Gmina Biate Btota, Gmina Dabrowa Chetmiriska, Gmina Dobrcz, Gmina Koronowo, Gmina
Nowa Wieé Wielka, Gmina Osielsko, Gmina Sicienko, Gmina Solec Kujawski)

Projekt ,e-Urzedy blizej mieszkarnicow i przedsiebiorcow w
powiecie bydgoskim” nr WN D-POWR.02.18.00-00-0085/16

Wykonanie: ADHD Interactive
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Logowanie do panelu

Aby zalogowac sie do panelu edycji tresci nalezy:

do adresu strony www w wyszukiwarce dodac koricowke /wp-admin/,
Nowa karta X

C (0 O przyklad.pl/wp-admir

zatwierdzi¢ wybor, a nastepnie wpisac login i hasto.
Testowe dane dostepowe: admintester, admintester.

Dla bezpieczenstwa prosimy o zmiang hasta.

Pojawi sie panel administratora:

,\Vj; @ Jednostki Tenytoriaine < 5 B 0 4 Doday 4 (5 witaj, Roman Witalis [l

& Kokpit

o con dPrecs 47 tualizy ter

Strona glowna

Aktualizacje (§ Kokplt

A Wpisy W skrécie N Szybki szkic

Q7 Media

(]

@ Strony

' Komentarze

B Inwestyge
Aktywnosc

B4 Formularze

Ostatnio opubiikowane
A Wyglad 1 3 i
K Wiyczki @ Aktualnosci dotyczace WordPressa

- Uzytkownicy

ordPress 4.7.2 - Wydanie poprawiyace bezpieczenstwo

&~ Narzedzia

B Ustawienia

B Wiasne pola

L3 Ustawienia JST

4 se0 @

e Mapy Indexability check by OnPage.org

Wykonanie: ADHD Interactive
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I. Wyglad strony

1. Aby zmienié¢ ustawienia dotyczace wygladu strony nalezy w lewym menu wybrac pozycje

,Ustawienia JST”.

gk

@ Jednostki Terytonialne <> 5 B ¢ Wita), Roman Witahs .

Kokpt
Juz jest dostepny WordF

Wpisy

3 wedia Ustawienia JST

Strony Ustawienia szablonu . Opublikyj
Komentarze
Logo Update

B Inwestycle "

Formularze

Wyglad

b Wiyczki 3

Uzytkownicy

Narzedzia Logo Tekst

Ustawienia Gmina Poznan

f5 Wiasne pola

Ustavaenia JST

4 SEO {3

Wiyczki (8

Uzytkownicy
Narzedzia
Ustawienia
Wiasne pola

Ustawienia JST

SEO (5

Mapy

© ZzZwin menu

a) W polu ,,Logo” mozna dodac grafike z logotypem klikajgc przycisk ,,Dodaj obrazek”.

Wykonanie: ADHD Interactive
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A Wpisy
0y Media Ustawienia JST

W strony Ustawienia szablonu

B Komentarze
Logo

B Inwestycie -—

Nie wybranoc obrazka Dodaj obrazek
Formularze

Logo Tekst

A Wyglad

Gmina Poznan

Wiyczki (3
Uzytkownicy Favicon
Narzedzia
Ustawienia
Wiasne pola

Ustawienia JST

A SEO @

@ Mapy Kolor giowny

W wyswietlonej zaktadce , Biblioteka medidow” mozemy zaznaczy¢ grafike, ktéra ma by¢

dodana jako logo, a ktdéra byta przestana wczesniej.

Wykonanie: ADHD Interactive
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Wybierz obrazek
Dodaj pliki  Biblioteka medidw

Wszystkie obrazki ¥ Wszystkie daty

Jesli chcemy dodaé nowa grafike z logotypem, nalezy przetgczy¢ zaktadke na ,,Dodaj pliki”, a

nastepnie klikna¢ ,,wybierz pliki” i wybraé lub przeciggna¢ plik.

Wybierz obrazek

Dodaj pliki  Biblioteka mediow
) P

Upusé pliki w dowolnym miejscu na tej stronie, aby wystac je na serwer

PR o Wybierz pliki

Maksymaina wislkosc dodawanych plikow: 84 MB

Wybér pliku zawsze nalezy potwierdzi¢ niebieskim przyciskiem , Wybierz”.

Wykonanie: ADHD Interactive
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Przeszukaj media SZCZEGOLY ZALACZONEGO PLIKU

Edytuj obrazek

Usuri na zawsze

Adres URL g http://jst.nowy.adhdev.pl |

b) W polu ,Logo Tekst” mozna dodac tekst, ktory pojawi sie koto logotypu na wszystkich
podstronach. Podobnie jak logo jest to jednoczesnie odnosnik, po jego kliknieciu uzytkownik

zostanie przeniesiony na strone gtéwna.

Logo Tekst

Gmina

c) W polu ,,Kolor gtéwny” mozna wybrac kolor bedgcy ttem dla menu i przyciskow.

Kolor glowny

- Wybierz kolor

Wykonanie: ADHD Interactive
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d) W polu ,,Kolor akcent” mozna wybra¢ kolor bedacy ttem dla elementéw menu oraz

przyciskdw, po najechaniu na nich myszka.

Kolor akcent

Wybierz kelor

e) W polu ,,Domyslny marker” doda¢ mozna obrazek z grafika markera, ktéry bedzie
pojawiat sie na mapach jako znacznik. Dodawanie obrazka jest analogiczne do dodawania

logotypu.

Domysiny marker

f) W polu ,,Warstwa” dodaé mozna plik z zarysem obszaru gminy. Bedzie on wyswietlany na
wszystkich stronach, ktére wyswietlajg obszar gminy np. stronie gtéwnej. Jest to specjalny
plik kml, ktéry dodaje sie w taki sam sposéb jak logo i marker. Aktualne obrysy gmin juz

zostaty dodane na Panstwa stronach.

Warstwa

poznan
Nazwa pliku: poznan kml
Wielkos¢ pliku: 20 KB

2. Aby zapisaé wprowadzone zmiany, nalezy klikngé¢ niebieski przycisk ,,Update” znajdujacy
sie w prawym gérnym rogu. Po zapisaniu zmian i od$wiezeniu strony (F5 lub Ctrl+F5), zmiany

powinny by¢ widoczne.

Opublikuj A

Wykonanie: ADHD Interactive
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Il. Strona giowna

1. Aby zmieni¢ tres¢ znajdujaca sie na stronie gtdwnej, w menu po lewej stronie

wybra¢ ,Strony”, a nastepnie ,,Strona giéwna”.

 Strony

Wszystkie strony

Dodaj nowa
Komentarze
Inwestycje

Formularze

Wyglad
Wtyczki (3
Uzytkownicy
Narzedzia
Ustawienia
E Wiasne pola

Ustawienia JST

§4 seo @

& Mapy

a) W polu edytora tekstu zmieni¢ mozemy tres¢, ktéra na stronie gtéwnej znajduje sie

Tytud Autor ] Data SEO
Aktualnosci — Strona z wpisami adhd — e
Kontakt adhd — Opublikowano ®
Edytuj Szybka edyga Dck 23.12.2018

O gminie adhd — Opublikowanc @
PDF adhg —

Stron testowa adhd —_— Opublik @
Strona adhd — ®
Strona glowna — Strona gtowna adhd - Opublikowanc

strona testowa adhd - Opubhkowane ®
Tytut Autor E Data SEO

»O gminie”. Ze wzgledu na utozenie tego elementu powinien to by¢ jedynie tekst.

Wszystkie strony

Dodaj nowa
Komentarze
#H  Inwestycje

Formularze

Wyglad
Wiyczki (3
Uzytkownicy
Narzedzia

Ustawienia

5 Wiasne pola

Ustawienia JST

SEO (8

Strona gtéwna

Bezposredni odnosnik: http://)

wizualm T 0
Akzpit v B I £ E ¢ = = £ £ & =
Miasto Poznan
Poznan (niem. Posen, lac. Posnania, jidysz ;"= Pojzn) — miasto na prawach powiatu w zachodniej Polsce.

polozone na Pojezierzu Wielkopolskim, nad rzeka Warta. u ujscia Cybiny. Historyvezna stolica
Wielkopolski, miasto krélewskie Korony Krélestwa Polskiego, od 1999 r. siedziba wladz wojewadztwa
wielkopolskiego i powiatu poznanskiego.

Piate pod wzgledem liczby ludnosci miasto w Polsce (541,6 tvs. mieszkancdw) 1 0sme pod wzgledem
powierzehni (262 km2). Poznan wraz z powiatem poznanskim i gminami Oborniki, Skoki, Szamotuly i
Srem tworzy aglomeracje poznanska zamieszkana przez ok. 1 mln oséb.

Miasto jest istotnvm wezlem drogowym i kolejowym, funkcjonuje tu réwniez miedzynarodowy port
lotniczy. Poznan jest osrodkiem przemyshu, handlu. logistyki i turystyki. Funkcjonuja tu
Miedzynarodowe Targi Poznanskie — najwieksze i najstarsze centrum wystawiennicze w Polsce. Poznan

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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Readability

Readabilit
Readability

w polu

Opublikuj

SEO: Not

Przenies do k

Atrybuty str
Rodzic
(nie ma roc

Szablon
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b) W polu , Dane teleadresowe” wypetni¢ lub zmieni¢ mozna dane urzedu wyswietlane na

stronie gtéwnej oraz jako domysine dane na stronach inwestycji. Aby informacje te byty

czytelne, nalezy zachowac ich uktad. Wprowadzana tresc to tekst.

Strona glowna

Dane teleadresowe

Q7 Dodaj medium
Akapit v B I = £ ¢ = =
ABE - _B_ v ﬁ g Q #= =

©lau basyens 25
ul. Przykiadowa 11

10-123 Poznan

Powiat Poznanski
Wojewadztwo Wielkopolskie

tel. +48 123 456 789

fax +48 123 456 789

e-mail: test@test.pl

pon.. §r.. czw. — od 7:00 do 13:00

wtorek — od 7:00 do 16:30
piatek — od 7:00 do 13:30

Y

@ il

non

W

]

(=}

Wizualny E

c) W polu ,,Przycisk Lista inwestycji” mozemy zmienic tekst guzika ,Lista inwestycji”:

fax +48 123 456 789
e-mail: test@test.pl

pon., §r., czw. — od 7:00 do 13:00
wtorek — od 7:00 do 16:30

wiatals A mAn Ansaian

P

Przycisk Lista inwestycji

lista inwestygji

Naglowek Lista inwestycji

Lista inwestycj

Nagtowek Opis

ytor tekstow,

Na stronie przycisk znajduje sie z lewej strony nad ,danymi teleadresowymi” i kierujace

bezposrednio do tabeli pod mapka:

Wykonanie: ADHD Interactive
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/4

§ 54 Gmina Poznan

O gminie strona inwestycje aktualnosc Strona z4g

kontakt

10
Mapa Saelita

lista inwestycji zatusz
Wyscka
g Pita Wyrzysk
Dane teleadresowe (=
Kaczory
Trzcianka bjseig sEamod
e {11 ]
3 Chodziez
PMargonin
’ Czamkoéw :
Budzyn
tel 48 123 45¢ 789 Lubasz m

d) w polu , Nagtéwek Lista inwestycji” mozemy zmieni¢ tres¢ nazwy nagtéwka

inwestycji”

Nagtéwek Lista inwestycji

Lista inwestycji

Jest to nagtéwek znajdujacy sie nad tabelg z inwestycjami:

e s Olesnica

Sroda Slaska gry
Go g‘e e s Biery Dare doVapy 220

a?

Lista inwestycji

e) w polu ,,Nagtéwek Opis” mozemy zmienic¢ tres¢ nazwy nagtéwka ,,O gminie”

Nagtéwek Opis

* X %

* * ot

* oy k

* 4 %

,Lista
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Nagtéwek ten znajduje sie pod danymi teleadresowymi:

O nas
Wy
Miasto Poznan =
nie 1, 13C
|mo P - e
N 2 n ol=
F2nre ma Driesiars Opale

2. Dostepne sg dwie wersje strony gtdéwnej — zaczynajaca sie od mapy lub od tabeli z

inwestycjami. Aby zmieni¢ wyglad strony gtéwnej nalezy w polu ,,szablon” po prawej stronie

wybraé ,strona Gtéwna” lub ,Strona Gtéwna Alt”.

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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Opublikuj A
Podejrzyj zmiany

§ stzn: Opublikowano Edytuj

Teksto
. ® Dostepnosc: Publiczne Edyty)

1) Wergja: 5 Przegladaj

filil Opublikowano: 13 Gru 2016 o 11:55

Y Readability: OK

1iej Polsce, —— )
SEQ: Not available

odztwa Przenies go kosza Zaktualizuj

zdem Atrybuty strony a
notuly i

Rodzic

{nie ma rodzica) ¥

port

Szablon
:. Poznan ) )

. Strona Gtowna v

0s0b.

Kolejnos¢

~

* X %

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny Puw
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3. Wprowadzone zmiany potwierdzi¢ nalezy klikajgc niebieski przycisk ,Zaktualizuj”,

znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu strony.

Opublikuj .
Podejrzyj zmizny
§ stan: Opublikowano Edytuj

@&> Dostepnosc: Publiczne Edyiyj

y Reacability: Needs improvement

SEC: Mot available

nies o kosza Zaktualizuj

Prz
£

o
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lll. Strony

1. Aby dodawac i edytowad strony nalezy z menu po lewej stronie (menu jest widoczne
zawsze) wybra¢ ,Strony”. Aby edytowaé wczesniej dodang strone nalezy wybrac j3 z

wyswietlonej listy.

A Wpisy

C,l;; Media

! Strony

. Zastosuy;j Wszystkie daty ¥ Wszystkie wyniki SEC v Przefitryj
Wszystkie strony

Dodaj nowa ytut Autor L Data SEO

Komentarze Aktualnosci — Strona z wpisami adhd —

H Inwestycje
Kontakt . adhd — Opublikowano
Formularze ;
Wyglad O gminie adhd — Opublikowanc
Edvitui Szybka edycia Do kosza Zobacz 31.01.201
Wiyczki @ Edytuj Szybkaedyga Do kesza a
PDF adhd =

as Uzytkownicy

Aby stworzy¢ nowa strone nalezy klikng¢ przycisk ,,Dodaj nowg”, znajdujacy sie u gory lub w

bocznym menu wybraé ,,Dodaj nowg”.

Il Strony

Wszystkie strony

Dodaj nowa

2. Pod napisem ,,Dodaj nowa strone” nalezy wprowadzi¢ tytut strony. W polu edycji tresci

mozemy dodac oraz edytowac tekst oraz dodaé media np. obrazy.

Wykonanie: ADHD Interactive
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Dodaj nowa strone

l\/\/p rowadz tytut - o

73 Dodg medium Wizualny  Tekstowy ¥

. = = = = = ) == == P €
Akapit B I £ £ ¢ = = =E L2 8RR =S -

Nad polem znajdujg przyciski edycji (bp. pogrubienie, kursywa) podobne do tych
znajdujacych sie w innych edytorach tekstu. Wyrdznieniem sg ikony fancuszka pozwalajace

wstawi¢ odnosnik oraz przycisk ,Przetgcz widoczno$¢ paska narzedzi” pozwalajacy

wyswietli¢ dodatkowe opcje edycji.

Akapit vBIEEu;—__E_::@Og’g: .
w — A v @l @ Q € = ®

Nalezy pamietaé aby wprowadzac tres¢ bezposrednio podczas edycji strony. Skopiowanie jej

np. z Worda moze spowodowac przeniesienie niepoprawnego formatowania tekstu.

3. Aby doda¢ do tresci strony obrazy lub pliki nalezy zaznaczy¢ kursorem miejsce
wstawianego medium, a nastepnie klikng¢ przycisk ,,Dodaj medium”. Aby wstawi¢ wczesniej
przestany plik nalezy go zaznaczy¢ w ,,Bibliotece mediéw”, aby doda¢ nowy nalezy przejs¢ do
zaktadki ,,Dodaj pliki” i przeciggna¢ lub wybra¢ plik. Po wybraniu pliku nalezy potwierdzi¢

wybor niebieskim przyciskiem ,,Wstaw na strong”.

Wykonanie: ADHD Interactive




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

3 Dodaj medium

Akapit v B I
7=
w — Av @ Q
Wstaw media
Dodaj pliki  Biblioteka mediow
Wszysthie elementy ~'ex:a ¥ Wszystke daty

*>—

. . **
Unia Europejska | "+
Europejski Fundusz Spoteczny e
i X =|ED
@
x

SZCZEGOLY ZALACZONEGO PLIKU

1 wybrano

Wyczysc

Alternatyviny

4. Aby opublikowac strone nalezy klikng¢ niebieski przycisk ,,Opublikuj”, znajdujacy sie w

prawym goérnym rogu.

Wykonanie: ADHD Interactive
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Opublikuj A

Zapisz szkic Podejrzyj
9 stan: Szkic Edytyj

@&> Dostepnosc: Publiczne Edytyj

fin] Cpublikuj natychmiast Edytuj

Y_ Readability: Needs improvement

' SEC: Not available

Aby wprowadzi¢ zmiany na stronie trzeba wybrac strone z listy, wprowadzi¢ zmiany i klikngé

przycisk ,,Aktualizuj”.

Opublikuj 4

Pod E’I Iz f'l Zmia ny
9 Stan: Opublikowano Edytuj
% Dostepnosc: Publiczne Edytyj

i1l Opublikowany: 12-Gru-2016 o 14:45

Edytu

:

y Readazbility: Needs improvement

SED: Not available

Przenies o kosza Zaktualizuj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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IV. Kontakt

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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Wyjatkowa strong jest strona ,Kontakt”. Aby przej$¢ do jej edycji nalezy wybra¢ z menu po

lewej stronie ,,Strony”, a nastepnie ,,Kontakt”.

S Strony  podajnows
A Wpisy Wszystkie (8} | Opublikowane () | Kosz (2
q: Media Masowe dziatania ¥ Zastosu; Wszystkie daty ¥ Wszystkie wyniki SEO
W Stony Tytut Autor
Wszystkie strony Aktualnosci — Strona z wpisami adhd
Dodaj nowa
B Komentarze Kontakt adhd
‘i‘_ Inwestycje

O gminie adhd

84 Formularze

Przefiltryj

[ ] Data EC Readability
& €
L L]
€ @

Na stronie kontaktowej tres¢ edytowana jest w tzw. blokach. Kazdy z nich posiada wtasny

nagtéwek (pogrubiony pierwszy wers) oraz edytor tresci. Edycja oraz zapisywanie tresci

wyglada tak samo jak na innych stronach, nalezy jednak zadbaé o to aby edytowany tekst

posiadat podobny format.

Kontakt

Urzad Miejski
ul. Przyktadowa 13456

Powiat Poznariski
Wojewddztwo Wielkopolskie

Burmistrz Gminy
Urzad Miejski
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W kontakcie mozna réwniez edytowac¢ mape ze znacznikiem poprzez wpisanie adresu i
przesuwanie znacznika (trzeba ,zfapac¢ i przeciggna¢” prawym klawiszem myszy), mozna
takze przysuwac i odsuwac¢ widok mapy poprzez +i—.

Mapa

Strzeszynska 128, Poznan, Polska

) & OSIEDLE JANA I
Mapa GSzzliz e & SOBIESKIEGO
5 o 433 R
B "'.‘ »', :;: AT \
“:, 5 5 SIY
o &5 > "‘7,4.:;‘.‘:. & v PIATKOWO
PODOLANY z 3
e %, ' j’-‘: é 2
yrpinskied
F
. W
= o : +
> 3 433 g -
. <
GO gle N - Dane do Mapy £20 'I;‘Gocg e Warunki kcf:,AstaAria = pragramu

Wszystkie zmiany zatwierdzamy, jak w przypadku innych stron, poprzez niebieski guzik

»Zaktualizuj”.

V. Menu

1. Stworzone strony mozemy dodawac lub usuwa¢ z menu. Menu jest widoczne na

wszystkich podstronach i stronie gtéwnej:

kontakt O gminie strona inwestycj aktualnosdi Strona zewngtrzna

Mapa Sateliz

Kontakt

Urzad Miejski Burmistrz Gminy

Wykonanie: ADHD Interactive
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Aby je edytowac nalezy z menu po lewej stronie wybrac¢ ,,Wyglad” a nastepnie ,,Menu”.

M Wyglad

Motywy
Personalizagja
Widgety
Menu

Edytor

2. Aby dodac strone do menu nalezy w oknie ,Strony” zaznaczy¢ strone do dodania (klikajac

w kwadracik obok nazwy), a nastepnie klikng¢ ,,Dodaj do menu”.

Strony &
Najnowsze Zobacz wszystkie  Szuka
O gminie

Strona gtowna
Dodaj do menu
Wpisy v
Wiasne odnosniki v
Kategorie v

3. Aby usuna¢ strone z menu w oknie , Struktura menu” przy wybranej stronie rozwinga¢ jej

opcje, korzystajac z tréjkata znajdujgce sie po prawej stronie tytutu strony. Z dostepnych

opcji wybieramy czerwony przycisk ,,Usun”.

Wykonanie: ADHD Interactive
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kaij Struktura menu

Przencs

kontakt

Lt iot e ryeanasi c1eie
clyieta navilgadgi

kontakt

Przenies W aof

b
Kontakt
L]

Usun TRROT=——

v
O gminie

v
= strona

inwestycje

elementy aby je ustawic. Kliknij w strzatke po prawej, zeby wyswietli¢ dodatkowe op¢j

Strona 4

Strena ¥
Strona v
Strecng ¥

4. W menu mozna takze dodac linki zewnetrzne, np. do BIP lub strony Urzedu Gminy czy

Starostwa. W tym celu z bocznego menu wybieramy ,Wtasne odnosniki” uzupetniamy adres

url oraz tekst jaki ma by¢ wyswietlany w menu i klikamy ,,Dodaj do menu”.

Strony

Whpisy

Wilasne odnosniki

J0da) do menu

Hezader Manu

Nazwa menu

Struktura menu

Przenos elementy aby je ustawic, Kliknij w strzatke po prawe], zeby wy:

kontakt

Stronz ¥
O gminie ona ¥
strona Strona ¥

Wykonanie: ADHD Interactive
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5. W menu mozna ustawia¢ kolejno$¢ stron — metoda ,ztap i przeciagnij’. Nalezy jednak

pamieta¢ aby wszystkie strony byty wyréwnane do lewej strony (odsuniete tworza

»podmenu”, ktore nie jest ostylowane).

Struktura menu

Przenos elementy aby je ustawic, Kliknij w strzatke po prawej zeby wyswietlié docatkows opdje

kontakt Strona

O gminie podmenu

strona Strona

inwestycje

= bl sl =Sl

6. Aby zapisa¢ nowy wyglad menu nalezy klikng¢ niebieski przycisk ,Zapisz menu” w prawej

gornej czesci strony.

Nozwa menu  Header Menu

VI. Aktualnosci

Zapisz menu

1. Nowo dodane aktualnosci pojawig sie automatycznie na stronie ,,aktualnosci” dostepnej w

menu.

Wykonanie: ADHD Interactive
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&

@ Gmina Poznan

e

aktualnosc Strona

"% najnowsza z najnowszych aktuainosci

Aby doda¢ nowaq aktualno$¢ nalezy w menu po lewej stronie wybrac ,,Wpisy”, a nastepnie

,Dodaj nowy”.

A Wpisy

Wszystkie wpisy
Dodaj nowy
Kategorie

Tagi

2. Nalezy dodac tytut i tres¢ aktualnosci. Tres¢ jest wprowadzana za pomocg edytora tak jak

na pozostatych stronach.

Dodaj nowy wpis

Wprowadz tytuf

S
2.
D

LH|

S
]

I
111
L)
o~
i
i

|
>
“
EP w
O o~
o]
i
il
@ ik
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3. Po prawej stronie na dole nalezy klikna¢ , Ustaw obrazek wyréiniajacy” a nastepnie
wybraé i wstawié grafike, ktéra wyswietli sie na stronie listy ze wszystkimi aktualnosciami ale
nie bedzie widoczna w tresci aktualnosci. (Obrazek dodawany jest na takiej samej zasadzie
jak wszystkie pozostate — poprzez ,biblioteke mediow”).

Jezeli nie ustawimy obrazka pojawi sie domysiny obraz — wyszarzony herb.

Obrazek wyrézniajacy A

Ustaw obrazek wyrozniajacy

4. Aby opublikowaé aktualnos$é nalezy klikngé¢ niebieski przycisk ,Opublikuj”. Jesli tres¢

aktualnosci ulegta zmianie nalezy klikng¢ przycisk ,,Zaktualizuj”.

Opublikuj a

Zapisz szkic Sodejrzy
Stan: Szkic Edytu]

@& Dostepnosc: Publiczne Edytuj

(1] Opublikuj natychmiast Edytuj

y Readability: Needs improvement

EO: Not available

W

Opublikuj

VII. Inwestycje

1. Lista inwestycji dostepna jest na stronie gtéwnej (w postaci tabeli)

Wykonanie: ADHD Interactive




Fundusze . . e
Europejskie Unia Europejska

* *

Wiedza Edukacja Rozwdj

* %

Europejski Fundusz Spoteczny .

Lista inwestycji

- o P
Inw:::ycja 3 {1 2
inwest g { C
inv'u“:sv(v;cja -

dodatkowo kazda aktywna inwestycja posiada dodatkowo wtasng podstrone ze szczegdtami

oferty.

2. Aby doda¢ nowg inwestycje, w menu po lewej stronie nalezy wybraé ,Inwestycje”, a

nastepnie ,,Dodaj nowy”.

B inwestycie

Inwestycje

Dodaj nowy

Typ oferty
Rodzaj transakcji

Przeznaczenie

Aby edytowac wczesniej dodang inwestycje nalezy klikngé¢ , Inwestycje”, a nastepnie klikngc
na inwestycje do edycji (tytut lub ,edytuj”).

Warto zaznaczy¢, ze inwestycje w widoku listy majg zaznaczony status. W kolumnie
,Aktywna” na zielono zaznaczone s3 inwestycje aktywne i wyswietlane w tabeli (,inwestycja

aktywna”), na pomaranczowo inwestycje z datg przyszta, ktore dopiero beda wyswietlane

Wykonanie: ADHD Interactive
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(,inwestycja do publikacji”), na czerwono — inwestycje nieaktywne, ktére wygasty

(,inwestycja wygasta”).

Inwestycje  Dodaj nowy
Nezystkie (17) | Opublikowane (12) | Szkice (5)
Masowe dzialania ¥ Zastosy| Wszystkie daty v  Wszystkie wyniki SEO
Tytut Autor Data Qdwiedzin
Inwestycja nr 1 achd Opublikowano 85
22 godziny
temu
Inwestycja testowa achd Opublikowano 1
01032017
Cmentarz Komunalny adhd Opublikowano 1
28.02 2017
inwestycja 111111 adhd Opublikewane 13
28 02 2017
inwestycja 2 adhd Opublikowane 5
27 02 2017
Inwestycja 31 achd Opublikowane &
31012017

v

Przefiltryj

Aktywna

Szukaj wpisow

12 elemenio

SEO Readability
€ &

@ ®

& €

e 'y

a ®

[ ®

3. Tak wyglada strona edycji nowej inwestycji. U géry nalezy wprowadzi¢ tytut inwestycji.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze tworzenie nowej inwestycji obejmuje kilka zaktadek, a w nich pola,

ktore wymagaja uzupetnienia.

Dodaj nowy wpis

throwadi tytut
Inwestycje
Opis Dane inwestycji Mapa Inne Galeria
Adres *
Opis *
Akapit vB I E =& ==L RE -
w - AvE QO Q#E = @

Wizualny

Edytor tekstowy

Opublikuj a
Zapisz szkic Paodejrzyj
9 Stan Szkic Edytyj

% Dostepnosc Publiczne Edytyj

[iit Opublikuj natychmiast Ecytu

y Readability Needs improvement

SEOQ Not available
Opubifikuj

Obrazek wyrozniajacy a

Jstaw obrazek yrozniajacy

Wykonanie: ADHD Interactive
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4. W zaktadce ,Opis” mozna uzupetni¢ pole ,Adres” oraz nalezy uzupetni¢ pole ,Opis” i
wybrac¢ ,,Date dodania” i ,,Date zakonczenia” [UWAGA! Data zakoriczenia to data po ktdrej

oferta ,wygasnie” i staje sie nieaktywna oraz zniknie z listy inwestycji na stronie].

Adres *

Opis *
Wizualny  Edytor tekstowy

Akapit +B I E=Z#4== =2 8= ==
= - AvEB O Q= e

P

Data dodania *

Data zakonczenia *

Autor A

Roman Witalis (admintester) ¥

Mozna tu takze ustawic autora informacji wybierajac z utworzonych kont uzytkownikow.

5. W zaktadce ,Dane inwestycji” nalezy wybrac z listy ,, Typ oferty”, ,,Rodzaj transakcji” oraz
»Przeznaczenie” [UWAGA: Jedli na tych listach brakuje interesujgcej nas pozycji, patrz punkt
9].

Nalezy wprowadzi¢ kwote w polu ,,Cena” — bedzie ona wyswietlana w PLN. Nalezy takze

Wykonanie: ADHD Interactive
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okresli¢ czy cena jest ceng wywotawcza czy nie. Jezeli cena jest ceng wywotawczg na stronie

inwestycji znajdzie sie dopisek ,cena wywotawcza”.

Dodatkowo nalezy wprowadzi¢ powierzchnie inwestycji oraz zaznaczy¢ odpowiednig

jednostke - metry kwadratowe lub hektary.

Mozna réowniez zaznaczy¢ pole ,,Wystepowanie mediow”. Po jego zaznaczeniu pojawi sie

dodatkowe pole, w ktérym wpisa¢ bedzie mozna wszystkie dostepne media.

Opis  Daneinwestycji = Mapa

Typ oferty ~

Rodzaj transakcji *

Przeznaczenie *

Cena wywolawcza *

Tak e Nie

Cena

0

Powierzchnia *

awierzchnia

Jednostka powierzchni *

m* e ha

Wy stepowanie mediow

T4

Media

Inne

Galeria

PLN

5. W zaktadce ,,Mapa” mozna wprowadzi¢ nazwe mapy i jej opis (nie bedg one wyswietlane

na stronie), edytowac wyglad mapy i/lub dodac plik KML z obrysem nieruchomosci.

Wykonanie: ADHD Interactive
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Opis Dane inwestycji Mapa inne Galeria

Lokalizacja na mapie
Nazwa mapy

Nazwa man
NdZWwa [Tidpy

Opis mapy
? POmOoTSKie -
C'@ O O v A/
Mapa Sszieits v W w /-~
Konojady Ryteblota
no Pniewite Ksigzki Pokrzydowd
Zaskocz Bachotek
Bartlewo Lisewe Pluznica
\Wabrzezno
Przydwarz Nieivwiac .
BN papowio - T Budy Brodnica
Biskupie [E75 |
: Matxi
Grzegorz
' © Kominy Brod.
Krajd
Matle Pulkowo Gorczenica
Chelmza
o T3] Osiek ¥
Kowalew Radziki Duze — L
Grzywna {owalewio
Fomorskie
Kamicnki +
Male Flonne
Golub-Dobrzyn Szafarnia
GO gile ‘Ei-ﬂ [ 15] Dane do Mapy 2017 Google Warunki korzystania z programu

Lista warstw zwiazana z mapa

a) U gory mapy dostepne sg opcje edytowania mapy:

lkona reki pozwala zakoniczy¢ rysowanie.

lkona znacznika pozwala wskaza¢ pojedyncze miejsce na mapie markerem, po kliknieciu
prawym przyciskiem myszy na dany znacznik mozna go usung¢. Po kliknigciu dwa razy mozna
go rowniez przesuwac na zasadzie ,ztap i przesun”.

Na kazdej mapie nalezy dodac¢ znacznik a nastepnie klikng¢ na niego prawym przyciskiem

myszy | wybraé ,Ustaw jako punkt docelowy”, aby system poprawnie wyznaczat trase do

tego punktu na stronie inwestycji.

Wykonanie: ADHD Interactive
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Usun

d Ustaw ikone

© Ustaw nazwe

Ustaw jako punki docelowy

Ikona kofa pozwala rysowaé okregi w wybranych miejscach, prawe klikniecie na koto
pozwala je usungc lub je edytowac np. ustawic kolor wypetnienia.

Ikona ,,Rysuj ksztatt” pozwala zaznaczy¢ kilka punktow na mapie, ktére zostang potaczone w
dowolny ksztatt. Klikniecie prawym przyciskiem myszy na ksztatt pozwala go usuwac lub
edytowac.

Ikony ,,Rysuj linie” oraz ,,Rysuj prostokat” dziataja w analogiczny sposéb.

b) Pod mapka znajduje sie guzik ,Dodaj warstwe z pliku” — pozwala on na dodanie pliku KML

dla dziatki. Plik dodaje sie analogicznie jak zdjecia, poprzez biblioteke mediow.

6. W zaktadce ,,Inne” znajduje sie przekierowanie do stron Centrum Obstugi Inwestora, gdzie
mozna pobra¢ i wypetni¢ fiszke PAIZ: ,Kliknij tutajaby przejs¢ do strony Kujawsko-
Pomorskiego Centrum Obstugi Inwestora i pobraé aktualng fiszke PAIZ”. Klikniecie stowa

Ltutaj” przekieruje nas na strone z aktualnymi fiszkami.

Fiszka PAIZ

Kliknij tutaj aby przejs¢ do strony Kujawsko-Pomorskiego Centrum Obstugi Inwestora i pobrac aktualna fiszke PAIZ

a) W zaktadce mozemy tez dodaé plik PDF. Jesli nie dodamy pliku PDF strona bedzie go

generowata automatycznie z dostepnych danych o inwestycji.

Wykonanie: ADHD Interactive
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Plik PDF

Nie zaznaczono zadnego pliku  Dodaj plik

Jesli dodamy plik PDF bedzie on dostepny uzytkownikowi na stronie inwestycji pod
przyciskiem ,pobierz pdf” zamiast tego generowanego automatycznie.

Przycisk ,drukuj” drukuje albo plik generowany automatycznie albo (po dodaniu PDF)

dodany plik PDF.

strona inwestycje aktualnosc

wyznacz trase

pobierz pdf !

rlin
»

b) W polu ,,Ogtoszenie w BIP” doda¢ mozemy adres URL do ogtoszenia — nalezy pamietaé o

przedrostku http:// w adresie.

Ogloszenie w BIP

c) W polu ,,Zatgcz pliki” do inwestycji mozemy klikng¢ ,Dodaj plik” aby pliki byty dodane jako

zataczniki do pobrania. Zatgczniki dodaje sie poprzez ,Biblioteke mediow”.

Zalacz pliki do inwestycji

Dodaj plik

Wykonanie: ADHD Interactive
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Zalacz pliki do inwestycji

Zalacznik

Nie zaznaczono Zzadnego pliku : Dodaj plik "

Dodaj plik

d) Jesli pole edycji tresci ,Zapytaj o inwestycje — Dane urzedu” pozostawimy puste,
wczytane zostang dane wpisywane na stronie gtéwnej. Wpisanie danych spowoduje ich

nadpisanie jedynie na stronie danej, edytowanej wtasnie inwestycji.

Zapytaj o inwestycje - Dane urzedu

Ni tano ta dn &y
e (ego pola ady ustawic aomysin

@4 Dodaj medium Wirngle  Edvior tekstows
Akapit vB I £ =2 &« =2 =ELRRE =
@ — A v ﬁ g Q = = (2]

e) W polu ,Skrzynka ePUAP” wypetni¢c mozemy pole z adresem. Jesli tego nie zrobimy,
wstawiony zostanie adres domysiny.
Skrzynka ePUAP

tego poia. aby ustawic domysing sluzynke ePUAP

7. W zaktadce ,Galeria” doda¢ mozna zdjecia inwestycji. Aby to zrobi¢ nalezy kliknac¢

niebieski przycisk ,Dodaj do galerii” i wybrac¢ lub doda¢ obrazy. Obrazy dodaje sie przez

,Biblioteke mediow”.

Wykonanie: ADHD Interactive
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Opis Dane inwestycji Mapa Inne Galeria

Galeria

Dodaj do galeri

Beda one wyswietlane na gdrze strony inwestycji jako slajdy, ktére mozna przewijaé lub

obejrze¢ w powiekszeniu po kliknieciu w obrazek:

inwestycja 111111

pobierz pdf

8. Aby zapisac¢ inwestycje nalezy klikng¢ niebieski przycisk , Opublikuj”. Aby wprowadzi¢

zmiany w inwestycji nalezy potwierdzic je niebieskim przyciskiem ,Zaktualizuj”.

Wykonanie: ADHD Interactive




Fundusze Unia Europejska |

Eu I'OPeJSkle Europejski Fundusz Spoteczny Pk

Wiedza Edukacja Rozwdj

Opublikuj A

Zapisz szkic Podejrzyj
¢ Stan: Szkic Edytu
%> Dostepnosc: Publiczne Edytu
i1 Opublikuj natychmiast Edytu

y Readability: Needs improvement

SEQ: Not available

Opublikuj

9. Jesli w zaktadce ,Dane inwestycji” brakuje w stowniku pozycji na listach ,Typ oferty”,
»Rodzaj transakcji” lub ,Przeznaczenie” mozna je dodaé przechodzgc do menu ,Inwestycje”
a nastepnie klikajagc w nazwe wybranej listy. Aby doda¢ nowg pozycje nalezy jedynie wpisaé

jej nazwe i potwierdzi¢ niebieskim przyciskiem.

Nazwa

[® Strony —_—

® Komentarze o —— o
Nazwa, pod jakg element widoczny jest na witrynie.

200
¥ o

E Inwestycje

Upr. nazwa

Inwestycje
Dodaj nowy

Typ oferty

Rodzaj transakgji

Przeznaczenie
Formularze

M Wyglad

£ Wtyczki 3

as Uzytkownicy '
Nowy typ oferty
P Narzedzia
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VIIl. Uzytkownicy

1. Aby dodaé¢ nowego uizytkownika strony z menu po lewej stronie nalezy wybra¢

»Uzytkownicy” a nastepnie ,,Dodaj nowego”.

o Uzytkownicy

Wszyscy uzytkownicy
Dodaj nowego

Twoj profil

2. Nalezy doda¢ co najmniej ,Nazwe uzytkownika” oraz ,Email”.

Nazwa uzytkownika
{wymagane)

Email (wymagane)

3. Po kliknieciu przycisku ,Pokaz hasto” wyswietli sie automatycznie wygenerowane nowe

hasto. Mozna je skopiowac i przesta¢ nowemu uzytkownikowi lub wprowadzi¢ nowe.

Haslo BBSK2zcTUS)A2Tj&ByfiX & Ukryj  Anulyj

Silne

4. W polu ,Rola” nalezy zaznaczy¢ poziom dostepu nowego uzytkownika. Nalezy wybrac
,Administrator” aby nowy uzytkownik miat dostep do wszystkich funkcji opisanych w tej

instrukcji lub ,,Redaktor” aby mdgt wypetniac tylko tresci na stronie.

Wykonanie: ADHD Interactive
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Rola Subskrybent = ]

}
Dodaj nowego wzytkownika

5. Nalezy potwierdzi¢ ,Dodanie nowego uzytkownika” poprzez klikniecie niebieskiego
przycisku ,,dodaj nowego uzytkownika”. Od razu po dodaniu uzytkownika bedzie on mdgt
sie zalogowac.

6. Nie jest mozliwe podejrzenie jakie hasto ustawit sobie inny uzytkownik. Mozliwe jest
jednak wygenerowanie mu nowego hasta np. jesli zostanie ono zagubione. W tym celu w
sekcji ,,Uzytkownicy” klikamy na wybranego uzytkownika, a nastepnie klikamy ,Generuj
hasto”. Zmiany zapisujemy niebieskim przyciskiem ,Zaktualizuj profil” znajdujagcym sie na

dole strony.

BUR]

mgr inz. T

OSOBY DO KONTAKTU W RAZIE PROBLEMOW ZE STRONA LUB DODATKOWYCH PYTAN:
Aleksandra Kwiatkowska a.kwiatkowska@adhdinteractive.pl, Tel. 690 499 723

Roman Witalis r.witalis@adhdinteractive.pl
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