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Nazwa ustugi:

ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY CUDZOZIEMCOW ORAZ
OBYWATELI PANSTW CZEONKOWSKICH UNII EUROPEJSKIEJ |
CZLONKOW ICH RODZIN.

Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej,
obywatelem panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz czionek rodziny takiego
cudzoziemca przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest
obowigzany zameldowaé sie w miejscu pobytu czasowego najpdzniej w 30. dniu,
liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Cudzoziemiec inny niz wskazany powyzej przebywajacy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany zameldowaé sie w miejscu pobytu
czasowego najpozniej w 4. dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca, chyba
ze jego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni.

Wymagane dokumenty i wnioski:

1. Wypetniony i podpisany formularz ,Zgtoszenie pobytu czasowego”,
zawierajgcy okreslone ustawg dane dotyczace osoby oraz nowego miejsca
zameldowania, a takze potwierdzenie pobytu w lokalu dokonane przez
wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu:

2. Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego  Unii
Europejskiej, dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy, przedstawia
wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajgcy jego
tozsamos$¢ i obywatelstwo. Czionek jego rodziny niebedacy obywatelem
UE, dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy, przedstawia wazny
dokument podrézy oraz wazng karte statego pobytu cztonka rodziny
obywatela Unii Europejskiej lub wazng karte pobytu cztonka rodziny
obywatela Unii Europejskiej, a gdy brak takiej mozliwosci - przedstawia
inny dokument potwierdzajacy, Ze jest on czionkiem rodziny obywatela Unii
Europejskiej. Ponadto, nalezy przedtozy¢ do wgladu, dokument
potwierdzajacy tytut prawny do lokalu - moze nim by¢ w szczegdlnosci
umowa cywilno-prawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatéw | i
Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu;

3. Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego  Unii
Europejskiej i czlonek jego rodziny niebedgcy obywatelem UE moze
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dokona¢ zameldowania w formie dokumentu elektronicznego, na
formularzu umozliwiajagcym wprowadzenie danych do rejestru PESEL, pod
warunkiem otrzymania urzedowego po$wiadczenia odbioru. W powyzszej
sytuacji nalezy dotgczy¢ do formularza dokument elektroniczny
potwierdzajgcy jego tytut prawny do lokalu lub odwzorowanie cyfrowe tego
dokumentu, a obywatel, ktory nie posiada tytutu prawnego do lokalu
dotgcza do formularza dokument elektroniczny zawierajgcy o$wiadczenie
wiasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu
potwierdzajace pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzajgcy tytut prawny
do lokalu tego wiasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznoéci ich
uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow:

4. Cudzoziemiec niebgdacy obywatelem UE dokonujacy zameldowania sie na
pobyt czasowy przedstawia wize, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca
nastgpit na podstawie umowy przewidujacej zniesienie lub ograniczenie
obowigzku posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub art. 206
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t. j. Dz. U. z
2017 r., poz. 2206 ze zm.) lub na podstawie umieszczonego w dokumencie
podrézy odcisku stempla, ktory potwierdza ztozenie wniosku o udzielenie
zezwolenia na pobyt rezydenta diugoterminowego Unii Europejskiej -
dokument podrézy, tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca,
karte pobytu, dokument "zgoda na pobyt tolerowany" albo zezwolenie na
pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzje o nadaniu statusu
uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej
Polskiej ochrony uzupetniajgcej, zgody na pobyt ze wzgledéw
humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany Ponadto, nalezy
przediozy¢ do wgladu, dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu -
moze nim by¢ w szczeg6lnosci umowa cywilno-prawna, odpis z ksiegi
wieczystej albo wyciag z dziatdbw | i 1l ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu.

Optaty skarbowe i inne: : 17 zi. za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na
whniosek.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
W chwili przyjecia zgtoszenia meldunkowego. Organ dokonujgcy zameldowania
na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu
na pobyt czasowy wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, nie diuzej
jednak niz do uptywu terminu zameldowania.

Odpowiedzialny za ustuge: Katarzyna Orzechowska
Nr pokoju: 6
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Nr telefonu: (52) 387 01 16
Godz. pracy: wtorek 7% — 16* poniedziatek — piatek 7*° - 15

Tryb odwotawczy: Brak, czynno$¢ materialno-techniczna.

Uwagi:

1.

Deklarowany przez cudzoziemca niebedgcego obywatelem UE okres
pobytu czasowego, pod okreslonym adresem, nie moze przekroczyé
okresu, w ktérym cudzoziemiec ten moze legalnie przebywaé na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z dokumentem potwierdzajacym jego
prawo pobytu;

Od wykonywania obowigzku meldunkowego zwolnieni sa, pod warunkiem
wzajemnosci, szefowie | czionkowie personelu przedstawicielstw
dyplomatycznych oraz urzedéw konsularnych panstw obcych, tacznie z
cztonkami ich rodzin pozostajacymi z nimi we wspélnocie domowej, a takze
inne osoby na podstawie ustaw, umoéw lub powszechnie ustalonych
zwyczajow miedzynarodowych;

Cudzoziemiec niebedacy obywatelem panstwa czionkowskiego Unii
Europejskiej, obywatelem panstwa czionkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej,
ktdry nie dopetnia cigzacego na nim obowigzku meldunkowego, podlega
karze grzywny;

Zameldowania mozna dopetni¢ przez petnomocnika legitymujacego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.].
Dz. U. z 2017 r. poz. 1257), po potwierdzeniu przez petnomocnika jego
tozsamosci za pomocg dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu
petnomocnika na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzaciji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne:

Za osobe nieposiadajacg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna
osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w migjscu wspolnego pobytu;

Cudzoziemiec moze wymeldowaé sie z miejsca pobytu statego Ilub
czasowego dokonujgc zameldowania w nowym miejscu pobytu.

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tj. Dz. U. z 2017
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r., poz. 657 z p6zn. zm.);

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz. U.z2017 r., poz.2411);

3. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach w (t.j.Dz. U. 22017,
poz. 2206 ze zm.).

Data ostatniej aktualizacji: 3 stycznia 2018 r.
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Zgtoszenie pobytu czasowego / Temporary residence registration form

Instrukcja wypetniania w 3 krokach / Instruction for completion in 3 steps

1. | WYPELNIAJ WIELKIMI LITERAMI / FILL IN CAPITAL LETTERS

2. Polawyboru zaznaczaj/ Mark selection boxes with [W/] lub/or [¥]

3. Woypetniaj kolorem czarnym lub niebieskim / Complete in black or blue

Przyktad wypetnionego wniosku znajdziesz na stronie internetowej prowadzonej przez

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji / Example of the completed application may
be found on the website kept by the Ministry of the Interior and Administration

1. Dane osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie / Details of the person to whom the application relates

Nazwisko

Surname

Imie (imiona)
Name (names)

Numer PESEL {o ile zostat nadany)
PESEL number (if it was issued)

Kraj urodzenia

Country of birth

Data urodzenia
Date of birth

Miejsce urodzenia

Place of birth

Kraj miejsca zamieszkania
Country of the place of residence

2. Dane do zameldowania na pobyt czasowy / Details of the temporary residence

[

Jesli nie masz numeru PESEL, wypetnij / Complete, if you do not have a PESEL number

| 11-[17-C

@ dd-mm-rrrr/ dd-mm-yyyy

L

|

Wypetnij, jesli nie masz miejsca pobytu statego w Polsce / Complete if you have no place of permanent

residence in Poland

Adres nowego miejsca pobytu czasowego / Address of the new place of temporary residence

Ulica
Street

Numer domu
House number

Kod pocztowy
Postal code

Miejscowosc - dzielnica
City - City district

Gmina

Commune

Wojewddztwo
Voivodeship

Zgtoszenie pobytu czasowego / Temporary residence registration form

I

LT

1]

LLJ-C1 T

Numer lokalu
Flat number

L

L |

strona @ | 2



Deklarowany okres pobytu / Declared period of residence

o« [T]-[-[TTT]

B
rom @ dd-mme-rrrr / dd-mm-yyyy

LL)-[T-[11T]

do
ANG) dd-mm-rrrr / dd-mm-yyyy

Adres dotychczasowego miejsca pobytu czasowego / Address of the previous place of temporary residence

Nie wypetniaj, jesli nie masz miejsca pobytu czasowego. Automatycznie zostaniesz wymeldowany
z dotychczasowego miejsca pobytu czasowego / Do not complete, if you have no place of temporary
residence. Your temporary residence will be automatically deleted

Ulica —t
Street
Numer domu [ r ‘ } ‘ ) ' —[ Numer lokalu | ‘ ‘ | I l ‘ —l
House number Flat number L
Kod pocztowy _
Postal code

Miejscowosé - dzielnica L
City - City district
Gmina
Commune
Wojewdédztwo |
Voivodeship

3. Dane do wymeldowania z miejsca pobytu statego / Details of a change of permanent residence

Adres dotychczasowego miejsca pobytu statego / Address of the previous place of permanent residence

Wypetnij, jesli chcesz sie wymeldowac z pobytu statego / Complete if you want to delete your
registered permanent residence

Ulica
Street
Numer domu Numer lokalu
House number Flat number

Miejscowos¢ - dzielnica
City - City district

Kod pocztowy = ‘
Postal code

Gmina

Commune
Wojewédztwo
Voivodeship

L)L

4. Nazwisko i imie petnomocnika / Surname and first name of the proxy

Wypetnij, jesli petnomocnik zgtasza meldunek / Complete, if a proxy notifies the registration
of residence

Nazwisko
Surname

Imie
Name

Zgtoszenie pobytu czasowego / Temporary residence registration form strona @ b



5. Oswiadczenia, podpisy / Statements, signatures

Miejscowosé
Place

Data
Date

Wiasnoreczny czytelny podpis
wiasciciela lokalu lub innego
podmiotu dysponujacego
tytutem prawnym do lokalu
Handwritten legible signature

of the owner of the flat or a person who
holds a legal title to the flat

Miejscowosé

Place

Data
Date

Wrtasnoreczny czytelny podpis
osoby zgtaszajgcej

Handwritten legible signature

of the applicant

Potwierdzam, Zze wyzej wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem /| hereby
confirm that the above-mentioned person stays at the address provided

=L

@ dd-mm-rrrr / dd-mm-yyyy

Oswiadczam, ze powyzsze dane s3 prawdziwe /| hereby certify that the above information
is true and correct

|
L L-LT]-CTTT]

@ dd-mme-rrrr / dd-mm-yyyy

Sekcja dla urzednika / Section for official use

Miejscowosé

Place

Data
Date

Pieczec i podpis urzednika
Seal and signature of the official

Przyjeto zgtoszenie pobytu czasowego / The temporary residence registration form is hereby
accepted

[
L)L

@ dd-mm-rrrr / dd-mm-yyyy

Zgtoszenie pobytu czasowego / Temporary residence registration form strona @






(nr dowodu osobistego)

PELNOMOCNICTWO

Stosownie do dyspozycji artykutu 32133 § 1 i 2 Kodeksu postepowania administracyjnego
(Dz.U.2017.1257 j.t.)

Udzielam petnomocnictwa

do reprezentowania mnie przed organami administracji publicznej w sprawie:

zameldowania na pobyt staty/ wymeldowania z pobytu statego/ zameldowania na
pobyt czasowy/ wymeldowania z pobytu Czasowego/ zgtoszenia wyjazdu za granice/

(miejscowosé, data) (podpis mocodawcy)

Pouczenie:

- Zgodnie z art. 33. § 1 KPA petnomocnikiem strony moze byé osoba fizyczna posiadajgca zdolnosé do czynnosci
prawnych,

- Zgodnie z art. 33. § 3 KPA petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa,
- Ztozenie dokumentu potwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopia
podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt. zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U.
2016, poz. 1827. j.t.),

- Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pelnomocnictwa zwolnione Jest z optaty skarbowej, jezeli
petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzefistwu lub mocodawcg jest podmiot
okreslony w art. 7 pkt 1- 5 ustawy.

*wiasciwe podkreslié

Adnotazie u YZSLOWES!

k. WWykaz

Nir nok
NE Gios







