KARTA USLUG NR 10
REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

Nazwa ustugi:

ZAMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ.

Pobytem statym jest zamieszkanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym
adresem z zamiarem statego przebywania.

Pobytem czasbwym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu
stalego w innej miejscowosci pod oznaczonym adresem lub w tej samej
miejscowosci, lecz pod innym adresem.

Wymagane dokumenty i wnioski:

1. Dowod osobisty lub paszport ewentualnie inny dokument tozsamosci;

2. Podanie z umotywowanym wyjasnieniem, dlaczego wnioskodawca nie
mogt zameldowac sie w drodze czynnosci materialno-technicznej;

3. Do wgladu, jesli osoba jest w posiadaniu, dokument potwierdzajgcy tytut
prawny do lokalu, w ktérym zameldowanie ma nastapi¢;

4. Potwierdzenie wniesienia optaty;

5. Wypetniony i podpisany druk odpowiednio .Zgtoszenie pobytu statego” lub
~Zgtoszenie pobytu czasowego”.

Optaty skarbowe i inne:

1. Opfata w wysokos$ci 10 zt. za wydanie decyzji administracyjnej na wniosek
w | instancji (Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej t. j.
Dz. U. z 2016 r.,, poz. 1827 ze zm., zatgceznik: ,Wykaz przedmiotéw optaty
skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia” cz. | nr 83);

2. Decyzja wydawana w postepowaniu odwotawczym zwolniona od optaty
skarbowej. (Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej t. j. Dz.
U. z 2016 r., poz. 1827 ze zm., zatgcznik: ,Wykaz przedmiotéw optaty
skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia” cz. 1 nr 53 kol. [V punkt 1).

Przewidywany termin zatatwienia sSprawy:

1. Po ziloZeniu podania organ ewidencji ludnosci prowadzi postepowanie
wyjasniajace (m.in. przestuchuje strony oraz $wiadkéw, przeprowadza
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kontrole meldunkowa). Postepowanie konczy decyzja administracyjna o
zameldowaniu lub o odmowie zameldowania osoby;

2. Termin zatatwienia sprawy - wydania decyzji administracyjnej - nie pdzniej
niz w ciagu miesigca, a w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych nie
pozniej niz w ciggu 2 miesiecy. Termin ten moze zostaé przedtuzony,
jednakze organ obowigzany jest takim przypadku zawiadomié strony o
niezatatwieniu sprawy w terminie i wyznaczy¢ nowy termin jej zatatwienia.

Odpowiedzialny za ustuge: Katarzyna Orzechowska

Nr pokoju: 6

Nr telefonu: (52) 387 01 16

Godz. pracy: wtorek 7*° — 16* poniedziatek — pigtek 7% - 15"

Tryb odwotawczy: od decyzji wydanej przez Burmistrza Miasta i Gminy Solec
Kujawski stronom postepowania przystuguje prawo zlozenia odwotania do
Wojewody Kujawsko-Pomorskiego, w terminie 14 dni od daty doreczenia decyz;ji.
Odwotanie sktada sie za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Solec
Kujawski.

Uwagi: Brak.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2017
r., poz. 657 z pézn. zm.);

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz. U. z2017 r., poz. 2411)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U.2017, poz. 1257);

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016
r., poz. 1827).
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Data ostatniej aktualizacji: 3 stycznia 2018 r.
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Rzeczpospolita
Polska

EL/ZPS/1

Zgtoszenie pobytu statego / Permanent residence registration form

Instrukcja wypetniania w 3 krokach / Instruction for completion in 3 steps

1 J[ WYPELNIAJ WIELKIMI LITERAMI / FILL IN CAPITAL LETTERS

2.

Pola wyboru zaznaczaj / Mark selection boxes with ¥ lub/or [¥]

3.  Woypetniaj kolorem czarnym lub niebieskim / Complete in black or blue

Przyktad wypetnionego wniosku znajdziesz na stronie internetowe;j prowadzonej przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji / Example of the completed application may
be found on the website kept by the Ministry of the Interior and Administration

1. Dane osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie / Details of the person to whom the application relates

Nazwisko
Surname

Imie (imiona)

Name (names)

Numer PESEL (o ile zostat nadany)
PESEL number (if it was issued)

Kraj urodzenia
Country of birth

Kraj poprzedniego miejsca
zamieszkania
Country of the previous place of residence

Data urodzenia
Date of birth

Miejsce urodzenia
Place of birth

2. Dane do zameldowania na pobyt staty / Details of the permanent residence

I

Jesli nie masz numeru PESEL, wypetnij / Complete, if you do not have a PESEL number

]

@

L -(T-[TTT]

dd-mm-rrrr / dd-mm-yyyy

L

Adres nowego miejsca pobytu statego / Address of the new place of permanent residence

Ulica
Street

Numer domu
House number

Kod pocztowy

Postal code

Miejscowos¢ - dzielnica
City - City district

Gmina
Commune

Wojewodztwo
Voivodeship

L

|

HEREER

[ 1]

LT

Numer lokalu
Flat number

(LLTTTT]

WF—WB

-

Zgtoszenie pobytu statego / Permanent residence registration form

strona @ »



Adres dotychczasowego miejsca pobytu statego / Address of the previous place of permanent residence

Ulica
Street

Numer domu
House number

Kod pocztowy
Postal code

Miejscowosc ~ dzielnica
City - City district

Gmina
Commune

Wojewddztwo
Voivodeship

Nie wypetniaj, jesli nie masz miejsca pobytu statego. Automatycznie zostaniesz wymeldowany
2 dotychczasowego miejsca pobytu statego / Do not complete, if you have no place of permanent
residence. Your permanent residence will be automatically deleted

_

[ L[]

[T 1]

Numer lokalu |
Flat number |

T]-
L
[

[

NI

3. Dane do wymeldowaniaz miejsca pobytu czasowego / Details of a change of temporary residence

Adres dotychczasowego miejsca pobytu czasowego / Address of the previous place of temporary residence

Ulica
Street

Numer domu
House number

Kod pocztowy
Postal code

Miejscowosé - dzielnica
City - City district

Gmina
Commune

Wojewddztwo
Voivodeship

Wypetnij, jesli chcesz sie wymeldowac z pobytu czasowego / Complete if you want to delete

your registered temporary residence

]

Numer lokalu

e L LT T

hhﬁg

_
i
I

4. Nazwisko i imie petnomocnika / Surname and first name of the proxy

Nazwisko
Surname

Imig
Name

Wypetnij, jesli petnomocnik zgtasza meldunek / Complete, if a proxy notifies the registration of residence

B

i

5. Oswiadczenia, podpisy / Statements, signatures

Miejscowosé
Place

Data
Date

Zgtoszenie pobytu statego / Permanent residence registration form

Potwierdzam, ze wyzej wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem /| hereby
confirm that the above-mentioned person stays at the address provided

L

NEQEEEE

[

@ dd-mm-rrrr/ dd-mm-yyyy

strona @ >



Witasnoreczny czytelny podpis
wiasciciela lokalu lub innego
podmiotu dysponujacego
tytutem prawnym do lokalu
Handwritten legible signature

of the owner of the flat or a person who
holds a legal title to the flat

Miejscowosé
Place

Data
Date

Wrtasnoreczny czytelny podpis
osoby zgtaszajacej

Handwritten legible signature

of the applicant

— —

Oswiadczam, Ze powyzsze dane s3 prawdziwe / | hereby certify that the above information

is true and correct

—

-[1]-C

©

dd-mmv-rrer / dd-mm-yyyy

Sekcja dla urzednika / Section for official use ;

Przyjeto zgtoszenie pobytu statego / The permanent residence registration form is hereby

Miejscowosé
Place

Data
Date

Piecze¢ i podpis urzednika
Seal and signature of the official

Zgtoszenie pobytu statego / Permanent residence registration form

accepted

T]-[TJ-|

@ dd-mm-rerr/ dd-mm-yyyy

L
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Rzeczpospolita
Polska

EL/ZC/1

Zgtoszenie pobytu czasowego / Temporary residence registration form

Instrukcja wypetniania w 3 krokach / Instruction for completion in 3 steps

1. | WYPELNIAJ WIELKIMI LITERAMI / FILL IN CAPITAL LETTERS *I

2. Polawyboru zaznaczaj / Mark selection boxes with M lub /or @

3. Wypetniaj kolorem czarnym lub niebieskim / Complete in black or blue

Przyktad wypetnionego wniosku znajdziesz na stronie internetowej prowadzonej przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji / Example of the completed application may
be found on the website kept by the Ministry of the Interior and Administration

1. Dane osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie / Details of the person to whom the application relates

Nazwisko
Surname

|

Imie (imiona) L

Name (names)

Numer PESEL (o ile zostat nadany) | —{
PESEL number (if it was issued)

Kraj urodzenia

Country of birth
Jesli nie masz numeru PESEL, wypetnij / Complete, if you do not have a PESEL number
Data urodzenia _ _ L
Date of birth

@ dd-mm-rrrr / dd-mm-yyyy

Miejsce urodzenia
Place of birth

l

Wypetnij, jesli nie masz miejsca pobytu statego w Polsce / Complete if you have no place of permanent

residence in Poland

Kraj miejsca zamieszkania
Country of the place of residence

2. Dane do zameldowania na pobyt czasowy / Details of the temporary residence

Adres nowego miejsca pobytu czasowego / Address of the new place of temporary residence

Ulica
Street

vmersons [TTTT 1111
oteeetowy | | -0 T ]

Numer lokalu
Flat number

LTI

Miejscowosc - dzielnica
City - City district

]

Gmina L
Commune

Wojewddztwo ‘
Voivodeship

Zgtoszenie pobytu czasowego / Temporary residence registration form
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Deklarowany okres pobytu / Declared period of residence

(T-[- (111

@ dd-mm-rrrr / dd-mm-

o [ []-[T]-[TTT]

to @ dd-mm-rrrr / dd-mm-yyyy

O

From

Q.

Adres dotychczasowego miejsca pobytu czasowego / Address of the previous place of temporary residence

Nie wypetniaj, jesli nie masz miejsca pobytu czasowego. Automatycznie zostaniesz wymeldowany
z dotychczasowego miejsca pobytu czasowego / Do not complete, if you have no place of temporary
residence. Your temporary residence will be automatically deleted

Ulica L ‘
Street

Numer domu L l ‘ Numer lokalu [ }

House number

Kod pocztowy _
Postal code

Flat number

Miejscowosc - dzielnica [
City - City district
Gmina | W
Commune
Wojewddztwo L —’
Voivodeship

3. Dane do wymeldowania z miejsca pobytu statego / Details of a change of permanent residence

Adres dotychczasowego miejsca pobytu statego / Address of the previous place of permanent residence

Wypetnij, jesli chcesz sie wymeldowaé z pobytu statego / Complete if you want to delete your
registered permanent residence

Ulica
Street

Numer domu Numer lokalu
House number Flat number

Kod pocztowy L T

Postal code i

Miejscowosé - dzielnica 1
City - City district

Gmina ‘
Commune

Wojewédztwo
Voivodeship

4. Nazwisko i imie petnomocnika / Surname and first name of the proxy

Wypetnij, jesli petnomocnik zgtasza meldunek / Complete, if a proxy notifies the registration
of residence

Nazwisko
Surname

Imig

Name

Zgtoszenie pobytu czasowego / Temporary residence registration form strona @ »



3. Oswiadczenia, podpisy / Statements, signatures

Miejscowosé
Place

Data
Date

Wiasnoreczny czytelny podpis
wiasciciela lokalu lub innego
podmiotu dysponujacego
tytutem prawnym do lokalu
Handwritten legible signature

of the owner of the flat or a person who
holds a legal title to the flat

Miejscowosé
Place

Data
Date

Wiasnoreczny czytelny podpis
osoby zgtaszajacej

Handwritten legible signature

of the applicant

Potwierdzam, Ze wyzej wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem /| hereby
confirm that the above-mentioned person stays at the address provided

i

B

|
T]-(0-C

@ -mm-rrrr / dd-mm-yyyy

Oswiadczam, Ze powyzsze dane s3 prawdziwe /| hereby certify that the above information

is true and correct

l

_
LI-C1)-(1TT]

@ dd-mm-rrrr / dd-mm-yyyy

Sekcja dla urzednika / Section for official use

Przyjeto zgtoszenie pobytu czasowego / The temporary residence registration form is hereby

Miejscowosé
Place

Data
Date

Piecze¢ i podpis urzednika
Seal and signature of the official

Zgtoszenie pobytu czasowego / Temporary residence registration form

accepted

L

|

L[ ]-[T]- |

@ dd-mm-rrrr / dd-mm-yyyy

strona @






