KARTA USLUG NR 11
REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

Nazwa ustugi:

NADAWANIE LUB ZMIANA NUMERU PESEL.

Numer PESEL jest to jedenastocyfrowy symbol numeryczny, jednoznacznie
identyfikujacy osobe fizyczna, zawierajacy date urodzenia, numer porzadkowy,
oznaczenie pici oraz liczbe kontrolng.

Osobie, ktérej dane sg gromadzone w rejestrze PESEL i rejestrze mieszkancow,
nadaje sig numer identyfikacyjny Powszechnego Elektronicznego Systemu
Ewidencji Ludnosci.

Numer PESEL jest nadawany z urzedu. Wyjatek stanowig osoby zobowigzane do

posiadania numeru PESEL na podstawie odrebnych przepisow - wowczas numer
PESEL nadaje sig na wniosek takiej osoby.

Numer PESEL jest zmieniany w przypadku:

1) Sprostowania daty urodzenia;

2) Zmiany ptci;

3) Nadania numeru PESEL na skutek omyiki organu administracji publicznej
majacej wptyw na numer PESEL lub wprowadzenia w btad organu
administracji publicznej co do tozsamosci osoby.

Wymagane dokumenty i wnioski:

1. Wypetniony i podpisany formularz ,Wniosek o nadanie numeru PESEL”;
2. Dowdd osobisty lub paszport;

3. Dokumenty potwierdzajace dane wskazane we whniosku;

4. Ewentualnie dokumenty uzasadniajgce zmiane numeru PESEL.

Optaty skarbowe i inne: Brak.

Przewidywany termin zalatwienia sprawy: Niezwtocznie. Czynno$é materialno-
techniczna.

Odpowiedzialny za ustuge: Katarzyna Orzechowska
Nr pokoju: 6
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Nr telefonu: (52) 387 01 16
Godz. pracy: wtorek 7% — 16% poniedziatek — pigtek 7% - 15

Tryb odwotawczy: Brak.

Uwagi:

1. W stosunku do oséb zameldowanych na pobyt staty lub czasowy (z

wyjatkiem nowonarodzonych dzieci) o nadanie numeru PESEL wystepuje
organ Gminy wilasciwy do zameldowania, a w przypadku braku
zameldowania — organ gminy wiasciwy dla siedziby pracodawcy;

W przypadku obywateli polskich zamieszkujacych poza terytorium RP i
ubiegajacych si¢ o wydanie polskiego dokumentu tozsamosci (dowdd
osobisty, paszport) organem witasciwym do wystapienia z wnioskiem o
nadanie numeru PESEL jest organ wydajgcy ten dokument tozsamosci:

Organem wtasciwym do wystgpienia o zmiane numeru PESEL jest:
ekierownik urzgdu stanu cywilnego dokonujgcy zmian w akcie urodzenia,
eorgan, ktéry wystagpit o nadanie numeru PESEL z urzedu lub

przyjat wniosek o nadanie tego numeru;

Organ, ktéry wystgpit o nadanie lub zmiane numeru PESEL, powiadamia
osobe o nadaniu lub zmianie tego numeru;

Raz nadany numer PESEL nie moze by¢ ponownie nadany innej osobie;
Osoba, ktorej zmieniono numer PESEL, nie moze postugiwaé sie

poprzednio nadanym numerem PESEL, od chwili powiadomienia o
Zmianie.

Podstawa prawna:

1

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2017
r., poz. 657 z pézn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w
sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (t. j. Dz. U. 2015, poz.1984).
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Data ostatniej aktualizaciji: 3 stycznia 2018 r.
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Rzeczpospolita Oznaczenie organu EL/W/1
Polska

Whiosek o nadanie numeru PESEL

Instrukcja wypetniania w trzech krokach

1. | WYPEENIAJ WIELKIMI LITERAMI

2. Pole wyboru zaznaczaj M lub Z]

Woypetniaj kolorem czarnym lub niebieskim

Przyktad wypetnionego wniosku znajdziesz na: adres strony internetowej prowadzonej przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych.

1. Whnioskodawca

Imie
Nazwisko
Adres do korespondencji osoby, ktéra sktada wniosek
Ulica
Numer domu | - Numer lokalu Ll i
Kod pocztowy - Miejscowosé

2. Dane osoby, ktérej dotyczy wniosek

Imie pierwsze L

Imie drugie T

Imiona kolejne

Nazwisko

L

Pte¢ [] kobieta
L] mezczyzna

Data urodzenia - s 1 -
@ dd-mm-rrrr

Kraj urodzenia L

Kraj miejsca zamieszkania L
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Obywatelstwo lub status
bezpanstwowca

Seria i numer

Data waznosci paszportu

Seria i numer

Data waznosci
dokumentu

[] polskie
L] bezpanstwowiec

D inne

Ostatnio wydany paszport obywatela polskiego

@ dd-mm-rrrr

Dokument podrézy cudzoziemca lub inny dokument potwierdzajacy

tozsamosc i obywatelstwo

@ dd-mm-rrrr

3. Dodatkowe dane osoby, ktorej wniosek dotyczy, oraz dane jej rodzicow

Nazwisko rodowe

Miejsce urodzenia (nazwa
miejscowosci)

Oznaczenie aktu
urodzenia

Oznaczenie urzedu stanu
cywilnego, w ktérym
zostat sporzadzony akt
urodzenia

Imie ojca (pierwsze)
Nazwisko rodowe ojca
Imie matki (pierwsze)

Nazwisko rodowe matki

Seria i numer

Data waznosci dowodu
osobistego

Oznaczenie organu, ktéry
wydat dowdd osobisty

Wypetnij, jezeli dane sq dostepne i wynikajq z przedstawionych dokumentdéw.

Ostatnio wydany dowéd osobisty obywatela polskiego

@ dd-mm-rrrr
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4. Dane o stanie cywilnym osoby, ktérej wniosek dotyczy

Wypetnij, jezeli dane sq dostepne i wynikajq z przedstawionych dokumentéw.

Stan cywilny [ ] kawaler / panna
[] Zonaty / zamezna

Wypetnij tylko, jesli zaznaczytes opcje "zonaty / zamezna".

Imie matzonka

Nazwisko rodowe
matzonka

Numer PESEL matzonka

@ Podaj go tylko, jesli zostat nadany.

L] rozwiedziony / rozwiedziona
L[] wdowiec / wdowa

5. Ostatnie zdarzenie majace wptyw na matzeristwo

Wypetnij, jesli osoba, ktérej dotyczy wniosek, kiedykolwiek zawarta zwigzek matzeriski. Zaznacz
tylko jedno, najbardziej aktualne zdarzenie i uzupetnij pozostate pola.
Zdarzenie: ] zawarcie zwiagzku matzenskiego
] rozwiazanie zwigzku matzenskiego
(] uniewaznienie zwigzku matzenskiego
L] zgon matzonka (zaznacz, jesli znasz date zgonu)

L] zgon matzonka - znalezienie zwtok (zaznacz, jesli matzonek zmart, ale znasz
jedynie date znalezienia ciata)

Data zdarzenia: - -

@ dd-mm-rrrr

Oznaczenie aktu matzeristwa albo sygnatura akt sadu, ktéry
rozwigzat/uniewaznit matzeristwo, albo numer aktu zgonu matzonka

L

Oznaczenie urzedu stanu cywilnego, w ktérym sporzadzono akt matzeristwa
albo akt zgonu, albo oznaczenie sadu, ktéry rozwiazat/uniewaznit matzenistwo

| ]

6. Przekazanie wnioskodawcy powiadomienia o nadaniu numeru PESEL- wybér formy dokumentu

D papierowa
D elektroniczna

Wypetnij, jesli zaznaczytes opcje ,elektroniczna’.

Adres elektroniczny

@ Adres skrzynki ePUAP.
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7. Podstawa prawna upowazniajaca do otrzymania numeru PESEL - wskazanie przepisu, z ktérego wynika
obowigzek posiadania numeru PESEL
8. Podpisy

Miejscowosé

Data L - -

@ dd-mm-rrrr

Whtasnoreczny podpis
whnioskodawcy

Whiosek o nadanie numeru PESEL
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