KARTA USLUG NR 12
REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

Nazwa ustugi:

WYDAWANIE ZASWIADCZEN Z REJESTRU MIESZKANCOW.

Organy prowadzace rejestr PESEL oraz rejestry mieszkancow, na wniosek
zainteresowanej osoby ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji elektronicznej, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, sg obowigzane wydaé
zaswiadczenie zawierajace pemny odpis przetwarzanych danych dotyczacych tej
osoby. Zaswiadczenie jest przekazywane, w zaleznosci od zadania
wnioskodawcy, w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu $rodkéw komunikaciji elektronicznej, na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgacych zadania publiczne.

Wymagane dokumenty i wnioski:
1. Wypetniony i podpisany wniosek o wydanie zaswiadczenia;
2. Dowdd osobisty lub paszport;
3. Potwierdzenie dokonania optaty.

Optaty skarbowe i inne: 17 zt. ptatne w kasie urzedu lub na rachunek urzedu.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Bez zbegdnej zwtoki, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni.

Odpowiedzialny za ustuge: Katarzyna Orzechowska

Nr pokoju: 6

Nr telefonu: (52) 387 01 16

Godz. pracy: wtorek 7% — 16% poniedziatek — piatek 7% - 15

Tryb odwotawczy:

W' przypadku odmowy wydawane jest postanowienie, na ktére przystuguje
zazalenie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Burmistrza
Miasta i Gminy Solec Kujawski w terminie 7 dni od daty doreczenia
postanowienia.

Optaty za zazalenie: brak

Uwagi:

1. Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej
wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy;
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2. Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt staty wydaje osobie z urzedu
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t. j. Dz. U. 2017, poz. 1257);

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016
r., poz. 1827 ze zm.).

Data ostatniej aktualizacji: 3 stycznia 2018 r.
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Solec Kujawski, dn. .......oooooiii o

Burmistrz Miasta i Gminy Solec Kujawski

WNIOSEK O WYDANIE ZASWIADCZENIA O ZAMELDOWANIU

Prosze o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu stalym / zaswiadczenia o
zameldowaniu czasowym / pos$wiadczenia o okresach zameldowania * na podstawie
danych zgromadzonych w rejestrze mieszkancéw Gminy Solec Kujawski *

Dane identyfikacyjne osoby , ktérej bedzie dotyczyto zaswiadczenie:

IMIG T NAZWISKO ...t e
Data urodzenia .................................. Miejsce urodzenia ..................................
PESEL ... Imiona rodzicOw ...
Seria i numer dokumentu toZsamosSCi ...............ocoo
WYAANY PrZEZ ..ot oo

/ data i podpis wnioskodawcy/

* niepotrzebne skresli¢






Solec Kujawski dnia...............

Telefon

Burmistrz Miasta i Gminy Solec Kujawski

Prosze o wydanie zaswiadczenia o liczbie oséb zameldowanych pod adresem:

data, podpis






(nr dowodu osobistego)

PELNOMOCNICTWO

Stosownie do dyspozycji artykutu 32 i 33 § 1 i 2 Kodeksu postepowania administracyjnego
(Dz.U.2017.1257 j.t.)

Udzielam petnomocnictwa

do reprezentowania mnie przed organami administracji publicznej w sprawie:

zameldowania na pobyt staty/ wymeldowania z pobytu statego/ zameldowania na
pobyt czasowy/ wymeldowania z pobytu czasowego/ zgtoszenia wyjazdu za granice/

(miejscowosé, data) (podpis mocodawcy)

Pouczenie:

- Zgodnie z art. 33. § 1 KPA petnomocnikiem strony moze byé osoba fizyczna posiadajaca zdolno$é do czynnosci
prawnych,

- Zgodnie z art. 33. § 3 KPA petnomocnik dotfgcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa,
- Ztozenie dokumentu potwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopia
podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt. zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U.
2016, poz. 1827. j.t.),

- Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa zwolnione Jjest z optlaty skarbowej, jezeli
petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzeristwu lub mocodawcg jest podmiot
okreslony w art. 7 pkt 1- 5 ustawy.

*wiasciwe podkreslié¢

Adnotacie urzedows:







