[iasta i Gminy

Solec Kujawski

ZARZADZENIE NR IV/158/17
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SOLEC KUJAWSKI
Z DNIA 14 LISTOPADA 2017 ROKU

w sprawie zmiany zarzgdzenia w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy Solec Kujawski

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 poz. 1875)

§1

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim, stanowigcym
zatgcznik do Zarzadzenia nr 1V/124/17 Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski z dnia
1 wrzesnia 2017 r. wprowadzam zmiang § 24, ktéry otrzymuje brzmienie:

»9 24

1. Zakres dziatania Wydziatu Spraw Obywatelskich obejmuje, w szczegdlnosci:

1)

7)

9)

prowadzenie spraw z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego,

prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci,

prowadzenie spraw z zakresu dowodow osobistych,

prowadzenie 1 aktualizacja statego rejestru wyborcéw,

sporzadzanie i aktualizowanie spisow wyborcow,

prowadzenie spraw w zakresie wydawania zezwolen na przeprowadzenie
imprez masowych 1 zgromadzen publicznych,

prowadzenie rejestru ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego,

prowadzenie spraw z zakresu obronnosci, Obrony Cywilnej,

10) prowadzenie spraw z zakresu wojskowosci,
11) prowadzenie spraw z zakresu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,
2. Zadania poszczeg6lnych komorek organizacyjnych wchodzacych w sktad Wydziatu.
2.1.Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy, w szczegdlnosci:
1) rejestracja urodzen, malzenstw, zgonéw i prowadzenie ksiag stanu cywilnego

w systemie teleinformatycznym,

2) udzielanie $lubow cywilnych,

3) obstuga slubé6w konkordatowych,

4) nadawanie nr PESEL w zwigzku ze sporzadzeniem aktu urodzenia,
5) usuwanie niezgodnosci w rejestrze PESEL,

6) wydawanie odpiséw aktoéw stanu cywilnego,

7) wydawania zaswiadczen, zezwolen i decyzji administracyjnych na podstawie
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, prawa o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o zmianie imienia i nazwiska,

8) przyjmowania o$wiadczen na podstawie Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
oraz ustawy prawo o aktach stanu cywilnego,

9) przyjmowania o$wiadczen ostatniej woli spadkodawcow w postaci testamentu
alograficznego,

10) opracowywanie spraw z zakresu ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych,

11) opracowywanie spraw z zakresu ustawy o zgromadzeniach publicznych,

12) prowadzenia archiwum USC,



13) wystepowanie z wnioskiem o nadanie Medalu ,,Za Dhugoletnie Pozycie
Malzenskie” oraz organizowanie uroczystosci wreczenia medali.
2.2. Do zadan Referatu Spraw Obywatelskich nalezy, w szczegolnosci:
1) Z zakresu ewidencji ludnosci, dowodow osobistych, dziatalnosci gospodarczej,
Urzedu Stanu Cywilnego:

2)

3)

a)

b)
c)

d)
e)
f)
)
h)

realizowanie zadan wynikajagcych z ustawy o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych, w tym udostepnianie danych z Rejestru Dowodow
Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,

prowadzenie statego rejestru wyborcow,

sporzadzanie i aktualizowanie spisow wyborcow,

przeprowadzanie = postgpowan  administracyjnych ~w  sprawach
meldunkowych,

prowadzenie archiwum kopert dowodowych,

ewidencja dzialalnosci gospodarczej, w tym wykonywanie zadan
dotyczacych ewidencji dziatalnosci gospodarczej os6b fizycznych w
systemie teleinformatycznym CEIDG,

wydawanie zezwolen 1 prowadzenie rejestru na sprzedaz napojéw
alkoholowych,

realizowanie powierzonych przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
zadan wynikajacych z ustawy prawo o aktach stanu cywilnego.

Z zakresu Obronnosci, Obrony Cywilnej i Wojskowosci:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

2

organizacja 1 dorgczanie kart powotania do odbycia ¢wiczen wojskowych,
prowadzenie rejestracji,

przygotowywanie  decyzji w  sprawie  ustalania = $wiadczenia
rekompensujacego dla zolnierzy rezerwy odbywajgcych ¢wiczenia
wojskowe

przygotowywanie 1 wykonywanie zobowigzan na rzecz mobilizacji sit
zbrojnych

prowadzenie akcji kurierskiej,

kierowanie oraz koordynowanie przygotowan i realizacji przedsiewzieé
w zakresie obrony cywilne;j,

koordynacja i nadzér nad przygotowaniem do dziatania formacji obrony

cywilnej,

Z zakresu Zarzadzania Kryzysowego:

a)

b)

kierowanie monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem
skutkéw zagrozen na terenie gminy,
realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:
- realizacja zalecen do gminnego planu zarzadzania kryzysowego,
- opracowywanie i przedkladanie Staroscie do zatwierdzenia gminnego
planu zarzadzania kryzysowego,
zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningow z
zakresu zarzadzania kryzysowego,
wykonywanie przedsiewzig¢ wynikajacych z planu operacyjnego
funkcjonowania gmin i gmin o statusie miasta,
zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkéw zdarzen o charakterze
terrorystycznym,
wspoldzialanie z Szefem Agencji Bezpieczenistwa Wewnetrznego
w zakresie przeciwdzialania, zapobiegania i usuwania skutkow zdarzen
o charakterze terrorystycznym,
organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej



h) nadzér nad gminnym magazynem OC,
i) nadzér nad systemem SWO gminy.

4) Do zadan z zakresu wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi nalezy,

w szczegblnosei:

a) koordynowanie wspélpracy gminy z organizacjami oraz monitorowanie
warunkow jej rozwoju,

b) udziat w tworzeniu programow wspdtpracy organizacji pozarzadowych
Z gming,

c) prowadzenie ewidencji organizacji pozarzgdowych, posiadajacych siedzibe na
terenie gminy,

d) utrzymywanie statych kontaktéw z organizacjami,

e) udzielanie pomocy organizacyjnej i merytorycznej organizacjom,

f) informowanie organizacji o przeprowadzonych otwartych konkursach ofert
w zakresie realizacji zadan publicznych oraz innych mozliwosci
pozyskiwanych funduszy,

g) podejmowanie dziatan na rzecz wspierania, rozwoju i aktywizacji organizacji
pozarzagdowych w celu pozyskiwania zewngetrznych srodkéw finansowania,

h) organizowanie spotkan z przedstawicielami organizacji pozarzadowych,

i) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan publicznych
w trybie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w tym
przygotowywanie 1 oglaszanie otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan
publicznych,

j) prowadzenie kontroli realizacji zadan publicznych w zakresie merytoryczno —
finansowym

k) wspdlpraca z administracjg rzadowg i samorzadowa, ktére zajmuja sig¢
wspolpraca z organizacjami.”.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Solec Kujawski.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku.
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