BURMISTRZ
Miasta i Gminy
Solec Kujawski
ZARZADZENIE NR 1V/77/18

BURMISTRZA MIASTA I GMINY W SOLCU KUJAWSKIM
Z DNIA 1 CZERWCA 2018 ROKU

w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych dla jednostek organizacyjnych
Gminy Solec Kujawski oraz powolania Zespolu Inspektora Ochrony Danych

Na podstawie art. 30 ust 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994)' oraz art. 37 ust 1 lit. a i ust. 3 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z2016 1. Nr 119, str. 1)

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

§1

Wyznaczam Inspektora Ochrony Danych dla jednostek organizacyjnych Gminy Solec
Kujawski, w tym samorzadowych instytucji kultury, dzialajacego w Zespole, o ktorym mowa
w § 2, w osobie Natalii Sierackie;.

§2
Powoluje Zespdt Inspektora Ochrony Danych, w sktad ktérego wchodza:

1) Natalia Sieracka — wiodacy Inspektor Ochrony Danych;
2) Paulina Popielewska — Konecka - cztonek Zespotu;

3) Lukasz Stamm — cztonek Zespotu;

4) Bartosz Podgorski — czlonek Zespotu.

§3
Do zadan Zespotu nalezy:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO
oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie
im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw
czilonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat

! Zmiany: Dz.U.2018.1000
? Zmiany: Dz. U. UE. L. 22018 r. Nr 127, str. 2.



3)

4)
5)

§ 4

obowigzkéw,  dziatlania  zwigkszajgce  Swiadomos$¢,  szkolenia  personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na zgdanie zalecenn co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

wspotpraca z organem nadzorczym;

pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w
art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach.

Regulamin pracy Zespotu, okreslajacy organizacje, cel, strukturg, podzial i zakres
obowigzk6w jego cztonkdw, okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§5

Szczegblowe zasady pracy Zespolu w poszczegélnych jednostkach organizacyjnych gminy
okreslaja odrebne porozumienia zawarte pomigdzy Burmistrzem Miasta i Gminy Solec
Kujawski a kierownikiem jednostki.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do
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§1

Miasta i Gminy Solec Kujawski

REGULAMIN PRACY
ZESPOLU INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Niniejszy Regulamin okre$la organizacje, cel, struktur¢, podzial i zakres obowigzkow
cztonkéw Zespotu Inspektora Ochrony Danych (zwanego dalej Zespotem), powolanego
Zarzadzeniem Nr [V/77/18 Burmistrza Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim z dnia 1 czerwca

2018

roku w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych dla jednostek

organizacyjnych Gminy Solec Kujawski oraz powolania Zespotu Inspektora Ochrony
Danych.

§2

Celem pracy Zespotu jest:

1.

§3

Wspieranie Administratora Danych Osobowych funkcjonujacego w  strukturach
organizacyjnych Gminy Solec Kujawski w realizacji obowigzkow, ktére nakladajg na
niego przepisy RODO;

Wytyczanie kierunkéw polityki bezpieczefistwa informacji, w tym ochrony danych
osobowych w jednostkach organizacyjnych Gminy Solec Kujawski i samorzgdowych
instytucjach kultury;

Opracowanie wspdlnych metodyk analizy ryzyka i oceny skutkow dla ochrony danych
osobowych;

Ustalenie standardow w zakresie ochrony danych osobowych oraz zarzadzanie
naruszeniem bezpieczenstwa ochrony danych osobowych.

Osoba wiodacg w Zespole jest Inspektor Ochrony Danych — Pani Natalia Sieracka.
Wsparciem technicznym, merytorycznym i organizacyjnym dla Inspektora Ochrony
Danych stanowig cztonkowie Zespotu:
1) Paulina Popielewska — Konecka — w zakresie znajomosci i interpretacji
przepiséw prawa dot. ochrony danych osobowych;
2) Bartosz Podgorski — w zakresie doradztwa i ochrony jednostki przed cyber
zagrozeniami,
3) Lukasz Stamm - w zakresie znajomosci zasad funkcjonowania systemow
informatycznych oraz doboru s$rodkéw bezpieczenstwa ochrony danych
osobowych.



§4

§5

(%]

Na pierwszym posiedzeniu Zespot okresli szczegotowy plan pracy z poszczegdlng
Jjednostka, uwzgledniajgcy m.in.

1) analize obowigzujacych w jednostce dokumentacji w zakresie ochrony danych
osobowych w celu ustalenia kierunku dziatania Administratora Danych
Osobowych;

2) wprowadzenie $rodkéw bezpieczefstwa danych osobowych;

3) harmonogram szkolefi pracownikéw celem zaznajomienia ich z przepisami
prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym przepisami RODO.

Posiedzenia Zespotu odbywajg si¢ w miare potrzeb, nie rzadziej niz raz na dwa
tygodnie.

Z posiedzenia Zespotu sporzgdza sie protokot.

Celem posiedzen Zespolu jest ustalenie biezacych kierunkéw dziatania oraz
wyznaczenie zakresu zadan dla poszezegélnych czlonkéw Zespolu na najblizszy,
okreslony czas z przypisang mu jednostka oraz przedstawienie pozostatym cztonkom
Zespolu ustnego sprawozdania z wykonanych juz dzialati podjetych w ramach
wspolpracy z dang jednostka.

W posiedzeniach Zespolu moga uczestniczy¢ inne osoby, w szczegdlnosci zaproszeni
przedstawiciele jednostek oraz Sekretarz Miasta i Gminy Solec Kujawski.

Nadzér nad pracg Zespotu oraz stanem zaawansowania realizacji powierzonych mu
zadan sprawuje Sekretarz Miasta i Gminy Solec Kujawski.
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