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Archiwum Panstwowe w - i 6 . ul. Dworcowa 65
Bydgoszczy i ! 85 009 Bydgozcz
Nazwa archlwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres

(systemowy)
© 5933 2018 06-21 | L AZ421 81. 2017 124
- Nr wystapienia N Data dokumentu o . Znak sprawy Identyfikator operatora

WY‘STAPiI‘E‘Ni:IE POKONTROLNE

Podstawe prawng kontroli stanowit art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z
2016 r. poz. 1506).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miasta i Gmlny Solec Kujawskl

Nazwa jednostku kcntrolowane;

ul 23 Styczma 7, 86- 050 Solec KUJawskl

Adres jednostki kontrolowanej

‘ 2000528882

REGON

899

.Identy%ii.{ator
systemowy

KRS

Infofmacje b przeprowaa-zon-éj kontroh ”

Kontrole przeprowadzit

Ma«&gorzata Rzepecka

Imle i nazw15ka kontrolera

Stanowmko stuzbowe knntroLera

Data kontroll

2017 11 03 2017 11 23

Data rozpoczecia kontrolm

Data zakonczenla kcntroh

k:erownlk Oddzmtu Nadzoru

2017 10 31

Nr upowazmema do
kontroli

Data wystaw:ema

upowaznienia

. 2017- 11 04-2017-11- 22

Wskazanie dnl bedacych przerwaml w
kontroli

. Sprawdzenie prawidtowosci klasyfikowania i kwalifikewania dokumentacji znajdujacej sie w archiwum zaktadowym,
prowadzema srodkow ewdencu stanu technlcznego dokumentacp warunkow | jEj przechowywanla i zabezpleczanla

Zakres i przedmlot kontroll

UWagi

Ocena dziatalnosci jed nostki wrzakir'éis‘ie. ob;etymkontrolq
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1. Dokumentacja jest poprawnie klasyfikowana na grupy rzeczowe i kwalifikowana do kategorii
archiwalnych. Dokumentacje  przekazuje sie na biezgco i kompletnie z komdrek
organizacyjnych i stanowisk pracy, zwykle po uprzedmm upor‘zadkowanlu na podstawie
spiséw zdawczo - odbiorczych.

2. Teczki rzeczowe posiadaty wymagane przepisami instrukcji. kancelaryjnej elementy opisu
zewnetrznego. Materiaty archiwalne przekazuje sie w teczkach bezkwasowych

3. Dokonano przegladu dokumentacji wytworzonej przed wejsciem’ w: zycie obowazumcego
i wykazu akt pod kqtem wyboru dokumentaql dla ktérej kategoria archiwalna ulegta zmianie -
i uporzadkowano jg zgodnie z: wymogami przyjetymi dla materiatéw archiwalnych. :

4. Stan uporzadkowania _zbioru = dokumentacji jest. nastepumcy dokumentacja jest .
‘uporzadkowana: wewnatrz teczek a teczkl praWIGHOWO opisane.’ Materiaty archiwalne sg
zszyte z obwolutami, usunieto z. mch czesci metalowe | ponumerowano strony wraz z
kohcowa Jnformaqa o liczbie stron, w przewazajgcej czesdci teczek (w nowych raczeJ
_zawsze) znajduja sie spisy spraw. Catosci akt nadano sygnatury archiwalne. Protoko%y sesji -
sg oprawione. Archiwum jest zadbane, a dokumentacja poukiadana przejrzyscie i czytelnie.
W trakcie . 'kontroli ; dokonano przeg!adu ‘przykiadowo Wybranych teczek materiatdw
archiwalnych - zostalypraw1d+owo uporzadkowane Rt

5. Stan techniczny dokumentacji ‘nie budzit zastrzezen. Cato$¢ materiatéw archiwalnych
zapakowano.i trwale potaczono z obwolutami bezkwasowym Ewidencja prowadzona jest w
sposéb prawidiowy: | i !

6. Lokal archiwum zakfadowego przy ul. 23 Stycznla 7 spemia wymogi okreslone dla
: pomieszczen archiwéw zaktadowych przez obowazulqca instrukcje archiwalng, natomiast
drug:e pomieszczenie Jest usytuowane ' w piwnicy ‘Usytuowanie archiwum zak%adowego w
piwnicy zwieksza zagrozenie dla bezpieczenstwa przechowywanej dokumentacji, poniewaz
istnieje wieksze ryzyko zalania lokalu, awarii instalacji c.o. i wodno-kanalizacyjnej itp. Na
$cianach pomieszczenia zauwazono wilgo€ i grzyb.

Ocena dziatalnosci jednostki
‘ Stwierdzone nieprawidtowosci

1, W arch:wum zak’radowym przechowme sie 035 mb 2 lat 1990 1992 ktore podlegaja
przekazaniu do Archiwum Panstwowego w. Bydgoszczy, poniewaz minagt 25-letni okres ich
przechowywania w jednostce organlzacyjnej .

2. W archiwum zakfadowym: przechOWUJe sie 5,3 m.b. dokumentacji wlasnosci ziemi i
nieruchomoéci z lat 1945-90 i 1,8 m.b. ksiagg meldunkowych z lat 1946-62, ktére podlegajg
przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy. .

3. Ok. 1 m.b. dokumentacji kategorii ;B” (w tym wydawanie uprawnieft dla rzemiesinikéw,

 pojedyncze teczki b. Wydz. Finansowego PPRN) wymaga ekspertyzy pod katem

- ewentualnej zmiany kategorii archiwalnej.

4. ‘W Wydziale Spraw Obywatelskich przechowuje sie ok. 19 m.b. kopert meczynnych
(zmarlych) z lat 1952-2017, z ktérych wydzielono materiaty archiwalne i przygotowano je do

przekazania do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy.
5. Na Scianach lokalu archiwum zaktadowego usytuowanego w piwntcy oraz pomleszczema w

piwnicy, w ktérym przechowywane sa koperty dowodowe zauwazono wilgo¢ i grzyb.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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1. Materiaty archiwalne z lat 1990-1991, dla ktorych up’rynai 25- Ietm okres | 2019-07-31
- przechowywania w zasobie wiasnym, przygotowaé¢ do przekazania, a nastepnie !

przekazaé¢ do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy w sposob okreslony w

- rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziermika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaq:\
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwum pahstwowego i brakowania
dokumentaciji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r., poz.1743)

- 2. Dokumentacje dotyczaca whasnosci gruntéw z lat 1945-1990 uporzadkowac i | 2019-07-31
zewidencjonowaé, a nastepnie przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w -
Bydgoszczy w sposdb okreslony w rozporzadzeniu wskazanym w zaleceniu nr 1. 7'

3. Kssegl meldunkowe z Iat 1946 62 uporzadkowac i zewrdenqonowac a 42019-07-31
nastepnie przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy w sposéb ‘ c
okredlony w rozporzadzeniu wskazanym w zaleceniu nr 1.

4, Koperty dowodowe nieczynne zakwallﬁkowane do matena%ow archrwa!nych 1 2019-07-31
przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy w sposéb okreslony w ™
- rozporzadzeniu wskazanym w zaleceniu nr 1.

5. Przekaza¢ do Archiwum Pafstwowego w Bydgoszczy spis akt wytworzonych do @ 2019-07-31
1990 (w tym wydawanie uprawniefi dla rzemiesinikéw, pojedyncze teczki b. Wydz. | -
Finansowego PPRN), ktére wymagajg ekspertyzy w celu sprawdzen:a pravwd’rowosc:t:

- kwalifikacji. -

' 6. Poprawi¢ warunki przechowywama dokumentaql W obydwu pomleszczemach 1 2019-07-31
piwnicznych, w ktérych zauwazono wilgo€ i grzyb na scianach. , :

Opis N - o Termin realizacji

Bydgoszcz, 21-06-2018

Pouczenie:

Kierownik Jednostkl kontrolowanEJ w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje.

€ Brak

Wystapienie sporzad.zon“o w2 .e'gz. |

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
' egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy
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