ZARZADZENIE NR 111/53/2012

BURMISTRZA MIASTA | GMINY SOLEC KUJAWSKI
Z DNIA 26 MARCA 2012 ROKU

W SPRAWIE: WPROWADZENIA ZASAD RACHUNKOWOSCI.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz.
1240 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012 r.
zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek = budzetowych,  samorzadowych  zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. poz. 121) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organdéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208 poz. 1375)

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

§1

Ustalam dokumentacje¢ zasad rachunkowos$ci dla Gminy Solec Kujawski, na
ktorg sktadajg sig:
1) Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zatacznik nr 1,
2) Obowigzujace metody wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego — zatacznik nr 2,
3) Zaktadowy plan kont — zatgcznik nr 3, na ktory sktadajag sig:
— Konta dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego — zatacznik
nr 3a,
— Konta dla jednostki budzetowej urzedu — zalgcznik nr 3b,
— Konta dla prowadzenia ewidencji podatkow 1 optat dla organu
podatkowego - zatgcznik nr 3c,
— Wykaz zbioru danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
komputerowych nos$nikach danych — zatacznik nr 3d,
— Opis systemu komputerowego rachunkowosci — zatgcznik nr 3e,
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— Wykaz obszaréw tematycznych wydatkow strukturalnych -
zatacznik nr 3 f.
4) System ochrony danych w jednostce — zatgcznik nr 4.
5) Zasady rachunkowosci zadan finansowanych z wykorzystaniem Srodkoéw
pomocowych realizowanych przez gmine — zalgcznik nr 5.

§2

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§3

Tracg moc zarzadzenia:

1. Zarzadzenie Nr II/78/2008 Burmistrza Miasta 1 Gminy Solec Kujawski z
dnia 31 pazdziernika 2008 roku w sprawie zasad rachunkowosci zadan
finansowanych z wykorzystaniem srodkow pomocowych w gminie.

2. Zarzadzenie Nr 111/21/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski z
dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2012 roku.



Zalacznik nr 1 - Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe w Urzedzie Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim prowadzone sa

w siedzibie w Urzedzie Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim ul. 23 Stycznia 7, 86-050
Solec Kujawski.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych.

1) Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.

2) Sprawozdania budzetowe sporzadza na podstawie przepisdw rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20,
poz. 103) w nastepujacych terminach:

e Za okresy miesi¢gczne sporzadza si¢ sprawozdania: Rb-27S i Rb-28S.

e Za  okresy  kwartalne sporzadza  sie sprawozdania: Rb-50,

Rb-NDS, Rb-27ZZ.
e Za okresy kwartalne (za 4 kwartaty): Rb-NDS, Rb-27ZZ, Rb-50
e Za okresy potroczne: Rb-30S, Rb-34S

e Za rok sklada si¢ sprawozdania: Rb-27S, Rb-28S, Rb-30S, Rb-34S, Rb-50,
Rb-PDP, Rb-ST, Rb-WSa.

Sprawozdania finansowe sporzadza si¢ na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansoéw z
dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w

zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247) sporzadza si¢ w nastepujacych
terminach:

e Zaokresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania: Rb-N, Rb-Z, Rb-ZN,
e Zarok sktada si¢ sprawozdania: Rb-UN, Rb-UZ.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajace
rozporzadzenie W sprawie szczeg6élnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 121) sporzadza si¢ roczne sprawozdania finansowe obejmujace:

— bilans jednostki budzetowe;,

— rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy),

— zestawienie zmian w funduszu jednostki.

3) W jednostce samorzadu terytorialnego sporzadza sig:
— Iaczne sprawozdania budzetowe: Rb-27S, Rb-28S, Rb-30S, Rb-34S, Rb-50, Rb-N,
Rb- Z, Rb-NDS, Rb-WSa, Rb-UZ, Rb-UN, Rb-ST, Rb-ZN, Rb-27ZZ.
— bilans z wykonania budzetu,



— laczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzgdu jako jednostki
budzetowe;j i bilanse jednostkowe jednostek budzetowych,

— laczny bilans zaktadow budzetowych sporzadzany na podstawie jednostkowych
bilanséw zaktadow budzetowych,

— laczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek zyskow
I strat urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe rachunki zyskéw i strat
jednostek budzetowych,

— laczny rachunek zyskow i strat zakladow budzetowych sporzadzany na podstawie
jednostkowych rachunkéw zyskoéw i strat zaktadéw budzetowych,

— laczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej obejmujace zestawienie
zmian w funduszu urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienia
zmian w funduszach poszczeg6lnych jednostek budzetowych,

— laczne zestawienie zmian w funduszu zakladow budzetowych sporzadzane na
podstawie jednostkowych zestawien zmian w funduszach zaktadéw budzetowych,

— skonsolidowany bilans.

4) Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksigg rachunkowych jednostki i1 placéwki
kontynuujacej dziatalno§¢ powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia, roku nastepnego, a
w jednostkach, ktorych sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu, w ciagu 15
dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych.

1) Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.
2) Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych obrotow i sald, ktore tworza
dla organu, jednostki budzetowej oraz dla organu podatkowego:
— dziennik,
— ksigge glowna,
— ksiggi pomocnicze,
— zestawienia: obrotow 1 sald ksiggi gtdéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
— wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
3) Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:
— zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w
nim chronologicznie,
— zapisy sa kolejno numerowane, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
— sumy zapisoOw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,
— Jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi
glowne;j.

4) Ksigga gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastgpujace
zasady:
—  podwdjnego zapisu,
— systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasada memoriatlowa, z wyjatkiem dochodow i1 wydatkdéw, ktore
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ujmowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego
dotycza,
— powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

5) Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegOtawiajace dla
wybranych kont ksiggi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa
zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym
razem do przedmiotu ewidencji konta glownego.

6) Konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywéw i1 pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

7) Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych 1 innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i1 z ZUS, do ktorych
jednostka zostala zobowigzana.

8) Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
,,Ksiggowos¢ budzetowa.” U.l. INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.j.,
Legionowo.

9) Program  komputerowy zapewnia powigzanie poszczegélnych zbioréw ksiag
rachunkowych w jedng cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksigge glowng. Doktadne
informacje dotyczace programu komputerowego zostaty przedstawione w zatgczniku nr
3d do Zarzadzenia.

10) Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gldwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego
miesigca. Zawiera ono:

— symbole i nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

— sum¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych.

1) Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci



oraz z zakladowej instrukcji inwentaryzacji.
W jednostce wystepuja nastepujace formy przeprowadzania inwentaryzacji:
— spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych
sktadnikow majatku 1 porownaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz
na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

— uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci poprzez potwierdzenie
zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksi¢gach jednostki oraz wyjasnienie i
rozliczenie ewentualnych réznic,

— porownanie danych =zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

2) Spis z natury — spisowi z natury zgodnie z zaktadowa instrukcjg inwentaryzacji
podlegaja:
— gotowka w kasie

—  papiery warto$ciowe

— rzeczowe skladniki aktywow obrotowych, takie jak: materialy oraz towary
okreslone w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy, tj. te, ktore zgodnie z decyzja kierownika
jednostki obcigzaja koszty w dniu ich zakupu, natomiast na dzien bilansowy
ustalany jest stan tych sktadnikéw w drodze spisu i dokonywana jest ich wycena.

3) Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie - polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie srodkoéw na rachunkach bankowych, stanie
nalezno$ci 1 stanie aktywoéw powierzonych innym jednostkom. Uzgodnienie stanu
dotyczy:

— aktywow pieni¢znych na rachunkach bankowych,

— naleznoSci od kontrahentow,
— naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek
—  wartosci powierzone innym jednostkom wtasnych sktadnikow aktywow.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:
— naleznosci spornych 1 watpliwych,

— naleznosci od pracownikéw,
— naleznosci z tytutow publiczno-prawnych.

4) Poréwnanie stanu zapisow w ksiegach z dokumentami — ma na celu zweryfikowanie
stanu wynikajagcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywOw 1 pasywow
niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnienia stanu. Ta forma inwentaryzacji dotyczy
mig¢dzy innymi:

— warto$ci niematerialnych i prawnych,

— dhugoterminowych aktywow finansowych,
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— $rodkéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
—  $rodkow pienieznych w drodze,
— czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

— naleznosci, spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow
oraz publiczno-prawnych,

— gruntow i trudno dostepnych ogladowi srodkow trwatych,
— funduszy wlasnych i funduszy specjalnych,
—  przychodow przysztych okresow.

Weryfikacja stanu zapiséw sald w ksiggach z dokumentami, dokonywana jest na
podstawie protokotu sporzadzonego przez osoby weryfikujace.
5) Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych — ma na celu:
— weryfikacje ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidtowosci

udokumentowania poszczegdlnych tytutow praw majatkowych,
— sprawdzenie prawidtowos$ci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowych

6) Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
— czynne inwentaryzujace si¢, sprawdzajac wielkos¢ tych kosztéw z ich
dokumentacjg oraz weryfikujac sposob ich rozliczania, majac na uwadze zasade
wspotmiernosci przychodéw i kosztow,

— Dbierne inwentaryzujace si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w
koszty biezacego okresu.

7) Inwentaryzacja nieruchomosci powinna zapewni¢ poréwnanie danych wynikajacych
z ewidencji ksiegowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

8) Inwentaryzacja rozliczen miedzyokresowych przychodow — polega na weryfikacji ich
stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania poszczeg6lnych
tytutow tych przychodow w oparciu o zawarte umowy 1 decyzje w przypadku
dhugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

9) Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

1) Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:

a) co 4 lata - znajdujace si¢ na terenie strzezonym S$rodki trwate oraz maszyny i
urzadzenia wchodzace w sktad $rodkéw trwatych w budowie, zapasy materiatlow
objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciows,

b) co rok - pozostate sktadniki aktywow i pasywow, tj.: gotowka w kasie, materialy.

2) Ustala sie, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1 nastgpujace terminy
inwentaryzacji:

a) na dzien bilansowy kazdego roku:
— aktywOw pieni¢znych

— kredytow bankowych



— papierow wartosciowych
— materialow, towaroéw, ktore bezposrednio z zakupu obcigzajg koszty dziatalnosci
— sktadnikow aktywow i pasywow, ktdrych stan ustala si¢ droga weryfikacji

b) w ostatnim kwartale roku:
— $rodkoéw trwatych w budowie

— stanu nalezno$ci
— stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek

C) zawsze:
— w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie

— W sytuacji wystapienia wypadkéw losowych 1 innych, w wyniku ktérych
nastapito lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.



Zalacznik nr 2 - Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz
ustalania wyniku finansowego.

1.0bowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow.

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowos$ci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowo$ci dla jednostek
kontynuujacych dziatalno$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inacze;.

2. Srodki trwale
Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz srodki trwate stanowigce wlasnos¢ Urzedu Miasta i Gminy w Solcu
Kujawskim w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie,
niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:
— grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),

lokale bedace odrebng wiasnoscia,
budynki,

budowle,

— maszyny i urzadzenia,

srodki transportu 1 inne rzeczy.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, je$li koszty
zakupu nie stanowig istotnej wartosci,

w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia,
w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych
dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci
godziwej,

w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia
otrzymania lub warto$ci okre§lonej umowie o przekazaniu,

w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysoko$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

Na dzien bilansowy S$rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych si¢ nie umarza)
wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych
na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na podstawowe $rodki trwate na koncie 011
,.Srodki trwate” i pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.



Podstawowe $rodki trwate finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodow oraz $rodkoéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U.
Nr 38, poz. 207).

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo wediug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po
miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
roku.

W jednostce przyjeto metoda liniowa dla wszystkich §rodkow trwatych.

Dla zadnych $rodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytulu trwalej utraty
wartos$ci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych
dokonuje si¢ wylacznie a podstawie odrgbnych przepisoéw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

. Pozostale srodki trwale.

Sktadniki majatkowe, ktorych cena nabycia lub koszt wytworzenia sg wyzsze niz 350,00
zt do kwoty rownej kwocie wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od o0sob
prawnych, lecz okres uzytkowania wynosi co najmniej 1 rok zalicza si¢ do pozostalych
srodkow trwalych o niskiej wartosci.

Pozostate srodki trwale to $rodki trwate, ktore finansuje si¢ ze $rodkow na wydatki
majatkowe tj. ze srodkow na inwestycje.

Obejmuja:

— odziez i umundurowanie,

— meble i dywany,

— $rodki trwale o wartoSci poczatkowej wyzszej niz 1% ale nieprzekraczajacej
wielkos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100
% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej na koncie 013
»Pozostate srodki trwale w uzywaniu” 1 umarza si¢ je w 100 % w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w
korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Ewidencja pozostatych $rodkow trwalych o niskiej wartosci prowadzona jest w ksiggach
inwentarzowych z oznaczeniem ,Ksiega inwentarzowa s$rodkéw trwalych o0 niskiej
wartosci”.
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Sktadnikow majatkowych o wartosci przekraczajacej kwote okreslong wyzej lecz ze
wzgledu na przewidywany okres uzytkowania rowny lub krotszy niz 1 rok nie zalicza
sie¢ do Srodkow trwalych, a do kosztow materiatow.

4. SrodKi trwale w budowie (inwestycije).
Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
réwniez:
— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow 1 ustug oraz podatek akcyzowy,
— koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z
nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
— opflaty notarialne, sagdowe itp.,
— odszkodowania dla os6b fizycznych i1 prawnych wynikte do zakonczenia
budowy.
Do kosztow wytworzenia podstawowych $rodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow
ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych
Z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargoéw, ogloszen i innych.
W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegodlnosci
nastepujace koszty:
— dokumentacji projektowej,
— nabycia gruntdw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
— badan geodezyjnych 1 innych dotyczacych okre$lenia wlasciwosci
geologicznych terenu,
— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,
— oplat z tytutu uzytkowania gruntow 1 terenow w okresie budowy,
— zalozenia stref ochronnych 1 zieleni,
— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
— ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,
— sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania.

5. Wartosci niematerialne i prawne

Warto$¢ niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w
wartosci okre$lonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w warto$ci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu 1 stopnia zuzycia.

Warto$¢ niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
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pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowego od 0s6b prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Warto$ci niematerialne 1 prawne zakupione ze $rodkdw na wydatki biezace oraz
stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedace
pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi czesciami traktuje si¢ jako pozostate
warto$ci niematerialne 1 prawne, ktore umarzane s3 w 100 % w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwalych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w
korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Ewidencja szczegdlowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i
prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielenie dla poszczegdlnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

6. Dlugoterminowe aktywa finansowe.
Dhugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg o
rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe).

Obejmujg w szczegdlnosci:

— akcje i udzialty w obcych podmiotach gospodarczych,

— akcje 1 inne dhlugoterminowe papiery wartoSciowe traktowane jako lokaty

dhlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli
koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.
Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sg w:

— cenie nabycia pomniejszonej odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

— wartosci godziwej,

— cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegolnych rodzajow dlugoterminowych aktywow finansowych.

7. Zapasy.
Zapasy obejmujg materialy.
Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli
koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci.
W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty
przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalno$ci. Na koniec roku na podstawie
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spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materiatdéw w cenie zakupu, ktorg ujmuje
si¢ na koncie 310 ,,Materiaty”, zmniejszajac rOwnoczesnie koszty dziatalnosci.
Jednostka prowadzi ewidencje materiatoéw ilosciowo-warto§ciowa.

8. Naleznosci krotkoterminowe.
Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysoko$ci netto, czyli po pomniejszeniu o
warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Odsetki od nalezno$ci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartalu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

9. Srodki pieniezne.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci
nominalne;j.

10. Zobowiazania.
Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli lacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowigzania finansowe wycenia si¢ wedlug zasad okre§lonych w rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu ustalania
warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu
Panstwa, wartos$ci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366).

11. Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow - jednostka nie dokonuje biernych
rozliczen migdzyokresowych kosztow wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych
Swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczen emerytalnych. Sporzadzajac
sprawozdanie jednostka samorzadu terytorialnego przedstawia w informacji uzupetiajacej do
tego sprawozdania dane o wysokosci srodkéw na §wiadczenia pracownicze zabezpieczone w
wieloletniej prognozie finansowej jednostki samorzadu terytorialnego.

12. Ustalanie wyniku finansowego.

1) W jednostkach budzetowych.
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj.
koszty wg rodzajow 401-409 i jednocze$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow.
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Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w
zalaczniku 8 do ,,rozporzadzenia” sktada sig:

— wynik ze sprzedazy,

— wynik z dziatalno$ci operacyjnej,

— wynik z dziatalnosci gospodarczej,

— wynik brutto.

2) W organie finansowym jst.

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub
nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na
koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie
zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow budzetowych, ujmowanych na
odrebnych kontach: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu”.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwickszenia wydatkow i dochodow danego
roku budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéow i kosztow
finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, uyjmowane sg na
koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu
sprawozdania budzetowego przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta
przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS
ustalany jest wedlug przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego
2010r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),
Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt jst obejmuje dochody okreslone w ustawie z
dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tj. Dz. U. z
2010 r. Nr 80, poz. 526) tj. z uwzglednieniem $srodkow funduszy pomocowych.
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Zalacznik nr 3 — Zakladowy plan kont
Zasady Ogolne
1. Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont.
2. Zaktadowy plan kont obejmuje:
1) konta dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (Zatacznik nr 3a)
2) konta dla jednostki budzetowej urzedu (Zatacznik nr 3b)

3) konta dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organdéw podatkowych
(Zatacznik nr 3c)

3. Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtownej 1 wykaz ksigg pomocniczych oraz

opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtéwne;.
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Zalacznik nr 3b — Konta dla jednostki budzetowej urz¢edu

1. Wykaz kont ksiegi gtéwnej

a) Konta bilansowe:

Zespol 0 — Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostale $rodki trwate
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartoSci niematerialnych 1
prawnych oraz zbioroéw bibliotecznych
073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
132 - Rachunek dochodow jednostek budzetowych
135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dhugoterminowe naleznos$ci budzetowe
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
245 - Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
16



310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow i energii
402 - Ustugi obce
403 - Podatki 1 optaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe
410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostate obcigzenia

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostate koszty operacyjne
770 - Zyski nadzwyczajne
771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

b) Konta pozabilansowe:
975 — Wydatki strukturalne
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

2. Zasady ewidencji ksiegowej dla kont ksiegi glownej.
a) Konta bilansowe:
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Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalno$cig jednostki i niepodlegajacych
ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkoéw trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych Iub uzywanych s$rodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa srodkoéw trwatych

2) przychody $rodkoéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nicodptatne przyjecie srodkoéw trwatych,

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej s$rodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu

zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

3) zmniejszenia wartoSci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;j.
013 — Pozostate $rodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych s$rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnoSci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i

wartosci poczatkowej pozostatych $rodkoéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywania, z

wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie §rodkoéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdj¢cia z ewidencji syntetycznej,
2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto§¢ $rodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

020 — Wartos$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe;j
warto$ci niematerialnej i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w warto$ci poczatkowej.

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, a w
szczegoblnosci akcji i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu
dhuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci
poszczeg6lnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych.

071 — Umorzenie $srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkg.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartos$ci Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
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Umorzenie ksiggowania jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych.

Na stronie Wn kota 072 wujmuje si¢ umorzenie S$rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji
syntetycznej, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, dotyczace $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych ujmowanych w ewidencji jednostek samorzadu terytorialnego.
Odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci dokonuje si¢ nie pozniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego.

Po stronie Wn konta 073 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych,

2) korekte ceny nabycia dlugoterminowych papieréw wartoSciowych o uprzednio
dokonany odpis z tytutu trwalej utraty wartosci (w przypadku ich sprzedazy lub innej
formy zmiany wiasnosci).

3) Przeniesienie odpisu aktualizujgcego z tytutu trwalej utraty wartosci w przypadku
przekwalifikowania dlugoterminowych aktywow finanowych do krotkoterminowych
(Ma 140).

Po stronie Ma konta 073 ksieguje sig:

1) odpis aktualizujacy warto$¢ dtugoterminowych aktywow finansowych na skutek utraty
ich wartosci.

Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe (udziaty 1 akcje).
W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaré6wno przez obcych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarcze;j,

3) poniesione koszty ulepszenia s$rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie warto$ci
uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$§¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegblnosci:

1) $rodkow trwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i nicodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw
gotowych srodkow trwatych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow $rodkow trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegodlnych obiektow srodkow trwatych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych w
budowie i ulepszen.

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ we wszystkich
kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
—rozchody gotowki oraz niedobory kasowe.

Wartos$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdéw pieni¢znych na rachunku bankowym z tytulu
wydatkéw 1 dochodéw (wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,
2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych
(ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w
korespondencji z kontem 101, 221 Iub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej,
jak réwniez srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja
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szczegbtowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow  budzetowych), w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu w korespondencji z kontem
222,

3) okresowe przelewy s$rodkow budzetowych dla dysponentdow nizszego stopnia
(ewidencja szczegdtowa wedtug dysponentow, ktérym przelano srodki budzetowe), w
korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisdéw migdzy jednostka a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do biednych
zapisOw, zwrotdw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 130 moze shuzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw i1 wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w
zakresie dochodow — na stron¢ Wn konta 800.
Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdétowosci planu finansowego
dochodéw 1 wydatkow budzetowych.
Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych na
rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych (kont 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze

wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku),

2) dochodéw budzetowych (konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu).

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji

z kontem 223,
2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konica
roku, w korespondencji z kontem 222.

132 — Rachunek dochoddéw jednostek budzetowych

Konto 132 shuizy do ewidencji $rodkow pienigznych gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowych panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych
dziatalno$¢ oswiatowa, w szczegdlnosci z tytutu spadkow, zapisow, darowizn, odszkodowan,
1 wptat za utracone lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo w uzytkowaniu jednostki
budzetowej 1 przeznaczonych na finansowanie dzialalnosci jednostki, z wylaczeniem
finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych na ten rachunek, a na
stronie Ma — wyptaty srodkow pieni¢znych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych tytutow pozyskiwania dochodow wedtug dzialow, rozdzialéw 1 paragrafow.
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Konto 132 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan $rodkoéw pienieznych na
rachunkach bankowych dochodéw.

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z tytutdéw wskazanych we wlasciwych ustawach oraz z tytutu optat
za prowadzong dzialalno$¢, a takze oprocentowanie srodkéw na tych rachunkach.

Po stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ rozchody tych s$rodkow z tytulu finansowania
dziatalnos$ci objetej poszczegdlnymi funduszami, zwrotu niewykorzystanych dotacji oraz
optat pobieranych przez bank, zwigzanych z prowadzeniem rachunku, jesli ustawa o danym
funduszu dopuszcza obcigzenie funduszu z tego tytutu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych funduszy
specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunku bankowym.

139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienig¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ W SzCzego6lnosci ewidencje obrotdéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) $rodkow obceych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentow bankowych, z
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowos$cig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkow pienigznych z
rachunkow biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu sSrodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe
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Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci
akcji, udziatow i innych papierow warto§ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegodlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych,

2) stanu poszczegblnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

141 —Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze mig¢dzy kasg i bankiem oraz
miedzy kontami w ré6znych bankach.

Na koncie 141 mozna ewidencjonowaé wszystkie przeptywy $rodkow pieni¢znych albo tylko
na przetomie okresow sprawozdawczych, ale w zakresie rozliczen miedzy kasg i bankiem
pominigcie tego konta jest mozliwe tylko wtedy, gdy raport kasowy zamykany jest
codziennie.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenie stanu $rodkow pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenia ich stanu.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania Srodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.
Sumy pienigzne w drodze inwentaryzuje si¢ w formie porownania danych ksiggowych z
odpowiednimi dokumentami (art. 26 ust. 1 pkt 3 ,,ustawy”).

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszezen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow finansowych. Na koncie 201
nie uyjmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochoddéw budzetowych,
ktore uymowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ przede wszystkim z tytutu:

1) naleznosci samorzadowych zaktadow budzetowych za sprzedane wyroby, ustugi,
towary handlowe, materiaty i inne sktadniki majatkowe na podstawie wystawionych
faktur lub rachunkéw oraz z tytulu wplaconych zaliczek na przyszie dostawy lub
ushugi,
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2) splaty zobowigzan wobec dostawcow,

3) zwrotu dostaw w zwigzku z uznanymi przez dostawcow reklamacjami 9na podstawie
faktur korygujacych),

4) naleznych od odbiorcéw odsetek za zwloke w zaplacie,

5) naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z dostawami,

6) zmniejszenia zobowigzania wobec dostawcOw na podstawie otrzymanych faktr
korygujacych,

7) odpisow przedawnionych zobowigzan.

Konto 201 uznaje si¢ w szczegdlnosci z tytutu:
1) zobowigzan za dostawy i ustugi wynikajacych z otrzymanych faktur lub rachunkow (z
wyjatkiem dotyczacych srodkoéw trwatych w budowie (inwestycji), ktore ujmuje si¢ na
koncie 240).
2) naliczonych odsetek umownych za nieterminowg zaptate zobowigzan oraz Kkar
umownych lub odszkodowan naleznych dostawcy,
3) otrzymanych zaliczek od odbiorcéw samorzagdowych zaktadow budzetowych,
4) wplat nalezno$ci za zrealizowane dostawy i ustugi oraz zaliczek od odbiorcow,
5) umorzenia lub odpisanie naleznosci od odbiorcow.
Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwos¢ wydzielenia
naleznosci 1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych kontrahentéw ze wskazaniem podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz z podaniem w odniesieniu do kontrahentéw zagranicznych obok
wartosci w zlotych polskich rowniez warto$§ci w poszczegdlnych walutach, a ponadto
powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci i1 zobowigzan w podziale wymagalnym w
sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych 1 innych.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

221 — Nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i
zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhug dluznikéw i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktdrych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowe] z tytutu nadptat
w tych dochodach.
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222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w
korespondencji odpowiednio z kontem 130, ktore przekazuje si¢ w okreslonych terminach na
rachunek bankowy budzetu panstwa (w zakresie dochodow budzetu panstwa) lub na rachunek
biezacy samorzadu terytorialnego (w zakresie dochodéw budzetu samorzagdowego),

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksi¢gowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspotinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkoéw
budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych
ze $rodkow europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy $rodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze
srodkoéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) okresowe wplywy s$rodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z
kontem 130,

2) okresowe wptywy $rodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentdw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
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Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na
stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810.

Saldo Wn konta oznacza warto$§¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodoéw
budzetowych sg uyymowane na koncie 221.

225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczego6lnosci z tytutu dotaci,
podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach
z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetow 1 wyptaty od budzetow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznos$ci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegodlnosci ditugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dhlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczego6lnych naleznosci budzetowych.

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.
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Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci nalezno$ci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanow nalezno$ci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i1 $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkéw pienieznych;

3) wpltywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoSci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie
naleznosci i1 roszczen.

Konto 240 moze mie¢ dwa saldo. Saldo Wn oznacza naleznosci i1 roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

245 - Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznos¢ z tytutu
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisoOw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma -
zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych nalezno$ci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 — Materialy i towary

310 - Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 uymuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 warto$ci stanu zapasu materialow, a
na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialow, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

W ciaggu roku obrotowego konto 400 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

Saldo konta 400 przenosi si¢ na koncu roku obrotowego na konto 860.
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401 - Zuzycie materialdw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materialow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatoéw i energii na konto 860.

402 — Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stluzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomos$ci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytulu na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnos$ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i1 innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
Swiadczen na rzecz pracownikdéw 1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
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Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikdéw i1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stluzbowych, koszty krajowych 1
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutlu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalno$ci
finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Konto 410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dzialalnosci operacyjnej
jednostek budzetowych. Konto 410 nie wystepuje w samorzagdowych zakltadach
budzetowych. Utworzenie odrgbnego konta 410 jest potrzebne w celu ewidencji kosztow
prezentowanych w pozycji B.IX ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” rachunku zyskow
i strat.

Na koncie 410 ksieguje si¢ koszty oswiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 410 obejmujg w szczegdlnosci:

— $wiadczenia spoteczne wyplacane w formie pienigznej i rzeczowe;j,

— diety 1 koszt przejazdu radnych, postow oraz inne koszty zwigzane

z funkcjonowaniem organ6éw stanowiacych jst,

— nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla osob niebedacych pracownikami
jednostki budzetowej ponoszacej koszty.

Na stronie Ma konta 410 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 411 — Pozostale obciazenia

Konto 411 , Pozostale obcigzenia” stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci
niektérych panstwowych jednostek budzetowych oraz urzedow jednostek samorzadu
terytorialnego. W przypadku urzedoéw jednostek samorzadu terytorialnego koszty ksiggowane
na koncie nie dotyczg bezposrednio dziatalnosci samego urzedu, lecz odnoszg si¢ do jednostki
samorzadu terytorialnego jako catosci. Konto 411 nie wystepuje w samorzadowych
zaktadach budzetowych. Utworzenie odrebnego konta 411 jest podyktowane potrzebg
ewidencji kosztow prezentowanych w pozycji B.X.

,Pozostale obcigzenia” rachunku zyskow i strat. Na koncie 411 ksieguje si¢ koszty
wynikajace z realizacji specyficznych zobowigzan sektora finanséw publicznych w stosunku
do innych instytucji i organizacji. Na koncie 411 nie ksigguje si¢ $wiadczen dla osob
fizycznych finansowanych z budzetu. Kary i odszkodowania ksiggowane na koncie 411 nie
dotycza jednostki budzetowej je wyptacajacej tylko sg realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa
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1 jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz osob prawnych i oséb fizycznych. Koszty
ksiggowane na stronie Wn konta 411 obejmujg

w szczegbInosci:

— wptlaty gmin na rzecz izb rolniczych,

— wplaty gmin i powiatdw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego,

zwigzkow gmin 1 zwigzkoOw powiatow,

— wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,

— przelewy redystrybucyjne,

— zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych,

— kary i odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych, jako realizacja

zobowigzan Skarbu Panstwa,

— pokrycie zobowigzan zaktadoéw opieki zdrowotne;.

Na stronie Ma konta 411 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strone¢ Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optlaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow
miedzynarodowych..

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodoéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 — przychody z tytutlu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowa stanowiag sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w
szczegbdlnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekdéw obcych 1 papierow wartosciowych oraz odsetki za zwlok¢ w zaptacie naleznosci,
dodatnie rdéznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udzialdéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koszty finansowe sktadajg si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek
odsetki, w tym od kredytéw, pozyczek i innych zobowigzan finansowych zaciagnigtych przez
urzedy jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz budzetu, a takze wymagalne odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
zaptacone dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw

warto§ciowych, warto$¢ sprzedanych aktywéw finansowych (udziatow, akcji i papierow
wartosciowych) oraz ujemne rdznice kursowe walut obcych, a takze odpisy aktualizujace
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwestycji w okresie
realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i
innych papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki kredytow i pozyczek, odsetki
za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w budowie,
odpisy aktualizujace warto§¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych 1 papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek 1 odsetki za zwtoke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty finansowe na strong Wn konta 860 (Ma konto
751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 — Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowsq
dziatalnos$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.
W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materiatbw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe,

4) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat $rodki pieniezne,
w korespondenc;ji ze strong Wn konta 800,

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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761 — Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 stuizy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki.
W szczegolnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiagnietych pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujagce od naleznos$ci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.
Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisow uzupetniajacych,
dokonanych na kontach zespolow 5 i 6 z tytulu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktow
9 w tym takze rozliczen miedzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami
niz konto 490, konta zespotéw 5 lub 6 oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7.
Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje soi¢ zwickszenie
stanu produktow.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:
1) na stronge Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow

majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761,
2) na stron¢ Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

770 - Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalno$cig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegolnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na stron¢ Ma konta 860 (Wn
konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

771- Straty nadzwyczajne

Konto 771 shuizy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i1 niezwigzanych z
og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nast¢pujacymi poza
dzialalnoscig operacyjng jednostki 1 niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki
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Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i1 S$rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepieni¢znego (aportu) srodkdéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie.

warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

wartos$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

rownowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od Srodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne,
w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich z konta 227,

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,

wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych,

nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

warto$¢ objetych akceji 1 udziatow,

10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki z budzetu na

inwestycje
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Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnoéci z budzetu Srodkow
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub

rozliczone, w korespondencji z kontem z kontem 224,

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

3) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu s$rodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto
800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

840 — Rezerwy 1 rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodoéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen mig¢dzyokresowych i1 rezerw na przyszle zobowigzania. W jednostkach objetych
,rozporzadzeniem” rozliczenia miedzyokresowe przychodéw obejmowaé powinny w
szczegolnosci:

— roéwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow srodkow z tytutu Swiadczen,
ktorych wykonanie nastapi w nastgpnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1
,Lustawy”),

— wartos¢ wynikajacg z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcéw zaliczki,
przedptaty, zadatki,

—  przyznane odszkodowania za straty losowe,

natomiast rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie
zobowigzania (art. 35d ust. 1 ,,ustawy”) moga wystgpi¢ na przyktad na pokrycie skutkéw
toczacego si¢ postepowania sgdowego oraz z tytulu przeznaczenia s$rodkéw wiasnych
samorzagdowych zaktadow budzetowych na sfinansowanie inwestycji, ktore byty planowane,
ale do konca roku nie zostaty zrealizowane.

Utworzenie 1 zwigkszenie rezerw na przyszle zobowigzania oraz powstanie 1 zwigkszenie
przychodéw zaliczanych do przysztych okresow

ksieguje si¢ na koncie 840 po stronie Ma, natomiast po stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie
przychodéw przysztych okreséw lub =zaliczenie ich do przychodéw badz zyskow
nadzwyczajnych danego roku obrotowego.
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Na stronie Wn konta 840 ksieguje sig:

— zarachowanie przyjetych ,,z gory” wplat z poprzedniego okresu do przychodéw
biezacego okresu sprawozdawczego,

— zarachowanie do zyskow nadzwyczajnych wptaconego odszkodowania na pokrycie
skutkow zdarzenia losowego,

— rozwigzanie rezerwy wobec powstania zobowigzania, ktorego dotyczyla,

— rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy na zobowigzania wobec obnizenia zobowigzania
lub ustania przyczyny utworzenia rezerwy,

— koszty napraw gwarancyjnych pokryte z uzyskanych od dostawcow ryczattow na te
naprawy.

Na stronie Ma konta 840 ksi¢guje si¢ utworzenie rezerw na przyszie zobowigzania, w tym
dotyczacych srodkoéw przeznaczonych na planowane inwestycje samorzadowych zakladow
budzetowych, lecz do konca roku niezrealizowane oraz uzyskane lub naliczone przychody
dotyczace dzialalnosci przysztych okresow, a takze ryczalty otrzymane od dostawcow na
pokrycie kosztow napraw gwarancyjnych oraz przyznane odszkodowanie na pokrycie strat
spowodowanych zdarzeniem losowym.

Rezerwy na zobowigzania dziatalnoSci operacyjnej zalicza si¢ do pozostatych kosztow
operacyjnych (Wn 761), a dotyczace operacji finansowych — do kosztow finansowych (Wn
751), za$ rezerwy $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji samorzagdowych
zaktadow budzetowych ksieguje si¢ na Wn 740.

Utworzone rezerwy zmniejsza sig:

— o kwote ujetych w ewidencji zobowigzan, na ktdre wczes$niej utworzono rezerwe,

— 7 tytulu wygasnigcia przyczyny utworzenia rezerwy.

Przychody przyszlych okreséw rozlicza si¢ przez zaliczenie do przychodoéw ze sprzedazy w
okresie, w ktorym zrealizowano zaptacone §wiadczenie, oraz do zyskdw nadzwyczajnych w
momencie wptywu odszkodowania z tytutu strat spowodowanych zdarzeniami losowymi.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnic¢

mozliwos$¢ ustalenia stanu:

— rezerw na przyszite zobowigzania wedtug poszczegdlnych tytutow oraz wskazanie przyczyn
ich zwigkszen 1 zmniejszen,

— przychodow zaliczonych do przysztych okresow wedlug poszczegodlnych tytutdow oraz
przyczyn ich zwigkszen 1 zmniejszen.

Przed sporzadzeniem bilansu powinna nastapi¢ weryfikacja poszczegdlnych tytutdéw i kwot
rezerw istniejagcych oraz korekta lub rozwigzanie, jezeli s juz zbgdne.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw na przyszte zobowigzania i
przychodow zaliczanych do przysztych okresow.

851 — Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki $srodkoéw funduszy specjalnych przeznaczenia”. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

860 — Wynik finansowy
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Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401,402, 403, 405, 409, 410 i
411,

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to
konto,

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 730, oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760,

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych oddzialdéw oraz na inwestycje w samorzadowych zaktadow
budzetowych, w korespondencji z kontem 740,

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych , w korespondencji z kontem 761,

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen mi¢dzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740,

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

b) Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

Konto 975 shluzy do ewidencji warto$ci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w
jednostkach, w ktorych ewidencja wydatkow nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug obszarow tematycznych oraz szczegdtowej klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,
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warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,
warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

998 — Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
1) réownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezagcym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obnizajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

3. Wykaz kont ksiegi glownej, dla ktorych prowadzi si¢ ksiegi pomocnicze

011 - Srodki trwale - prowadzona jest ewidencja ilosciowo-wartoéciowa wedtug
poszczegolnych rodzajow klasyfikacji $rodkéw trwatych, umozliwiajagca ustalenie
stanu majatku gminy i miejsca gdzie si¢ znajduja

013 - Pozostale Srodki trwale - prowadzona jest ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa wedtug
poszczegbdlnych rodzajow klasyfikacji $rodkow trwatych, umozliwiajaca ustalenie
stanu majatku gminy i miejsca gdzie si¢ znajduja

020 -Wartos$ci niematerialne i prawne - prowadzona jest ewidencja ilosciowo-warto$ciowa
wedhug poszczegdlnych rodzajow klasyfikacji warto$ci niematerialnych i prawnych,
umozliwiajgca ustalenie stanu majatku gminy i miejsca gdzie si¢ znajduja

071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych -
prowadzona jest ewidencja ilosciowo-warto§ciowa umorzen wedtug poszczegoélnych
rodzajow klasyfikacji srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych,
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072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych - prowadzona jest ewidencja ilo$ciowo
warto§ciowa umorzen wedlug poszczegolnych rodzajéow klasyfikacji $rodkow
trwatych

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje) - prowadzona jest ewidencja analityczna dla
poszczegdlnych zadan inwestycyjnych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;,
umozliwiajaca rozliczenie kosztow inwestycji

101 - Kasa — prowadzona jest ewidencja szczegdétowa uwzgledniajgca podziat na dochody i
wydatki

130 - Rachunek biezacy jednostki— prowadzona jest ewidencja analityczna

wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej uwzgledniajgca podziat na dochody i
wydatki.

132 - Rachunek dochodow jednostek budzetowych — prowadzona jest ewidencja
analityczna wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

135- Rachunki s$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia-  prowadzona jest
odrebna ewidencja dla Funduszu Swiadczen Socjalnych

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - prowadzona jest szczegotowa
ewidencja, ktéra zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan wedtug
poszczegblnych kontrahentow

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych - prowadzona jest ewidencja
analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz wedlug dtuznikow, stuzaca
do rozrachunkéw z podatnikami z tytutu podatkoéw i oplat

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $srodkow europejskich -
jest prowadzona szczegotowa ewidencja , ktora umozliwia ustalenie dotacji
przekazanych poszczegdlnym jednostkom z jednoczesnym wyodrebnieniem celéw na
jakie dotacje byly przekazane

225 - Rozrachunki z budzetami - prowadzona jest ewidencja szczegétowa, umozliwiajgca
ustalenie wysokos$ci rozrachunkéw z tytutu podatku VAT i podatku dochodowego od
0s0b fizycznych oraz innych rozliczen z budzetami

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne - prowadzona jest ewidencja analityczna
zapewniajaca mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci 1 zobowigzan wynikajacych z
rozrachunkow z poszczegdlnymi instytucjami, z jednoczesnym wskazaniem tych
rozrachunkow 1 podziatek klasyfikacji budzetowe;.

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - prowadzona jest szczegétowa imienna
ewidencja analityczna, umozliwiajgca rozliczenie listy ptac i rozrachunki z innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami - prowadzona  jest szczegdtowa
ewidencja, ktora zapewnia mozliwo$¢ wydzielenia naleznosci i zobowigzan wedhug
poszczegbdlnych pracownikow 1 wedtug rodzaju rozliczen

240 - Pozostale rozrachunki - prowadzona jest szczegolowa ewidencja , ktora zapewnia
mozliwo$¢ wydzielenia nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutow 1
wedtug kontrahentow

290 - Odpisy aktualizujace naleznos$ci - prowadzona jest szczegdélowa ewidencja , ktora
zapewnia mozliwo$¢ wydzielenia nalezno$ci, do ktérych sa tworzone odpisy
aktualizujgce wedtug poszczegdlnych tytutow 1 wedtug kontrahentow

310 - Materialy - prowadzona jest szczegélowa ewidencja - karta kontowa materiatowa ,
ilosciowo-wartoSciowa, umozliwiajgca ustalenie stanu materiatow
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750 - Przychody finansowe - prowadzona jest ewidencja analityczna wedtug rodzajow
przychodow oraz wedtug poszczegodlnych podziatek klasyfikacji budzetowej

751 - Koszty finansowe - prowadzona jest ewidencja analityczna wedlug rodzajow
kosztow oraz wedtug poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowe;j

760 - Pozostale przychody operacyjne - prowadzona jest ewidencja analityczna wedtug
poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowe;j

761 - Pozostale Kkoszty operacyjne - prowadzona jest ewidencja analityczna wedtug
poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowe;j

770 - Zyski nadzwyczajne - prowadzona jest ewidencja analityczna wedlug rodzajow
zyskow oraz wedlug poszczegolnych podziatek klasyfikacji budzetowej

771 - Straty nadzwyczajne - prowadzona jest ewidencja analityczna wedlug rodzajow
strat oraz wedlug poszczegolnych podziatek klasyfikacji budzetowej

810 - Dotacje  budzetowe, platnosci z budzetu $Srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje - prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczng wedtug podziatu na
dotacje i srodki na inwestycje, oraz podzial dotacji w uktadzie podmiotowym i wedtug
poszczegblnych podziatek klasyfikacji budzetowe;j

851 - Zakladowy fundusz s$wiadczen socjalnych - prowadzona jest ewidencja
analityczna wedlug rodzaju gromadzonych $rodkow, oraz wedlug podmiotow
korzystajacych z funduszu, umozliwiajaca rozliczenie wysokosci gromadzonych
srodkéw z podzialem na podmioty
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Zalacznik nr 3c — Konta do prowadzenia ewidencji podatkow i oplat dla
organu podatkowego

1. Wykaz kont ksiegi gldownej
1) 101 -—Kasa

2) 130 — Rachunek biezacy jednostki

3) 141 - Srodki pieniezne w drodze

4) 221 —Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
5) 226 — Dhlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

6) 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

2. Zasady ewidencji ksiegowej dla kont ksiegi glownej.

101 — Kasa

Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje si¢ wpltywy i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za
posrednictwem kasy:
1) na stronie Wn konta 101 ksigguje si¢:

a) wpltyw gotowki z tytulu podatkow, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 -
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,

b) wplyw gotowki z rachunku biezgcego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 141 -
Srodki pieniezne w drodze;

2) na stronie Ma konta 101 ksieguje si¢ rozchod gotowki:

a) przekazanie srodkow pienigznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze
strong Wn konta 141 - Srodki pienigzne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong
Whn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn
konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznos$ci z tytutu dochodow budzetowych lub ze strong
Whn konta 226 - Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe.

130 — Rachunek biezacy jednostki

Na koncie 130 - Rachunek biezacy jednostki ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytutu
podatkow, dokonywane za posrednictwem banku:
1) na stronie Wn konta 130 ksigguje sie:

a) wplywy z tytulu podatkow, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe,

b) wplywy $rodkow pieni¢znych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141
- Srodki pienigzne w drodze;

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje si¢ rozchody $rodkow pienieznych zgromadzonych na
tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezgcego urzedu do kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone na
zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141 -
Srodki pieniezne w drodze,
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b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong
Whn konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych lub ze strong Wn
konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,
c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznos$ci z tytutu dochodow budzetowych lub ze strong
Whn konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe.
141 — Srodki pieniezne w drodze

Na koncie 141 - Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje sie¢ $rodki pieniezne znajdujace sie
miedzy kasg urzedu a jego rachunkiem biezgcym:
1) na stronie Wn konta 141 ksieguje si¢ pobranie srodkoéw pieni¢znych:
a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma
konta 101 - Kasa,
b) z rachunku biezacego urz¢du w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong
Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu;
2) na stronie Ma konta 141 ksieguje si¢ przekazanie srodkow pieni¢znych w drodze:
a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek
biezacy urzedu,
b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

221 — NaleznoSci z tytulu dochodow budzetowych

Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

1) z podatnikami z tytulu naleznych i wptacanych przez nich podatkow, ktore podlegaja
przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow, ktore nie podlegajg przypisaniu
na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) z bankami z tytulu nieprzekazanych wptat;

5) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasagdzonych od nich kwot;

6) wptywow do wyjasnienia.

2. Ewidencj¢ na koncie 221 prowadzi si¢ nastgpujaco:

1) na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochodow budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych,

) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu,

d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;
zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 - Rachunek biezacy urzgdu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy
podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

e) przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do kréotkoterminowych z tytutu podatkow
w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226;

2) na stronie Ma konta 221 ksigguje sie¢:
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a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu
dochodow budzetowych,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodow
budzetowych,

c) wplaty dokonane przelewem albo za po$rednictwem poczty, w korespondencji ze
strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art.
66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu
kont urzedu,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65
§ 1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych,

g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy podatnika
z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazal tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych,

h) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu podatkow,
w korespondencji ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe.

3. Jezeli podatnicy sa obowigzani okresowo wptaca¢ zaliczki na poczet naleznosci bez

wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiggowane rowniez jako przypisy w kwotach
wptat dokonanych za poszczeg6lne okresy.

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Na koncie 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje si¢ rozrachunki z

tytulu podatkéw w nastgpujacy sposob:

1) na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytutu
dochodow budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksieguje si¢ zmniejszenie nalezno$ci dlugoterminowej w wyniku
dokonanej wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu
lub ze strong Wn konta 101 - Kasa, oraz przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych, w szczegdlnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych ewidencjonuje si¢ przychody z
tytutu podatkow w nastgpujacy sposob:
1) na stronie Wn konta 720 ksigguje sie:

a) odpisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nicterminowy zwrot
nadplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych,;

2) na stronie Ma konta 720 ksigguje sie¢:
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a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznos$ci z

tytutu dochodéw budzetowych,
b) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie

dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznos$ci z tytutu
dochodow budzetowych.

3. Wykaz kont ksiegi glownej, dla ktorych prowadzi si¢ ksiegi pomocnicze

221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych — prowadzona jest ewidencja analityczna
wedlug poszczegolnych numerdéw identyfikujacych podatnikow stuzaca do
rozrachunkow z podatnikami z tytulu podatkoéw i optat, uwzgledniajaca rodzaj

podatkow i optat.
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Zalacznik nr 3d — Wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych

1. Ksiegowos¢ budzetowa

— Raport kasowy - wydruk dzienny

— Obroty kont syntetycznych - wydruk miesi¢czny
— Obroty na klasyfikacjach - wydruk miesi¢czny
— Dziennik obrotéw - wydruk miesi¢czny
— Zestawienie obrotow i sald - wydruk miesi¢czny
— Ewidencja $§rodkow trwatych - wydruk roczny

— Lista plac - wydruk miesigczny

2. Ksiegowos¢ podatkowa
1) Podatek od nieruchomosci, rolny, lesny, od srodkow transportowych

— Kontrolki wptat - wydruk dzienny
— Sumowanie wptat wg typu i form - wydruk dzienny
— Daziennik obrotow - wydruk dzienny
— Rejestr wymiarowy podatku - wydruk kwartalny
— Rejestr przypiséw i odpisow - wydruk kwartalny
— Zestawienie zbiorcze wymiaru podatku - wydruk kwartalny
— Zestawienie ulg i zwolnien - wydruk kwartalny
— Zestawienie zalegltosci i nadplat - wydruk kwartalny
— Wykaz stanu kont ptatnikow - wydruk kwartalny

2) Dzierzawy, uzytkowanie wieczyste, przeksztatcenie uzytkowania wieczystego, czynsz
najmu, optata za zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych, optata adiacencka,
oplata od wzrostu wartosci dziatki

— Dziennik obrotow - wydruk dzienny
— Zestawienie zbiorcze przypiséw i odpisow - wydruk miesi¢czny
— Stany kont ptatnikow - wydruk kwartalny

3) Optata skarbowa, optata targowa, optata za zmian¢ wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej
— Dziennik obrotow - wydruk miesigczny
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4) Czynsze

Zestawienie dluznikéw, ktorym przyznano
dodatki mieszkaniowe

Zestawienie zaleglosci i przedptat
Rejestr sprzedazy z podatkiem VAT
Tabulogram rozliczenia dokumentow

Zestawienie zbiorcze wprowadzonych dokumentéw
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- wydruk miesi¢czny

- wydruk miesi¢czny

- wydruk miesi¢czny

- wydruk miesi¢czny i kwartalny

- wydruk miesigczny



Zalacznik nr 3e — Opis systemu komputerowego rachunkowosci

W  jednostce budzetowej do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywane sg
nastepujace programy:

1. Ksiggowos¢ budzetowa - U.l. INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek,
Legionowo.

2. Podatki - osoby prawne - U.l. INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek,
Legionowo.

3. Podatki — osoby fizyczne - U.l. INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek,
Legionowo.

4. Ksiegowos¢ budzetowa - U.l. INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek,
Legionowo.

Kasa - U.l. INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek, Legionowo.
Auta - U.l. INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek, Legionowo.
System czynsz - Zaktad Ustug Informatycznych ,, MARBIT”, Gdansk.

Srodki trwate - Sputnik Software, Poznan.

© 0o N o O

Ptace - program wtasny Cz. Ciaston.

10. Optaty, dzierzawy i uzytkowanie wieczyste, koncesje na alkohol, — program wtasny
Cz. Ciaston.

11. System BESTIA - Sputnik Software, Poznan.
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Zalacznik nr 3f -KLASYFIKACJA WYDATKOW
STRUKTURALNYCH
Obszary tematyczne wydatkow strukturalnych

Badania i rozwoj
technologiczny (B+RT),
innowacje i
przedsi¢biorczos¢

01.

Dziatalnos¢ B+RT prowadzona w
osrodkach badawczych

01.

Dziatalnos¢ B+RT prowadzona w
osrodkach badawczych

02.

Infrastruktura B+RT (w tym wyposazenie
w sprzet, oprzyrzadowanie 1 szybkie sieci
informatyczne aczace osrodki badawcze)
oraz specjalistyczne osrodki kompetencji

technologicznych

03.

Transfer technologii i udoskonalanie sieci
wspotpracy migdzy matymi a srednimi
przedsiebiorstwami (MSP), miedzy MSP
a innymi przedsigbiorstwami, uczelniami,
wszelkiego rodzaju instytucjami na
poziomie szkolnictwa pomaturalnego,
wladzami regionalnymi, osrodkami
badawczymi oraz biegunami naukowymi
i technologicznymi (parkami naukowymi
I technologicznymi, technopoliami itp.)

04.

Wsparcie na rzecz rozwoju B+RT, w
szczegdlnosci w MSP (w tym dostep do
ustug zwigzanych z B+RT w o$rodkach
badawczych)

05.

Ushugi w zakresie zaawansowanego
wsparcia dla przedsiebiorstw i grup
przedsigbiorstw

06.

Wsparcie na rzecz MSP w zakresie
promocji produktéw 1 proceséw
przyjaznych dla srodowiska (wdrozenie
efektywnych systemoéw zarzadzania
srodowiskiem, wdrozenie, stosowanie i
uzytkowanie technologii zapobiegania
zanieczyszczeniom, wdrozenie czystych
technologii do dziatalnosci produkcyjnej
przedsigbiorstw)

07.

Inwestycje w przedsigbiorstwa
bezposrednio zwigzane z dziedzing badan
I innowacji (innowacyjne technologie,
tworzenie przedsiebiorstw przez uczelnie,
istniejace osrodki B+RT i
przedsigbiorstwa itp.)

08.

Inne inwestycje w przedsigbiorstwa
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09.

Inne dziatania majace na celu pobudzanie
badan, innowacji i przedsigbiorczos$ci w
MSP

Spoleczenstwo
informacyjne

10.

Infrastruktura telekomunikacyjna (w tym
sieci szerokopasmowe)

11.

Technologie informacyjne i
komunikacyjne - TIK (dostep,
bezpieczenstwo, interoperacyjnosc,
zapobieganie zagrozeniom, badania,
innowacje, tresci cyfrowe itp.)

12.

Technologie informacyjne i
komunikacyjne (sieci TEN-ICT)

13.

Ustugi 1 aplikacje dla obywateli (e-
zdrowie, e-administracja, e-edukacja, e-
integracja itp.)

14.

Ustugi i aplikacje dla MSP (e-handel, e-
ksztalcenie 1 e-szkolenie, tworzenie sieci
itp.)

15.

Inne dziatania majace na celu poprawe
dostepu MSP do TIK i ich efektywne
uzytkowanie Wydatki zwigzane z
realizacjg operacji majacych na celu
poprawe dostepu MSP do TIK i ich
efektywne wykorzystanie gdzie indziej
niewymienione.

Transport

16.

Kolej

17.

Kolej (sieci TEN-T)

18.

Tabor kolejowy

19.

Tabor kolejowy (sieci TEN-T)

20.

Autostrady i drogi ekspresowe

21.

Autostrady i drogi ekspresowe (sieci
TEN-T)

22.

Drogi krajowe

23.

Drogi regionalne, lokalne

24,

Sciezki rowerowe

25.

Transport miejski

26.

Transport multimodalny

27.

Transport multimodalny (sieci TEN-T)

28.

Inteligentne systemy transportu
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29.

Porty lotnicze

30.

Porty i przystanie morskie

31.

Srédladowe drogi wodne (regionalne i
lokalne)

32.

Srédladowe drogi wodne (sieci TEN-T)

V.

Energia

33.

Energia elektryczna

34.

Energia elektryczna (sieci TEN-E)

35.

Gaz ziemny

36.

Gaz ziemny (sieci TEN-E)

37.

Produkty ropopochodne

38.

Produkty ropopochodne (sieci TEN-E)

39.

Energia odnawialna: wiatrowa

40.

Energia odnawialna: stoneczna

41.

Energia odnawialna: biomasa

42.

Energia odnawialna: hydroelektryczna,
geotermalna i pozostate

43.

Efektywnos¢ energetyczna, produkcja
skojarzona (kogeneracja), zarzadzanie
energia

V.

Ochrona Srodowiska i
zapobieganie zagrozeniom

44,

Gospodarka odpadami komunalnymi i
przemystowymi

44,

Gospodarka odpadami komunalnymi i
przemystowymi

45.

Gospodarka i zaopatrzenie w wodg pitng

46.

Oczyszczanie sciekOw

47.

Jakos$¢ powietrza

48.

Zintegrowany system zapobiegania i
kontroli zanieczyszczen

49.

Dostosowanie do zmian klimatu i
fagodzenie ich skutkow

50.

Rewaloryzacja obszarow przemystowych
1 rekultywacja skazonych gruntow

51.

Promowanie bioréznorodnos$ci 1 ochrony
przyrody (w tym NATURA 2000)

52.

Promowanie czystego transportu
miejskiego
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53.

Zapobieganie zagrozeniom naturalnym i
technologicznym (w tym opracowanie i
wdrazanie planow 1 instrumentow
zapobiegania i zarzadzania zagrozeniami)

54,

Inne dziatania na rzecz ochrony
srodowiska i zapobiegania zagrozeniom

VI.

Turystyka

55.

Promowanie waloréw przyrodniczych

56.

Ochrona i waloryzacja dziedzictwa
przyrodniczego

S7.

Inne wsparcie na rzecz wzmocnienia
ustlug turystycznych

VII.

Kultura

58.

Ochrona i zachowanie dziedzictwa
kulturowego

59.

Rozwdj infrastruktury kultury

60.

Inne wsparcie dla poprawy ustug w
zakresie kultury

VIII.

Rewitalizacja obszarow
miejskich i wiejskich

61.

Zintegrowane projekty na rzecz
rewitalizacji obszarow miejskich i
wiejskich

Zwig¢kszanie zdolnosci
adaptacyjnych
pracownikow,
przedsi¢biorstw i
przedsiebiorcow

62.

Rozwo6j systemoOw i strategii uczenia si¢
przez cate zycie w przedsigbiorstwach;
szkolenia i ustugi na rzecz zwigkszenia
zdolnos$ci adaptacyjnych pracownikow do
zmian; promowanie przedsigbiorczosci i
innowacji

63.

Opracowywanie i upowszechnianie
innowacyjnych i bardziej wydajnych
form organizacji pracy

64.

Rozwdj specjalistycznych ustug w
zakresie zatrudnienia, szkolenia i
wsparcia w zwiazku z restrukturyzacja
sektorow 1 przedsigbiorstw, rozwoj
systemow przewidywania zmian w sferze
zatrudnienia oraz zapotrzebowania na
kwalifikacje 1 przysztych wymogow w
zakresie zatrudnienia i kwalifikacji

X.

Poprawa dost¢pu do
zatrudnienia i jego
trwalosci

65.

Modernizacja i wzmacnianie instytucji
rynku pracy

66.

Wdrazanie aktywnych i prewencyjnych
instrumentow rynku pracy

67.

Dziatania na rzecz aktywnego starzenia
si¢ oraz wydtuzania zycia zawodowego

68.

Wsparcie na rzecz samozatrudnienia i
zaktadania dziatalnos$ci gospodarczej
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69.

Dziatania na rzecz zwigkszenia trwatego
udziatu kobiet w zatrudnieniu oraz ich
rozwoju zawodowego w perspektywie
zmniejszenia dyskryminacji ze wzgledu
na ple¢ na rynku pracy oraz lepszego
godzenia zycia zawodowego z
prywatnym, a zwlaszcza wigkszego
dostepu do ustug opiekunczo-
wychowawczych nad dzie¢mi i osobami
zaleznymi

70.

Dziatania na rzecz zwigkszenia udziatu
migrantéw w zatrudnieniu w
perspektywie wzmocnienia ich integracji
spotecznej

XI.  Poprawa integracji
spolecznej osob w
niekorzystnej sytuacji
zyciowej

71.

Sciezki integracji i powrotu do
zatrudnienia dla os6b w gorszym
polozeniu; zwalczanie dyskryminacji w
dostepie do rynku pracy i rozwoju kariery
zawodowej oraz promowanie akceptacji
dla r6znorodnosci w miejscu pracy

XIl. Poprawa jakoSci kapitalu
ludzkiego

72.

Opracowywanie, uruchomienie i
wdrozenie reform systemow ksztalcenia i
szkolenia w celu zwigkszenia zdolnos$ci
do zatrudnienia, zwigkszenia stopnia
dostosowania systemow ksztalcenia i
szkolenia do potrzeb rynku pracy oraz
systematycznego podnoszenia
kwalifikacji kadry systemu o$wiaty w
perspektywie gospodarki opartej na
innowacji i wiedzy

73.

Dziatania na rzecz zwigkszenia udzialu w
ksztatceniu 1 szkoleniu przez cale zycie,
w szczegblnosci poprzez przedsiewzigcia
na rzecz ograniczenia przedwczesnej
rezygnacji z dalszej nauki w szkole,
minimalizowania dyskryminacji ze
wzgledu na ple¢ oraz poprawy jakosci i
dostepu do ksztalcenia na poziomie
podstawowym, gimnazjalnym i
ponadgimnazjalnym oraz ksztalcenia 1
szkolen na poziomie wyzszym

74.

Rozw@j potencjatu ludzkiego w zakresie
badan i innowacji, w szczeg6lnosci
poprzez studia podyplomowe i szkolenia
naukowcOw oraz poprzez wspotprace
sieciowg miedzy uczelniami, osrodkami
badawczymi i przedsigbiorstwami

XII. Inwestycje w
infrastrukture spoleczng

75.

Infrastruktura edukacji
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76. Infrastruktura ochrony zdrowia
77. Infrastruktura opiekunczo-wychowawcza
78. Infrastruktura mieszkalnictwa
79. Pozostata infrastruktura spoteczna
XIV. Stymulowanie reformw |80. Promowanie partnerstw, porozumien i
zakresie zatrudnienia oraz inicjatyw poprzez tworzenie sieci
integracji spolecznej wspotpracy
XV. Wzmacnianie zdolno$ci 81. Rozwigzania na rzecz podniesienia
instytucjonalnych na jakosci opracowania, monitorowania,
poziomie Krajowym, ewaluacji polityk i programéw na
regionalnym i lokalnym poziomie krajowym, regionalnym i
lokalnym, wzmocnienie zdolno$ci w
zakresie realizacji polityk i programow
XVI. Rekompensata za 82. Rekompensata podniesionych kosztow

podniesione koszty
rozwoju regionow

peryferyjnych

zwigzanych z utrudnionym dostepem
oraz rozproszeniem terytorialnym

83.

Szczegodlne dziatania na rzecz
zrekompensowania podniesionych
kosztéw wynikajacych z wielkosci rynku

84.

Szczegoblne dzialania na rzecz
zrekompensowania podniesionych
kosztéw zwigzanych z warunkami
klimatycznymi i uksztaltowaniem terenu

XVII. Pomoc techniczna

85.

Przygotowanie, realizacja,
monitorowanie i kontrola
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Zalacznik nr 4 — System ochrony danych w jednostce.

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych.

Ochrong przed dostepem o0sOb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe.

Zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow sg odpowiednie szafy.

Szczegdlnej ochronie poddane sa:

— sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

— ksiegowy system informatyczny,

— kopie zapisow ksiegowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Do prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:

— wykonywanie kopii bezpieczenstwa, ptyty CD, inne dyski twarde na koniec kazdego
miesigca pracy,

— odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikow na rdéznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwos¢ roéznicowania dostepu do baz danych w zalezno$ci od zakresu
obowigzkow danego pracownika),

— profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

— zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. Firewalls,

— odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

— systemy podtrzymywania napiecia w razie sieci energetycznej (UPS).

Za rdbwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny

komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krotszy niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbioréw.
W sposob trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania

finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne

dowody, na podstawie ktorych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub
renty).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:
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— dowody ksiggowe dotyczace pozyczek i kredytow i innych uméw oraz roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym postgpowanie zostato
ostatecznie zakonczone,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci — przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

— ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe
i dokumenty — przez okres 5 lat,

— dokumenty dotyczace r¢kojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu r¢gkojmi lub
rozliczeniu reklamaciji.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktore
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentow.

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
— W siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby
— poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i
pozostawieniu  pisemnego pokwitowania zawierajagcego spis  wydanych
dokumentow.
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Zalacznik nr 5 - Zasady rachunkowosci zadan finansowanych z
wykorzystaniem Srodkow pomocowych realizowanych przez gmine.

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem $rodkéw pomocowych
prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy dla
jednostki budzetowe] gminy oraz zasad okreslonych zarzadzeniami, w sprawie
rachunkowosci, obiegu dokumentow ksiegowych i procedur kontroli.

2. Realizacja zadania moze nastgpi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu
zadania, po uzyskaniu pozytywnej informacji — zawiadomienia 0 wyborze projektu
przez jednostke wdrazajacg programy.

3. Jesli umowy badz inne przepisy wymagaja wyodrebnienia do realizacji projektu
rachunku bankowego, to rachunek funkcjonuje w jednostce realizujacej zadanie (w
miejscu powstania kosztow).

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposoéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania (klasyfikacja budzetowa oraz kody literowe).

5. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze zlozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
1 zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.

6. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy
pomocowych w organie gminy korzysta si¢ z nastepujacych kont syntetycznych:

133 - Rachunek budzetu
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy
pomocowych w jednostce budzetowej korzysta si¢ z nastepujacych kont
syntetycznych:
080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)
130 - Rachunki biezacy jednostki
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialéw i energii
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402 - Uslugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

800 — Fundusz jednostki

. W jednostce realizujacej projekt prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa w
postaci dziennika obrotéw, obrotow kont syntetycznych, obrotow kont analitycznych.
Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe — oryginaly.
Oryginaly dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu beda przechowywane w
oddzielnych segregatorach przez okres wynikajacy z zawartej umowy.

. Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmuja:

e rejestracje wptywu faktur, rachunkéw wraz z obowiazujaca dokumentacja

e kontrole merytoryczng dowodéw finansowych, polegajaca na sprawdzeniu , czy
dane zawarte w dowodach finansowych s3 zgodne z umowami z instytucja
udzielajaca dotacji, wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowych

e kontrole formalng oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku
VAT, czy nie zawiera btgdow rachunkowych

e wystawienie dyspozycji przelewow

e zatwierdzenie dowodow ksiegowych do wyplaty przez gtownego ksiegowego oraz
kierownika

e dekretacj¢ prawidtowo opisanych dowodow ksiegowych zgodnie z przyjetymi
zasadami ksiggowania projektow z udziatem funduszy pomocowych
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