BURMISTRZ
SOLCA KUJAWSKIEGO

ZARZADZENIE NR V/13/18
BURMISTRZA SOLCA KUJAWSKIEGO
Z DNIA 10 GRUDNIA 2018 ROKU

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia przegladu materialéw niejawnych
wytworzonych w Urzedzie Miejskim w Solcu Kujawskim

na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym ( Dz. U.
z 2018 r. poz. 994)' w zwigzku art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 412)>

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

% 1L
1. Przeprowadzi¢ w Urzedzie Miejskim w Solcu Kujawskim przeglad wytworzonych
materialéw zawierajgcych informacje niejawne o klauzuli »Zastrzezone” w terminie do 31
grudnia 2018 r. w celu:

1) ustalenia czy spehiaja ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5

sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych,

2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci materialow niejawnych

2. Przeprowadzenie przegladu materiatow niej awnych nalezy wykonaé w formie wykazu,
wzOr wykazu stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.
W celu wykonania czynnosci okreslonych w § 1 powotuj¢ Komisje w sktadzie:
1) Katarzyna Kaminska — Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych -
przewodniczaca komisji;
2) Justyna Zebrowska- Dudek — Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich - czionek:
3) Agnieszka Wilk - Inspektor ds. Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi ,
Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych — cztonek
4) Monika Michalska — Inspektor Bezpieczefistwa Teleinformatycznego - cztonek
5) Sylwia Rejent - Pracownik ds. Przetwarzania Dokumentdw Niejawnych — cztonek.

§ 3.
Komisja, po przygotowaniu wykazu wedhug zalgczonego wzoru, dokona przegladu
materialéw niejawnych oraz przedstawi propozycje w sprawie zniesienia bgdZ utrzymania
klauzuli tajnosci tych materiatow zawierajagcych informacje nicjawne.

§ 4.

Komisja, przedtozy Burmistrzowi Solca Kujawskiego, spis materiatéw niejawnych z
propozycjg utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosei tych materiatéw. Wzér protokolu
stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia

' Zmiany: Dz. U. 22018 1., poz. 1000, poz. 1349 i poz. 1432
* Zmiany: Dz. U. z 2018 r., poz. 650, poz. 1000, poz. 1083 i poz. 1669

Projekt zarzadzenia sporzadzita: Katarzyna Kaminska
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§ 5.
Burmistrz Solca Kujawskiego podejmie decyzj¢ w sprawie utrzymania badZ zniesienia
klauzuli tajnosci materiatéw niejawnych wymienionych w protokole, o ktérym mowa w § 4.

§ 6.
O dokonanym zniesieniu klauzuli tajnosci Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
powiadomi odbiorcéw tych materialéw.

§7.

Na materiale niejawnym oznaczenie zniesienia klauzuli, wykona na Stanowisku ds.
Przetwarzania Dokumentéw Niejawnych, Pracownik ds. Przetwarzania Dokumentow
Niejawnych na podstawie sporzadzonej dokumentacji z przegladu, zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011r. w sprawie sposobu
oznaczania materialow i umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz. U. Nr 288, poz. 1692)
dodatkowo dokona odpowiedniej adnotacii poprzez wpisanie nowego zapisu w stosownej
kolumnie urzadzenia ewidencyjnego ( np. ..Zniesiono klauzula tajnosci itp.) oraz dodatkowo
podstawe wprowadzenia zapisu ( np. ,,Protokét nr ... z dnia ).

§ 8.

Materiaty niejawne, ktére po przeprowadzonym przegladzie staly sie materiatami jawnymi
podlegajg przekazaniu do archiwum zakladowego w teczkach tematycznych zgodnie z
jednolitym rzeczowym wykazem akt. Podstawg przekazania odtajnionych dokumentéw jest
spis zdawczo — odbiorczy sporzadzony i podpisany przez Pracownika ds. Przetwarzania
Dokumentéw Niejawnych oraz przez Dyrektora Referatu Spraw Obywatelskich.

§ 9.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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BURMISTRZ
SOLCA KUJAWSKIEGO

Zalgeznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr V/13/18
Burmistrza Solca Kujawskiego
z dnia 10 grudnia 2018r.

PROTOKOL

z dokonanego przegladu dokumentéw i materiatéw zawierajgcych informacje niejawne o klauzuli
»Zastrzezone” wytworzonych w Urzedzie Miejskim w Solcu Kujawskim (poprzednio w Urzedzie
Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim).

Komisja w skladzie:

1. Przewodniczgca — Katarzyna Kaminiska — Pelnomocnik ds. Ochrony informacji

Niejawnych

2. Czlonek - Justyna Zebrowska — Dudek — Dyrektor Referatu Spraw

a Obywatelskich,

3. Czlonek - Agnieszka Wilk - Inspektor ds. Wspolpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi, Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych

4. Czlonek - Monika Michalska — Inspektor Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego,

4. Czlonek - Sylwia Rejent Pracownik ds. Przetwarzania Dokumentéw
Niejawnych.

w dniu ......... 2018 r. dokonata przegladu wytworzonych w Urzedzie Miejskim w Solcu

Kujawskim ( poprzednio w Urzedzie Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim) dokumentéw i
materialéw zawierajacych informacje niejawne , w celu ustalenia, czy spetniaja ustawowe
przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji
niejawnych.

Przeglad obejmowat dokumenty i materialy wytworzone w latach ................

Komisja przedktada w zataczeniu wykaz dokumentéw i materiatéw »Zastrzezonych ,, z

propozycjg utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentéw.

Podpisy Komisji:

1. Przewodniczaca - ...................ooii

2. Czionek S
3. Czlonek R R e s v eecein
4, Czlonek e

5. Czlonek Y




