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Protokél z kontroli problemowej

1. Jednostka kontrolowana:
Burmistrz Solca Kujawskiego
ul. 23 Stycznia 7
86-050 Solec Kujawski
NIP: -10-00-187
REGON: 000548583

Kierownikiem kontrolowanej Jednostki jest Pan Antoni Nawrocki.

2. Kontrol¢ przeprowadzily:

- Bogustawa Glowacka - inspektor wojewodzki w Wydziale Nadzoru 1 Kontroli
Kujawsko - Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszezy na podstawie
upowaznienia do kontroli Nr 24/2011 wystawionego w dniu 14.01.2011r.
z upowaznienia Wojewody Kujawsko-Pomorskiego przez Panig Agnieszke
Makare — Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli,

- Justyna Tucholska - starszy inspektor wojewodzki w Wydziale Nadzoru
i Kontroli Kujawsko - Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszezy na
podstawie upowaznienia do kontroli Nr 25/2011 wystawionego W dniu
14.01.2011r. z upowaznienia Wojewody Kujawsko-Pomorskiego przez Pania
Agnieszke Makare — Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli z przerwa w dniu
31.01.2011r.

3. Kontrolg przeprowadzono w dniach: 25.01.2011r. —31.01.2011r.

4. Przedmiotowy zakres kontroli:
a) akty stanu cywilnego,
b) zmiana imion i nazwisk,
¢) ewidencja ludnosci i dowody osobiste,
d) ewidencja dziatalno$ci gospodarczej,
e) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow.

5. Okres objety kontrolg: od dnia 1.01.2010r. do dnia 31.12.2010r.
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. Skroéty uzyte w protokole:

,,Burmistrz” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski,
,,Urzad” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim,

. Kpa” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.),

,,ustawa o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe
z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006r.
Nr 139, poz. 993 z pézn. zm.),

,,Prawo o aktach stanu cywilnego” — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 wrzesnia
1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004r. Nr 161, poz. 1688 z p6zn. zm.),
,ustawa o samorzadzie gminnym” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 , poz. 1591 z p6zn. zm.),

,,Prawo dziatalnosci gospodarczej” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 19 listopada
1999r. Prawo dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z pézn. zm.),

,ustawa o swobodzie dzialalnosci gospodarczej” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe
z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007r. Nr 155, poz.
1095 z pézn. zm.),

,rozporzadzenie w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow”
— nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. Nr 5,
poz. 46).



I. Ustalenia kontroli.

1. Funkcjonowanie jednostki

Burmistrzem Miasta i Gminy Solec Kujawski jest p. Antoni Nawrocki wybrany
w dniu 21 listopada 2010r. w wyborach bezposrednich stosownie do art. 22 ustawy z dnia
20 czerwca 2002r. o bezposrednim wyborze wojta, burmistrza i prezydenta miasta (Dz. U.
Nr 113, poz. 984 z pézf. zm.). W dniu 22 listopada 2010r. Przewodniczacy Miejskiej Komisji
Wyborczej w Solcu Kujawskim wydat zaswiadczenie potwierdzajace wybér Burmistrza.

Akta kontroli str. 1, 2
1.1. Statut

Uchwata Nr X/61//2003 Rady Miejskiej w Solcu Kujawskim z dnia 10 pazdziernika
2003r. nadano Statut Gminy Solec Kujawski. Ww. Statut opublikowany zostal w dniu
28 listopada 2003r. w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
(Dz.Urz. Nr 149, poz. 2007). Wprowadzono zmiany do statutu uchwatami:

- XXX1/222/2005 Rady Miejskiej w Solcu Kujawskim z dnia 8 grudnia 2005r. w sprawie
zmiany Statutu Gminy Solec Kujawski (Dz. Urz. Woj.K-P Nr 18, poz. 255 z dnia 17 lutego
2006r.),

- XL/314/10 Rady Miejskiej w Solcu Kujawskim z dnia 30 wrzesnia 2010r. w sprawie zmiany
Statutu Gminy Solec Kujawski (Dz. Urz. Woj.K-P Nr 156, poz. 1963 z dnia 15 pazdziernika
2010r.).

1.2. Regulamin organizacyjny

W okresie objetym kontrola zgodnie z przepisami art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym zasady funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy Solec
Kujawski okreslat Regulamin Organizacyjny nadany przez Burmistrza w drodze zarzadzenia
Nr 11/91/2007 z dnia 17 grudnia 2007r., zmieniony zarzadzeniem Nr 1I/127/2009 z dnia
3 listopada 2009r.

Regulamin Organizacyjny dotyczy:

- postanowien ogdlnych,

- organizacji urzedu,

- zasad funkcjonowania urzedu,

- kompetencji Burmistrza, zakresu zadan Zastepcy Burmistrza, Sekretarza Gminy,
Skarbnika Gminy i Pelnomocnika Burmistrza,

- podziatu zadan pomiedzy wewngtrznymi komoérkami organizacyjnymi,

- zakresow dzialania wewnetrznych komorek organizacyjnych,

- trybu pracy urzedu,

- zasad podpisywania pism, decyzji i innych dokumentow,

- kontroli wewnetrznej i zewnetrznej,

- postanowien koncowych.

Regulamin Organizacyjny zawiera nastgpujace zataczniki:

- schemat organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Solec Kujawski,
- zasady podpisywania pism,

- organizacja dziafalnosci kontrolne;.
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2. Kontrola zalatwiania skarg i wnioskow

Zgodnie z art. 253 Kpa kierownicy organéw samorzadu terytorialnego lub wyznaczeni
przez nich zastepcy sa obowiazani do przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow
co najmniej raz w tygodniu.

Zgodnie z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. Nr 5, poz. 46)
przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskéw powierza si¢ wyodrgbnionej
komérce organizacyjnej lub imiennie wyznaczonym pracownikom.

W kontrolowanej jednostce nie wyznaczono zadnego z pracownikéow do
koordynowania rozpatrywania skarg i wnioskow.

Zgodnie z § 24 pkt 2.1 ww. Regulaminu rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Referat
Organizacyjny. Prowadzenie rejestru przypisano indywidualnie wyznaczonej osobie
w zakresie czynnosci.

Akta kontroli str. 3-6

Prowadzony od 2002r. rejestr skarg i wnioskow zawiera nastgpujace wpisy: liczbg
porzadkowa, date wplywu, imi¢ i nazwisko zainteresowanego, adres zainteresowanego,
przedmiot skargi, date zlecenia zatatwienia, komu zlecono zatatwienie, termin zalatwienia,
sposob zatatwienia, date wystania, kogo zawiadomiono, uwagi.

W rejestrze skarg i wnioskéw w 2010 roku odnotowano wptyw pigciu skarg.

Skargi umieszczono w segregatorze opisanym symbolem klasyfikacyjnym ,0561” 1 kat.
archiwalng BE-5. Dla spraw zarejestrowanych w 2010r. nie zalozono spisu spraw.
Sprawdzeniu poddano skargg zarejestrowana pod poz. 5.

Skarga zostata zlozona przez p. Janing W. w dniu 22.06.2010r. na pracownikow Miejsko-
Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej. W aktach sprawy znajduje si¢ pismo znak KB 0561-
5/10 z dnia 30.06.2010r. skierowane do Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej z prosba o ustosunkowanie si¢ do podniesionych przez skarzaca zarzutow. W dniu
8.07.2010r. Zastepca Dyrektora ds. Pomocy Spofecznej udzielit wyjasnien w ww. sprawie.

W dniu 08.07.2010r. pismem KB 0561-5/10 Burmistrz Miasta i Gminy po przeprowadzeniu
postepowania wyjasniajacego udzielit skarzacej odpowiedzi uznajac skarge za bezzasadna.
W aktach znajduje si¢ potwierdzenie odbioru skargi w dniu 13.07.2010r.

Skarge rozpatrzono w terminie.

3. Realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej
3.1. Akty stanu cywilnego

Zadania z tego zakresu ujete sa w § 24 pkt 2.6 Regulaminu organizacyjnego.
Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest p. Magdalena Rudna powotana na to stanowisko
zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski Nr  II/18/2009

z dnia 2 lutego 2009r.
Akta kontroli str. 7-8

Ksiega aktow urodzenia

Wpisy do ksiegi dokonywane sa pismem recznym, miejsca niewypelnione
w akcie zakreslone zostaly poziomymi liniami ciaglymi w sposéb uniemozliwiajacy
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nanoszenie dodatkowych wpiséw. W 2010r. do ksiegi urodzen wpisano 29 aktow, ksigge
zamknieto w dniu 31.12.2010r. poprzez naniesienie odpowiedniej adnotacji Kierownika USC.

Akta zbiorowe urodzen znajduja sie w segregatorze opisanym symbolem
klasyfikacyjnym 5130 — rejestracja urodzen, ksiegi, akty, skorowidze i akta zbiorowe urodzen
i kategorig archiwalna A.

Ksiega aktow zgonu

Wpisy do ksiegi dokonywane sa pismem recznym, miejsca niewypelnione
w akcie zakre$lone zostaly poziomymi liniami ciaglymi w sposéb uniemozliwiajacy
nanoszenie dodatkowych wpiséw. W 2010r. do ksiggi wpisano akty oznaczone w sposob
ciagly numeracja od 1 do 83. Ksigge aktéw zgondéw zamknigto w dniu 31.12.2010r. poprzez
naniesienie odpowiedniej adnotacji Kierownika USC.

Akta zbiorowe zgonéw znajduja sie w segregatorze opisanym symbolem
klasyfikacyjnym 5132 — rejestr zgon6éw, ksiegi, akty, skorowidze i akta zbiorowe 1 kategoria
archiwalng A. W dokumentacji znajduja si¢ karty zgonow dla celow USC oraz oswiadczenia
do akt zgonéw. Dokumentacja zgromadzona w aktach zbiorowych odpowiada wpisom
dokonanym do ksiegi aktow zgonu.

Ksiega aktow malzeristw

Whpisy do ksiegi dokonywane sa pismem recznym, miejsca niewypelnione zakreslane
sa poziomymi liniami przerywanymi W  spos6b uniemozliwiajacy ~dokonywanie
w akcie dodatkowych wpiséw. W 2010r. do ksiggi wpisano akty oznaczone w sposéb ciagly
numeracja od 1 do 91. Ksigge zamknieto 31.12.2010r. poprzez naniesienie odpowiedniej
adnotacji Kierownika USC.

Akty zbiorowe malzenstw zostaly umieszczone w segregatorze opisanym symbolem
klasyfikacyjnym 5131 — rejestr matzefistw, ksiggi, akty, skorowidze i akta zbiorowe
i kategoria archiwalng ,,A”.

Sposrod 91 sporzadzonych w 2010 roku aktow matzenstw kontroli poddano 10%
zgromadzonej dokumentacji, tj. 9 aktéw malzenstw wraz z dokumentacja na podstawie ktorej
akty zostaty sporzadzone.

We wszystkich skontrolowanych dokumentach zastosowano prawidlowy symbol
klasyfikacyjny, pobrano oplate skarbowa, zgromadzona dokumentacja byta kompletna.
Dokumentacja sporzadzona przez duchownego, stanowiaca podstawe sporzadzenia aktu
malzefistwa byla terminowo przekazywana do urzedu stanu cywilnego, akty matzenstwa
sporzadzono niezwlocznie.

Akta kontroli str. 9-10

Decyzje wydane na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego

Wpisywanie tresci aktéw stanu cywilnego do polskich ksiqg.

Sprawy z tego zakresu zostaly umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem
klasyfikacyjnym ,,5150” - wpisanie tresci zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskich

ksiag stanu cywilnego. W 2009r. wydano 26 decyzji.
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Sprawdzeniu poddano 10% decyzji wybranych losowo.

- wniosek p. Janiny S. wptynat do urzedu dnia 15.06.2010r. o wpisanie do polskich ksiag
aktu zgonu z 2010r. sporzadzonego w Bratystawie (Republika Stowacka). Dokumentacja
sprawy zawiera odpis aktu zgonu sporzadzonego zagranica i jego ttumaczenie dokonane
przez ttumacza przysiegtego. Decyzjg znak: USC.5150/9/2010 z dnia 15.06.2010r. wydana
na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wpisano akt do ksiggi
zgonéw USC w Solcu Kujawskim pod nr 32/2010. Pobrano optat¢ skarbowa. Jako organ
odwotawczy zostat wskazany Wojewoda Kujawsko — Pomorski,

- wniosek p. Justyny N. wplynat do urzedu dnia 04.08.2010r. o wpisanie do polskich ksiag
aktu urodzenia z 2010r. sporzadzonego w Dundee (Wielka Brytania). Dokumentacja
sprawy zawiera odpis aktu urodzenia sporzadzonego zagranica i jego ttumaczenie dokonane
przez thumacza przysieglego. Decyzja znak: USC.5150/16/2010 z dnia 05.08.2010r.
wydana na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wpisano akt do
ksiegi urodzen USC w Solcu Kujawskim pod nr 18. Pobrano optate skarbowa. Jako organ
odwotawczy zostal wskazany Wojewoda Kujawsko — Pomorski,

- wniosek p. Matgorzaty M. wptynat do urzedu dnia 22.12.2010r. o wpisanie do polskich
ksiag aktu urodzenia z 2010r. sporzadzonego w Londynie (Wielka Brytania).
Dokumentacja sprawy zawiera odpis aktu urodzenia sporzadzonego zagranica 1 jego
tlumaczenie dokonane przez ttumacza przysieglego. Decyzja znak: USC.5150/26/2010
z dnia 27.12.2010r. wydana na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego wpisano akt do ksiegi urodzen w USC w Solcu Kujawskim pod nr 28. Pobrano
oplate skarbowa. Jako organ odwolawczy zostal wskazany Wojewoda Kujawsko —
Pomorski.

Prostowanie bledow pisarskich i uzupetnianie aktow s.c.

Sprawy z tego zakresu umieszczono w teczce aktowej opisanej symbolem
klasyfikacyjnym ,,5135” i kategoria archiwalng ,,B5” zgodnie z obowigzujacym w okresie
objetym kontrola jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin i zwiazkow
miedzygminnych stanowiacym zalacznik Nr 4 do instrukcji kancelaryjnej. Dla teczki
zaprowadzono spis spraw.

W 2010r. wydano 34 decyzje.
Sprawdzeniu poddano 10% decyzji wybranych losowo.

- wniosek p. Magdaleny D. wplynat do Urzedu 05.01.2010r. o uzupelnienie tresci
zagranicznego aktu urodzenia. Podstawe uzupelnienia aktu stanowily odpisy aktow
urodzenia rodzicéw dziecka nr 4020/1985 i nr 6651/1984 wydane przez Urzad Stanu
Cywilnego w Bydgoszczy. Decyzja znak: USC/5135/1/2010 z dnia 06.01.2010r. wydang
przez Kierownika USC na podstawie art. 36 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
uzupelniono tre$é aktu urodzenia dziecka wpisanego do ksiegi urodzen pod nr 1/2010r.
Pobrano oplate skarbowa. Jako organ odwolawczy wskazany zostat Wojewoda Kujawsko-
Pomorski, decyzji nadano klauzule wykonalnosci na podstawie art. 130 § 4 Kpa,

- wniosek p. Sebastiana S. wplynal do Urzedu 16.06.2010r. o uzupelnienie tresci
zagranicznego aktu urodzenia. Podstawe uzupelnienia aktu stanowit odpis zupeiny aktu
malzenstwa rodzicow dziecka nr 1622/2008 wydany przez Urzad Stanu Cywilnego
w Bydgoszczy. Decyzja znak: USC/5135/15/2010 z dnia 16.06.2010r. wydang przez
Kierownika USC na podstawie art. 36 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego uzupetniono
tre$¢ aktu urodzenia dziecka wpisanego do ksiegi urodzefi pod nr 9/2010r. Pobrano opfate
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skarbowa. Jako organ odwolawczy wskazany zostat Wojewoda Kujawsko-Pomorski,
decyzji nadano klauzule wykonalnosci na podstawie art. 130 § 4 Kpa,

- wniosek p. Jézefa Ch. wpltynal do Urzedu 13.12.2010r. o sprostowanie biedu pisarskiego
w akcie malzenistwa nr 16/1951. Podstawe sprostowania aktu stanowil odpis zupelny aktu
urodzenia wnioskodawey nr 101/1925NC wydany przez USC w Pelplinie. Decyzja znak:
USC/5135/31/2010 z dnia 13.12.2010r. wydana przez Kierownika USC na podstawie art.
28 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego sprostowano btad pisarski. Pobrano optate
skarbowa. Jako organ odwolawczy wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-Pomorski,
decyzji nadano klauzule wykonalnosci na podstawie art. 130 § 4 Kpa,

- wniosek p. Katarzyny T. wplynat do Urzedu 21.12.2010r. o uzupelnienie tresci
zagranicznego aktu urodzenia. Podstawe uzupelnienia aktu stanowit odpis zupeiny aktu
malzefistwa rodzicéw dziecka nr 70/2001 wydany przez Urzad Stanu Cywilnego w Solcu
Kujawskim. Decyzja znak: USC/5135/32/2010 z dnia 22.12.2010r. wydana przez
Kierownika USC na podstawie art. 36 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego uzupetniono
tresé aktu urodzenia dziecka wpisanego do ksiegi urodzen pod nr 26/2010r. Pobrano optate
skarbowa. Jako organ odwotawczy wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-Pomorski,
decyzji nadano klauzule wykonalnosci na podstawie art. 130 § 4 Kpa.

Decyzje w sprawie skrdcenia terminu zawarcia malzenstwa

Sprawy z tego zakresu umieszczono W teczce aktowej opisane] symbolem
klasyfikacyjnym ,,5131-1” i oznaczonej kategoria archiwalng ,,B5”.
W 2010 wydano 2 decyzje. Skontrolowano dokumentacje¢ dotyczaca jednej sprawy.

- wniosek p. MB. i p. Z.G. z dnia 04.11.2010r. Jako powo6d wnioskowania wskazano
chorobe narzeczonego. Decyzja znak: USC/5131-1/2/2010 z dnia 04.11.2010r. wydana
przez Kierownika USC na podstawie art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego zezwolono
wnioskodawcom na zawarcie zwiazku matzenskiego przed uptywem miesiaca od dnia
zlozenia przez nupturientéw pisemnych zapewnien o braku okolicznosci wylaczajacych
zawarcie malzenstwa. Jako organ odwolawczy wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-
Pomorski, decyzji nadano stosownie do art. 130 § 4 Kpa klauzulg wykonalnosci.

Decyzje w sprawie zmiany imion i nazwisk

W 2010r. wydano 6 decyzji w sprawie zmiany imion i nazwisk.
Skontrolowano dokumentacje dotyczaca 10% wydanych decyzji.

- wniosek p. D. A. F. wptynat do urzedu 12.08.2010r. Do wniosku dotaczono potwierdzenie
dokonania wplaty optaty skarbowej na rachunek urzgdu. Decyzja znak: USC-5139/1/4/2010
z dnia 19.08.2010r. wydana przez Kierownika USC na podstawie art. 4 ust.1, art. 9 art. 12
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008r. o zmianie imienia i nazwiska oraz art. 6 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1986r. prawo o aktach stanu cywilnego zmieniono nazwisko wnioskodawcy.
Jako organ odwolawczy wskazany zostat Wojewoda Kujawsko-Pomorski. Decyzje
wnioskodawca odebral osobiscie.

Akta kontroli str. 11-12

Dokumentacje przechowuje sie w pomieszczeniu biurowym USC w Solcu Kujawskim, ktore
jest wyposazone W sprzet przeciwpozarowy oraz posiada zabezpieczenia przed kradzieza.



3.2. Ewidencja ludnosci

Zadania z tego zakresu ujete sa w § 24 pkt 2.3 Regulaminu organizacyjnego.

Decyzje o wymeldowaniu z pobytu stalego

Sprawy z tego zakresu zostaly zgromadzone w teczce aktowej opisanej symbolem
klasyfikacyjnym — ,,51151” wymeldowanie decyzja administracyjna i oznaczone kategoria
archiwalna: ,,B 5”. Dla zawartosci teczki sporzadzono spis spraw.

W 2010 wydano 37 decyzji.
Akta kontroli str. 13-14

Kontroli poddano 10 % sposréd 37 wydanych w 2010 roku decyzji o wymeldowanie z pobytu
stalego.

We wszystkich skontrolowanych dokumentach wskazano prawidlowa podstawe
prawna, ujeto wymagane prawem elementy przedmiotowo istotne oraz pouczenie o prawach
przystugujacych stronie. Skontrolowane decyzje wydane zostaly niezwlocznie, podpisane
byly przez osobg upowazniona.

Akta kontroli str. 15-18

Z przedtozonej do kontroli dokumentacji wynika, ze sprawy zatatwione po uptywie 1 lub 2
miesiecy od dnia ztozenia wniosku wymagaty przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego
o czym informowano strony postepowania.

Decyzje wysylane byly niezwlocznie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Zadania realizowane na stanowisku ds. dowodéw osobistych ujete sa w § 24 pkt 2.3
Regulaminu organizacyjnego.

Formularze dowodowe — druki $cistego zarachowania.

Pobranie formularzy dowodowych z Urzedu Wojewodzkiego odbywato si¢ nastepujaco:

- 1000 szt. oznaczonych E 3540001-3541000 dokonano w oparciu o dowo6d pobrania:
Nr 21/10 z dnia 16.07.2010r.

Sprawdzeniu poddano sposéb wypetniania formularzy dowodowych. Do kontroli wybrano

losowo 20 kopert z dokumentacja, oznaczonych numerami:

Nr formularza: Nr dowodu osobistego
- E 3540290 - ATE 108116
- E 3540291 - ATE 708118
- E 3540314 - ATF 431545
- E 3540354 - ATF 784869
- E 3540375 - ATG 805583
- E 3540401 - ATH 704247
- E 3540142 - ATB 339238
- E 3540173 - ATB 639435
- E 3540209 - ATC 518751

- E 3540246 - ATD 309633
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- E 3540064 - ASZ 192263

- E 3540151 - ATA 095175
- D 4719262 - ASH 941733
- D 4719951 - ASW 579470
- D 4719532 - ASN 400870
- D 4719437 - ASK 683272
- D 4719623 - ASP 888955
- D 4719784 - AST 884490
- D 4719821 - ASU 753209
- D 4719502 - ASM 074746

W kopertach znajdowaty sie czes¢ ,,A” oraz ,,B” formularzy dowodowych, wnioski
dowodowe, w przypadku 0séb dokonujacych wymiany dowodu osobistego — dokumentacj¢
dotyczaca poprzednio wydanego dowodu, w tym odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego.
Czes¢ ,,A” formularza zostata opatrzona podpisem osoby upowaznionej do wydania dowodu
osobistego oraz w czesci ,,B” formularza zostaly ujawnione seria oraz numer wydanego
dowodu osobistego w zaleznosci od wniosku dowodowego, w kopertach dowodowych
umieszczana byta dokumentacja poprzednich dowodéw osobistych.

Koperty dowodowe kontrolowanych spraw opisane byly zgodnie z § 33
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002r.
w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania 1 wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych dowodow
osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999 z p6zn. zm.).

Serie i numery wydanych dowodéw osobistych, ktérych dokumentacja poddana
zostata kontroli, zostaly ujawnione w prowadzonym systemie informatycznym
1 kartotecznym.

3.3. Ewidencja dzialalnosci gospodarczej

Zadania z zakresu ewidencji dziatalnosci gospodarczej ujete zostaty w § 24 pkt 2.3
Regulaminu Organizacyjnego.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono prowadzenie w Urzedzie rejestru
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej w formie papierowe;.
Wpisy do rejestru obejmuja dane dotyczace miedzy innymi: nr ewidencyjnego, oznaczenia
przedsigbiorcy, nr NIP przedsiebiorcy, miejsca zamieszkania przedsigbiorcy, siedziby
przedsigbiorcy, miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej, okreslenia przedmiotu
dzialalnosci gospodarczej zgodnie z PKD, daty rozpoczecia dziatalnosci, daty zgloszenia do
ewidencji, daty wpisu do ewidencji, daty doreczenia, daty wykreslenia z ewidencji, daty 1 nr
decyzji wykreslenia z ewidencji, daty zawieszenia dziatalnosci gospodarczej, daty
wznowienia dziatalnosci gospodarcze;j.

W 2010 roku wydano:
- 147 zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,
- 279 zaswiadczen o zmianie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,
- 131 decyzji o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.




Akta kontroli str. 19-20

Sposroéd wydanych w 2010 roku dokumentéw dotyczacych ewidencjonowania dziatalnos$ci
gospodarczej kontroli poddano 10% wybranych losowo dokumentow tj.:

- 15 zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

Akta kontroli str. 21-24
- 28 zaswiadczen o zmianie wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

Akta kontroli str. 25-28
- 13 decyzji o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

Akta kontroli str. 29-32

We wszystkich skontrolowanych dokumentach zastosowano prawidlowy symbol
klasyfikacyjny, prawidtowa podstawe prawna, ujeto wymagane prawem elementy
przedmiotowo istotne oraz pouczenie o prawach przystugujacych stronie. Skontrolowane
zaswiadczenia i decyzje wydane zostaty niezwlocznie.

W skontrolowanych dokumentach znajduje si¢ podpis wnioskodawcy stanowiacy
pokwitowanie odbioru lub zwrotne potwierdzenie odbioru.

Skontrolowane zaswiadczenia i decyzje z zakresu ewidencji dziatalnosci gospodarcze]
podpisane byty przez osob¢ upowazniona.
Akta kontroli str. 33-34

W dokumentacji poddanej kontroli znajdowaly si¢ potwierdzenia przestania kopii
za$wiadezen do Urzedu Skarbowego, do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz do Urzedu
Statystycznego.

Zgodnie z art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz.U. Nr 31, poz. 206), kierownik podmiotu
kontrolowanego moze odméwié¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac, w terminie 7 dni od
dnia jego otrzymania, wyjasnienie przyczyn odmowy. Kierownikowi podmiotu
kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli.

W protokole z kontroli dokonano nastepujacych:
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Na tym protokét zakonczono sporzadzajac go w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych po jednym otrzymuja :

1. Burmistrz Miasta i Gminy Solec Kujawski,
2. Wojewoda Kujawsko - Pomorski.

Fakt przeprowadzenia kontroli wpisano do ksiegi kontroli pod poz. 2.

Protoko6t podpisany zostat w dniu 21 lutego 2011r. w Urzedzie Miasta i Gminy w Solcu
Kujawskim.

Urzad Miasta i Gminy

W Solcu Kujawskim Wydzial Nadzoru i Kontroli
Kujawsko — Pomorskiego
Urze¢du Wojewédzkiego

w Bydgoszczy
“\
BURMISTR(Z| Starszy Inspektor Wojewddzki
) | R Wy
| (L I

[ ] | | :
(/{/(/W,u/\/ Justyna Tucholska

mgriAntoni Nawrocki Starszy inspektor Wojewodzii
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