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Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 i art. 36 ustawy z dnia 23 stycznia 2009r.
o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), w dniach
25-31.01.2011r. przeprowadzona zostata kontrola problemowa w kierowanym przez Pana
Urzedzie Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim.

Tematyka kontroli obejmowata wykonywanie zadafn z zakresu administracji rzadowe;
realizowanych na podstawie ustaw oraz przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow
w 2010 roku.

Celem kontroli bylo ustalenie stanu faktycznego, udokumentowanie i ocena dziaalnosci
podmiotu kontrolowanego w zakresie objetym tematyka kontroli.

Kontrola objeto okres od 1.01.2010r. do 31.12.2010r.

W zwiazku z kontrola, ktérej szczegdlowe wyniki przedstawione zostaly w protokole
kontroli, podpisanym w dniu 21.02.2011r. przekazuj¢ Panu Burmistrzowi niniejsze

wystapienie.
W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

1) w zakresie przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow

- umieszczenie na tablicy ogloszen Urzedu informacji o dniach i godzinach przyjmowania
przez Burmistrza interesantéw w sprawach skarg i wnioskow,

- terminowe rozpatrzenie skarg,

- nie powierzenie zadnej z komérek organizacyjnych lub imiennie wyznaczonym pracownikom
przyjmowania i koordynowania rozpatrywania skarg i wnioskow.

2) w zakresie akt stanu cywilnego

- dochowanie terminéw sporzadzania aktéw stanu cywilnego okreslonych w art. 16 oraz art.
61a ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,

- akty stanu cywilnego zawieraly elementy sktadowe okreslone w art. 40 ust. 2, art. 62 ust. 1
oraz art. 67 wust. 1 ww. ustawy oraz byly zgodne 2z wzorami zawartymi
w zalacznikach nr 1-3 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji



z dnia 26 pazdziernika 1998r. w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
1 zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen
1 protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm.),

- staranne i czytelne dokonywanie wpisow do aktow,

- zakreslanie wolnych miejsc w poszczegdlnych rubrykach aktéw poziomymi, ciaglymi
liniami w spos6b uniemozliwiajacy dokonywanie w akcie dodatkowych wpisow,

- sporzadzanie aktéw malzenstw zawartych w formie konkordatowej niezwlocznie po
przekazaniu dokumentacji przez osoby duchowne do USC,

- prowadzenie w sposéb kompletny i uporzadkowany akt zbiorowych do poszczegdlnych
aktow stanu cywilnego,

- zgodne z jednolitym rzeczowym wykazem akt stanowiacym zatacznik do rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319
z p6zn. zm.) oznaczanie akt zbiorowych zgonéw, urodzen i matzenstw,

- przy wydawaniu decyzji na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego zachowano
terminy okreslone w Kpa.

3) w zakresie ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych

- oznaczanie kopert dowodowych kontrolowanych spraw odpowiadalo wymogom § 33
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002r.
w sprawie zglaszania 1 przyjmowania danych niezbednych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych
dowodoéw osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999 z p6zn. zm.),

- optata za wydanie dowodu osobistego pobierana byta zgodnie z wysokoscia okreslona w § 1
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2000 r. w sprawie oplaty za wydanie
dowodu osobistego (Dz. U. Nr 105, poz. 1110 z p6zn. zm.),

-w sprawach o wymeldowanie z pobytu stalego w decyzjach prawidlowo powotano
podstawy prawne oraz zawarto pouczenie o terminie i trybie wniesienia odwotania.

4) w zakresie ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;j

- wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz decyzji
o wykresleniu przedsigbiorcow z tej ewidencji odbywato si¢ na biezaco. Zaswiadczenia oraz
decyzje wydawane byly przez organ lub osobe przez niego upowazniona Wlasciwie
wskazywany byl organ odwotawczy od ww. decyzji. Zgloszenia o dokonanie wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieraly elementy wskazane w art. 7 b ust. 2 ustawy
Prawo dziatalnosci gospodarczej,

- we wszystkich skontrolowanych sprawach w dokumentacji umieszczone byty potwierdzenia
przekazania za§wiadczen wnioskodawcom.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia informuj¢ Pana Burmistrza, ze kontrolowana dziatalnosé
oceniam pozytywnie, jednoczesnie majac na wzgledzie uchybienie ujawnione
w protokole zalecam zrealizowanie postanowienia § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskéw (Dz.U. Nr 5, poz. 46) poprzez powierzenie wyodrebnionej komorce
organizacyjnej lub imiennie wyznaczonym pracownikom przyjmowania i koordynowania
rozpatrywania skarg i wnioskow.

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), oczekuje od Pana Burmistrza w terminie



14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia, informacji o sposobie wykorzystania
uwag 1 wykonania zalecen pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia tych dziatan.
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