Dane identyfikacyjne platnika
Zakiad Ubezpieczen Spolecznych NIP: 9531044302
Oddziat w Bydgoszezy REGON: 000528882
Wydzial Kontrol; Platnikéw Skladek
Adres do korespondencji
85-224 Bydgoszez, ul. $w. Tréjey 33
Siedziba Wydziatu, ul. M. Konopnickiej 18a

PROTOKOF, KONTROL]

Platnika skladek: Urzad Miasta i Gminy
ul. 23 Stycznia 7
86-50 SOLEC KUJAWSKT

Kontrole brzeprowadzit inspektor kontroli Zaktady Ubezpieczen Spofecznych
‘Urszula Sudorowska, posiadajaca legitymacje stuzbowa nr 02026, na podstawie
Upowaznienia nr 040000-0954 . 12 72011, wystawionego w dniy

16 grudnia 2010r. 5 upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontrol; Zakiadu Ubezpieczen
Spotecznych,

Upowaznienie do brzeprowadzenia kontrol; doreczono w dniy 13 stycznia 2017 ¢
Zastepcy Burmistrza Miasta j Gminy mgr inz. Teresie Substyk.

Kontro!e; przeprowadzono w dnjach © 13,141 7,18,19,20,21,24,25,26.01 /2011 1.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli w dniy 13 stycznia 20711 1,

Liczba ubezpieczonych na 30 listopada 2009 r. - 200
Srednioroczna liczha ubezpieczonych w roku 2009 - 145



ZAKRES KONTROLI

[y

. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne
oraz innych skiadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz
zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

]

. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych , wyplacanie
tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu

(%)

. Prawidlowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskow o §wiadczenia
emerytalne 1rentowe .

=N

- Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych

USTALENIA KONTROLI

Kontrolg objeto okres od 01.01.2007 do 31.12.2009

1. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych i ubezpieczenia zdrowoinego

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentow sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli

Kontrola polegala na badaniu prawidlowosci zgloszen do ubezpieczen spotecznych w
powigzaniu z prawidtowoscia deklarowanych skiadek do ktérych pobierania zobowiazany jest
Zakiad.

Platnik sktadek dokonal zgtoszen o0séb do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego stosujac si¢ do obowiazujacych przepiséw prawnych

)



W zwiazku z ustalemaml dotyczacymi nadptaty zasitku macierzynskiego Pani

- , opisane] w dalszej czgscl
protokotfu / patrz za% nr 4,5,6 /, obnizona zostata kwota zasitku macierzynskiego. od ktorej
naliczono sktadki na ubezpleczeme emerytalne 1 rentowe.

W zwiazku z powyzszym ustalono odpis sktadek na ubezpieczenie :
- emerytalne na kwote: 239,13 zi

- rentowe na kwote: 97,22 z}

Zgodnie z:

Art. 6 ust. 1 pkt.19, art.16 ust. 8, art.18 ust. 6, art. 36 ust. 9a ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych / tekst jednolity z 2007 r. Dz.U.
Nr 11 poz.74 , tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 205 poz. 1585)

-Zgloszenia do ubezpieczen 0séb pobierajqcych zasitek macierzynski lub przebywajqcych na
urlopie wychowawczym dokonuje sie poprzez wykazanie ubezpieczonego w imiennym
raporcie miesiecznym, a obowiqzek zgloszenia nalezy do platnika skladek

-Obowiqzek ubezpieczeniom emerytalno-rentowym podlegajq osoby pobierajace zasitek
macierzynski, podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalno-rentowe stanowi
kwota zasitku, a skladki finansuje w cafosci budzet panstwa.

Dowody:

- karta zasitkowa | AN ( akta kontroli str. 33-34)
- karta zasitkowa akta kontroli str.7-8)

- karta zasitkowa ( akta kontroli str. 17-18)

- zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skiadek na ubezpieczenia
spoleczne 1 skiadek na ubezpieczenie zdrowotne , zal. Nr 2, 2a, 2b  do protokotu kontroli.

- zestawienie miesigcznych réznic sktadek na ubezpieczenia spoteczne z uwzglednieniem
zrédet ich finansowania , zal. Nr 3 do protokotu kontroli

tad



Platnik byl zobowiazany do zlozenia dokumentu informacji ZUS IWA za 2007, 2008 i
2009.

Ustalono, ze patnik w Informacji o Danych Do Ustalenia Sktadki Na Ubezpieczenie
Wypadkowe ZUS IWA za 2007 r. wykazat liczbg poszkodowanych w wypadkach przy
pracy w liczbie 4, nalezalo wykazac 3.

W czasie kontroli platnik wystat droga elektroniczna do ZUS prawidtowo sporzadzong
informacje ZUS IWA .

Zgodnie z :

Art.31 ust. 3 i 6 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spolecznym z
tytulu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych (Dz.U. z dnia 28 listopada 2002 r)

3. Kategorie ryzyka dla ptatnika sktadek ustala sie w zaleznosci od ryzyka
okreslonego wskaznikami czestosci:
1) poszkodowanych w wypadkach przy pracy ogotem;
2) poszkodowanych w wypadkach przy pracy smiertelnych i ciezkich;
3) zatrudnionych w warunkach zagrozenia.

6. Dane, o ktdrych mowa w ust. 3, ptatnik skfadek przekazuje do dnia 31 stycznia
danego roku za poprzedni rok kalendarzowy w informacji zawierajacej w
szczegoinosci:

1) dane identyfikacyjne ptatnika sktadek, okresSlone w przepisach o systemie
ubezpieczen spotecznych;

2) rodzaj dziatalnosci wedtug PKD;

3) liczbe ubezpieczonych zgtoszonych do ubezpieczenia wypadkowego;

4) adres piatnika skiadek.

Dowody:/ kserokopie /

- rejestr wypadkow przy pracy ( akta kontroli str. 3-4 )
- prawidtowo sporzadzona Informacja ZUS IWA za 2007 r. ( akta kontroli str.5-6)

2. Ustalanie uprawnien do Swiadczen z ubezpieczen spolecznych , wyplacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu

W okresie objetym kontrolg ptatnik skladek byl uprawniony do ustalania uprawnien do

$wiadczen z ubezpieczen spotecznych, wyplacal i rozliczal z Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych.



Przy wytypowaniu miesiaca do kontroli kierowano si¢ wysokoscia rozliczonych swiadezen
oraz ich réznorodnoscia.

Kontroli poddano 100% $wiadczen rozliczonych w ZUS RSA i ZUS DRA w miesiacu:
03/2007 1 04/2009 .

Kontroli poddano takze wszystkie zasitki chorobowe z tytutu wypadku przy pracy wyptacone
w 2007 r.

03/2007

- * - zasilek chorobowy

- " - - zasilek opiekunczy
- ' — zasitek macierzynski
04/2009

Zasitki chorobowe wyplacone :

- , - zasitek macierzynski
zasitek opiekunczy
- zasitek opiekunczy

Zasitki chorobowe z tytutu wypadku przy pracy :

- -rozliczony w dok. rozliczeniowych ZUS w 11/2007
- R - rozliczony w dok. rozliczeniowych ZUS w 11/2007

Zasitek chorobowy z tytulu wypadku w drodze do pracy

- rozliczony w dok. rozliczeniowych ZUS w 02/2007



2.Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych , wyplacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu

Ustalono, ze w odniesieniu do

- . zasitku macierzynskiego trwajacego od 09.12.2008 do 27.04.2009 r
platnik ustalil nowa podstawg pomimo, ze prawo do zasitku macierzynskiego powstalo
bezposrednio po zasitku chorobowym.

Nadptata zasitku macierzynskiego wynosi:: 271,60 zt

Dowody / kserokopie /

- karta zasitkowa (akta kontroli str. 7-8)

- Zaswiadczenie ( akta kontroli str. 9-10)

- karta przychodow za 2007,2008,2009 r ( akta kontroli str.11-16)

Zestawienie réznic pomiedzy kwotami wyplaconych a naleznych $wiadczen z ubezpieczen
spolecznych . stanowi zat. Nr 4 do protokotu kontroli

- , dla zasitku macierzynskiego trwajacego od 11.10/2009 do 27.02.2010
oraz dodatkowego urlopu macierzynskiego trwajacego od 28.02 do 13 .03.2010 plamik ustalil
nowa podstaw¢ pomimo, ze prawo do zasitku macierzynskiego powstalo bezposrednio po
zasitku chorobowym.

Nadplata zasttku macierzynskiego wynost: 614,46 zt

Dowody / kserokopie /

- karta zasitkowa ( akta kontroli str. 17-18)

- Zaswiadczenie ( akta kontroli str. 19-20)

- Wniosek o dodatkowy urlop macierzynski ( akta kontroli str. 21-22)
- karta przychodow za 2008 1 2009 ( akta kontroli str.23-26)

- wyciagt bankowe za 2010 r.( akta kontroli str. 27-32)

Zestawienie réznic pomigdzy kwotami wyptaconych a naleznych $wiadczen z ubezpieczen
spofecznych |, stanowi zat. Nr 5 do protokotu kontroli



- ., dla zasitku macierzynskiego trwajacego od 29.01/2007 do 03.06.2008
pfatnik ustalil nowa podstawe pomimo, ze prawo do zasitku maclerzynskiego powstalo
bezposrednio po zasitku chorobowym.

Nadpiata zasitku macierzyniskiego wynost: 338,94 zt

Dowody : / Kserokopie /

- karta zasitkowa ( akta kontroli str. 33-34)
- odpis skrdcony aktu urodzenia ( akta kontroli str. 35-36 )
- karta przychodow za 2005,2006,2007 1. ( akta kontrol: str. 37-42)

Zestawienie rdznic pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych swiadczen z ubezpieczen
spotecznych |, stanowi zal. Nr 6 do protokotu kontroli

. 3 1, dla zasitku chorobowego trwajacego 30-30.04/2009 1 od 01-
03.07/2009 r. ptlatnik ustair nowa podstawe pomimo, ze przerwa miedzy niezdolnosciami do
pracy nie przekraczala 3 miesiecy kalendarzowych .

Dowody : / kserokopie/

- karta zasitkowa( akta kontroli str. 43-44)

- angaz z dnia 12.02.2008 ( akta kontroli str.45-46 )

- karta przychoddw za 2009 (akta kontroli str. 47-48 )

Zestawienie roznic pomiedzy kwotami wyplaconych a naleznych $wiadczen z ubezpieczen
spotecznych , stanowi zal. Nr 7 do protokotu kontroli

Zgodnie z:

art. 43 i art. 47 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o Swiadczeniach pieniginych z
ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa ( tekst jednolity — Dz.U. 7 2005
r. Nr 31, poz.267)

- w razie ponownego powstania prawa do zasitku chorobowego, podstawe wymiaru
zasitku chorobowego oblicza sie na nowo, jezeli przerwa miedzy okresami jego
pobierania trwata co najmniej 3 miesiqce kalendarzowe

- przepisy arl. 43 stosuje sie odpowiednio przy ustalaniu podstawy wymiaru zasitku
rehabilitacyjnego, zasitku wyrdwnawczego, zasitku macierzynskiego i zasithu
opiekuniczego.

.



2.1 W zakresie rozliczania §wiadczen z ubezpieczen spolecznych.

Ustalono, ze :

W odniesieniu do Pani platnik za okres od 14.03/2009 do 24..03/2009

/11 dni/ 120.04..2009 rozliczyt z ZUS zasitek chorobowy , zamiast wynagrodzenie za czas
niezdolnosci do pracy z whasnych srodkow.

Rozliczono zasitek chorobowy z ZUS od 22 dnia niezdolnos$ci do pracy powstalej w danym
roku kalendarzowym , zamiast od 34 dnia niezdolnosci do pracy

/ roznica w 03/2009 — 322,96/

/réznica w 04/2009 — 29,36/

Roéznica w rozliczeniu zasitku chorobowego na dobro ZUS wynosi: 352,32 z1

- w odniesieniu do Pani _ ptatnik wyptacit rozliczyl zasitek chorobowy

z tytulu wypadku przy pracy , za okres od 09.11.2007 1 od 12 do 26.11/2007 /16 dni / z
wlasnych srodkéw jako wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy zamiast zasilek
chorobowy z ZUS , z ubezpieczenia wypadkowego .

Roéznica zasitku chorobowego z tyt. wypadku przy pracy na dobro platnika: 605,68 zi

- w odniesieniu do Pani T platnik wyplacit rozliczyt wynagrodzenie za
czas niezdolnosci do pracy z tytulu wypadku przy pracy , za okres od 20.11.2007 do
07.12.2007 r /18 dni/ z wilasnych srodkéw , zamiast zasitek chorobowy z ZUS | z
ubezpieczenia wypadkowego.

W zwiazku z tym , ze platnik zawyzyl stawke dzienna na podstawie ktdérej wyptacat
w/wymienione] wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy , w =zalaczniku nr 8§
uwzgledniono prawidlowa stawke dzienng .

Platnik uwzglednit stawke dzienng 67,18 zi, nalezalo 65,85 zt.

/réznica za miesigc: 11/07 — 724,35/

/réznica za miesiac: 12/07- 460,95/

Ogoélem rdznica zasitku chorobowego z tyt. wypadku przy pracy na dobro platnika :
1.185,30 zt



Zgodnie z :

Art. 6 ust. 1 i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 30 pazdziernika o ubezpieczeniu spolecznym z
tytuhz wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych ( Dz.U. nr 199, poz. 1673 ze zm.)

- = prulu wypadkéw przy pracy przystuguje zasitek chorobowy od pierwszego dnia
niezdolnosci do pracy spowodowanej wypadkiem przy pracy

z art. 92 § 1, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeksu Pracy (Dz. U. z 2002 or 135,
poz. 1146 ze zm.)

z kiorego wynika miedzy innymi, ze:

- za czas niezdolnosci pracownika do pracy wskutek choroby lub odosobnienia w zwigzku =
chorobq zakaing trwajqcq lqcznie do 33 dni w ciagu roku kalendarzowego — pracownik
zachowuje prawo do wynagrodzenia, a od 34 dnia niezdolnosci do pracy w roku
kalendarzowym przystuguje zasitek chorobowy.

art. 46 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
( tekst jednolity z 2007 Dz. U. Nr 11 poz.74 ze zm.))

- nie podlegajq rozliczeniu w deklaracji rozliczeniowej zasitki wyplacone przez platnika
sktadek bezpodstawnie.

Dowody/ kserokopie/

- karta zasitkowa ( akta kontroli str. 49-50)

- umowa o pracg ( akta kontroli str. 51-52)

- karta przychodéw za 2009 r ( akta kontroli str. 53-54)

- karta zasitkowa . akta kontroli str. 55-56)

- protokol powypadkowy akta kontroli str. 57-60 )
-ZUSZLA m _akta kontroli str.61-606)

- karta przychodéw za 2006 1 2007 r.  ( akta kontroli str. 67- 70)

- wyciag bankowy dot (akta kontroli str. 71-72 )

- karta zasitkowa akta kontroli str.73-74 )

- protokot powypadkowy . akta kontroli str. 75-82)
- ZUS ZLA ( akta kontroli str.83-84)

- karta wynagrodzen za 2006 1 2007 _akta kontroli str. 85-88 )
- wyciagl bankowe dot. ( akta kontroli str. 89-92)

- Zestawienie miesigczne réznic w rozliczeniu §wiadezen z ubezpieczen spolecznych,
zalacznik nr 8 do protokotu kontroli



3.Prawidlowos¢ i terminowo$¢é opracowywania wnioskéw o Swiadczenia
emerytalne i rentowe

Zbadano:

- 5 kopii zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7 w zwiazku z przejsciem
pracownikow na emeryture:

- ) o PESEL:
- K PESEL:
- PESEL:
- PESEL:
- PESEL: . .

Ustalono, ze pfatnik wystawit zaswiadczenie ZUS Rp-7 zgodnie z dokumentacja ptacowa i
zasitkows.

Wedlug wyjasnien platnika, w Urzedzie Gminy w 2009 r. zatrudniano nizej
wymienione osoby pobierajace swiadczenia emerytalne i rentowe

- _ nr $wiadczenia 556452 /20/1

- - 633322~ E /01
05084483 -1/10

- 0402E 226184/06

Platnik wysfal zaswiadczenia do ZUS w zwiazku z zatrudnieniem wyzej
wymienionych osob. Zaswiadczenia zostaty wystawione zgodnie z dokumentacja ptacowa .

Dowdd:

- protokét przyjecia wyjasnien Pani Teresy Substyk (akta kontroli str.93-94 )

4. Prawidlowos¢ wystawiania zaswiadczen lub zglaszania danych dla celéw
ubezpieczen spolecznych



- zestawienie miesigcznych roznic skladek na ubezpieczenia spoteczne z uwzglednieniem
Zrédet ich finansowania , zat. Nr 3 do protokotu kontroli

Zestawienie roznic pomigdzy kwotami wyplaconych a naleznych $wiadczen z ubezpieczen
spotecznych . stanowi zat. Nr 4,5,6,7 do protokotu kontroli

- Zestawienie miesi¢czne roznic w rozliczeniu swiadezen z ubezpieczen spotecznych,
zalacznik nr 8 do protokotu kontroli

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spofecznych / tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 205 poz. 1585) platnik skiadek ma prawo
ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen,
wskazujac réwnoczesnie stosowne srodki dowodowe. Zastrzezenia nalezy przestaé

na adres : Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddzial w Bydgoszczy, Wydzial Kontroli
Ptatnikow Skiadek, 85-224 Bydgoszcz, ul. Sw. Tréjcy 33

Kontrolg zakonczono w dniu 26.01 .2011 r. i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

Solec Kujawski , dnia 26.01.2011 . .
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Protokot kontroli dorgczono platnikowi skiadek

UBZAD MIASTA | GMINY
o UL 28 Styerniz 7
Wo((i}-_(zs-\:_‘ volec Kujawski
,::4[3(,‘,' C1Q0, ¢52 387 0104
fax 052307 1544 ;
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Platnik:

3531044302

Urzad Miasta | Gminy

000528882

Zestawienie miesieczne rdznic
w rozliczeniu $wiadczen z ubezpieczen spolecznych

Zalgeznik nr 8
do protokoty kontrol

z24dniz 26112011

Kwota zasitkéw Kwota zasitkéw
L.p. Miesigc-rok Rodzaj swiadczenla wyhikajaca z
z deklaracjl w 2t | ustalefi kontroll| zawyZonao zt zanizona o 2t
wozt

2 2 3 4 5 8 7
1122007 7as chor 7 tyl wyp. przy pracy 0,00 1 330,03 0,00 133003
N 1272007 zas . chor Z 1yt wyp. przy pracy 0,00 160,95 0,00 46085
3 432009 zas. chorobowy 815445 793153 322,96 .00
Bl 0472009 zas.chorobowy 825432 82211.96 29.36 0.00

;
Ogélem

16505,81 17944,47 352,32 1790,98

i
!

pieczatka | podpis lnsoekmra’,xont;oﬁfzus




