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WYSTAPI%ENIE POKONTROLNE

Na podstawie art.46 ust.l ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz.U. Nr 185, poz. 1092) oraz art.8 ust.3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1986r. Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011r. Nr 212, poz.1264 z p6zn.zm.) i art. 14 ust.2 ustawy
z dnia 17 pazdziernika 2008r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz.U. Nr 220, poz. 1414) w
Urzedzie Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim — Urzad Stanu Cywilnego, 86-050 Solec
Kujawski w dniach: od 27 wrzes$nia do 1 pazdziernika 2013r. z przerwg w dniach 28-30
wrzesnia br. przeprowadzona zostala kontrola prawidtowosci w zakresie realizacji zadan
zwigzanych z rejestracjg stanu cywilnego oraz zmiang imion i nazwisk przez: Ewe Mejgier —
kierownika Oddzialu Spraw Wewnetrznych w Wydziale Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcéw i Mariana Ujazdowskiego — gtéwnego specjaliste w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego w
Bydgoszczy.

Przedmiot kontroli : ustalenie stanu faktycznego, udokumentowanie i ocena dzialalnosci
podmiotu kontrolowanego w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i
nazwisk.

Okres objety kontrolg od 1 stycznia 2013r. do 27 wrzesnia 2013r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dziatalno$¢ podmiotu kontrolowanego ocenia
sie: pozytywnie . Ocena ta obejmuje nastepujace oceny czgstkowe:
- w zakresie sporzadzania, przechowywania i zabezpieczenia aktow i ksigg stanu cywilnego
oraz zatrudnienia Kierownika i Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — ocena
pozytywna,
- w zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych i wydawania decyzji w sprawach o
wpisanie zagranicznych odpiséw aktéw stanu cywilnego do polskich ksigg stanu cywilnego —

ocena pozytywna,
- w zakresie przyjmowania o$wiadczen przez Kierownika USC o uznaniu ojcostwa — ocena

pozytywna,



- w zakresie prowadzenia postepowan oraz wydawania decyzji w sprawach zmiany imion i
nazwisk — ocena pozytywna.

Oceny kontrolowanej dziatalnosci dokonano na podstawie nastepujacych ustalen:

1.Sprawdzenia prawidlowosci prowadzenia , przechowywania i zabezpieczenia ksiag
stanu cywilnego —urodzen, malzenistw i zgonow za rok 2013 oraz akt zbiorowych do tych
ksiag, zawierajacych dokumenty bedace podstawa sporzadzenia aktow w ksiegach oraz
zatrudnienia Kierownika i Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Biuro i archiwum Urzedu Stanu Cywilnego znajduja si¢ na parterze budynku Urzedu
Miasta i Gminy. W pomieszczeniach USC ksiggi stanu cywilnego a takze dokumentacja do
tych ksiag / akta zbiorowe/ znajduja sie w szafach zamykanych na zamki patentowe. Budynek
Urzedu, w ktérym znajduje sie USC jest chroniony poprzez elektroniczny system ochrony.
Rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest rowniez w systemie informatycznym, od
2006r. wykorzystywany jest system informatyczny Firmy ,, Technika” Gliwice. Stanowisko w
USC wyposazone jest w zestaw komputerowy.

W USC w Solcu Kujawskim zatrudnione sg nastepujace osoby: na stanowisku Kierownika
USC Pani Magdalena Rudna — zatrudniona Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Solec
Kujawski Nr 1I/18/2009 z dnia 02.02.2009r. pelnigca réwnoczesnie funkcje Dyrektora
Wydziatu Spraw Obywatelskich.; na stanowisku Zastgpcy Kierownika USC zatrudniona jest
Pani Justyna Zebrowska-Dudek — Zarzadzeniem Nr II/4/2009 Burmistrza MiG Solec
Kujawski z dnia 05.01.2009r., pelniaca rownoczesnie funkcje Kierownika Biura Kontroli
Wewnetrznej w UMiG W Solcu Kujawskim / akta kontroli str. 18-26 /.

Sprawdzono ksiegi stanu cywilnego : urodzen, malzefistw i zgonéw za rok 2013 oraz akta
zbiorowe do tych ksiag, zawierajgce dokumenty bedace podstawg sporzadzenia aktéw w
ksiegach.

Wszystkie ksiegi stanu cywilnego prowadzone s3 pismem odrgcznym. Do kazdej ksiggi
prowadzony jest skorowidz alfabetyczny.
Ksiega urodzen zawiera 22 akty , z tego 10 aktéw sporzadzono w zwigzku z przyjetymi
oéwiadczeniami o uznaniu ojcostwa dzieci poczetych a 12 aktéw sporzadzono w zwiazku z
wpisaniem do miejscowych ksigg stanu cywilnego aktow zagranicznych w trybie art.73
Prawa o aktach stanu cywilnego.
Ksiega zgonéw — zawiera 50 aktéw, z tego 2 akty transkrybowane w trybie art.73 Prawa o
aktach stanu cywilnego, pozostate sa to akty typowe sporzadzone na podstawie zgtoszenia
zgonu.
Ksiega matzenstw — zawiera lacznie 64 akty matzenstwa, przed Kierownikiem USC zawarto —
23 malzenstwa w tym 1 matzenstwo poza lokalem USC, dla matzefistw zawartych w formie
wyznaniowej — sporzadzono 33 akty malzefistwa , akty sporzadzone na podstawie decyzji
Kierownika USC w trybie art.73 o wpisaniu zagranicznych aktéw do miejscowych ksigg — 8.
Sprawdzono akty sporzadzone w ksigdze matzenstw oraz akty zbiorowe bedace podstawa
do sporzadzenia aktu malzefistwa. Podstawa sporzadzenia  aktéw  malzenstw
konkordatowych byly zaswiadczenia wydawane w trybie art.4' ustawy z dnia 25 lutego
1964r. Kodeks rodzinny i opiekuriczy ( Dz.U. Nr 9, poz.59 z pdin.zm) przekazywane w
terminie 5-dniowym przez cztery parafie Kosciota Rzymskokatolickiego w Solcu Kujawskim.
Na kazdym zaswiadczeniu znajduje si¢ data wptywu .
Sporzadzone akty zawieraja podpis Kierownika/ Zastgpcy kierownika/ USC oraz podpisy
0s6b wymagane dla danego rodzaju aktu.



Do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy zdano ksiegi stanu cywilnego za rok 1911
taczone z innymi latami w dniu 26.03.2012r. / akta kontroli str. 27 / , ksiegi za rok 1912
zostang przekazane do konca 2013 roku.

Nalezy stwierdzi¢, ze akty sa sporzadzone , przechowywane i zabezpieczone sg zgodnie z
rozporzqdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 paZdziernika
1998r. w sprawie szczegdlowych zasad sporzqdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu ich
przechowywania/../ ( Dz. U. Nr 136, poz.884 z pé#n.zm.) oraz zdarzenia z zakresu rejestracji
stanu cywilnego rejestrowane sg zgodnie z przepisami Prawa o aktach stanu cywilnego.

Zatrudnienie 0s6b na stanowisku Kierownika USC i Zastepcy Kierownika USC nastgpito w
sposob prawidlowy — zgodnie z art.6 ust.4 i 5 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

2. Wpisywanie zagranicznych aktéw stanu cywilnego do miejscowych ksiag stanu
cywilnego

Zagraniczne odpisy z akt stanu cywilnego wpisywane sg do miejscowych ksiag w trybie
art.73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

W kontrolowanym okresie  wpisano 20 zagranicznych aktéw stanu cywilnego po
przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego i wydaniu decyzji administracyjnej .

Sprawdzono nastepujace sprawy :

- decyzja USC.5353.1.2013 z dnia 18.01.2013r. o wpisaniu do miejscowych ksigg aktu
urodzenia sporzagdzonego w Irlandii. Podstawe wpisu stanowi oryginalny akt urodzenia i
tlumaczenie na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysigeglego. Akt uzupehiono decyzja
o brakujace dane dot. rodzicéw dziecka — decyzja nr USC.5352.1.2013 z dnia 18.01.2013r.
na podstawie odpiséw zupelnych aktéw urodzenia rodzicéw dziecka. Akt wpisano do ksiegi
urodzen pod Nr 3/2013,

- decyzja USC.5353.3.2012 z dnia 04.03.2013r. o wpisaniu do polskich ksigg aktu urodzenia
sporzgdzonego w Irlandii. Podstawe wpisu stanowit oryginalny odpis aktu urodzenia w
j-angielskim oraz ttlumaczenie dokonane przez tlumacza przysieglego na jezyk polski. Akt
wpisano pod Nr 6/2013 w ksiedze urodzen. Tak sporzgdzony akt uzupetniono decyzjg nr
USC.5352.7.2013 z dnia 04.03.2013 o brakujace dane dot. rodzicow dziecka, podstawe
uzupelnienia stanowit odpis zupelny aktu matzenstwa rodzicow dziecka ,

- decyzja nr USC.5353.5.2013 z dnia 14.03.2013 o wpisaniu do polskich ksiag aktu urodzenia
sporzadzonego w Niemczech, podstawe wpisu stanowit wielojezyczny odpis aktu urodzenia.
Transkrypcji dokonano za posrednictwem Konsula RP w Kolonii. Akt wpisano pod Nr7/2013
w ksigdze urodzen. Uzupelniono decyzjg nr USC.5352.9.2013 z dnia 14.03.2013r. w czescei
dot. danych rodzicow dziecka. Podstaws uzupetnienia byt odpis zupelny aktu malzenstwa
rodzicéw.

- decyzja nr USC.5353.7.2013. z dnia 22.05.2013 o wpisaniu do polskiej ksiegi aktu
malzenstwa sporzadzonego w Irlandii. Akt wpisano pod Nr10/2013 w ksiedze malzenstw.
Podstawe wpisu stanowit oryginalny irlandzki odpis aktu matzenstwa przettumaczony przez
tlumacza przysieglego w Polsce. W aktach znajduje si¢ oswiadczenie matzonkéw o
nazwiskach noszonych po slubie i nazwisku dzieci z tego malzefistwa. Akt uzupetniono
decyzjg nr USC.5352.14.2013 z dnia 22.05.2013r. w oparciu o akty urodzenia matzonkdéw,



- decyzja nr USC.5353.9.2012. z dnia  03.07.2013r. o wpisaniu do polskiej ksiggi
angielskiego aktu urodzenia . Podstawe wpisu stanowi oryginalny brytyjski akt urodzenia
przettumaczony w Polsce przez tlumacza przysieglego. Akt uzupeliono decyzja nr
USC.5352.17.2013 z dnia 03.07.2013r. w czesci dot. rodzicow dziecka. Podstawe
uzupelnienia stanowil odpis aktu malzenstwa rodzicow dziecka. Akt wpisano do ksiggi
urodzen pod Nr 13/2013

- decyzja nr USC.5353.11.2013 z dnia 09.07.2013r. o wpisaniu do polskich ksigg aktu
malzenstwa sporzadzonego w Holandii. Akt wpisano w ksiedze matzenistw pod Nr 43/2013.
Podstawe wpisu stanowi wielojezyczny odpis aktu matzefistwa. Akt uzupeiniono decyzjg Nr
USC.5352.19.2013 z dnia 09.07.2013 w czeséci dot. brakujacych danych matzonkow.
Podstawe uzupelnienia stanowily odpisy aktow urodzenia kobiety i mgzezyzny,

- decyzja nr USC.5353.13.2013 z dnia 24.07.2013r. o wpisaniu do polskich ksigg aktu
urodzenia sporzadzonego w Niemczech. Podstawe wpisu stanowit oryginalny niemiecki
wielojezyczny odpis aktu urodzenia.. Akt wpisano w ksiedze urodzen pod Nr 15/2013.
Uzupeliono decyzja nr USC.5352.21.2013 z dnia 24.07.2013r. o brakujace dane dot.
rodzicow dziecka na podstawie odpisdw zupetnych aktéw urodzenia rodzicow,

- decyzja nr USC.5353.15.2013 z dnia 23.08.2013r. o wpisaniu do polskich ksiag aktu
urodzenia sporzadzonego w Malezji. Podstawg wpisu stanowi oryginalny anglojezyczny
odpis aktu urodzenia wraz z tlumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez ttumacza
przysiegltego w Polsce. Akt wpisano do ksiegi urodzefi pod Nr 16/2013. Uzupetniono decyzja
USC.5352.22.2013 z dnia 23.08.2013r. w czesci dotyczacej danych rodzicéow dziecka na
podstawie odpisu aktu malzenstwa rodzicow.

- decyzja nr USC. 5353.18.2013 z dnia 29.08.2013r. o wpisaniu do polskich ksiag
brytyjskiego aktu urodzenia. Podstawe wpisu stanowil oryginalny sporzagdzony w WIk.
Brytanii akt urodzenia wraz z tlumaczeniem dokonanym przez tlumacza przysieglego w
Polsce. Akt wpisano do ksiegi urodzen pod Nr 18/2013. Akt uzupelniono decyzjg nr
USC.5352.26.2013 z dnia 29.08.2013r. w czesci dotyczacej danych rodzicow, na podstawie
odpiséw aktéw urodzenia rodzicow dziecka,

- decyzja nr USC.5353.20.2013 z dnia 06.09.2013r. o wpisaniu do polskich ksiag aktu
urodzenia sporzadzonego w WIk. Brytanii. Podstawe wpisu stanowi oryginalny brytyjski akt
urodzenia wraz z tlumaczeniem dokonanym przez thumacza przysiggtego w Polsce. Akt
wpisano pod Nr 20/2013 w ksigdze urodzen. Uzupeiniono decyzjg nr USC.5352.27.2013 z
dnia 06.09.2013 o brakujace dane w czesci dot. rodzicow dziecka, na podstawie odpisu
zupelnego aktu matzenstwa rodzicéw dziecka.

Nalezy stwierdzié, ze akty zagraniczne zostaly wpisane do miejscowych ksiag stanu
cywilnego po przeprowadzeniu postepowania administracyjnego. Podstawa wpisu byty
oryginalne zagraniczne odpisy aktéw stanu cywilnego przetlumaczone w Polsce przez
thumacza przysiegtego lub tzw. wielojezyczne odpisy aktow stanu cywilnego wydawane
przez zagraniczne urzedy stanu cywilnego zgodnie z Konwencjg Nr 16 ( Dz.U.z 2004r. Nr
166, poz. 1735), ktére nie wymagajg thumaczenia. Akty wpisano po przeprowadzeniu
postepowania administracyjne i wydaniu decyzji w trybie art.104 Kpa oraz 73 ust.1 ustawy
7 dnia 29 wrzesnia 1986. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011r. Nr 212, poz.1264).



Sporzadzone w wyniku transkrypcji do polskich ksiag akty stanu cywilnego, w przypadku
braku wszystkich danych wymaganych przez prawo polskie, podlegaty nastepnie
uzupelnieniu w trybie art. 36 Prawa o aktach stanu cywilnego .

Oryginalne dokumenty bgdace podstawa transkrypcji aktu zagranicznego do polskich ksiagg
wraz z egzemplarzem decyzji znajduj si¢ w aktach zbiorowych dotyczacych danego aktu.

3.

Sprawy dotyczace uznania ojcostwa - przyjmowanie o§wiadczen o uznaniu ojcostwa w
trybie art.72 ustawy z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy ( Dz.U. Nr 9,
poz.59 z pézn.zm.) oraz art.43 i 44 Prawa o aktach stanu cywilnego.

W 2013r. do dnia kontroli przyjeto 10 o$wiadczen o uznaniu ojcostwa dzieci poczetych, dla
ktérych nie sporzadzano aktéw urodzen. Kazde o$wiadczenie o uznaniu wpisano do ksiegi
urodzefi z 2013 roku pod kolejnym numerem aktu urodzenia. Byly to nastepujace akty
urodzenia ;

Nr1/2013, Nr 2/2013, Nr 4/2013, Nr 5/2013, Nr8/2013, Nr 9/2013, Nr 10/2013 , Nr 12/2013,
Nr 19/2013, Nr 21/2013.

Oswiadczenia podpisane zostaly przez osoby je sktadajace oraz Kierownika / Zastepce
Kierownika/ USC. Kazde o$wiadczenie wpisane do ksiegi zawiera niezbedne do uznania
dane fgcznie z o$wiadczeniem o nazwisku jakie bedzie nosi¢ urodzone dziecko. Z tak
przyjetego os$wiadczenia  wydawane sa odpisy zupelne. Dodatkowo niezaleznie od
oswiadczenia wpisanego w ksiedze urodzen sktadany jest wniosek o przyjecie oswiadczenia
oraz o$wiadczenie od oséb je skltadajacych, ze nie toczy sie sadowe postgpowanie o
ustalenie ojcostwa, Ze nie nastapilo uznanie w innym USC oraz informacja o wyjasnieniu
przez Kierownika USC- przyjmujacego o$wiadczenie przepisow regulujacych obowigzki i
prawa wynikajgce z uznania ojcostwa, przepiséw o nazwisku dziecka oraz réznic pomiedzy
przysposobieniem a uznaniem akta kontroli str.53-57/. Do wniosku o przyjecie o$§wiadczenia
sktadane sg odpisy aktéw urodzenia rodzicéw dziecka.

Prowadzony jest rejestr przyjetych o$wiadczen / akt kontroli str.50-51 /.

Oswiadczenia o uznaniu ojcostwa dziecka poczetego lecz nieurodzonego zostaly przyjete w
trybie art. 721 75 § 1 Kodeksu rodzinnego i opickuriczego, w formie zgodnej z przepisem
art. 44 Prawa o aktach stanu cywilnego. Tres¢ o$wiadczenia wpisano do ksiggi urodzen z
wpisem w nagléwku aktu, ze jest to protokét o§wiadczenia uznania ojcostwa. Sprawdzone
oSwiadczenia zawieraja ~ wszystkie dane wymagane przepisami Kodeksu rodzinnego i
opiekuriczego oraz ustawq Prawo o aktach stanu cywilnego.

4 .Sprawy dotyczace wydawanych decyzji w sprawach zmiany imion i nazwisk

W kontrolowanym okresie wydano 5 decyzji w sprawach zmiany imion i nazwisk , W trybie
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008r. o zmianie imienia i nazwiska ( Dz. U. Nr 220, poz.1414)

Sprawdzono wszystkie sprawy dotyczace zmiany imion i nazwisk tj: .

1.Decyzja nr USC.5355.1.2013 z dnia 27.02.2013 w sprawie zmiany nazwiska dziecka
maloletniego, ojciec dziecka matoletniego pozbawiony zostat wladzy rodzicielskiej, do akt
sprawy dolgczono postanowienie Sadu Rejonowego w Bydgoszezy o pozbawieniu wiadzy
rodzicielskiej. Wniosek zawiera uzasadnienie, zatgczono odpis zupelny aktu urodzenia
dziecka. Z wnioskiem wystgpila matka dziecka.



2.Decyzja nr USC.5355.2.2013 z dnia 20.05.2013 w sprawie zmiany nazwiska osoby
petnoletniej. Do akt dotaczono odpis zupelny aktu urodzenia, uzasadnienie znajduje sie na
druku wniosku.,

3.Decyzja nr USC.5355.3.2013 z dnia 27.06.2013 r. w sprawie zmiany nazwiska i nazwiska
rodowego dziecka maloletniego, z uwagi na noszenie nazwiska o$mieszajgcego. Z wnioskiem
wystapita matka dziecka, ojciec dziecka zlozyl oswiadczenie wyrazajagce zgode na zmiane
nazwiska dziecka. Zalgczono odpis zupelny aktu urodzenia dziecka.

4 Decyzja nr USC.5355.4.2013 z dnia 16.08.2013r. o zmianie nazwiska i nazwiska rodowego
dziecka maloletniego, ojciec wpisany do aktu urodzenia w trybie art.42 Prawa o aktach stanu
cywilnego ( tzw. dane kryjace ), ztozono odpis zupelny aktu urodzenia, uzasadnienie na
druku wniosku.

5.Decyzja nr USC.5355.5.2013 z dnia 27.08.2013r. dotyczaca zmiany nazwiska i nazwiska
rodowego dziecka maloletniego. Z wnioskiem wystapili obydwoje rodzice, akt urodzenia byt
aktem transkrybowanym w zwigzku z czym byta odmienna od witasciwej/ zgodnie z aktem
malzenstwa rodzicOw dziecka/ pisownia nazwiska dziecka. Rodzice wystapili o zmiane
pisowni nazwiska , dotgczono odpis zupelny aktu urodzenia dziecka.

Druki wnioskdéw o zmian¢ imienia i nazwiska- opracowane przez USC w Solcu Kujawskim ,
ktére wypelniajag wnioskodawcy zostaty prawidtowo sporzadzone i zawierajg wszystkie dane
zgodnie z ustawg o zmianie imienia i nazwiska . Wnioski kazdorazowo podpisywane sg przez
osoby zainteresowane . Decyzje zostaly wydane prawidlowo, w trybie art.4 ust. 1, art.9
ustawy o zmianie imienia i nazwiska oraz art.104 Kpa. W przypadku zmiany nazwisk
maloletnich w kazdej sprawie z wnioskiem wystgpowal jeden z rodzicow Ilub obydwoje
rodzice, drugi wyrazat zgod¢ na zmiane. W przypadkach, gdy jedno z rodzicéw pozbawione
zostato wiladzy rodzicielskiej do akt sprawy dotgczano orzeczenie sagdu o pozbawieniu
wiadzy rodzicielskiej danego rodzica, w zwigzku z czym nie byla wymagana jego zgoda na
zmiang nazwisk dziecka. Wszystkie decyzje wydano na uzasadnione wnioski stron
postgpowania.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w  dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi egzemplarz
pozostaje w aktach kontroli.
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