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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniu 2 i 6 czerwca 2014 roku, Matgorzata Rzepecka przedstawicielka Archiwum Panstwowego

w Bydgoszczy przeprowadzita kontrolg archiwum zakladowego:
Urzedu Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim

Kontrola dotyczyta praktycznego stosowania obowiazujacych w Urzedzie Miasta i Gminy

w Sglcu Kujawskim przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustalen

protokohu kontroli oraz stanu zabezpieczenia i zachowania materialéw archiwalnych (doku-

mentacji kategorii archiwalnej ,,A”). W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

1) Dokumentacja jest poprawnie klasyfikowana (dzielona na grupy rzeczowe) i kwalifikowana
do odpowiednich kategorii archiwalnych.

2) Dokumentacja, w tym materialy archiwalne, jest regularnie przekazywana do archiwum
zaktadowego, akta przekazuje si¢ na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych.

3) Przyjeto harmonogram prac zwigzanych ze zmiang kategorii archiwalnej dokumentacji,
ktora wynikta z wejécia w zycie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz in-
strukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U z 2011 r.
Nr 14, poz. 67) i podj¢to wykonanie tych prac.

4) Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym jest zewidencjonowana i upo-

rzadkowana, archiwum zaktadowe prowadzone jest wzorowo.



5) Poza archiwum zakladowym przechowuje sie dokumentacje dotyczaca dowodoéw osobi-

stych (tzw. koperty dowodowe) z lat 1952-2014, w tym cze$¢ kopert zamknietych.

W zwigzku z powyzszym Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy — dzialajac w oparciu o
art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach  (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, jednolity tekst, z pézniejszymi zmianami) zale-

ca:

Przekwalifikowa¢ do materiatéw archiwalnych zamknieta dokumentacje dotyczaca dowodéw oso-
bistych wydanych do 1979 roku wiacznie, zewidencjonowac ja i uporzadkowaé, a nastepnie prze-

kaza¢ do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy.
Termin wykonania zalecenia pokontrolnego ustala si¢ 31 sierpnia 2015 roku.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecenia pokontrolnego prosimy przesta¢ do Archi-
wum Panstwowego w Bydgoszczy pisemna informacje o $rodkach podjetych w celu jego realizacji.
Najpo6zniej 14 dni od uplywu wyznaczonego terminu wykonania zalecenia pokontrolnego oczeku-
Jjemy petnej informacji o wykonaniu.

7
Stoarnisialy f/»}?"‘z‘:l, Zejewski

MRz



