Solec Kujawski, dnia 07.08.2015 r.

BURMISTRZ MIASTA I GMINY SOLEC KUJAWSKI
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
»INSPEKTORA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH”

w Wydziale Inwestycji i Planowania Przestrzennego

Urze¢du Miasta i Gminy, ul. 23 Stycznia 7, 86-050 Solec Kujawski

1. Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa krajow Unii Europejskiej oraz
innych panstw, ktérym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego  przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie — preferowane prawo, administracja lub techniczne,
posiadanie tacznie co najmniej 3 letniego stazu pracy,

ukonczone kursy lub szkolenia z zakresu zamowien publicznych,

znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu ustaw o: samorzadzie gminnym, pracownikach
samorzgdowych,

znajomos¢ regulacji prawnych z obszaru zaméwien publicznych oraz aktow
wykonawczych do ustaw, umiejetnos¢ ich interpretowania oraz wykorzystania do
wykonywania zadan,

znajomos¢ zagadnien realizacji zamoéwien publicznych w szczegdlnosci dokumentowania
postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, w tym umiejetnos¢ samodzielnego
opracowania kompletnej dokumentacji pozwalajacej na wszczecie, przeprowadzenie oraz
udzielenie zamdwienia publicznego,

posiadanie umiejetnosci obstugi komputera i urzadzen biurowych w zakresie programéw
biurowych: pakietem MS Office,

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

2. Wymagania dodatkowe:

preferowane doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzgdu terytorialnego w
przedmiocie zamowien publicznych w  szczegdlnosci przy opracowywaniu,
przeprowadzaniu 1 udzielaniu zamoéwien publicznych pod zadania inwestycyjne
z wykorzystaniem funduszy unijnych,

preferowane ukonczenie studiéw podyplomowych z zakresu zaméwien publicznych,
umiejetnos¢ syntezy danych i umiejetno$¢ podejmowania decyzji, umiejetnosé
negocjowania;

umiejetnos¢ ksztaltowania kontaktéw z podmiotem zewnetrznym,



e o0golna znajomos¢ polityki regionalnej UE i zasad realizacji programow finansowanych ze
srodkoéw zewnetrznych;

e znajomo$¢ dyrektyw unijnych w sprawie koordynacji procedur udzielania zamoéwien
publicznych;

e umiej¢tnos¢ pracy w zespole, dyspozycyjnosé, rzetelno$é, odpowiedzialnosé,
obowigzkowos¢, sumienno$é, uczciwosé, odporno$é na stres, zdolnosci organizacyijne,
gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji,

3. Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo.

w szczegblnosci:

* przeprowadzanie czynnosci proceduralnych przewidzianych ustawa o zamowieniach
publicznych dla komérek organizacyjnych Urzedu, jednostek organizacyjnych i
pomocniczych Miasta i Gminy Solec Kujawski;

* wspdlpraca z komérkami organizacyjnymi i stanowiskami samodzielnymi Urzedu w
zakresie zaméwien publicznych;

e nadzor i koordynacja dziatan komorek organizacyjnych Urzedu, jednostek
organizacyjnych i pomocniczych Miasta i Gminy Solec Kujawski Urzedu w zakresie
przestrzegania zapiso6w ustawy o zamowieniach publicznych;

e wspieranie pracownikéw komorek organizacyjnych Urzedu, jednostek organizacyjnych i
pomocniczych Miasta i Gminy Solec Kujawski w celu prawidlowego przygotowania
dokumentacji niezbednej do wszczecia postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego
w zakresie merytorycznym oraz przygotowywanie dokumentacji od strony formalno-
prawnej;

e przygotowywanie dokumentacji przetargowej dla zadan publicznych;

e udziat w pracach komisji przetargowych powolywanych do przygotowywania,
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

* wspobtpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizacji zaméwien
publicznych do 30 tys. euro;

e prowadzenie ewidencji zamowien publicznych w tym do 30 tys. euro;

4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

list motywacyjny,

cv,

..kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie”,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych :

- posiadane wyksztatcenie,

- kwalifikacje zawodowe,

- staz pracy (Swiadectwa pracy lub zaswiadczenie potwierdzajgce okres stazu pracy

w przypadku pozostawania w stosunku pracy),

- obywatelstwo,

e oswiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,

* oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2014 r. poz. 1182 ze zm).



S. Warunki pracy:

e pelny etat,

e umowa na czas okreslony,

e w przypadku os6b podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, umowe o
pracg zawiera si¢ na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesiecy, z mozliwoscia wczesniejszego
rozwigzania stosunku pracy za dwutygodniowym wypowiedzeniem oraz mozliwoscia skierowania
do odbycia stuzby przygotowawczej,

e kandydat wybrany, zostanie skierowany na badania lekarskie.

Wskaznik zatrudnienia os6b_niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Solcu
Kujawskim w_lipcu 2015 roku nie przekroczyl 6% w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko inspektora
ds. zaméwien publicznych”, osobiScie w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Solcu
Kujawskim I pi¢tro, pok. Nr 10 lub poczta na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim
ul. 23 Stycznia 7, 86-050 Solec Kujawski

Termin zlozenia ofert do 21 sierpnia 2015 roku do godz. 13.00.
O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim.

Inne informacje:

Oferty, ktére wplyng po wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferty odrzucone zostang odestane.

Kandydaci, ktorzy spelnia wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.



