ZARZADZENIE NR V/69/19
BURMISTRZA SOLCA KUJAWSKIEGO

7 DNIA 10 KWIETNIA 2019 ROKU

w sprawie wprowadzenia ,Instrukeji postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu”

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 723
ze zmianami) oraz art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2018 1., poz. 994 ze zmianami)

ZARZADZAM CO NASTEPUJE:
§1

Wprowadzam ,,Instrukcj¢ postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu” stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Funkcje koordynatora do spraw wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji

Finansowej (GIIF) powierza si¢ Kierownikowi Referatu Ksiegowosci Budzetowej.

§3
Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim oraz

pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy do zapoznania si¢ z trescig zarzgdzenia 1
przestrzegania jego postanowien.

§ 4

Nadz6r nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§5

Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski Nr 1/52/2004 z 6
pazdziernika 2004 roku w sprawie: wprowadzenia Instrukcji postgpowania w zakresie
przeciwdzialania wprowadzeniu do obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych srodet oraz przeciwdziataniu finansowania terroryzmu’.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia nr V/69/19
Burmistrza Solca Kujawskiego
z dnia 10 kwietnia 2019 roku

Instrukcja
postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

§1

Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 723 ze zmianami),

praniu pienigdzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 §1 ustawy z dnia 6
czerwea 1997 r. Kodeks karny: ,Kto $rodki platnicze, instrumenty finansowe, papiery
wartosciowe, wartosci dewizowe, prawa majatkowe lub inne mienie ruchome lub
nieruchomosci, pochodzace z korzysci zwigzanych z popelnieniem czynu zabronionego,
przyjmuje, posiada, uzywa, przekazuje lub wywozi za granice, ukrywa, dokonuje ich
transferu lub konwersji, pomaga do przenoszenia ich wiasnosci lub posiadania albo
podejmuje inne czynnosci, ktére moga udaremni¢ lub znacznie utrudnié stwierdzenie ich
przestgpnego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, ich wykrycie, zajecie albo orzeczenie
przepadku, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 87,

finansowaniu terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a § 1 ,Kto
gromadzi, przekazuje lub oferuje $rodki platnicze, instrumenty finansowe, papiery
warto$ciowe, wartosci dewizowe, prawa majgtkowe lub inne mienie ruchome lub
nieruchomosci w zamiarze sfinansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym lub
przestgpstwa, o ktérym mowa w art. 120( stosowanie $rodkéw masowej zagtady), art. 121
(wytwarzanie, gromadzenie lub obrét zakazanymi $rodkami), art. 136 (czynna napasé lub
zniewazenie przedstawiciela obcego panstwa), art. 166 (zawladniecie statkiem wodnym
lub powietrznym), art. 167 (umieszczenie na statku niebezpiecznego urzadzenia lub
substancji), art. 171 (wytwarzanie lub obrét substancjami niebezpiecznymi), art. 252
(wziecie zaktadnika), art. 255a (rozpowszechnianie tresci mogacych utatwié popetnienie
przestepstwa o charakterze terrorystycznym) lub art. 259a (przekraczanie granicy RP w
celu popelnienia przestepstwa o charakterze terrorystycznym), podlega karze pozbawienia
wolnosci od lat 2 do 127,

transakeji — rozumie si¢ przez to czynnos¢ prawng lub faktyczng na podstawie ktérej
dokonuje sie przeniesienia wlasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych, lub czynno$é
prawng lub faktyczna dokonywang w celu przeniesienia wiasnosci lub posiadania wartosci
majatkowych,



S) pracownikach — rozumie si¢ przez to pracownikow Urzedu Miejskiego w Solcu
Kujawskim i pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy,

6) GIIF — rozumie si¢ przez to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j.

§2

Zobowigzuje si¢ pracownikéw w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych do
zwracania szczegdlnej uwagi na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem czy dysponowaniem majagtkiem Gminy
lub majatkiem Skarbu Panstwa,

2) umowy zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych, realizowane w warunkach
odbiegajacych od istniejacych standarddw,

3) nietypowe zachowanie i czynnosci podejmowane przez uczestnikdw postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkéw wykonywania zamoéwienia w sposdb razaco odbiegajgcych od
oferowanych przez oferentéw,

4) udziat kontrolowanych jednostek i innych  podmiotéw w nietypowych
przedsiewzigciach, szczegélnie finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego,

5) dokonywanie wptat znacznych kwot gotowka,

6) dokonywanie wplat naleznosci gotdéwka w ratach (kilkakrotnie) tego samego dnia,

7) przypadki dokonywania nadptat podatkéw i optat lub innych wptat naleznych jednostce i
ewentualnego ich wycofywania.

§3

Pracownicy wlasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im obowigzkéw w zakresie

dokonywanych transakcji, zobowigzani sg do:

1) dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktérych wystepujg symptomy
wskazujgce na mozliwos¢ wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet,

2) sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktdrych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popelnieniem przestepstwa, o ktérym mowa w art.
165a i art. 299 Kodeksu karnego,

3) zebrania dostgpnych informacji o osobach przeprowadzajgcych te transakcje,

4) dokonania opisu transakcji wraz z uzasadnieniem zaistnienia koniecznosci powiadomienia
o tym fakcie GIIF.

§ 4

1. W przypadku podejrzenia o zagrozeniu popelnienia przestepstwa, o ktérym mowa w art.
165a lub w art. 299 Kodeksu karnego, pracownicy zobowigzani sg do sporzadzenia notatki
stuzbowej zawierajacej opis zaistniatej sytuacji wraz z uzasadnieniem zaistnienia
koniecznosci powiadomienia GIIF oraz do przekazania jej Burmistrzowi Solca
Kujawskiego. Burmistrz po zweryfikowaniu i uznaniu zasadnosci sporzgdzonej notatki
przekazuje nastgpnie t¢ informacje Koordynatorowi oraz do wiadomosci Skarbnikowi
Gminy.

2. W przypadku uznania zasadnosci podjetych dziatan wnioskowanych przez pracownika,
Koordynator przedstawia projekt powiadomienia GIIF, ktérego wzor stanowi zalgcznik



nr 1 do zarzadzenia, zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci oraz przyczyn, dla
ktérych zaistniato podejrzenie popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu.

. W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF, Koordynator
sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia je Burmistrzowi Solca
Kujawskiego.

. Ostateczng decyzje, co do zasadnosci powiadomienia GIIF podejmuje Burmistrz Solca
Kujawskiego.

. Powiadomienia, o ktérych mowa w ust.2 przekazywane sg w postaci papierowej lub za
pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej. Wzdr powiadomienia w formie dokumentu
elektronicznego udostgpnia minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych. Wzor
powiadomienia przekazywanego w postaci papierowej GIIG zamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wiasciwego
do spraw finanséw publicznych.

. Podpisanie powiadomienia wpisuje sie do rejestru prowadzonego przez Koordynatora do
spraw wspOtpracy z GIIF.

. Kopie powiadomien GIIF wraz z dokumentacjg powinny by¢ przechowywane w sposdb
zapewniajacy poufnosc.



Zatgcznik nr 1 do ,,Instruke;ji
postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu”

WZOR
Solec Kujawski, dnia ..........cooevvviiiinnnenn.

(sygnatura)

Generalny Inspektor
Informacji Finansowej
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE
O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA
PRANIA PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIA TERRORYZMU

Na podstawie art."83 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r., poz. 723 ze zmianami)
powiadamiam, ze w trakcie wykonywania obowigzkdéw . shuzbowych dotyczacych

..................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................

Zataczniki: (potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji oraz informacje o osobach
przeprowadzajacych te transakcje)

(podpis osoby upowaznionej)






