ZARZADZENIE NR V/160/19
BURMISTRZA SOLCA KUJAWSKIEGO
Z DNIA 10 PAZDZIERNIKA 2019 ROKU

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Solcu Kujawskim

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2019 r.
poz.351) oraz Zarzadzenia nr V/132/19 z dnia 5 sierpnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia
»Instrukeji inwentaryzacyjnej Urzgdu Miejskiego w Solcu Kujawskim”.

ZARZADZAM CO NASTEPUJE:

§1

Ustalam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Gminy Solec Kujawski przez
stalag komisj¢ inwentaryzacyjng powotang zarzadzeniem Burmistrza Solca Kujawskiego nr
V/109/19 z dnia 25.06.2019 r. na dzien 31.12.2019 roku w terminie od dnia 10 pazdziernika
2019 r. do dnia 15 stycznia 2020 roku.

§2
Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majgtkowe:
1) drogg spisu z natury na arkuszach spisowych;
— $rodki trwate, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i gruntéw,
— pozostale srodki trwale (wyposazenie),
— obce S$rodki trwale, bedace wiasnoscia innych jednostek (na odrebnych arkuszach
spisowych),
2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli:
— gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow,
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:
— naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikéw oraz os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
— udzialy i akcje,
— wiasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom,
4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:
— srodki trwale w budowie,
— $rodki trwate do ktérych dostgp jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture,
lokale mieszkalne),
—gr unty:
— wartosci niematerialne i prawne,
— naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
— naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
— naleznogci i zobowigzania dotyczace os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

§3
Powolujg 6 zespotow spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych
obszarach:



Zespol Spisowy nr 1 - $rodki trwale, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest
utrudniony i gruntéw (gr. 3-8)

1) Pawet Kaszanek - przewodniczaca
2) Matgorzata Kubiak - czlonek

Zespot spisowy nr 2 — srodki trwate w uzywaniu w budynku Urzedu Miejskiego
1) Agnieszka Szczuryk - przewodniczgca
2) Agnieszka Glowala - cztonek
3) Malgorzata Mandziejewska - czlonek

Zespot spisowy nr 3 — srodki trwate w uzywaniu swietlic wiejskich
1) Sylwia Rejent - przewodniczaca
2) Agnieszka Medlewska - cztonek
3) Marta Kukutka - cztonek

Zespdt spisowy nr 4 — srodki trwate w uzywaniu OSP
1) Monika Nowak - przewodniczaca
2) Robert Urbanowicz - cztonek
3) Agnieszka Olejniczak - cztonek

Zespot spisowy nr 5 — Materialy w magazynie OC
1) Tomasz Musiat - przewodniczacy
2) Agnieszka Wilk - cztonek
3) Robert Urbanowicz - czlonek

Zespot spisowy nr 6 - Obce gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia
nalezytego wykonania umow

1) Zuzanna Michalowska - przewodniczgca
2) Magdalena Reikowska - cztonek
Powoluje 2 zespoly spisowe dla przeprowadzenia metoda weryfikacji nastepujacych sktadnikéw:

Zespol spisowy nr 7 — $rodki trwate do ktérych dostgp jest utrudniony (budynki, budowle),
grunty, wartosci niematerialne i prawne.

1) Wiestawa Zawalifiska - przewodniczaca
2) Matgorzata Kubiak - cztonek

Zespdt spisowy nr 8 — srodki trwate w budowie:

1) Dorota Bethke - przewodniczaca
2) Agnieszka Chojnacka — Kusz - cztonek



Zobowigzuje pracownikéw Wydzialu Budzetu i Finanséw, prowadzacych ewidencje ksiegowsg do
przeprowadzenia droga potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw inwentaryzacji naleznosci i

zobowigzafh.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 .

§4

Zobowiazuj¢ Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

- sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia termindw rozpoczecia i zakonczenia
prac inwentaryzacyjnych),

- przeszkolenia przed inwentaryzacja czlonkow zespolow spisowych

- skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokoldw inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis

z natury.

§5

Zobowiazuje¢ komisjg do:

— przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

— przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postegpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

— dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

— sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

— przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Budzetu i Finanséw

w terminie pig¢ciu dni po zakoniczeniu spisu.

§6

Cztonkéw komisji i zespoléw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Solec Kujawski.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.



