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Nazwa usługi:  
 
NADAWANIE LUB ZMIANA NUMERU PESEL. 
 

Numer PESEL jest to jedenastocyfrowy symbol numeryczny, jednoznacznie 
identyfikujący osobę fizyczną, zawierający datę urodzenia, numer porządkowy, 
oznaczenie płci oraz liczbę kontrolną. 

Osobie, której dane są gromadzone w rejestrze PESEL i rejestrze mieszkańców, 
nadaje się numer identyfikacyjny Powszechnego Elektronicznego Systemu 
Ewidencji Ludności. 

Numer PESEL jest nadawany z urzędu. Wyjątek stanowią osoby zobowiązane do 
posiadania numeru PESEL na podstawie odrębnych przepisów - wówczas  numer 
PESEL nadaje się na wniosek takiej osoby. 
 

Numer PESEL jest zmieniany w przypadku: 
1) Sprostowania daty urodzenia; 
2) Zmiany płci; 
3) Nadania numeru PESEL na skutek omyłki organu administracji publicznej 

mającej wpływ na numer PESEL lub wprowadzenia w błąd organu administracji 
publicznej co do tożsamości osoby. 

 
 
Wymagane dokumenty i wnioski: 

1. Wypełniony i podpisany formularz „Wniosek o nadanie numeru PESEL”; 
2. Dowód osobisty lub paszport; 
3. Dokumenty potwierdzające dane wskazane we wniosku; 
4. Ewentualnie dokumenty uzasadniające zmianę numeru PESEL. 

 

 
Opłaty skarbowe i inne: Brak. 
 

 
Przewidywany termin załatwienia sprawy: Niezwłocznie. Czynność materialno-
techniczna. 
 

 
Odpowiedzialny za usługę: Katarzyna Orzechowska 
Nr pokoju: 6 
Nr telefonu: (52) 387 01 16  
Godz. pracy: wtorek 730 – 1630 poniedziałek – piątek 730 - 1515 
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Tryb odwoławczy: Brak. 
 

 
Uwagi:  

1. W stosunku do osób zameldowanych na pobyt stały lub czasowy (z 
wyjątkiem nowonarodzonych dzieci)  o nadanie  numeru PESEL występuje 
organ Gminy właściwy do zameldowania, a w przypadku braku 
zameldowania – organ gminy właściwy dla siedziby pracodawcy; 

2. W przypadku obywateli polskich zamieszkujących poza terytorium RP i 
ubiegających się o wydanie polskiego dokumentu tożsamości (dowód 
osobisty, paszport) organem właściwym do wystąpienia z wnioskiem o 
nadanie numeru PESEL jest organ wydający ten dokument tożsamości; 

3. Organem właściwym do wystąpienia o zmianę numeru PESEL jest: 

           ●kierownik urzędu stanu cywilnego dokonujący zmian w akcie urodzenia,  
           ●organ, który wystąpił o nadanie numeru PESEL z urzędu lub  
             przyjął wniosek o nadanie tego numeru; 

4. Organ, który wystąpił o nadanie lub zmianę numeru PESEL, powiadamia 
osobę o nadaniu lub zmianie tego numeru; 

5. Raz nadany numer PESEL nie może być ponownie nadany innej osobie; 
6. Osoba, której zmieniono numer PESEL, nie może posługiwać się poprzednio 

nadanym numerem PESEL, od chwili powiadomienia o zmianie. 

 

 
Podstawa prawna:  

1. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t. j. Dz. U. z 2019 
r., poz. 1397 z późn. zm.); 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w 
sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL  (t. j. Dz. U. 2015, poz.1984).  

 

 
Data ostatniej aktualizacji: 20 marca 2020 r. 
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