KARTA USLUG NR 11
REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

Nazwa ustugi:

NADAWANIE LUB ZMIANA NUMERU PESEL.

Numer PESEL jest to jedenastocyfrowy symbol numeryczny, jednoznacznie
identyfikujgcy osobe fizyczng, zawierajgcy date urodzenia, numer porzgadkowy,
oznaczenie pitci oraz liczbe kontrolng.

Osobie, ktorej dane sg gromadzone w rejestrze PESEL i rejestrze mieszkancow,
nadaje sie numer identyfikacyjny Powszechnego Elektronicznego Systemu
Ewidencji Ludnosci.

Numer PESEL jest nadawany z urzedu. Wyjgtek stanowig osoby zobowigzane do
posiadania numeru PESEL na podstawie odrebnych przepiséow - wéwczas numer
PESEL nadaje sie na wniosek takiej osoby.

Numer PESEL jest zmieniany w przypadku:

1) Sprostowania daty urodzenia;

2) Zmiany pici;

3) Nadania numeru PESEL na skutek omytki organu administracji publicznej
majgcej wptyw na numer PESEL lub wprowadzenia w btad organu administracji
publicznej co do tozsamosci osoby.

Wymagane dokumenty i wnioski:

Wypetniony i podpisany formularz ,Wniosek o nadanie numeru PESEL”;
Dowdd osobisty lub paszport;

Dokumenty potwierdzajgce dane wskazane we wniosku;

Ewentualnie dokumenty uzasadniajgce zmiane numeru PESEL.

AwbdE

Optaty skarbowe i inne: Brak.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy: Niezwtocznie. Czynno$¢ materialno-
techniczna.

Odpowiedzialny za ustuge: Katarzyna Orzechowska

Nr pokoju: 6

Nr telefonu: (52) 387 01 16

Godz. pracy: wtorek 730 — 16%° poniedziatek — pigtek 720 - 15%°
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Tryb odwotawczy: Brak.

1.

Uwagi:

W stosunku do osob zameldowanych na pobyt staty lub czasowy (z
wyjatkiem nowonarodzonych dzieci) o nadanie numeru PESEL wystepuje
organ Gminy wiasciwy do zameldowania, a w przypadku braku
zameldowania — organ gminy wiasciwy dla siedziby pracodawcy;

W przypadku obywateli polskich zamieszkujgcych poza terytorium RP i
ubiegajgcych sie o wydanie polskiego dokumentu tozsamosci (dowdd
osobisty, paszport) organem wiasciwym do wystgpienia z wnioskiem o
nadanie numeru PESEL jest organ wydajgcy ten dokument tozsamosci;
Organem wtasciwym do wystgpienia o zmiane numeru PESEL jest:

ekierownik urzedu stanu cywilnego dokonujgcy zmian w akcie urodzenia,
eorgan, ktéry wystgpit o nadanie numeru PESEL z urzedu lub
przyjat wniosek o nadanie tego numeru;

Organ, ktéry wystgpit o nadanie lub zmiane numeru PESEL, powiadamia
osobe o0 nadaniu lub zmianie tego numeru;

Raz nadany numer PESEL nie moze by¢ ponownie nadany innej osobie;
Osoba, ktérej zmieniono numer PESEL, nie moze postugiwacé sie poprzednio
nadanym numerem PESEL, od chwili powiadomienia o zmianie.

1.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2019
r., poz. 1397 z pézn. zm.);

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w
sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (t. j. Dz. U. 2015, poz.1984).

Data ostatniej aktualizacji: 20 marca 2020 r.
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