REJESTR UPOWAZNIEN I PELNOMOCNICTW
BURMISTRZA SOLCA KUJAWSKIEGO

ROK 2020 (kadencji 2018 — 2023)

Od 21 stycznia 2020 Zarzadzeniem Burmistrza Solca Kujawskiego nr V/20/20 wprowadzono procedure wydawania pelnomocnictw i
upowaznien (rejestracji podlegaja tylko upowaznienia i pelnomocnictwa stale)

Solcu Kujawskim,
- odczytu licznikdw wody w mieszkaniowych

w/w stanowisku

Numer
upowaznienia/ Tresé Data wydania
pelnomocnict s nienia/oetn . upowaznienia Uwagi
Komu wydane wa upowaznienia/petnomocnictwa petnomocnictwa Okres
Lp obowiazywania
stanowisko stuzbowe upowaZnienia/
(dot. pracownikéw .
Urzedu Miejskiego w pelnomocnl(:twa
imie i nazwisko Solcu Kujawskim ,
jednostek
organizacyjnych
Urzedu Mlesjkiego)
Do reprezentowania Gminy Solec Kujawski, w
postepowaniach administracyjnych i innych
czynnosciach zwigzanych z ustaleniem wysokosci
odszkodowanh za nieruchomos$ci, w zwigzku z
prowadzonym przez Starostwo Powiatowe w
Bydgoszczy postepowaniem w sprawie
Kierownik odszkodowania za grunty przejete z mocy prawa na
1. Elzbieta Wo$ Referatu 1/2020 whasnosé przez Gmine Solec Kujawski na podstawie 02.01.2020 r
Nieruchomosci ostatecznej decyzji Starosty Bydgoskiego znak:
WN.673.8.2019 z dnia 15.07.2019 r. o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowej p.n. przebudowie i
rozbudowie drég w Solcu Kujawskim w ramach
zadania ,Budowa drég na Os. Le$nym wraz z
przebudowa i rozbudowag drég nr 050859C i 050860C
w Solcu Kujawskim”.
tukasz Kierowca - do inkasowania opfaty targowej i odprowadzania Do czasu
2. Kondracki zaopatrzéniowiec 2/2020 $rodkow finansowych na konto Urzedu Miejskiegow | 02.01.2020 . zatrudnienie na




zasobach Gminy Solec Kujawski

- pobierania i rozliczania pobranych optat z automatu
wrzutowego z toalety publicznej znajdujacej sie na
terenie Punktu Obstugi Podréznych przy ul.
Dworcowej w Solcu Kujawskim

Pomoc

Do:

- inkasowania opfaty targowej i odprowadzania
$rodkow finansowych na konto Urzedu Miejskiego w
Solcu Kujawskim,

Od 02.01.2020 do

Anna Urbariska arministracyjna 3/2020 - pobierania i rozliczania pobranych optat z automatu | 02:01.2020 . 30.09.2020 1.
wrzutowego z toalety publicznej znajdujacej sie na
terenie Punktu Obstugi Podréznych przy ul.
Dworcowej w Solcu Kujawskim
-do przeprowadzania wywiadow alimentacyjnych oraz
odbioru odwiadczen majgtkowych od dtuznika
alimentacyjnego,
- do prowadzenia postepowan w sprawach dtuznikéw
alimentacyjnych z wytgczeniem wydawania w tych
sprawach decyzji,
Podinspektor ds. -do prowadzgnia postgpowar’n w sprawgch Swiadczen
) . z funduszu alimentacyjnego z wylgczeniem
allme“n'tac.yjnych’w wydawania w tych sprawach decyzji,
sekc.p swmdpzen - do prowadzenia postepowan w sprawach $wiadczen
rodzinnych i rodzinnych z wytgczeniem wydawania w tych
spraw _ sprawach decyzji, Na czas
Synthia Czapla alimentacyjnych 4/2020 - do prowadzenia postepowan w sprawie swiadczenia | 9 01.2020 . zatrudnienia na
oraz swiadczeh ,Dobry start”, a takze wydawania w tych sprawach sk
wychowawczych rozstrzygniec, z wytgczeniem wydawania decyzji, stanowisku
w Miejsko- oraz przekazywania informacji o przyznaniu
Gminnym Swiadczenia ,Dobry strat”
Osrodku Pomocy - dziatajgc jako organ wtasciwy wierzyciela w
Spotecznej rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy z dnia 7 wrzesnia

2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do
alimentéw, na podstawie art. 8a, 8b w zwigzku z art.
8c wymienionej ustawy, do wykonania wszelkich
czynnosci zwigzanych z realizacjg obowigzku
okreslonego w art. 8a w/w ustawy w tym w
szczegolnosci:

- do przekazywania do biur informacji gospodarczej,




informacji gospodarczych o zobowigzaniach
dtuznikéw alimentacyjnych, wynikajacych z tytutéw, o
ktorych mowa w art. 28 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 7
wrzesnia 2007 roku o pomocy osobom uprawnionym
do alimentéw, w razie powstania zalegto$ci za okres
dtuzszy niz 6 miesiecy,

-wystepowania do biur informacji gospodarczej z
zadaniem uzupetnienia, uaktualnienia, sprostowania,
usuniecia lub wstrzymania ujawniania tych informacji
gospodarczych na czas okreslony w przypadkach
przewidzianych w ustawie z dnia 9 kwietnia 2010 r. o
udostepnianiu informacji gospodarczych i wymianie
danych gospodarczych (Dz. U. z 2019 r. poz. 681 ze
zm.).

Do przeprowadzenia kontroli na terenie firmy CAMRO

Iwona Kierownik Sp. z 0.0. z siedzibg w Solcu Kujawskim przy Lipowej W dniu
Skrzypinska Referatu Ochrony 5/2020 1a, w zakresie ochrony srodowiska przed hatasem i 08.01.2020 1. 20.01.2020
Srodowiska ochrony powietrza. o '
) Do przeprowadzenia kontroli na terenie firmy CAMRO
Anna Podinspektor ds. Sp. z 0.0. z siedzibg w Solcu Kujawskim przy ul. W dniu
Kwiatkowska ochrony 6/2020 Lipowej 1 a, w zakresie ochrony srodowiska przed 08.01.2020 . 20.01.2020 r.
Srodowiska hatasem i ochrony powietrza
Obowigzuje od
dnia 8 stycznia
Kierownik Do reprezentowania Gminy Solec Kujawski na 2020 roku do
Elzbieta Wo$ Referatu 7/2020 zeprania_ch Wspdlnot Mieszkaniowych w Solcu 08.01.2020 . czasu petnienia
Nieruchomosci Kujawskim funkcji Kierownika
Referatu
Nieruchomosci
Podinspektor ds. Do przeprowadzenia kontroli planowej w Referacie 0Od 16.01.2020 r
Marlena kontroli Gospodarczo- Technicznym w Urzedzie Miejskim w do dnia
o wewnetrznej w 8/2020 Solcu Kujawskim, w zakresie obowigzku dokonywania | 15.01.2020 . zakonczenia
Borakiewicz . ; rzegladdéw technicznych budynkéw w zasobach & i
Biurze Kontroli g 914 y y CZyNnnosci
Wewnetrznej miny. kontrolnych
Genowefa Audytor 9/2020 Do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z | 15 01,2020 r Wazne do 29. 02.

Nasierowska

wewnetrzny

planem audytu na rok 2020 w Urzedzie Miejskim w

2020r.




Solcu Kujawskim

Podinspektor ds.
promoc;ji oraz

Do dostepu do informaciji niejawnych oznaczonych

10. | Sylwia Rejent przetwarzania 10/2020 klauzulg tajnosci ,zastrzezone”
dokumentow
niejawnych
Katarzyna Referent ds Do dostepu do informagji niejawnych oznaczonych Na czas
11. : 11/2020 o En o 15.01.2020 r. ieni
Tomczuk obstugi kancelarii klauzulg tajnosci ,zastrzezone :;lg\j,\r,]if;&a na
Wazne przez czas
trwania realizacji i
rozliczenia
. projektu, nie
Dyrektor Miejsko Do podejmowania wszelkich czynnosci prawnych i diuzej jednak niz
- FSmlnnego faktycznych w zakresie realizaciji projektu ,Kujawsko- przez czas
12. | Hanka Stamm Osrodka Pomocy 12/2020 Pomorska teleopieka” w ramach Osi Priorytetowej 9 | 09:02.2020 . petnienia funkdj
Spotecznej w Solidarne spoteczenstwo Dyrektora Miejsko
Solcu Kujawskim — Gminnego
Osrodka Pomocy
Spotecznej w
Solcu Kujawskim
Do przetwarzania danych osobowych w Wydziale
Inwestycji i Planowania Przestrzennego w Solcu
Kujawskim w nastepujgcym zakresie :
e Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen
Kierownik Biura . Syitegw |nform§tyczn|(3; %r?z urzgdzenia Na okres
13. | lwona Konopa | Planowania 13/2020 wehoazace w jego sktad: _ _ 05.02.2020 r. zatrudnienia wiw
- dostep do komputera — konto uzytkownika )
Przestrzennego Wydziale

domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)




Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

Uzgodnienie trasy uzbrojenia

Opinia do wstepnego projektu
podziatu nieruchomosci co do
zgodno$ci z ustaleniami
miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego

Zaswiadczenie o zgodnosci
zamierzonej zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego
jego czesci z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego

Ustalenie warunkéw zabudowy

Przeniesienie decyzji ustalajgcej
warunki zabudowy

Ustalenie lokalizacji inwestycji celu
publicznego

Wypis i wyrys ze studium
uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania
przestrzennego/miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego
Gminy

Opinia o klasyfikacji akustycznej
terenu

Interpretacje w zakresie zapiséw
Miejscowego Planu
Zagospodarowania Przestrzennego

Realizacja projektow
wspotfinansowanych ze srodkow
zewnetrznych




14.

Krystyna
Mikulska

Dyrektor Wydziatu
Inwestycji i
Planowania
Przestrzennego,
Petnomocnik
Burmistrza

14/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Wydziale
Inwestycji i Planowania Przestrzennego w Solcu
Kujawskim w nastepujgcym zakresie :

a)

b)

d)

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

Korespondencja w ramach realizacji
inwestycji gminnych

Uzgodnienia trasy uzbrojenia

Opinia do wstepnego projektu podziatu
nieruchomosci co do zgodnosci z
ustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego

Zaswiadczenie o0 zgodnosci zamierzonej
zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego jego czesci z miejscowym
planem zagospodarowania przestrzennego

Ustalenie warunkéw zabudowy

05.02.2020 r

Na okres
zatrudnienia w/w
Wydziale




f)

9)

h)

1)

Przeniesienie decyzji ustalajacej warunki
zabudowy

Ustalanie lokalizacji inwestycji celu
publicznego

Wypis i wyrys ze studium uwarunkowan i
kierunkéw zagospodarowania

Opinia o klasyfikacji akustycznej terenu

Interpretacje w zakresie zapisow
Miejscowego Planu Zagospodarowania
Przestrzennego

Realizacja projektéw wspétfinansowanych ze
Srodkoéw zewnetrznych

Udzielanie zamoéwien publicznych

15.

Matgorzata

Mandziejewska

Inspektor ds.
planowania i
zagospodarowani
a przestrzennego

15/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Wydziale
Inwestycji i Planowania Przestrzennego w Solcu
Kujawskim w nastepujgcym zakresie :

a)

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

Uzgodnienie trasy uzbrojenia

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Wydziale




b) Opinia do wstepnego projektu podziatu
nieruchomosci co do zgodno$ci z
ustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego

c) Zaswiadczenie o zgodnos$ci zamierzonej
zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego jego czesci z miejscowym
planem zagospodarowania przestrzennego

d) Ustalenie warunkéw zabudowy

e) Przeniesienie decyzji ustalajgcej warunki
zabudowy

f)  Ustalenie lokalizacji inwestycji celu
publicznego

g) Wypis i wyrys ze studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania
przestrzennego/ miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego gminy

h) Opinia o klasyfikacji akustycznej terenu

i) Interpretacje w zakresie zapisow
Miejscowego Planu Zagospodarowania
Przestrzennego

i) Realizacja projektéw wspétfinansowanych ze
Srodkow zewnetrznych

16.

Pawet Kaszanek

Inspektor ds.
planowania i
zagospodarowani
a przestrzennego

16/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Wydziale
Inwestycji i Planowania Przestrzennego w Solcu
Kujawskim w nastepujgcym zakresie :

e Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

e System informatyczny oraz urzgdzenia
wchodzace w jego sktad:
- dostep do komputera — konto uzytkownika

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Wydziale




a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

Uzgodnienie trasy uzbrojenia

Opinia do wstepnego projektu podziatu
nieruchomosci co do zgodnosci z
ustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego

Zaswiadczenie o zgodnosci zamierzonej
zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego jego czesci z miejscowym
planem zagospodarowania przestrzennego

Ustalenie warunkéw zabudowy

Przeniesienie decyzji ustalajgcej warunki
zabudowy

Ustalenie lokalizacji inwestycji celu
publicznego

Wypis i wyrys ze studium uwarunkowan i
kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego/ miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego gminy

Opinia o klasyfikacji akustycznej terenu

Interpretacje w zakresie zapisow
Miejscowego Planu Zagospodarowania
Przestrzennego




i) Realizacja projektéw wspéifinansowanych ze
SrodkOw zewnetrznych

Inspektor ds.
wspotpracy z

Do przetwarzania danych osobowych w Wydziale
Spraw Obywatelskich w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie :

o Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczeh

e System informatyczny oraz urzgdzenia
wchodzgce w jego sktad:
- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)
- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

N . . Na okres
17. | Agnieszka Wilk organizacjami . 17/2020 - dostgp d9 Mdok — konto uzytkownika (bez 05.02.2020 r. satrudnienia wiw
pozarzadowymi, ograniczen) Wvdzial
obrony cywilnej i - dostep LEX — konto uzytkownika (bez ydziale
spraw obronnych ograniczen)
¢ Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:
a) Obrona cywilna
b) Postepowanie w sprawach wojskowych oraz
zakresu kwalifikacji wojskowej
c) Dotacje na zrealizowanie zadan publicznych
Do przetwarzania danych osobowych w Wydziale
Spraw Obywatelskich i Urzedzie Stanu Cywilnego w
Dyrektor Wydziatu Solcu Kujawskim w nastepujgcym zakresie :
Justyna .
. Spraw e Dane przetwarzane na no$nikach Na okres
18. | Zebrowska - Obywatelskich, 18/2020 papierowych: bez ograniczen 05.02.2020 r. zatrudnienia w/w
Dudek Kierownik Urzedu Wydziale

Stanu Cywilnego

e System informatyczny oraz urzgdzenia
wchodzgce w jego sktad:
- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)




a)
b)
c)
d)

e)
f)
9)
h)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dostep do TECHNIKA USC - konto
uzytkownika (bez ograniczen)

Dostep do SEDZIG — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dostep do ZRODLO — konto uzytkownika (
bez ograniczen)

Dostep do CEIDG — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dostep do KARTA DUZEJ RODZINY - konto
uzytkownika (bez ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

Imprezy masowe
Testament allograficzny
Medale za wieloletnie pozycie matzenskie

Zezwolenie na skrocenie terminu na
zawarcie zwigzku matzenskiego

Uznanie dziecka
Nadanie dziecku nazwiska meza matki
Zgtoszenie zgonu/urodzenia dziecka

Zawarcie zwigzku matzenskiego przed
Kierownikiem USC




t)

u)

Whpisanie zagranicznego aktu stanu
cywilnego (urodzenia, matzenstwa, zgonu)
do polskich ksigg stanu cywilnego

Ustalenie/ odtworzenie/ uzupetienie /
sprostowanie aktu stanu cywilnego

Odpisy USC i zaswiadczenia
Rejestracja aktow stanu cywilnego
Zmiana imion i nazwiska

Rejestracja obowigzku meldunkowego

Udostepnianie danych z rejestru
mieszkancow

Wydawanie zaswiadczen z rejestru
mieszkancéw oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcow

Nadawanie/zmiana numeru PESEL

Zameldowanie/ wymeldowanie w drodze
decyzji administracyjnej

Zameldowanie/ wymeldowanie na pobyt
czasowy cudzoziemcédw oraz obywateli
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i
cztonkow ich rodzin

Zameldowanie/wymeldowanie na pobyt
czasowy/staty

Zgtoszenie wyjazdu za graniceg i zgtoszenie
powrotu

Rejestr wyborcéw
Whpisanie do rejestru wyborcow

Reklamacje na nieprawidtowosci w
rejestrze/spisie wyborcow




y) Karta Duzej Rodziny

z) Rejestr danych kontaktowych

aa) Metropolitalna Karta Seniora

bb) Profil Zaufany

cc) Dowody Osobiste

dd) Wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu
ee) CEIDG

ff) Obrona cywilna

gg) Postepowanie w sprawach wojskowych oraz
zakresu kwalifikacji wojskowej

hh) Dotacje na realizacje zadan publicznych

ii) Plan zarzadzenia kryzysowego

19.

Katarzyna

Orzechowska

Inspektor ds.
ewidencji
ludnosci, zastepca
Kierownika USC

19/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Wydziale
Spraw Obywatelskich i Urzedzie Stanu Cywilnego w
Solcu Kujawskim w nastepujgcym zakresie :

e Dane przetwarzane na nos$nikach
papierowych: bez ograniczeh

e System informatyczny oraz urzgdzenia
wchodzgce w jego sktad:
- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)
- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)
- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

e Dostep do TECHNIKA USC - konto

05.02.2020

Na okres
zatrtudnienia w/w
Wydziale




uzytkownika (bez ograniczen)

Dostep do SEDZIG — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dostep do ZRODLO — konto uzytkownika (
bez ograniczen)

Dostep do CEIDG — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dostep do KARTA DUZEJ RODZINY - konto
uzytkownika (bez ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) Imprezy masowe

b) Testament allograficzny

¢) Medale za wieloletnie pozycie matzenskie

d) Zezwolenie na skrécenie terminu na zawarcie
zwigzku matzenhskiego

e) Uznanie dziecka

f)
9)
h)

k)

Nadanie dziecku nazwiska meza matki
Zgtoszenie zgonu/urodzenia dziecka

Zawarcie zwigzku matzenskiego przed
Kierownikiem USC

Whpisanie zagranicznego aktu stanu
cywilnego (urodzenia, matzenstwa, zgonu)
do polskich ksigg stanu cywilnego

Ustalenie/ odtworzenie/ uzupetienie /
sprostowanie aktu stanu cywilnego

Odpisy USC i zaswiadczenia




m)
n)

0)

p)

a)

s)

B

u)

v)
w)

X)

y)
2)

Rejestracja aktéw stanu cywilnego
Zmiana imion i nazwiska
Rejestracja obowigzku meldunkowego

Udostepnienie danych z rejestru
mieszkancéw

Wydawania zaswiadczen z rejestru
mieszkancdéw oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcow

Nadawanie/zmiana numeru PESEL

Zameldowanie/wymeldowanie w drodze
decyzji administracyjnej

Zameldowanie/wymeldowanie na pobyt
czasowy cudzoziemcdw oraz obywateli
Panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i
cztonkow ich rodzin

Zameldowanie/wymeldowanie na pobyt
staly/czasowy

Zgtoszenie wyjazdu za graniceg i zgtoszenie
powrotu

Rejestr wyborcéw
Whpisanie do rejestru wyborcow

Reklamacje na nieprawidtowosci w
rejestrze/spisie wyborcow

Karta Duzej Rodziny

Rejestr danych kontaktowych

aa) Metropolitalna Karta Seniora

bb) Profil Zaufany




cc) Dowody Osobiste

dd) Wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu

ee) CEIDG

20.

Monika Nowicka

Podinspektor ds.
dowoddéw
osobistych i
ewidencji
dziatalnosci

20/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Wydziale
Spraw Obywatelskich w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie :

a)
b)
c)

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dostep do TECHNIKA USC - konto
uzytkownika (bez ograniczen)

Dostep do SEDZIG — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dostep do ZRODLO, CEIDG, KARTA
DUZEJ RODZINY, EPUAP — konto
uzytkownika ( bez ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

Karta Duzej Rodziny
Rejestr danych kontaktowych

Metropolitalna Karta Seniora

05.02.2020 r.

Na okrez
zatrudnienia w/w
Wydziale




d)
e)
f)

9)

Profil Zaufany
Dowody osobiste
Wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu

CEIDG

Do przetwarzania danych osobowych w Wydziale
Spraw Obywatelskich w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie :

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

[nspektor ds. - dostep do Poczty Email — konto Na okres
21. | Waldemar Fojt zarzadzania 21/2020 uzytkownika (bez ograniczen) 05.02.2020 r. zatrudnienia w/w
kryzysowego - dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez Wydziale
ograniczen)
- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)
e Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:
a) Plan zarzgdzania kryzysowego
Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w Solcu Kujawskim
Inspektor ds. w nastepujacym zakresie :
Agnieszka gospodarki . Na 0kre§ .
22. : 22/2020 o Dane przetwarzane na nosnikach 05.02.2020 r. zatrudnienia w/w
Szczuryk odpadami . ; A .
. papierowych: bez ograniczeh Wydziale
komunalnymi

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego sktad:




a)

b)

c)

d)

e)

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do QNET — system ustug
komunalnych (bez ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

Biezgca korespondencja prowadzona przez
ROSIR

Rejestr dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych

Korespondencja z wtascicielami
nieruchomosci z sprawach dotyczgcych
ochrony srodowiska oraz optat za
gospodarowanie odpadami

Wymiar optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ulgi w optacie, windykacja

Przekazywanie informacji Zaktadowi
Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w
zakresie wynikajagcym z deklaracji na odbior
odpaddéw komunalnych

23.

Anna

Kwiatkowska

Podinspektor ds.
ochrony
Srodowiska

23/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w Solcu Kujawskim
w nastepujgcym zakresie :

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego sktad:

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Referacie




a)

b)

c)

d)

e)

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

Biezgca korespondencja prowadzona przez
ROSIR

Ewidencja nieruchomosci, na ktorych
znajdujg sie wyroby zawierajgce azbest

Naliczanie i pobieranie opfat za zmniejszanie
naturalnej retencji terenowej

Wsparcie dla rolnikéw poszkodowanych w
wyniku klesk zywiotowych

Zezwolenia na uprawe maku i konopii

24.

Joanna Link

Inspektor ds.
ochrony
Srodowiska

24/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w Solcu Kujawskim
w nastepujgcym zakresie :

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Referacie




a)

b)

c)

d)

ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

Sporzgdzanie planéw urzadzania laséw
niebedacych wtasnoscig Skarbu Panstwa

Ochrona kasztanowca przed szkodnikiem
drzew

Zamoéwienia publiczne w trybie zapytania
ofertowego na dostawe materiatu roslinnego

Biezgca korespondencja prowadzona przez
ROSIR

25.

Ewa

Skierkiewicz

Podinspektor ds.
ochrony
Srodowiska

25/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w Solcu Kujawskim
w nastepujgcym zakresie :

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

Opieka nad zwierzetami bezdomnymi

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienie w/w
Referacie




b)

c)

d)

e)

f)

9)

Zgtoszenie eksploatacji instalacji
wprowadzajgcej gazy lub pyly do powietrza

Zezwolenie na oproznienie zbiornikow
bezodptywowych i transport nieczystosci
ciektych

Zgtoszenie eksploatacji instalacji
wytwarzajgcej pole elektromagnetyczne

Ewidencja ekologicznych przydomowych
oczyszczalni $ciekdw i zbiornikéw
bezodptywowych nieczystosci ciektych

Hodowla i utrzymania psa rasy agresywnej —
wydanie decyzji administracyjnych

Biezgca korespondencja prowadzona przez
ROSIR

26.

lwona

Skrzypinska

Kierownik
Referatu Ochrony
Srodowiska i
Rolnictwa

26/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w Solcu Kujawskim
w nastepujacym zakresie :

a)

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

Sporzadzanie planéw urzadzania laséw

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Referacie




b)

c)

d)

f)

)

h)

0)

p)

niebedacych wtasnoscig Skarbu Panstwa

Ochrona kasztanowca przed szkodnikiem
drzew

Zamowienia publiczne w trybie zapytania
ofertowego na dostawe materiatu roslinnego

Wydanie decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach

Opieka nad zwierzetami bezdomnymi

Zgtoszenie eksploatacji instalacji
wprowadzajgcej gazy lub pyly do powietrza

Zezwolenie na oproznianie zbiornikow
bezodptywowych i transport nieczystosci
ciektych

Rejestr dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpaddw komunalnych

Zgtoszenie eksploatacji instalacji
wytwarzajgcej pole elektromagnetyczne

Ewidencja ekologicznych przydomowych
oczyszczalni $ciekow i zbiornikéw
bezodptywowych nieczystosci ciektych

Hodowla i utrzymanie psa rasy agresywnej —
wydanie decyzji administracyjnej

Biezgca korespondencja prowadzona przez
ROSIR

Usuwanie drzew i krzewow

Naktadanie kar administracyjnych za
usuwanie drzew i krzewow bez zezwolenia

Ewidencja nieruchomosci, na ktérych
znajdujg sie wyroby zawierajgce azbest

Naliczanie i pobieranie optat za zmniejszenie




a)

n
s)

t)

u)

v)

naturalnej retencji terenowej

Wsparcie dla rolnikow poszkodowanych w
wyniku klesk zywiotowych

Zezwolenia na uprawe maku i konopii

Opiniowanie zbierania lub przetwarzania
odpadéw

Korespondencja z wiascicielami
nieruchomosci w sprawach dotyczgcych
ochrony srodowiska oraz optat za
gospodarowanie odpadami

Wymiar optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ulgi w optacie, windykacja

Przekazywanie informacji Zaktadowi
Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w
zakresie wynikajgcym z deklaracji na odbior
odpaddéw komunalnych

27.

Joanna

Rompkowska

Inspektor ds.
ochrony
Srodowiska

27/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w Solcu Kujawskim
w nastepujgcym zakresie :

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzgdzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do programu Rejestr Informacji o

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Referacie




Srodowisku (bez ograniczen)

e Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) Wydanie decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach

b) Opiniowanie zbierania lub przetwarzania
odpadow

c) Biezaca korespondencja prowadzona przez
ROSIR

28.

Patrycja

Zamorowska

Podinspektor ds.
gospodarki
odpadami
komunalnymi

28/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w Solcu Kujawskim
w nastepujgcym zakresie :

o Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

System informatyczny oraz urzgdzenia wchodzgce w
jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika domeny
(bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do QNET — system ustug komunalnych (bez
ograniczen)

e Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) Biezaca korespondencja prowadzona przez
ROSIR

05.02.2020 r

Na okres
zatrudnienie w/w
Referacie




b) Rejestr dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych

c) Korespondencja z wtascicielami
nieruchomosci w sprawach dotyczgcych
ochrony srodowiska oraz optat za
gospodarowanie odpadami

d) Wymiar optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ulgi w optacie, windykacja

e) Przekazywanie informacji Zaktadowi
Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w
zakresie wynikajacym z deklaracji na odbior
odpaddéw komunalnych

29.

Agnieszka

Gtowala

Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej

29/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ksiegowosci Budzetowej w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie :

e Dane przetwarzane na nos$nikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzgdzenia wchodzgce w
jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika domeny
(bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do KSIEGOWOSC BUDZETOWA — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

e Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) Ewidencja ksiegowa kosztow, przelewy,
kredyty, zobowigzania, ewidencja srodkow

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Referacie




trwatych

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ksiegowosci Budzetowej w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie :

o Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

System informatyczny oraz urzgdzenia wchodzgce w
jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika domeny
(bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Agnieszka Inspektor ds. - dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez Na okres
30. Sadowska ksiggowosci 30/2020 ograniczen) 05.02.2020 r zatrudnienia w/w
budzetowej - dostep LEX — konto uzytkownika (bez ograniczen) Referacie
- dostep do KSIEGOWOSC BUDZETOWA — konto
uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do SRODKI TRWALE — konto uzytkownika
(bez ograniczen)
e Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:
a) Ewidencja ksiegowa kosztow, przelewy,
kredyty, zobowigzania, ewidencja srodkow
trwatych
Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ksiegowosci Budzetowej w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie :
Barbara ¢ Dane przetwarzane na nosnikach Na okres
31. Stowit Inspektor ds. ptac 31/2020 papierowych: bez ograniczen 05.02.2020 1. zatrudnienia w/w
owinska Referacie

System informatyczny oraz urzgdzenia wchodzgce w
jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika domeny
(bez ograniczen)




- dostep do Poczty Email — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do KADRY | PLACE - konto uzytkownika
(bez ograniczen)

- dostep do PLATNIK — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

e Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) Kasa zapomogowo — pozyczkowa

b) Naleznosci pracownicze

32.

Monika
Michalska

Kierownik
Referatu
Ksiegowosci
Budzetowej

32/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ksiegowosci Budzetowej w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie :

e Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

System informatyczny oraz urzadzenia wchodzgce w
jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika domeny
(bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do PLATNIK — konto uzytkownika (bez
ograniczen)- dostep do KADRY | PLACE — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do KSIEGOWOSC BUDZETOWA — konto
uzytkownika ( bez ograniczen)

e Dane osobowe przetwarzane w ramach

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Referacie




udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) Ewidencja ksiegowa kosztow, przelewy,
kredyty, zobowigzania, ewidencja srodkéw
trwatych

b) Kasa zapomogowo — pozyczkowa

c) Naleznosci pracownicze

33.

Monika

Stepniewska

Referent ds.
ksiegowosci
budzetowej

33/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ksiegowosci Budzetowej w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie :

e Dane przetwarzane na nos$nikach
papierowych: bez ograniczen

System informatyczny oraz urzgdzenia wchodzgce w
jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika domeny
(bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do KSIEGOWOSC BUDZETOWA — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

e Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) Ewidencja ksiegowa kosztow, przelewy,
kredyty, zobowigzania, ewidencja srodkow
trwatych

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Referacie

34.

Sylwia
Dudzinska

Inspektor ds.

finansowo -
ksiegowych

34/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ksiegowosci Budzetowej w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie :

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Referacie




e Dane przetwarzane na nos$nikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzgdzenia wchodzgce w
jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika domeny
(bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do KSIEGOWOSC BUDZETOWA — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

e Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a)Ewidencja ksiegowa kosztow, przelewy, kredyty,
zobowigzania, ewidencja srodkow trwatych

35.

Zuzanna

Michatowska

Inspektor ds.
finansowo-
budzetowych

35/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Ksiegowosci Budzetowej w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie :

e Dane przetwarzane na nos$nikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzgdzenia wchodzgce w
jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika domeny
(bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do KSIEGOWOSC BUDZETOWA — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Referacie




Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a)Ewidencja ksiegowa kosztow, przelewy, kredyty,
zobowigzania, ewidencja Srodkow trwatych

36.

Agnieszka

Nadolna

Inspektor ds.
finansowo-
ksiegowych

36/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Finansowo - Podatkowym w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie :

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- Dostep do DZIERZAWY - konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do UPK — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do UZYTKOWANIE WIECZYSTE —
konto uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do REJESTR VAT - konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do EGZEKUCJA — konto
uzytkownika ( bez ograniczen)

- dostep do KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN
— konto uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do AUTA — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach

05.02.2020

Na okres
zatrudnienia w/w
Referacie




a)

b)
c)

przetwarzania danych:

Rozktadanie na raty/ umarzanie naleznosci z
tytutu uzytkowania wieczystego/dzierzawy
gruntow

Podatek od srodkéw transportowych

Optaty, kary, grzywny wynikajgce z decyzji
administracyjnych

37.

Magdalena
Reikowska

Inspektor ds.
ksiegowosci
podatkowej

37/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Finansowo - Podatkowym w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie :

b)

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzace w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do PODATKI — konto uzytkownika
(bez ograniczen)

- dostep do KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN
— konto uzytkownika (bez ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

Podatek od nieruchomosci, rolny i lesny od
0s6b prawnych, udzielanie ulg w podatkach,
wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu

Podatek od nieruchomosci, rolny i lesny od

0so6b fizycznych, zwrot podatku akcyzowego,

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Referacie




ulgi podatkowe, wydawanie zaswiadczeh w
sprawach podatkowych

38.

Monika Nowak

Inspektor ds.
wymiaru
podatkéw i optat

38/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Finansowo - Podatkowym w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie :

b)

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do PODATKI — konto uzytkownika
(bez ograniczen)

- dostep do KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN
— konto uzytkownika (bez ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

Podatek od nieruchomosci, rolny i le$ny od
0s6b prawnych, udzielanie ulg w podatkach,
wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu

Podatek od nieruchomosci, rolny i lesny od
0so6b fizycznych, zwrot podatku akcyzowego,
ulgi podatkowe, wydawanie zaswiadczen w
sprawach podatkowych

05.02.2020 r

Na okres
zatrudnienia w/w
Referacie

39.

Beata

Janiszewska

Kierownik Biura
Promocji

39/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Biurze
Promocji w Solcu Kujawskim w nastepujagcym
zakresie :

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Biurze




Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a)rejestr petnomocnictw i upowaznien

b) biezgca korespondencja wptywajgca do Biura

Promocji

c) oswiadczenia majgtkowe

d) zawieranie umow cywilno — prawnych — obstuga i
zabezpieczenie imprez

40.

Marta Olszowiec

Referent ds.
promaociji

40/2020 r.

Do przetwarzania danych osobowych w Biurze
Promocji w Solcu Kujawskim w nastepujgcym
zakresie :

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzace w jego skifad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

05.02.2020 r

Na okres
zatrudnienia w/w
Biurze




- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) biezagca korespondencja wptywajgca do Biura
Promocji

b) zawieranie umoéw cywilno — prawnych — obstuga i
zabezpieczenie imprez

41.

Sylwia Rejent

Podinspektor ds.
promaocji oraz
przetwarzania
dokumentow

41/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Biurze
Promocji w Solcu Kujawskim w nastgpujgcym
zakresie :

Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczeh

System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) Zawieranie umow cywilno — prawnych
(Swietlice)

b) Obstuga techniczno — administracyjna
komitetu rewitalizacji

c) Zaproszenia na uroczystosci




panstwowe/narodowe

d) Wspdtpraca z jednostkami pomocniczymi
Gminy

e) Biezaca korespondencja wptywajgca do
Biura Promociji

f) Zawieranie uméw cywilno — prawnych —
obstuga i zabezpieczenie imprez

42.

Robert

Urbanowicz

Pomoc
administracyjna

42/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Biurze
Informatyzacji i Rozwoju Systeméw Informatycznych
w Solcu Kujawskim w nastepujgcym zakresie :

o Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

System informatyczny oraz urzgdzenia wchodzgce w
jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika domeny
(bez ograniczen)

- dostep do komputera — konto lokalnego
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do domeny Urzad — konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do poczty Email — konto uzytkownika ( bez
ograniczen)

- dostep do poczty Email — konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostgep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do BESTIA — konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do LEX — konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do TECHNIKA USC — konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do QNET i QNET-CZYNSZE — konto
Administratora (bez ograniczen)

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienie w/w
Biurze




- dostep do MCZNSZE — konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do SELWIN — konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do SEDZG - konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do CHEOPS - konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do PODATKI — konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do KSIEGOWOSC BUDZETOWA — konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do DZIERZAWY - konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do KADRY | PLACE — konto Administratora
- dostep do QNET PMSMS - konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do UPK — konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do UZYTKOWANIE WIECZYSTE - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do REJESTR VAT — konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do EGZEKUCJE — konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN — konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do AUTA — konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do SRODKI TRWALE — konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do E-SESJA — konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do ERGO - konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do EPUAP — KONTO Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do BIP — konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do RBIP — konto Administratora (bez




ograniczen)

- dostep do strony www.soleckujawski.pl — konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do strony www.biznes.gov.pl — konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do statystyk, wizytéwki Google Map — konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do www.soleckujawski.zainwestuj
wgminie.eu — konto Administratora

- dostep Monitoring: POP, kamery przenosne, kamera
przy Urzedzie — konto Administratora (bez
ograniczen)

e Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) Czynnosci kancelaryjne — obieg dokumentéw

b) Monitoring wizyjny

43.

Magdalena

Rudna - Plewa

Sekretarz,
Dyrektor Wydziatu
Organizaciji

43/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
bjskim w Solcu Kujawski w nastepujgcym zakresie:

e Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

¢ system informatyczny oraz urzgdzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika Domeny
(bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia



http://www.soleckujawski.pl/
http://www.biznes.gov.pl/

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep E-SESJA - konto uzytkownika (bez
ograniczen)

* dane osobowe przetwarzane w ramach udziatu w
nastepujgcych czynnosciach przetwarzania danych:

1) Nabor na wolne stanowisko urzednicze

2) Prace spoteczno — uzyteczne

3) Akta osobowe pracownikéw

4) Umowy zlecenia

5) Kontrola wewnetrzna

6) Informacja publiczna

7) Petycja

8) Rejestr honorowych wyrézniefn/nagréd
Burmistrza "Solecku Sokot"

9) Rejestr uméw cywilno-prawnych

10) Skargi i wnioski

11) Archiwum zaktadowe

12) Budzet Obywatelski

13) Rada Mtodziezy i Seniora

14) Ekwiwalent OSP

15) Postepowanie w sprawie szkod objetych
ubezpieczeniem

16) Czynnosci kancelaryjne — obieg dokumentow

17) Monitoring wizyjny

18) BHP

19) Przyznanie pozyczek z funduszu
mieszkaniowego zf$s

20) Przyznawania $wiadczen socjalnych z zfss

21) Imprezy masowe

22) Testament holograficzny

23) Medale za wieloletnie pozycie matzenhskie

24) Zezwolenie na skrécenie terminu za
zawarcie zwigzku matzenskiego

25) Uznanie dziecka

26) Nadanie dziecku nazwiska meza matki

27) Zgtoszenie zgonu/urodzenia dziecka

28) Zawarcie zwigzku matzenskiego przed
Kierownikiem USC

29) Wopisanie zagranicznego aktu stanu
cywilnego (urodzenia, zgonu) do polskich




ksiagg stanu cywilnego
30) Ustalenie
/odtworzenie/uzupetnienie/sprostowanie aktu
stanu cywilnego
31) Odpisy USC i zaswiadczenia
32) Rejestracja aktéw stanu cywilnego
33) Zmiana imion i nazwisk
34) Rejestracja obowigzku meldunkowego
35) Udostepnianie danych z rejestru
mieszkancow
36) Wydawanie zaswiadczen z rejestru
mieszkancdéw oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcow
37) Nadawanie numeru PESEL
38) Zameldowanie/wymeldowanie w drodze
decyzji administracyjnej
39) Zameldowanie/wymeldowanie na pobyt
czasowy cudzoziemcOw oraz obywateli
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i
cztonkow ich rodzin
40) Zameldowanie/wymeldowanie na pobyt
czasowy/staty
41) Zgtoszenie wyjazdu za granice i zgloszenie
powrotu
42) Rejestr wyborcow
43) Wpisywanie do rejestru wyborcow
44) Reklamacje na nieprawidtowosci w
rejestrze/spisie wyborcow
45) Karta Duzej Rodziny
46) Rejestr danych kontaktowych
47) Metropolitarna Karta Seniora
48) Profil zaufany
49) Dowody osobiste
50) Wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu
51) CEIDG
52) Obrona cywilna
53) Postepowanie w sprawach wojskowych oraz
zakresu kwalifikacji wojskowej
54) Dotacje na realizacje zadan publicznych
55) Plan zarzgdzania kryzysowego
56) Organizacja pracy szkoét i przedszkoli
gminnych
57) Postepowanie w sprawie nadania stopnia
awansu zawodowego nauczycielom
58) Przyznanie dofinansowania kosztow
ksztatcenia mtodocianego pracownika
59) Przyznanie nagrdéd Burmistrza
60) Przyznanie pomocy materialnej o
charakterze motywacyjnym lub socjalnym
61) Przekazywanie dotaciji
62) Dowoz dzieci do szkot
63) Rejestr szkot i przedszkoli
64) Rejestr ztobkow i klubow dzieciecych
65) Rekrutacja, realizacja obowigzku szkolnego
i obowigzku nauki
66) System Informacji O$wiatowej
67) Sporzadzanie planéw urzadzania lasow
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81) Ewidencja nieruchomosci, na ktérych znajdujg sie
wyroby zawierajgce azbest

82) Naliczanie i pobieranie optat za zmniejszenie
naturalnej retencji terenowej

83) Wsparcie dla rolnikdw poszkodowanych w
wyniku klesk zywiotowych

84) Zezwolenie na uprawe maku i konopii

85) Opiniowanie zbierania lub przetwarzania
odpadéw

86) Korespondencja z wtascicielami nieruchomosci w
sprawach dotyczgcych ochrony $rodowiska oraz
optat za gospodarowanie odpadami

87) Wymiar optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ulgi w optacie , windykacja

88)Przekazywanie informacji Zaktadowi Gospodarki
Komunalnej sp.z.0.0 w zakresie wynikajgcym z
deklaracji na odbiér odpadéw komunalnych

89) Zezwolenie na umieszczenie/lokalizacje urzgdzen
w pasie drogowym lub zajecie w celu wykonania robét

90) Licencja wykonania krajowego transportu
drogowego taksowka

91) Zezwolenie na lokalizacje zjazdu

92) Zezwolenie na wykonanie regularnych
specjalnych przewozéw oséb w krajowym transporcie
drogowym

93) Umowy o swiadczenie ustug w zakresie
utrzymania drég gminnych

94) Biezgca korespondencja prowadzona przez RGK

95) Korespondencja w sprawie prowadzenia
remontéw i usuwania awarii w gminnych zasobach




mieszkaniowych

96) Remonty i przeglady w budynkach i lokalach
stanowigcych wtasnos¢ Gminy

97) Optata targowa
98) Zapobieganie upadkom

99) Zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego

100) Ksiggowos¢ mieszkaniowa (wptaty czynszowe i
odszkodowawcze)

101) Dodatek mieszkaniowy, dodatek energetyczny

102) Zawieranie ugdd w sprawach spfaty zalegtosci z
tytutu czynszu i odszkodowania za korzystanie z lokali
gminnych

103) Krajowy Rejestr Dtuznikow

104) Windykacja naleznosci czynszowych i
odszkodowawczych

105) Przydziat/zmiana lokali gminnych

106) Ustalenie i wyptata odszkodowania za
nieruchomosci przejmowane na wiasnos¢ pod drogi
gminne

107) Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego
na prawo wiasnosci

108) Dzierzawa, najem, uzyczenie nieruchomosci
gminnych

109) Wydanie oswiadczen o dokonaniu spfaty za
wykupiony na raty lokal mieszkalny/grunt

110) Sprzedaz nieruchomosci i lokali gminnych

111) Optata planistyczna




112)Optata adiacencka
113) Podzialy i scalenia nieruchomosci

114) Wydanie zaswiadczen o znajdowaniu si¢ /nie
znajdowaniu sie w obszarze rewitalizacji

115) Numer porzadkowy nieruchomosci/zgoda na
dysponowanie gruntem

116) Zbiér umow sporzgdzanych w formie aktu
notarialnego dotyczacych nieruchomosci potozonych
na terenie Gminy Solec Kujawski

17) Biezaca korespondencja wptywajgca do Biura
Promociji

118) Zaproszenia na uroczystosci, spotkania ,
imprezy

119) Oswiadczenia majgtkowe

120) Zawieranie umoéw cywilno — prawnych- obstuga i
zabezpieczenie imprez

121) Rejestr petnomocnictw i upowaznien

122) Podatek od nieruchomosci, rolny i lesny od oséb
prawnych, udzielanie ulg w podatkach wydawanie
zaswiadczen o niezaleganiu

123) Podatek od nieruchomosci, rolny i lesSny od oséb
fizycznych, zwrot podatku akcyzowego, ulgi
podatkowe, wydawanie zaswiadczen w sprawach
podatkowych

124) Rozktadanie na raty /umarzanie naleznosci z
tytutu uzytkowania/wieczystego gruntu

125) Podatek od srodkéw transportowych

126) Opfaty, kary, grzywny wynikajgce z decyzji
administracyjnych

127) Korespondencja w ramach realizacji inwestycji




gminnych
128) Uzgodnienie trasy uzbrojenia

129) Opinia do wstepnego projektu podziatu
nieruchomosci co do zgodnosci z ustaleniami
miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego

130) Zaswiadczenie o zgodnosci zamierzonej zmiany
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego jego
czesci z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego

131) Ustalanie warunkéw zabudowy

132) Przeniesienie decyzji ustalajgcej warunki
zabudowy

133) Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego

134) Wypis i wyrys ze studium uwarunkowan i
kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego/miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego Gminy

135) Opinia o klasyfikacji akustycznej terenu

136) Interpretacje w zakresie zapisow Miejscowego
Planu Zagospodarowania Przestrzennego

137) Realizacja projektéw wspétfinansowanych ze
SsrodkOw zewnetrznych

138) Udzielania zaméwien publicznych

139) Posiedzenia (zebrania) organéw
uchwatodawczych jednostek pomocniczych Gminy

140) Sekretariat
141) Zawieranie umow cywilno — prawnych (Swietlice)

142) Obstuga techniczno — administracyjna Komitetu




44,

Genowefa

Nasierowska

Audytor
wewnetrzny

44/2020

Reuwitalizacji

143) Zaproszenia na uroczystosci panstwowe/
narodowe

144) Wspodipraca z jednostkami pomocniczymi gminy

145) Ewidencja ksiegowa kosztéw, przelewy, kredyty,
zobowigzania, ewidencja srodkéw trwatych

146) Kasa zapomogowo — pozyczkowa
147) Naleznosci pracownicze

148) Obstuga prawna UM

149) Audyt wewnetrzny

150) Posiedzenia (zebrania) organow
uchwatodawczych jednostek pomocniczych gminy

Do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Miejskim w Solcu Kujawskim w nastepujacym
zakresie:

o Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

e System informatyczny oraz urzgdzenia
wchodzace w jego sktad:
- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)
- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)
- dostep LEX — konto uzytkownika (bez




ograniczen)

e Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) Audyt wewnetrzny

45.

Tomasz Musiat

Inspektor ds.
kancelarii

45/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Biurze
Informatyzacji i Rozwoju Systemow Informatycznych
Urzedzie Miejskim w Solcu Kujawskim w
nastepujgcym zakresie:

e Dane przetwarzane na nos$nikach
papierowych: bez ograniczeh

e System informatyczny oraz urzgdzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika domeny
(bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez ograniczen

e Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) Czynnosci kancelaryjne — obieg dokumentéw

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Biurze

46.

Katarzyna

Ciudzinska

Inspektor ds.
obstugi biura rady
miejskiej oraz
biuletynu
informaciji
publicznej

46/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Biurze Rady
Miejskiej w Urzedzie Miejskim w Solcu Kujawskim w
nastepujacym zakresie:

e Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Biurze




e System informatyczny oraz urzgdzenia
wchodzgce w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika domeny
(bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez ograniczen

- dostep do programu e-sesja — konto uzytkownika
(bez ograniczen)

e Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) Informacja publiczna
b) Petycja

¢) Rejestr honorowych wyrézniefn/nagréd
Burmistrza ,,Solecki sokot”

d) Rejestr uméw cywilno-prawnych

e) Skargiiwnioski

47.

Barbara

Biatkowska

Zastepca
Burmistrza Solca
Kujawskiego

47/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Miejskim w Solcu Kujawskim w nastepujgcym
zakresie:

1. Dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

2. System informatyczny oraz urzadzenia
wchodzgce w jego skiad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika domeny
(bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia




ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez ograniczen
- dostep do programu e-sesja — konto uzytkownika
(bez ograniczen)

3. Dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

4. Nabor na wolne stanowisko urzednicze
5. Prace spoteczno — uzyteczne

6. Akta osobowe pracownikéw

7. Umowy zlecenia

8. Kontrola wewnetrzna
9. Informacja publiczna
10. Petycja

11. Rejestr honorowych wyréznien/nagréd
Burmistrza "Solecki Sokot"

12. Rejestr umow cywilno-prawnych
13. Skargi i wnioski

14. Archiwum zaktadowe

15. Budzet Obywatelski

16. Rada Mtodziezy i Seniora

17. Ekwiwalent OSP

18. Postepowanie w sprawie szkdd objetych
ubezpieczeniem

19. Czynnosci kancelaryjne — obieg dokumentéw

20. Monitoring wizyjny




21.BHP

22.Przyznanie pozyczek z funduszu
mieszkaniowego zfs§s

23. Przyznawania $wiadczen socjalnych z zf$s
24. Imprezy masowe

25. Testament allograficzny

26. Medale za wieloletnie pozycie matzenskie

27.Zezwolenie na skrocenie terminu na
zawarcie zwigzku matzenskiego

28. Uznanie dziecka
29. Nadanie dziecku nazwiska meza matki
30. Zgtoszenie zgonu/urodzenia dziecka

31. Zawarcie zwigzku matzenskiego przed
Kierownikiem USC

32. Wpisanie zagranicznego aktu stanu
cywilnego (urodzenia, matzenstwa, zgonu)
do polskich ksigg stanu cywilnego

33. Ustalenie/ odtworzenie/ uzupetnienie /
sprostowanie aktu stanu cywilnego

34. Odpisy USC i zaswiadczenia

35. Rejestracja aktow stanu cywilnego

36. Zmiana imion i nazwiska

37. Rejestracja obowigzku meldunkowego

38. Udostepnianie danych z rejestru
mieszkancéw

39. Wydawanie zaswiadczen z rejestru
mieszkancow oraz rejestru zamieszkania




cudzoziemcow
40. Nadawanie/zmiana numeru PESEL

41. Zameldowanie/ wymeldowanie w drodze
decyzji administracyjnej

42. Zameldowanie/ wymeldowanie na pobyt
czasowy cudzoziemcdw oraz obywateli
panstw cztonkowskich Unii Europejskie;j i
cztonkow ich rodzin

43. Zameldowanie/wymeldowanie na pobyt
czasowy/staty

44. Zgtoszenie wyjazdu za graniceg i zgtoszenie
powrotu

45. Rejestr wyborcow
46. Wpisanie do rejestru wyborcéw

47. Reklamacje na nieprawidtowosci w
rejestrze/spisie wyborcow

48. Karta Duzej Rodziny

49. Rejestr danych kontaktowych

50. Metropolitalna Karta Seniora

51. Profil Zaufany

52. Dowody Osobiste

53. Wydawanie zezwolenh na sprzedaz alkoholu
54.CEIDG

55. Obrona cywilna

56. Postepowanie w sprawach wojskowych oraz
zakresu kwalifikacji wojskowej

57. Dotacje na realizacje zadan publicznych




58. Plan zarzgdzenia kryzysowego

59. Organizacja pracy szkot i przedszkoli
gminnych

60. Postepowanie w sprawie nadania stopnia
awansu zawodowego nauczycielom

61. Przyznanie dofinansowania kosztow
ksztatcenia mtodocianego pracownika

62. Przyznanie nagréd Burmistrza

63. Przyznanie pomocy materialnej o
charakterze motywacyjnym lub socjalnym

64. Przekazywanie dotaciji

65. Dowoz dzieci do szkoét

66. Rejestr szkét i przedszkoli

67. Rejestr ztobkdw i klubow dzieciecych
68. Rekrutacja, realizacja obowigzku
szkolnego i obowigzku nauki

69. System Informacji Oswiatowej

70. Sporzadzanie planéw urzadzania laséw
niebedgcych wtasnoscig Skarbu Panstwa

71. Ochrona kasztanowca przed szkodnikiem
drzew

72.Zamoéwienia publiczne w trybie zapytania
ofertowego na dostawe materiatu roslinnego

73. Wydanie decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach

74. Opieka nad zwierzetami bezdomnymi

75. Zgtoszenie eksploatacji instalacji
wprowadzajgcej gazy lub pyly do powietrza

76. Zezwolenie na oproznienie zbiornikow
bezodptywowych i transport nieczystosci
ciektych

77.Rejestr dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych

78. Zgtoszenie eksploataciji instalacji
wytwarzajgcej pole elektromagnetyczne

79. Ewidencja ekologicznych przydomowych
oczyszczalni sciekow i zbiornikéw
bezodptywowych nieczystosci ciektych




80.

81.

82.
83.

84.

85.

Hodowla i utrzymanie psa rasy agresywnej -
wydanie decyzji administracyjnych

Biezgca korespondencja prowadzona przez
ROSIR

Usuwanie drzew i krzewow

Naktadanie kar administracyjnych za
usuwanie drzew i krzewéw bez zezwolenia

Ewidencja nieruchomosci, na ktérych
znajdujg sie wyroby zawierajgce azbest

Naliczanie i pobieranie optat za zmniejszanie
naturalnej retencji terenowej

86. Wsparcie dla rolnikéw poszkodowanych w

wyniku klesk zywiotowych

87.Zezwolenia na uprawe maku i konopii

88.

89.

Opiniowanie zbierania lub przetwarzania
odpadéw

Korespondencja z wtascicielami
nieruchomosci w sprawach dotyczgcych
ochrony srodowiska oraz opfat za
gospodarowanie odpadami

90. Wymiar optaty za gospodarowanie odpadami

91.

komunalnymi, ulgi w optacie, windykacja
Przekazywanie informacji Zaktadowi
Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w
zakresie wynikajagcym z deklaracji na odbior
odpaddéw komunalnych

92. Zezwolenie na umieszczenie/lokalizacje

93.

urzgdzen w pasie drogowym lub zajecie w
celu wykonania robot

Licencja wykonania krajowego transport
drogowego takséwkg

94. Zezwolenie na lokalizacje zjazdu
95. Zezwolenie na wykonanie regularnych

96.

97.

98.

99.

specjalnych przewozow oséb w krajowym
transporcie drogowym
Umowy o Swiadczenie ustug w zakresie
utrzymania drég gminnych
Biezgca korespondencja prowadzona przez
RGK
Korespondencja w sprawie prowadzenia
remontdw i usuwania awarii w gminnych
zasobach mieszkaniowych
Remonty i przeglady w budynkach i lokalach




stanowigcych wiasnosé Gminy

100.Opfata targowa

101.Zapobieganie upadkom

102.Zezwolenie na prowadzenie placowki
wsparcia dziennego

103.Ksiegowos¢é mieszkaniowa (wptaty
czynszowe i odszkodowawcze)

104.Dodatek mieszkaniowy, dodatek
energetyczny.

105.Zawieranie ugéd w sprawach spiaty
zalegtosci z tytutu czynszu i odszkodowania
za korzystanie z lokali gminnych

106.Krajowy Rejestr Dtuznikéw

107.Windykacja naleznosci czynszowych i
odszkodowawczych

108.Przydziat/zmiana lokali gminnych

109.Ustalanie i wyptata odszkodowania za
nieruchomosci przejmowane na wifasnosc
pod drogi gminne

110.Przeksztatcenie prawa uzytkowania
wieczystego na prawo wiasnosci
111.Dzierzawa, najem, uzyczenie

nieruchomosci gminnych

112.Wydanie o$wiadczen o dokonaniu sptaty za
wykupiony na raty lokal mieszkalny/grunt

113.Sprzedaz nieruchomosci i lokali gminnych

114.Opfata planistyczna

115.0Optata adiacencka

116.Podziaty i scalania nieruchomosci

117.Wydanie zaswiadczen o znajdowaniu sie/
nie znajdowaniu w obszarze rewitalizacji

118.Numer porzadkowy nieruchomosci/zgoda
na dysponowanie gruntem

119.Zbiér uméw sporzadzanych w formie aktu
notarialnego dotyczgcych nieruchomosci
potozonych na terenie Gminy Solec
Kujawski

120.Biezgca korespondencja wptywajgca do
Biura Promocji

121.Zaproszenia na uroczystosci, spotkania,
imprezy

122.0$wiadczenia majatkowe

123.Zawieranie  umoéw  cywilno-prawnych -




obstuga i zabezpieczenie imprez
124.Rejestr petnomocnictw i upowaznieh
125.Podatek od nieruchomosci, rolny i leSny od

0s0b prawnych, udzielanie ulg w podatkach,
wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu
126.Podatek od nieruchomosci, rolny i leSny od
oséb fizycznych, zwrot podatku
akcyzowego, ulgi podatkowe, wydawanie
zaswiadczeh w sprawach podatkowych

127. Rozktadanie na raty /umarzanie
naleznosci z tytutu uzytkowania
wieczystego/dzierzawy gruntéw
128. Podatek od srodkéw transportowych
129. Opfaty, kary, grzywny wynikajgce z
decyzji administracyjnych
130.Korespondencja w ramach realizacji
inwestycji gminnych
131.Uzgodnienie trasy uzbrojenia
132.0pinia do wstepnego projektu podziatu
nieruchomosci co do zgodnosci z
ustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego
133.Zaswiadczenie o zgodno$ci zamierzonej
zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego jego czesci z miejscowym
planem zagospodarowania przestrzennego
134.Ustalanie warunkéw zabudowy
135.Przeniesienie decyzji ustalajgcej warunki
zabudowy
136.Ustalanie lokalizacji inwestycji celu
publicznego
137.wypis i wyrys ze studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania
przestrzennego/miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego Gminy
138.opinia o klasyfikacji akustycznej terenu
139.Interpretacje w zakresie zapiséw
Miejscowego Planu Zagospodarowania




Przestrzennego

140.Realizacja projektow wspotfinansowanych
ze $rodkoéw zewnetrznych

141.Udzielanie zamodwien publicznych

142.Posiedzenia (zebrania) organow
uchwatodawczych jednostek pomocniczych
Gminy

143.Sekretariat

144.Zawieranie uméw cywilno prawnych (
Swietlice )

145.0bstuga techniczno-administracyjna
komitetu rewitalizaciji

146.Zaproszenia na uroczystosci
panstwowe/narodowe

147.Wspotpraca z Jednostkami Pomocniczymi
Gminy

148.Ewidencja ksieggowa kosztow, przelewy,
kredyty, zobowigzania, ewidencja $rodkéw
trwatych

149.Kasa zapomogowo-pozyczkowa

150.Naleznosci pracownicze

151.0bstuga prawna UM

152. Audyt wewnetrzny

153.Posiedzenia (zebrania) organow
uchwatodawczych jednostek pomocniczych
Gminy

48.

tukasz Stamm

Kierownik Biura
Informatyzaciji i
Rozwoju
Systemoéw
Informatycznych

48/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Biurze
Informatyzacji i Rozwoju Systemoéw
Informatycznych w nastepujacym zakresie:

e dane przetwarzane na no$nikach
papierowych: bez ograniczen

¢ system informatyczny oraz urzgdzenia
wchodzace w jego sktad:

- dostep do komputera — konto uzytkownika
Domeny (bez ograniczen)

- dostep do komputera— konto lokalnego
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do domeny Urzad — konto
Administratora (bez ograniczen)

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudniania w/w
Biurze




- dostep do Poczty Email — konto uzytkownika
(bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do LEX — konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do BESTIA — konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Technika USC - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do QNET i QNET-CZYNSZE —
konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do MCZNSZE - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do SELWIN - konto
Administratora(bez ograniczen)

- dostep do SEDZG - konto
Administratora(bez ograniczen)

- dostep do ZRODLO — konto LAS (bez
ograniczen)

- dostep do CHEOPS - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do PODATKI - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do KSIEGOWOSC BUDZETOWA
— konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do DZIERZAWY — konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do KADRY | PLACE - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do QNET PMSMS konto




Administratora (bez ograniczen)

- dostep do UPK — konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do UZYTKOWANIE WIECZYSTE
— konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do REJESTR VAT - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do EGZEKUCJE - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN
— konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do AUTA — konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do SRODKI TRWALE - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do E-SESJA - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do ERGO - konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do EPUAP — konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do BIP - konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do RBIP - konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do strony www.soleckujawski.pl -
konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do strony
www.informatyka.soleckujawski.pl - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do strony www.biznes.gov.pl -
konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do statystyk, wizytéwki Google
Map - konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do konta wyborczego



http://www.soleckujawski.pl/
http://www.informatyka.soleckujawski.pl/
http://www.biznes.gov.pl/

www.wow.kbw.gov.pl - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do konta
www.soleckujawski.zainwestujwgminie.eu/-
konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep Monitoring: POP, kamery
przenosne, kamera przy Urzedzie - konto
Administratora (bez ograniczen)

Sprzetowe:
- dostep do drukarek IP - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do PaloAlto(UTM) - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Ucopia(kontroler) - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Ruckus(kontroler WIFI) - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Esight (kontroler sieci MAN) -
konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Rooutery Huawei BGP - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Switch Huawei BGP - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do $rodowiska serwerowego -
konto Administratora (bez ograniczen)

] dane osobowe przetwarzane w
ramach udziatu w nastepujgcych
czynnosciach przetwarzania danych:
a) czynnosci kancelaryjne — obieg
dokumentow
b) monitoring wizyjny

49.

Renata tapiak

Pracownik
gospodarczy

49/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Wydziale

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w



http://www.wow.kbw.gov.pl/
http://www.soleckujawski.zainwestujwgminie.eu/

Utrzymania Miasta w nastepujacym zakresie:
e dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

e system informatyczny oraz urzadzenia
wchodzace w jego sktad: nie dotyczy

e dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) optata targowa

Wydziale

50.

Katarzyna
Kaminska

Inspektor ds.
obstugi archiwum,
petnomocnik ds.
ochrony informacji
niejawnych

50/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Wydziale
Organizacji w nastepujgcym zakresie:

3 dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

e system informatyczny oraz urzadzenia
wchodzace w jego skiad:
- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)
- dostep do poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)
- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

e dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) archiwum zaktadowe

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudniania w/w
Wydziale

51.

Katarzyna
Michalak

inspektor

51/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Wydziale
Organizacji w nastepujgcym zakresie:

. dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

e system informatyczny oraz urzgdzenia
wchodzace w jego sktad:
- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)
- dostep do poczty Email — konto

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Biurze




uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) Budzet Obywatelski

b) Rada Miodziezy i Seniora

¢) Ekwiwalent OSP

d) postepowanie w sprawie szkéd objetych
ubezpieczeniem

52.

Bartosz

Podgérski

informatyk

52/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Wydziale
Organizacji w nastgpujgcym zakresie:

dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

system informatyczny oraz urzadzenia
wchodzace w jego sktad:
- dostep do komputera — konto uzytkownika
Domeny (bez ograniczen)

- dostep do komputera— konto lokalnego
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do domeny Urzad — konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

- dostep do Poczty Email — konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do Mdok — konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do LEX — konto Administratora
(bez ograniczen)

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Biurze




- dostep do BESTIA — konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Technika USC - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do QNET i QNET-CZYNSZE —
konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do MCZNSZE - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do SELWIN - konto
Administratora(bez ograniczen)

- dostep do SEDZG - konto
Administratora(bez ograniczen)

- dostep do CHEOPS - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do PODATKI - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do KSIEGOWOSC BUDZETOWA
— konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do DZIERZAWY — konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do KADRY | PLACE - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do QNET PMSMS konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do UPK — konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do UZYTKOWANIE WIECZYSTE
— konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do REJESTR VAT - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do EGZEKUCJE - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN
— konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do AUTA — konto Administratora




(bez ograniczen)

- dostep do SRODKI TRWALE - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do E-SESJA - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do ERGO - konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do EPUAP — konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do BIP - konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do RBIP - konto Administratora
(bez ograniczen)

- dostep do strony www.soleckujawski.pl -
konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do strony
www.informatyka.soleckujawski.pl - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do strony www.biznes.gov.pl -
konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do statystyk, wizytéwki Google
Map - konto Administratora (bez
ograniczen)

- dostep do konta
www.soleckujawski.zainwestujwgminie.eu/-
konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep Monitoring: POP, kamery
przenosne, kamera przy Urzedzie - konto
Administratora (bez ograniczen)

Sprzetowe:

- dostep do drukarek IP - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do PaloAlto(UTM) - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Ucopia(kontroler) - konto



http://www.soleckujawski.pl/
http://www.informatyka.soleckujawski.pl/
http://www.biznes.gov.pl/
http://www.soleckujawski.zainwestujwgminie.eu/

Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Ruckus(kontroler WIFI) - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Esight (kontroler sieci MAN) -
konto Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Rooutery Huawei BGP - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do Switch Huawei BGP - konto
Administratora (bez ograniczen)

- dostep do srodowiska serwerowego - konto
Administratora (bez ograniczen

o dane osobowe przetwarzane w
ramach udziatu w nastepujgcych
czynnosciach przetwarzania danych:

c) czynnosci kancelaryjne — obieg
dokumentow
d) monitoring wizyjny

53.

Katarzyna
Tomczuk

Referent ds.
obstugi kancelarii

53/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Biurze
Informatyzacji i Rozwoju Systemow Informatycznych
w nastepujgcym zakresie:

dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

system informatyczny oraz urzadzenia
wchodzace w jego sktad:
- dostep do komputera — konto uzytkownika
Domeny (bez ograniczen)
- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)
- dostep do Mdok — konto Kancelaria (bez
ograniczen)
- dostep do strony
www.informatyka.soleckujawski.pl — konto
redaktora (bez ograniczen)
- dostep do strony biznes.gov.pl — konto
Administratora (bez ograniczen

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudniania w/w
Biurza



http://www.informatyka.soleckujawski.pl/

. dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) czynnosci kancelaryjne — obieg
dokumentow

54.

Patrycja Sikora

Pomoc
administracyjna

54/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Biurze
Informatyzacji i Rozwoju Systeméw Informatycznych
w nastepujgcym zakresie:

. dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

o system informatyczny oraz urzadzenia
wchodzace w jego skiad:
- dostep do komputera — konto uzytkownika
Domeny (bez ograniczen)
- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)
- dostep do Mdok — konto Kancelaria (bez
ograniczen)

o dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

a) czynnosci kancelaryjne - obieg
dokumentow

05.02.2020r

Na okres
odbywania stazu
w/w Biurze

55.

Katarzyna
Paliwoda -

Kozak

Inspektor ds. kadr

55/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Organizacji w nastepujgcym zakresie:

. dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

. system informatyczny oraz urzagdzenia
wchodzace w jego sktad:
- dostep do komputera — konto uzytkownika
Domeny (bez ograniczen)
- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)
- dostep LEX — konto uzytkownika (bez

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia w/w
Referacie




ograniczen)
- dostep do programu Kadry i Ptace — konto
uzytkownika (bez ograniczen)

dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:
a) nabor na wolne stanowisko urzednicze
b) prace spoteczno — uzyteczne
c) Akta osobowe pracownikow
d) umowy zlecenia

56.

Alina Kowalska

Skarbnik

56/2020

Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Organizacji w nastgpujgcym zakresie:

1)

dane przetwarzane na nosnikach
papierowych: bez ograniczen

system informatyczny oraz urzadzenia
wchodzace w jego sktad:
- dostep do komputera — konto uzytkownika
Domeny (bez ograniczen)
- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez
ograniczen)
- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

dane osobowe przetwarzane w ramach
udziatu w nastepujgcych czynnosciach
przetwarzania danych:

Prace spoteczno — uzyteczne
2) Umowy zlecenia

3) Kontrola wewnetrzna

4) Rejestr umoéw cywilno-prawnych

5) Skargi i wnioski

6) Budzet Obywatelski

7) Ekwiwalent OSP

8) Postepowanie w sprawie szkdd objetych
ubezpieczeniem

9) Przyznanie pozyczek z funduszu

05.02.2020 r.

Na okres
zatrudnienia




mieszkaniowego zf$s
10) Przyznawania $wiadczen socjalnych z
zfés
11) Dotacje na realizacje zadan publicznych
12) Przekazywanie dotaciji
13) Dowo6z dzieci do szkot

14) Wymiar optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ulgi w optacie, windykacja

15) Umowy o $wiadczenie ustug w zakresie
utrzymania drog gminnych

16) Optata targowa

17) Ksiggowosc mieszkaniowa (wptaty
czynszowe i odszkodowawcze)

18) Dodatek mieszkaniowy, dodatek
energetyczny.

19) Zawieranie ugéd w sprawach sptaty
zalegtosci z tytutu czynszu i odszkodowania
za korzystanie z lokali gminnych

20) Windykacja naleznosci czynszowych i
odszkodowawczych

21) Ustalanie i wyplata odszkodowania za
nieruchomosci przejmowane na wifasnosc
pod drogi gminne

22) Przeksztatcenie prawa uzytkowania
wieczystego na prawo wtasnosci

23) Dzierzawa, najem, uzyczenie nieruchomosci
gminnych

24) Sprzedaz nieruchomosci i lokali gminnych

25) Optata planistyczna

26) Optata adiacencka

27) Zawieranie umoéw  cywilno-prawnych -
obstuga i zabezpieczenie imprez

28) Podatek od nieruchomosci, rolny i lesny od

0s6b prawnych, udzielanie ulg w podatkach,
wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu

29) Podatek od nieruchomosci, rolny i lesny od
0s6b fizycznych, zwrot podatku akcyzowego,

ulgi podatkowe, wydawanie zaswiadczen w




sprawach podatkowych

30) Rozktadanie na raty /umarzanie
naleznosci z tytutu uzytkowania
wieczystego/dzierzawy gruntéw
31) Podatek od srodkow transportowych
32) Opfaty, kary, grzywny wynikajace z
decyzji administracyjnych
33) Zawieranie umow cywilno prawnych (
Swietlice )
34) Ewidencja ksiegowa kosztow, przelewy,
kredyty, zobowigzania, ewidencja srodkow
trwatych

35) Kasa zapomogowo-pozyczkowa
36) Naleznosci pracownicze

Barbara

Zastepca Do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych Na okres
57 57/2020 A& Y e 10.02.2020 r
Biatkowska Burmistrza klauzul tajnosci ,zastrzezone zatrudnienia
Uchyla sie
Do podpisywania upomnien, o ktérych mowa w art. 15 upowaznieni
Magdalena Inspektor ds. §1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu e 73/2014 2
58 _ ksiegowosci 58/2020 egzekucyjnym w administracji w sprawach _
Reikowska podatkowej dotyczacych podatku od nieruchomosci, rolnego i dnia
lesnego od oso6b fizycznych i prawnych 21.05.2014
r.
Do dokonywania w przypadku nieobecnosci
Barbara Zastepca i i iacei i Na okres
59 ‘ Q_p 59/2020 burmistrza dekretacji wptywajgcej korespondencji 18.02.2020 r. >
Biatkowska Burmistrza niejawnej zatrudnienia
Odwotuje si
eupowaznie
Maadalenia Do dokonywania w przypadku nieobecnosci nie Nr
60 g Sekretarz Gminy 60/2020 burmistrza dekretacji wptywajgcej korespondenc;ji 18.02.2020 r. Na okre_s _
Rudna - Plewa niejawne;j. zatrudnienia 167/2016 z
dnia

25.11.2016




Do przetwarzania danych osobowych w Biurze
Nadzoru Witascicielskiego w nastepujgcym zakresie:

e Dane przetwarzane na nos$nikach
papierowych: bez ograniczeh

e System informatyczny oraz urzgdzenia
wchodzace w jego sktad:
- dostep do komputera — konto uzytkownika
domeny (bez ograniczen)
- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez

Wygasa z chwilg
ustania

61 Agnieszka pom—o(-; | 61/2020 ograniczen) 02.03.2020 1. zatrudnienia lub
Czarczynska administracyjna - dostep LEX — konto uzytkownika (bez odwotania
ograniczen) upowaznienia i
polecenia
Dane osobowe przetwarzane w ramach udziatu w
nastepujacych czynnosciach przetwarzania danych:
1. Numer porzgdkowy nieruchomosci/zgoda na
dysponowanie gruntem
2. Zbior umow sporzadzanych w formie aktu
notarialnego dotyczacych nieruchomosci potozonych
na terenie Gminy Solec Kujawski
Oraz przetwarzanie danych osobowych w powyzszym
zakresie.
Do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Nieruchomosci w nastepujgcym zakresie:
o Dane przetwarzane na nosnikach Wygasa z chwilg
papierowych: bez ograniczen ustania
62 Ka.tarzyna Podinspektor ds. 62/2020 e System informatyczny oraz urzadzenia 02.03.2020 r. zatrudnienia lub
Bujalska nieruchomosci wchodzace w jego sktad: odwotania
- dostep do komputera — konto uzytkownika upowaznienia i
domeny (bez ograniczen) polecenia

- dostep do Poczty Email — konto
uzytkownika (bez ograniczen)
- dostep do Mdok — konto uzytkownika (bez




ograniczen)
- dostep LEX — konto uzytkownika (bez
ograniczen)

- dostep do programu DZIERZAWY (bez
ograniczen)

- dostep do programu REJESTR VAT (bez
ograniczen)

- dostep do programu UZYTKOWANIE
WIECZYSTE (bez ograniczen)

Genowefa

Do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z

63 Audytor 63/2020 planem audytu na rok 2020 w Urzedzie Miejskim w 02.03.2020 r. Wazne do 31
Nasierowska wewnetrzny Solcu Kujawskim grudnia 2020 r.
Anulowane przez pracownika M. Menczynska-
64 Tarzynska
1.)Do podpisywania upomnien, o ktérych mowa w
art. 153 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji w
sprawach dotyczacych:
- podatku od $srodkéw transportowych
- zajecia pasa drogowego N Uchyla sie
a cza§ ) upowaznieni
. - wycinki drzew zatrudnienia na
Agnieszka Inspektor ds. isk e 7422014 z
65 finansow 65/2020 - . 9.03.2020 stanowisku
Nadolna . .a SO O[; - przeks’zt.alcenla uzytkowania wieczystego w prawa R inspektora ds. dnia
siggowyc wiasnosci fin.ansowo ) 01 05.2014
- kar i grzywien ksiegowych

- opfaty za zezwolenie na sprzedaz napojow
alkoholowych

- optaty adiacenckiej

- renty planistycznej

r.




2) do podpisywania wezwan do zaptaty w zakresie:
- opfaty za uzytkowanie wieczyste gruntu

- uwlaszczenia gruntu

- dzierzawy gruntu

- dochodéw innych

3.) do wydawania postanowien w sprawach o ktérych
mowa w pkt 1

4.) do podpisywania not ksiegowych oraz innych pism
w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1i2

Odwotuje
Na czas .
Inspektor ds zatrudnienia na Sie
dovr\jodc’)w . stanowisku upowaznieni
66 Monika Anna osobistych i 66/2020 Do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli 11.05.2020 inspekt’ora ds. e Nr
Nowicka ewidencji ,zastrzezone’ e dowodow 2/B/2013 7
dziatalnosci osgblsty?h i iria
gospodarczej ewidencji
dziatalnosci 14.02.2013
gospodarczej ;
Odwotuje
sie
Na czas upowaznieni
o7 Katarzyna Podinspektor ds. 6712020 Do dostepu do informacii niejawnych o klauzuli 11.05.2020 zatrudqienia na e Nr
Tomczuk obstugi kancelarii ,zastrzezone” o stanowisku 11/2020 z
podinspektora ds. _
obstugi kancelarii | dnia
15.01.2020
r.
Odwotuje
Agnieszka Pomoc Do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli Naczas .
°¢ Czarczynska administracyjna 0812020 ,zastrzezone’ 11.05.2020 zatrudnienia na sie
stanowisku

upowaznieni




pomocy e Nr
administracyjnej 3/B/2013 2
dnia
14.02.2013
r.
Na czas
llona Do dostepu do informaciji niejawnych oznaczonych zatrudnienia na
%9 | \Wierzewska Sekretarka 69/2020 klauzula tajnosci :zastrzezone 11.05.2020 stanowisku
sekretarki
Na czas
o Pomoc Do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych zatrudn.ienia na
70 Patrycja Sikora administracyjna 70/2020 klauzulg tajnosci :zastrzezone 11.05.2020 stanowisku
pomocy
administracyjnej
Monika Nowak | nspektor ds. Odwotuje
wymiaru .
I sie
podatkow i optat Do sprawdzenia zgodnosci ze stanem faktycznym L
powierzchni uzytkowej i sposobu wykorzystywania upowaznien
Magdalena Inspektor ds. budynkéw , potozonych w Solcu Kujawskim przy ul. A. e Nr
1| Reikowska ksiggowosci 7112020 Mickiewicza 6B, na terenie dziatek nr 388/13, 388/14, | 26-06:2020 31.07.2020 2/B/2013 2
podatkowej 388/17, 388/25, sposobu wykorzystania gruntéw oraz _
wartosci budowli dnia
Katarzyna inspektor 14.03.2013
Michalak r.
Monika Nowak
Inspgktor ds. Odwoluje
wymiaru .
podatkéw i optat Do sprawdzenia zgodnosci ze stanem faktycznym sie
powierzchni uzytkowej i sposobu wykorzystywania upowaznieni
Magdalena Inspektor ds. budynkéw , potozonych w Solcu Kujawskim przy ul. A. P
72 Reikowska ksiegowosci 7212020 Mickiewicza 6A, na terenie dziatek nr 388/26, , 26.06.2020 31.07.2020 e Nr
podatkowej 388/25, sposobu wykorzystania gruntow oraz wartosci 11/2020 z
budowli .
dnia
Katarzyna .
Y inspektor 15.01.2020

Michalak




73

Katarzyna

Chmara

Inspektor ds.
Swiadczen
wychowawczych

7312020

Do prowadzenia postepowan w sprawie swiadczenia
,Dobry Start”, a takze wydawania w tych sprawach
rozstrzygnie¢ oraz przekazywania informacji o
przyznaniu $wiadczenia ,Dobry start”, z wytagczeniem
wydawania decyzji

30.06.2020

Na czas
zatrudnienia na
stanowisku
inspektora ds.
Swiadczen
wychowawczych

74

Synthia Czapla

74/2020

- do przeprowadzania wywiadéw alimentacyjnych
oraz odbioru o$wiadczen majgtkowych od diuznika
alimentacyjnego

- do prowadzenia postepowan w sprawach dtuznikéw
alimentacyjnych z wytgczeniem wydawania w tych
sprawach decyzji

- do prowadzenia postepowan w sprawach
$wiadczen z funduszu alimentacyjnego z
wytgczeniem wydawania w tych sprawach decyzji

- do prowadzenia postepowan w sprawach swiadczen
rodzinnych z wytgczeniem wydawania w tych
sprawach decyzji

- do prowadzenia postepowan w sprawie swiadczenia
.Dobry start’, a takze wydawania w tych sprawach
rozstrzygnie¢ oraz przekazywania informacji o
przyznaniu $swiadczenia ,Dobry start” z wytgczeniem
wydawania decyzji

- do przekazywania do biur informacji gospodarczej,
informacji gospodarczych o zobowigzaniach
dtuznikéw alimentacyjnych, wynikajacych z tytutéw, o
ktéorych mowa w art. 28 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy z dnia
7 wrzesnia 2007 roku o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw, w razie powstania
zalegtosci za okres dtuzszy niz 6 miesiecy

- wystepowania do biur informacji gospodarczej z
zadaniem uzupetnienia, uaktualnienia, sprostowania,
usuniecia lub wstrzymania ujawniania tych informaciji
gospodarczych na czas okreslony w przypadkach
przewidzianych w ustawie z dnia 9 kwietnia 2010 r. o
udostepnianiu informacji gospodarczych i wymianie

Traci moc
na
podstawie
upowaznieni
a nr 81/2020
z dnia
2.09.2020




danych gospodarczych

Do prowadzenia postepowan w sprawach
Swiadczenia wychowawczego, a takze wydawania w
tych sprawach rozstrzygnie¢ oraz przekazywania
informaciji o przyznaniu $wiadczenia wychowawczego
z wylgczeniem wydawania decyzji

Na czas
zatrudnienia w

75 | Mayna 75/2020 1.07.2020 sekcji Swiadczen
Falkowska Do prowadzenia postepowan w sprawie $wiadczenia alimentacyjnych
.Dobry start’, a takze wydawania w tych sprawach oraz $wiadczen
rozstrzygnie¢ oraz przekazywania informaciji o wychowawczych
przyznaniu swiadczenia ,Dobry start” z wytgczeniem
wydawania decyzji
Do prowadzenia postepowan w sprawach swiadczen
rodzinnych z wytagczeniem wydawania w tych
sprawach decyzji
Do prowadzenia postepowan w sprawach
Swiadczenia wychowawczego, a takze do wydawania Na czas_, ]
w tych sprawach rozstrzygnie¢ oraz przekazywania zatru-(.:ir'ne-nla W .
76 Hanna Stuja 76/2020 informaciji o przyznaniu $wiadczenia wychowawczego | 1.07.2020 sekcji Swiadczen
z wylgczeniem wydawania decyz;ji alimentacyjnych
. ) o . oraz $wiadczen
Do prowadzenia postepowan w sprawie swiadczenia wychowawczych
.Dobry start”’, a takze wydawania w tych sprawach
rozstrzygnie¢ oraz przekazywania informacji o
przyznaniu $swiadczenia ,Dobry start” z wytgczeniem
wydawania decyzji
Do prowadzenia postepowan w sprawach Na cza§ ]
Sylwia Swiadczenia wychowawczego, a takze do wydawania zatru.(.:ir'ue'nla W i
77 77/2020 w tych sprawach rozstrzygnie¢ oraz przekazywania 1.07.2020 sekcji Swiadczen
Kozakiewicz informaciji o przyznaniu $wiadczenia wychowawczego alimentacyjnych
z wylgczeniem wydawania decyzji oraz $wiadczen
wychowawczych
. Inspektor ds. Do przetwarzania danych osobowych w Biurze Na czas
78 Tomasz Musiat zamowien 78/2020 1.07.2020 zatrudnienia

publicznych

Informatyzacji i Rozwoju Systemoéw Informatycznych




Na czas
zatrudnienia na

Zastepca stanowisku
dyrektora ds.
: . Zastepcy
pracy socjalnej i
lwona Swiadczen w Do wydawania decyzji administracyjnych w dyrektora ds.
79 Miejsko — 79/2020 indywidualnych sprawach z zakresu pomocy 31.08.2020 pracy socjalnej i
Konaszewska Gminnym osrodku spotecznej nalezgcych do wtasciwosci gminy éVYiE_ﬂdCZGﬁ w
Miejsko —
Pomocy . .
. Gminnym os$rodku
Spotecznej w
- . Pomocy
Solcu Kujawskim )
Spotecznej w
Solcu Kujawskim
Marek Robotrik I;)o |nk'aso.wan|a opfaty targowej i odprovx{aFizgnla Na czas
80 _ _ obotni 80/2020 $rodkéw finansowych na konto Urzedu Miejskiego w zatrudnienia na
Wichrowski gospodarczy Solcu Kujawskim Wiw stanowisku
- do przeprowadzania wywiadow alimentacyjnych
oraz odbioru o$wiadczen majatkowych od dtuznika
alimentacyjnego
- do prowadzenia postepowan w sprawach dtuznikéw
alimentacyjnych z wytgczeniem wydawania w tych
sprawach decyzji
- do prowadzenia postepowan w sprawach
Swiadczen z funduszu alimentacyjnego z
wytgczeniem wydawania w tych sprawach decyzji
81 | Synthia Krol 81/2020 2.09.2020

- do prowadzenia postepowan w sprawach $wiadczen
rodzinnych z wytgczeniem wydawania w tych
sprawach decyzji

- do prowadzenia postepowan w sprawie Swiadczenia
.Dobry start’, a takze wydawania w tych sprawach
rozstrzygnie¢ oraz przekazywania informacji o
przyznaniu $wiadczenia ,Dobry start” z wytgczeniem
wydawania decyzji

- do przekazywania do biur informacji gospodarczej,
informacji gospodarczych o zobowigzaniach




dtuznikéw alimentacyjnych, wynikajacych z tytutéw, o
ktéorych mowa w art. 28 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy z dnia
7 wrzesnia 2007 roku o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw, w razie powstania
zalegtosci za okres dtuzszy niz 6 miesiecy

- wystepowania do biur informacji gospodarczej z
zgdaniem uzupetnienia, uaktualnienia, sprostowania,
usuniecia lub wstrzymania ujawniania tych informacji
gospodarczych na czas okreslony w przypadkach
przewidzianych w ustawie z dnia 9 kwietnia 2010 r. o
udostepnianiu informacji gospodarczych i wymianie
danych gospodarczych

Referent ds.

Do przetwarzania danych osobowych w Biurze

Karolina o Zamoéwien Publicznych i Pozyskiwania Funduszy Na czas
pozyskiwania FRAYSRIW -
82 Bambrowicz funduszy 82/2020 Ze\./vnetr;nych w Urzedzie Miejskim w Solcu 17.09.2020 jv?\t/\r/ugizlrezrla w
zewnetrznych Kujawskim
Do przetwarzania danych osobowych w Biurze
83 Agnieszka Pomoc 83/2020 Zamowien Publicznych i Pozyskiwania Funduszy 21.09.2020 Naczas
Olejniczak administracyjna Ze\_/vnetr;nych w Urzedzie Miejskim w Solcu e zatrud.nlenla w
Kujawskim w/w Biurze
Zastepca
dyrektora ds.
ustug pomocy Do poswiadczania zgodnosci z oryginatem odpisow
) spotecznej w dokumentow przedstawionych przez strone na Na czas
84 | llona Organiak | Miejsko — 84/2020 potrzeby prowadzonych postepowan z zakresu 6.10.2020 zatrudnienia na
Gminnym pomocy spoteczne; w/w stanowisku
Osrodku Pomocy
Spotecznej w
Solcu Kujawskim
) o Na czas
o Referent ds. Do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych zatrudnienia na
85 | Patrycja Sikora 85/2020 L L 6.10.2020
ye obstugi kancelarii klauzulg tajnosci ,zastrzezone stanowisku ds.
obstugi kancelarii
Referent ds. I?o ink'aso.wania opfaty targowej i odprowgd.za.nia Na czas
86 Anna Urbanska 86/2020 srodkow finansowych na konto Urzedu Miejskiego w 12.10.2020 zatrudnienia na

administracji
budynkami

Solcu Kujawskim

w/w stanowisku




mieszkalnymi

Zastepca
dyrektora ds.
ustug pomocy

Do wydawania decyzji administracyjnych w

i indywidualnych sprawach z zakresu pomoc Na czas
87 | llona Organiak i/lpig-{:zrlej v 87/2020 spc??t/avcznej r:/aleza?cych do w+aéciwos'cpi) gmin))// Solec 6.11.2020 zatrudnienia na
Gm:nnym Kujawski w/w stanowisku
Osrodku Pomocy
Spotecznej
Kierownik sekcji
$wiadczen Do wydawania za$wiadczen o wysokosci
rodzinnych i przecietnego miesiecznego dochodu przypadajgcego
spraw na jednego cztonka gospodarstwa domowego dla
alimentacyjnych osob fizycznych, ktére zamierzajg sktada¢ wnioski o Na czas
88 Anna Filipiak oraz $wiadczen 88/2020 przyznani’e dofinasowania z Narodowego Funduszu 6.11.2020 zatrudnienia na
wychowawczych Ochroqy SI'.OdOWISka i Gospodark’l Wodn_ej Iup wiw stanowisku
W Miejsko — WOJewodzk_lch funQuszy ochrony srodowiska i
. gospodarki wodnej, w tym w ramach Programu
Gminnym Pri : »
X riorytetowego ,Czyste Powietrze
Osrodku Pomocy
Spotecznej
Do wydawania zaswiadczen o wysokosci
przecietnego miesiecznego dochodu przypadajgcego
o na jednego cztionka gospodarstwa domowego dla
Dyrektor Miejsko 0s6b fizycznych, ktére zamierzajg sktada¢ wnioski o Na czas
89 Hanka Stamm — Gminnego 89/2020 przyznanie dofinasowania z Narodowego Funduszu 6.11.2020 zatrudnienia na
Osrodka Pomocy Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnej lub wiw stanowisku
Spotecznej wojewodzkich funduszy ochrony srodowiska i
gospodarki wodnej, w tym w ramach Programu
Priorytetowego ,Czyste Powietrze”
Genowefa Do przeprowadzenia audytu wewnetrzne3go zgodnie )
90 Audytor 90/2020 z planem audytu na rok 2021 w Urzedzie Miejskimw | 31.12.2020 Do dnia
Nasierowska wewnetrzny Solcu Kujawskim 31.12.2021r.




