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ZARZADZENIE Nr III/32/14
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SOLEC KUJAWSKI
Z DNIA 6 LUTEGO 2014 ROKU

w sprawie funkcjonowania systemu zarzadzania jakoscig w Urzedzie Miasta i Gminy Solec Kujawski
zgodnego z normg PN-EN ISO 9001:20009.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
22013 roku poz. 594)',

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

§1

Doskonali¢ system zarzadzania jakoscig w Urzedzie Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim zgodny z
normg PN-EN ISO 9001:20009.

2

?. Powoluje Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig w Urzedzie Miasta i Gminy w Solcu
Kujawskim w osobie Pani Jolanty Bartczak.

2. Ustalam dla Petnomocnika ds. Systemu Zarzagdzania Jakoscia nastepujgcy zakres zadan
i odpowiedzialnosci dotyczacy:

1) koordynowania i nadzorowania wszystkich dziatan majacych na celu doskonalenie systemu
zarzadzania jakoscig; _

2) zapewnienie upowszechniania wéréd pracownikéw $wiadomosci dotyczacej wymagan klientdw;

3) zapewnienia utrzymania proceséw potrzebnych w systemie zarzadzania jakoscia;

4) przedstawiania Burmistrzowi sprawozdan dotyczacych funkcjonowania systemu zarzadzania
Jakoscia i wszelkich potrzeb zwigzanych z doskonaleniem ;

5) organizacja zespotu auditoréw i koordynowanie dziatan zwigzanych z prowadzeniem
auditéw wewnetrznych.

6) nadzorowanie dziatan zwigzanych z monitorowaniem jakosci wykonywanych zadan oraz
satysfakcji interesantéw Urzedu z realizowanych zadan.

7) nadzor nad dziataniami korygujacymi i zapobiegawczymi oraz weryfikacji dokumentacji.

8) zbieranie i analiza danych dotyczacych funkcjonowania systemu zarzgdzania jakoscia
w celu okreslenia jego skutecznosci i ciaglego doskonalenia.

9) wspdlpraca z jednostkami zewnetrznymi w zakresie doskonalenia ustanowionego systemu
zarzadzania jakoscia.

3. Upowazniam Peomocnika Systemu Zarzadzania Jakoscia do kontaktéw z jednostkami

zewnetrznymi w sprawach nadzoru nad systemem zarzadzania jakoscia.

§3

1. Powotuje zespét audytoréw wewnetrznych systemu zarzadzania jakoscig w osobach:
1) Katarzyna Matecka

2) Justyna Zebrowska-Dudek

3) Iwona Skrzypiniska

! Zmiana: Dz.U.2013.645, Dz.U.2013.1318;

Projekt sporzadzita: K. Paliwoda-Kozak, inspektor ds. kadr, Wydziat Administracji i Organizacji, Referat
Organizacyjny
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2. Ustalam dla audytoréw systemu zarzadzania jakoscia nastepujacy zakres zadan
i odpowiedzialnosci:
1) Sprawowanie nadzoru nad sporzadzaniem potrzebnej dokumentacji systemu zarzadzania
jakodcia, w zakresie zapewnienia kompletnosci i zgodnosci dokumentacji auditowe;
Z wymaganiami normy;
2) Planowanie, koordynowanie i nadzorowanie przebiegu audytéw wewnetrznych;
3) Koordynowanie i wdrazanie dzialan korygujacych i zapobiegawczych;
4) Informowanie na biezaco Pelnomocnika Systemu Zarzadzania Jakoscia o wszelkich istotnych
sprawach dotyczacych funkcjonowania systemu zarzadzania jakoscia.

§4

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzgdu Miasta i Gminy Solec Kujawski do scistej wspotpracy
z Pelnomocnikiem ds. Zarzadzania Jakoscig we wszystkich dzialaniach zwigzanych z utrzymaniem
I doskonaleniem systemu zarzadzania Jjako$cig oraz do wykonywania jego polecen w zakresie
powierzonych zadan.

§5

Tracg moc zarzadzenia Nr 11I/27A/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski z dnia 2 marca
2009 roku, Nr I1/129/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski z dnia 12 listopada 2009 roku,
Nr I1I/140/13 Burmistrz Miasta i Gminy Solec Kujawskim z dnia 18 wrzesnia 2013 roku.

§6

Zarzadzanie wchodzi w Zycie z dniem 1 marca 2014 roku




