ZARZADZENIE NR V/94/21
BURMISTRZA SOLCA KUJAWSKIEO
Z DNIA 1 PAZDZIERNIKA 2021 ROKU

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w trybach
okreslonych w ustawie Prawo zamoéwien publicznychwUrzedzie Miejskim w Solcu

Kujawskim

Na podstawie art. 53 ust 1, art. 44 ust 3 i art. 254 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 1. ( Dz.U.z 2021 r., poz. 305)" oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2021 r., poz. 1372), w zwigzku z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zmianami)®

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

§ 1. Do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoéwien w trybach okreslonych w ustawie
zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania
zamOwien publicznych w trybach okreslonych w ustawie Prawo zamoéwienn publicznych
Urze¢dzie Miejskim w Solcu Kujawskim™ zwany dalej ,.Regulaminem™.

§2. Celem wprowadzenia Regulaminu jest ujednolicenie procedur zwiazanych z udzielaniem
zamowien publicznych przez Zespot ds. zamoéwien publicznych.

§3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Pelnomocnikowi Burmistrza.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

! Zmiany: Dz. U. z 2021 r. poz. 1535
2 Zmiany: Dz.U.2020, poz.288; Dz.U.2021, poz. 1598.



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W TRYBACH
OKRESLONYCH W USTAWIE PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE MIEJSKIM W SOLCU KUJAWSKIM

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Przepisy ogolne

Regulamin okresla zasady udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Migjskim w Solcu

Kujawskim dla Zamawiajacego: Gminy Solec Kujawski (zwanej dalej: ,.Gming”).

Regulamin ma zastosowanie do wszystkich Komorek organizacyjnych.

Regulamin stosuje sie do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane w

Gminie Solec Kujawski na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Zamodwienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie z
przepisami PZP, a w przypadku zamowieni wspotfinansowanych z funduszy Unii

Europejskiej lub przewidzianych do wspétfinansowania dodatkowo z uwzglednieniem

aktualnych obowiazujacych Wytycznych.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien, do ktorych zastosowania nie maja regulacje PZP,

tj. zamowien, ktorych warto$¢ bez podatku od towaréw i ustug jest mniejsza niz 130 000,00
zl oraz wylaczonych spod stosowania PZP.

Regulaminu nie stosuje si¢ do konkursu. W przypadku organizacji konkursu ustala si¢

regulamin konkursu.

§2
Definicje

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ,.BZP” —nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamowien Publicznych;

2) ..Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora komorki organizacyjnej lub inna
0sobe upowazniona;

3) .Kierowniku zamawiajacego™ — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Solca
Kujawskiego lub inna osobe upowazniong do wykonywania czynnosci zwigzanych
z udzieleniem zamowienia;

4) .Kierowniku komérki organizacyjnej” — nalezy przez to rozumiec kierownika
komorki organizacyjnej, o ktorej mowa w pkt 6;

5) ..KIO” —nalezy przez to rozumie¢ Krajowa Izbg Odwolawcza;

6) .Komisji Przetargowej” — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powotang
przez Burmistrza  Solca  Kujawskiego/Kierownika ~ Zamawiajacego do
przeprowadzenia albo przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego;

7) .Komorce organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna,
zgodnie z definicja wskazana w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w
Solcu Kujawskim wnioskujaca o udzielenie zaméwienia;

8) ..Pracowniku Komorkids. zamowien™ — nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki
ds. zaméwien, o ktorej mowa w pkt 8;



9) .Komoérce ds. zamowien” — nalezy przez to rozumieé¢ Zespol ds. zamowien
publicznych;

10) ..Progach unijnych” — nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. | PZP;

11) ,,Regulaminie™ — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

12) ,Rejestrze” — nalezy przez to rozumie¢ Rejestr postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzony przez Zespot ds. zamowien publicznych;

13) .SWZ” —nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Warunkow Zaméwienia;

14) ,PZP” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych;

15) ..Wniosku™ — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zamiarze udzielenia zamdwienia
publicznego;

16) ,,Wytycznych™ — nalezy przez to rozumie¢ instrument prawny okreslajacy
ujednolicone warunki i procedury wdrazania funduszy strukturalnych i Funduszu
Spoéjnosci  skierowane do instytucji uczestniczacych w realizacji programow
operacyjnych oraz stosowane przez te instytucje na podstawie wlasciwego
porozumienia, kontraktu terytorialnego albo umowy oraz przez beneficjentow na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu;

17) ,,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Solec Kujawski.

2. Pozostale okreslenia, niewskazane w ust. 1, a uzyte w Regulaminie nalezy interpretowac
zgodnie z ich definicja zawartg w PZP.

3. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy PZP oraz akty
wykonawcze wydane na jej podstawie.

Rozdzial I1
PLANY I USTALENIE WARTOSCI

§3
Planowanie

1. Kierownik komorki organizacyjnej identyfikuje potrzebe udzielenia zamdwienia
publicznego, dokonujac oceny celowosci udzielenia zamdwienia z punktu widzenia potrzeb
Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.

2. W odniesieniu do udzielania zamowien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne
Komorka organizacyjna zobowigzana jest poprzedzi¢ wszczecie postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego analizg potrzeb 1 wymagan. przeprowadzong zgodnie z art. 83
PZP, chyba, ze zachodzi podstawa udzielenia zamdowienia w trybie:

1) negocjacji bez ogloszenia, o ktorej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 PZP (tj. gdy ze wzgledu
na pilna potrzebe udzielenia zamoéwienia niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktdrej wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowaé
terminow okreslonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub
negocjacji z ogloszeniem) lub

2) wtrybie zamowienia z wolnej reki, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 PZP (tj. gdy
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe



wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéow okreslonych dla innych

trybow udzielenia zamowienia).
Zamawiajacy. w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu przez Rad¢ Miejskg w Solcu
Kujawskim sporzadza plany postepowan o udzielenie zamowien, jakie przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku budzetowym Plan postgpowan Zamawiajacy zobowigzany
jest zamiesci¢ w BZP oraz na stronie internetowej Zamawiajacego oraz dokonywac jego
aktualizacii.
Kierownik Komorki organizacyjnej w terminie do dnia 30 grudnia kazdego roku przekazuje
Pracownikowi Komorki ds. zamowien wstgpny plan postgpowan na nastgpny rok
budzetowy sporzadzony w oparciu o biezace potrzeby i zaplanowane Srodki budzetowe
wraz z informacja o planowanej dacie wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, orientacyjnej wartosci zamowienia (netto), przedmiocie zamowienia i
proponowanym trybem udzielenia zaméwienia.
W terminie 7 dni po przyjeciu przez Rade Miejska w Solcu Kujawskim budzetu na dany
rok budzetowy Kierownik Komorki organizacyjnej jest zobowigzany przekazac
Pracownikowi Komorki ds. zaméwien zatwierdzony plan postgpowan. Kierownik Komorki
organizacyjnej jest rowniez zobowigzany niezwlocznie i na biezaco przekazywacl
Pracownikowi Komérki ds. zamowien kazda zmiang 1 aktualizacje planu postgpowan o
udzielenie zamowien.
Plan postgpowan jest podstawa udzielania zamoéwien w Urzedzie Miejskim w Solcu
Kujawskim, zgodnie z PZP.

§4
Szacowanie warto$ci zamowienia

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.
Niedopuszczalne jest, w celu uniknigcia stosowania przepisow PZP, zanizanie wartosci
zamoOwienia lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zamdwienia.
Nie mozna dokonywaé podzialu zaméwienia na odr¢bne zamowienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow PZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.
W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zamdéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 i 8 PZP, przy ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamowien.
Przy ustaleniu wartosci zamowienia uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego
zamoOwienia, z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.
Warto$¢ zamoOwienia ustala si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgeia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub
ushugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamodwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane, z tym, ze w przypadku
zamoOwien udzielanych w cze$ciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia
pierwszego z postgpowan.
Warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ w oparciu o regulacje art. 34 PZP.
Warto$¢ zamowienia na ustugi lub dostawy ustalona winna by¢ w oparciu o rzetelng analize
uwiarygodniajgcg ustalong warto$¢ szacunkowa, w szczegolnosci przeprowadzone
rozeznanie rynku, analize danych z lat ubiegtych itp.
Za prawidlowos¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia odpowiada Kierownik
komorki organizacyjne;.



Rozdzial 111
PRZYGOTOWANIE I PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§5
Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia post¢powania

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposob:

1) zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

Zamowienia udziela sie w sposdb zapewniajacy:

1) najlepszg jakos¢ dostaw, ustug oraz robdt budowlanych, uzasadniong charakterem
zamowienia, w ramach $rodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spolecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy
do uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

W przypadku zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne Zamawiajacy

moze udzieli¢ zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego,

a w pozostalych trybach Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w przypadkach

okreslonych w PZP.

W przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz progi unijne Zamawiajacy moze udzieli¢

zamoOwienia w trybie podstawowym, a w pozostalych trybach Zamawiajacy moze udzielié

zamowienia w przypadkach okre$lonych w PZP.

Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada

Kierownik Zamawiajacego. Osoby inne niz Kierownik Zamawiajacego odpowiadaja za

przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia w zakresie, w

jakim powierzono 1im czynnosci W postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z

przygotowaniem postgpowania.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a wykonawcg odbywa sie przy uzyciu $rodkow

komunikacji elektronicznej, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w PZP.

§6

Przygotowanie Wniosku
Whniosek nalezy sporzadzi¢ na wzorze stanowigcym zalacznik nr 1 do Regulaminu.
Komorka organizacyjna przekazuje wypeliony Wniosek do Komérki ds. zamowien w
formie projektu dokumentu.
Komorka ds. zamowien weryfikuje projekt Wniosku pod wzgledem zgodnosci z PZP oraz
zglasza ewentualne uwagi i watpliwosci do Komorki organizacyjne;.
Pracownik Komorki ds. zaméwien uzgadnia ostateczng tre$¢ Wniosku pod wzgledem
zgodnosci z PZP.
Komorka organizacyjna:
1) przygotowuje Wniosek z zalacznikami;
2) sklada Wniosek, uzgadnia i akceptuje ewentualne zmiany naniesione przez komorke ds.

Zamowien;



3) uzyskuje potwierdzenie posiadania srodkow finansowych na realizacje zamowienia
przez dysponenta srodkow;

4) uzyskuje zatwierdzenie ostatecznej wersji wniosku przez Kierownika Zamawiajacego.
Pracownik Komérki ds. zaméwien rejestruje wniosek w Rejestrze prowadzonym przez ta
komorke.

Rejestr zawiera co najmniej nastgpujace informacje: numer porzadkowy Wniosku, date
rejestracji Wniosku. nazwe Komorki organizacyjnej oraz informacje w zakresie stosownym
do zakresu informacji przekazywanych Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych w
ramach rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach.

§7

Osoby uczestniczace w post¢powaniu
Zatwierdzajac Wniosek, Kierownik Zamawiajacego ustala sktad Komisji Przetargowej i
powierza przeprowadzenie postepowania tej Komisji, z zastrzezeniem ze ze od strony
formalnej postepowanie przeprowadza pracownik Komorki ds. zaméwien publicznych.
Kierownik Zamawiajacego moze takze powierzy¢ Komisji Przetargowej dokonanie innych
czynnosci niz ocena wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert oraz
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia.
Komisja Przetargowa jest powolywana na podstawie odrgbnych przepisow
funkcjonujacych w Urzedzie Miejskim w Solcu Kujawskim.
Osoby uczestniczace w postgpowaniu zobowigzane sa zachowaé poufnosé, bezstronnosc i
obiektywizm w toku calego postgpowania.
Kierownik Zamawiajacego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia po stronie Zamawiajacego lub mogace
wplynaé na wynik tego postgpowania, lub udzielajace zamoéwienia skladaja, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, w formie pisemne]
o$wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2
PZP. O$wiadczenie o istnieniu okolicznosei, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sklada
sie niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie pozniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia. Wzor oéwiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Kierownik Zamawiajacego, czlonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania, lub osoby
udzielajace zamowienia skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego oswiadczenia, w formie pisemnej, o$wiadczenie o prawomocnym skazaniu za
przestepstwa, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP. Oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznodei, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 PZP, sklada si¢ przed rozpoczgciem
wykonywania czynno$ci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia. Wzor o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu.
Przed odebraniem o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 5 lub 6 Kierownik Zamawiajgcego
lub osoba, ktérej powierzyl czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skladajace
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.
Na kazdym etapie postgpowania osoba, ktora uzna, ze podlega wylaczeniu, jest
zobowiazana wylaczy¢ sie z postepowania, skladajac odpowiednio o$wiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 5 lub 6.



9. W przypadku gdy przygotowanie lub przeprowadzenie lub przygotowanie i
przeprowadzenie  postgpowania wymaga wiadomosci  specjalnych,  Kierownik
Zamawiajagcego moze — z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Pracownika Zespolu ds.
zamowien publicznych lub Komisji Przetargowej — powola¢ bieglego do wykonania
okreslonych czynnosci.

§8
Przygotowanie post¢powania o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Uzyskanie uzgodnienia projektowanych postanowien umowy lub wzoru umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, pod wzgledem formalno-prawnym oraz ochrony danych
osobowych nalezy do Komorki organizacyjnej.

2. Pod warunkiem, ze nie powoduje to zaklocenia konkurencji ani naruszenia zasad rownego
traktowania wykonawcow 1 przejrzystosci, Komorka organizacyjna przed wszczeciem
postepowania moze przeprowadzi¢ wst¢gpne Konsultacje rynkowe, zwracajagc si¢ do
ekspertéow, wladzy publicznej lub wykonawcow, ktorych doradztwo moze by¢
wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postgpowania o
udzielenie zamdéwienia.

3. Komorka organizacyjna sporzadza opis przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w PZP. W opisie przedmiotu zamowienia:

1) nie mozna wskazywaé¢ znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, zrodla lub
szczegolnego procesu, ktoéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktéw, chyba ze nie mozna opisac
przedmiotu zamdwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposob, a wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy ,,lub réownowazny” oraz wskazano w opisie przedmiotu
zamOwienia kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci;

2) na uslugi lub roboty budowlane nalezy okresli¢ wymagania zwigzane z realizacja
zamoOwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie stosunku pracy osob wykonujgcych wskazane przez Komorke organizacyjng
czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.);

3) nalezy okresli¢ wymagane cechy dostaw, ustug lub robot budowlanych, odnoszace sie
w szczegolnosci do okreslonego procesu, metody produkceji, realizacji wymaganych
dostaw, ustug lub robot budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich
cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem ze
sa one zwigzane z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i
celow;

4) w przypadku zamowien przeznaczonych do uzytku osoéb fizycznych, w tym
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim, nalezy uwzgledni¢ wymagania
w zakresie dostepnosci dla osob ze szczegdlnymi potrzebami lub projektowania z
przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow, chyba ze nie jest to uzasadnione
charakterem przedmiotu zamowienia;

5) mozna okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia, ktore moga obejmowac
aspekty gospodarcze, $rodowiskowe, spoleczne, zwiazane z innowacyjnoscia,



6)

7

zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych
wykonawcy w toku realizacji zaméwienia — zgodnie z art. 96 ust. 1 PZP;

mozna okresli¢ koniecznosé przeniesienia praw wlasnosci intelektualnej lub udzielenia
licencji;

nalezy okresli¢ wymagania jakosciowe odnoszace si¢ do co najmniej glownych
elementow skladajacych si¢ na przedmiot zaméwienia, jezeli cena stanowi jedyne
kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajgcej 60%.

4. W celu wszczecia postgpowania Kierownik Komorki organizacyjnej, wraz z wnioskiem o
zamiarze udzielenia zamowienia, przekazuje do Pracownika Komorki ds. zamowien
odpowiednio zaakceptowane przez wiasciwe komorki i/lub podpisane przez siebie
nastepujace dokumenty i informacje:

1))
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9

dokumenty potwierdzajace ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia;

projektowane postanowienia umowy, ktore zostang wprowadzone do umowy w sprawie
zamodwienia publicznego lub wzér umowy, zawierajace termin realizacji zamowienia;
opis przedmiotu zamoéwienia sporzadzony z uwzglednieniem zasad okreslonych w ust.
3, a takze wymagania jako$ciowe odnoszace si¢ co najmniej do gléwnych elementow
sktadajacych sie na przedmiot zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt
7;

warunki udzialu w postepowaniu, kryteria selekcji, jezeli sg ustalone;

opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wag z
obiektywnych przyczyn nie jest mozliwe na etapie wszczecia postgpowania, wskazanie
kryteriow w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego;

informacje na temat wysokosci wymaganego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (jezeli sa wymagane);

informacje na temat liczby wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert,
ofert wstepnych, dialogu (jezeli dotyczy).

obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktore bedg mialy zastosowanie w
celu wyboru, w ktorych czesciach zostanie wykonawcy udzielone zaméwienie w
przypadku, gdy w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
jeden wykonawca mialby uzyska¢ wigksza liczbe czgsci zamowienia niz wynosi
maksymalna liczba, na ktére moze zosta¢ mu udzielone zamowienie;

informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych — jezeli dotyczy:

10) informacje o wysokosci kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zaméwienia.

5. Komorka ds. zamowien opracowuje ogloszenie o zamowieniu i SWZ, przy udziale Komorki
organizacyjnej w zakresie merytorycznym i w szczegdlnosci w oparciu o dostarczone przez
nig informacje i dokumenty wskazane w ust. 4.

6. Komérka ds. zamowien przedklada do akceptacji Kierownika Zamawiajacego lub osoby
posiadajacej stosowne petnomocnictwo kompletng SWZ albo inny dokument, jezeli w
wybranym trybie udzielenia zamowienia projekt SWZ nie jest wymagany do wszczecia
postepowania.



Rozdzial IV
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§9
Przeprowadzenie post¢epowania i udzielenie zaméwienia publicznego

W procesie przeprowadzenia postgpowania od strony formalnej Komorka ds. zaméwien lub

Komisja Przetargowa w przypadku, o ktérym mowa § 7 ust. 2, odpowiada za:

1) wszczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

2) przygotowanie pisma z proponowanymi przez Komorke organizacyjng wyjasnieniami/
zmianami tresci SWZ lub ogloszenia o zamowieniu oraz przekazanie wykonawcom i
upublicznienie tych wyjasnien i zmian.

. W procesie przeprowadzenia postgpowania Komorka organizacyjna odpowiada za:

1) przygotowanie projektu wyjasnief/zmian tresci SWZ;

2) przekazanie do Komoérki ds. zaméwien informacji na temat zmiany wysokosci kwoty
przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia;

3) uzyskanie decyzji Kierownika Zamawiajacego odnosnie dalszego toku postepowania w
przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej lub oferty z najnizsza ceng przekracza
kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

W procesie przeprowadzenia postgpowania Komisja Przetargowa odpowiada, zgodnie z

zasadami okreslonymi w Regulaminie pracy Komisji Przetargowej, za przygotowanie do

zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji dokonania czynnosci w

postepowaniu zgodnie z przepisami PZP.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego konczy sie zawarciem umowy w

sprawie zamowienia publicznego albo uniewaznieniem postepowania.

Komorka organizacyjna przy wsparciu Komorki ds. zamowien i Biura prawnego,

organizuje proces przygotowania i przedlozenia umowy do podpisu Kierownika

Zamawiajacego oraz uzyskania kontrasygnaty Skarbnika Gminy, a takze do podpisu osob

reprezentujgcych wykonawce.

Komorka ds. zamowien jest odpowiedzialna za zwrot wadium zgodnie z przepisami PZP —

jezeli zgdano jego wniesienia.

Rozdzial V
UMOWA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

§ 10

Realizacja zamowienia publicznego
Nadzor nad prawidlowa realizacjg zamowienia prowadzony jest przez Komorke
organizacyjna.
Komorka organizacyjna jest odpowiedzialna za zachowanie ciaglosci oraz zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z PZP (jezeli zadano wniesienia
zabezpieczenia).
W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmiany umowy Komorka organizacyjna jest
odpowiedzialna za uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym tresci aneksu z Biurem
prawnym oraz z Komorka ds. zamowien i zawarcie aneksu z wykonawca.
Niezwlocznie po zawarciu aneksu Komorka organizacyjna przekazuje do Komérki ds.
zamowien wszelkie informacje niezbedne do zamieszczenia lub przekazania do publikacji



ogloszenia o zmianie umowy, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 314

PZP.
Zmiany umowy moga by¢ dokonywane z zachowaniem postanowien art. 454 1 455 PZP.

§11
Wykonanie umowy

Komoérka organizacyjna w terminie 14 dni od wykonania umowy przekazuje Komorce ds.

zamowien informacje niezbedne do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy, zgodnie

z art. 448 PZP wedhug wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Komorka ds. zamowien w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza ogloszenie

o wykonaniu umowy w BZP.

Komérka organizacyjna sporzadza raport z realizacji zamowienia, o ktorym mowa w art.

446 PZP. Raport sporzadzany jest w przypadku, gdy:

1) na realizacj¢ zaméwienia wydatkowano kwot¢ wyzszg co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowe;;

2) na wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowe;;

3) wystapily opoznienia w realizacji umowy przekraczajace:

a) co najmniej 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartosci rowne;
lub przekraczajacej wyrazona w zlotych rownowarto$¢ kwoty dla robot
budowlanych — 20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro,

b) co najmniej 30 dni, w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz wyrazona w
zlotych réwnowartos¢ kwoty dla robot budowlanych — 20 000 000,00 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czgsci, albo dokonat
jej wypowiedzenia w catosci lub w czescei.

W raporcie z realizacji zaméwienia Komorka organizacyjna dokonuje oceny realizacji

UMowy.

Raport zawiera co najmnie;j:

1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacjg¢ zamowienia, oraz poréwnanie jej z
kwota wynikajaca z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowitg, podang w
ofercie, albo maksymalna wartoscia nominalng zobowiazania zamawiajgcego
wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;

3) ocene sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zaméwien lub
okreslenia przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i
efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.

Wzér raportu stanowi Zalacznik nr 5 do Regulaminu.

Komoérka organizacyjna sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwiazania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej.

10
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Rozdzial V1
POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE

§12

Srodki ochrony prawnej
W przypadku wniesienia $rodkéw ochrony prawnej w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego Kierownik Zamawiajacego zapewnia udzial osob o odpowiednich
kwalifikacjach w charakterze pelnomocnikéw zamawiajgcego przed KIO lub sadem
powszechnym lub SN.
Pracownik Komorki ds. zamowien przekazuje niezwlocznie Kierownikowi Komorki
organizacyjnej oraz do Biura prawnego kopi¢ wniesionych srodkéw ochrony prawnej
w celu analizy 1 ustalenia dalszego toku dziatania.
Komorka organizacyjna, a w razie potrzeby réwniez Biuro prawne, analizuje wydane w
sprawie orzeczenie KIO pod katem mozliwosci 1 zasadnosci wniesienia skargi
w oparciu o indywidualne okolicznosci danej sprawy.

Rozdzial VII
PROTOKOL I KONTROLA

§13

Dokumentowanie przebiegu postepowania
Zamawiajacy dokumentuje przebieg postgpowania o udzielenie zamowienia, sporzadzajac
w jego toku protokot postepowania.
Protokol postgpowania przygotowuje Sekretarz Komisji Przetargowe;.
Protokdl przechowywany jest zgodnie z zasadami wynikajgcymi z PZP i przepisow
wewnetrznych dotyczacych ustalenia wykazu akt i wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej
w Urzedzie Miejskim w Solcu Kujawskim.

§ 14
Kontrola post¢gpowan

W przypadku kontroli postepowania, w razie potrzeby Kierownik Komorki organizacyjnej
wyznacza osobe odpowiedzialng za zakres dotyczacy merytorycznej czesci prowadzonej
kontroli.

Wyznaczona osoba zobowiagzana jest do aktywnego wsparcia Komorki ds. zaméwien
w toku prowadzonych czynnosci kontrolnych i udzielania wyjasnien w obrgbie kompetencji
Komorki organizacyjne;.

11



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w trybach okreslonych w
ustawie Prawo zamdéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Solcu
Kujawskim

(wzor)

(Komorka organizacyjna)

DIESPEENY .o cemnommonmmams s camibinn AT

Whiosek

o zamiarze udzielenia zamowienia publicznego

I. Przedmiot zaméwienia publicznego

L. AW A SATRBWLIBIIIAT v cormsensommmemsnmmmsmcoommmomsm ssmssmoss o b A0S S 45000 0 AR RAIR B S I B
Okreslenie przedmiotu zamowienia publiCZnego: ..........coviiiiiiiiiniii,
Kod CPV: oo

Dodatkowy kod CPV (jezeli dotyczy) ......coeveviiiiiiiiiiiiiiiien

Kategoria ZamOWICHIAT wrowrewsmmmnimssssmmmsomumssns s

Pozycja w Planic postepOWANAT ...vuwmmmwmmes smonmmr s

2. Uzasadnienie celoOWOSCT ZamMOWIBIIIA: ... .unn et et ee ettt e et e et e et e taaa e eeaan e inans



Przeprowadzono analize potrzeb, o ktorej mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu: TAK/NIE*
W pezypadku-odpowiedzi przeczgee] nalezy uzasalniCs v cminosmsssmnupun sy s s
3. Czy przewiduje si¢ podzial zamowienia na czgsci? TAK/NIE*

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy poda¢ powody niedokonania podzialu zamowienia

tagzosel lart. 21 ust. 2 PEPE oo e nen et st s seias 55
W przypadku odpowiedzi twierdzacej:
1) wykonawca moze zlozyé oferte na ......c...cocvinvinvnnns (podad liczbe) czesci zamdwienia;

2) czy przewiduje si¢ ograniczenie liczby cze$ci zamdwienia, ktorg mozna udzieli¢ jednemu

wykonawcy? TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi twierdzace;:

maksymalnie .................. (podac liczbe) czesci zamowienia moga zosta¢ udzielone temu

samemu wykonawcy.

Obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady. ktore beda mialy zastosowanie w celu
wyboru, w ktorych czgdciach zostanie wykonawcey udzielone zamowienie zostang okreslone w

dokumentach zamoéwienia.

4. Czy przewidyje sie udzielanie zamowien:

1) o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP (dla ustug lub robot budowlanych)? TAK/NIE*
2) o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 PZP (dla dostaw)? TAK/NIE*

I1. Warto$¢ szacunkowa zamowienia

5. Laczna szacunkowa warto$¢ zamowienia:

1) e, PLN (NEt0), «..vvveeereeoereeereeeennins PLN (brutto),



6. Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci ZamOWIENIAL .......uiviviniin i
Data dokonania ustalenia wartoSci ZAMOWIEIIA: ......ceviivviiiiiiiirmensrerminrsiessststenasiresenss
Warto$é szacunkowa niniejszego zamdéwienia zostata okreslona na podstawie: ..................

7. Czy zaméwienie jest wspotfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane do

wspotfinansowania? TAK/NIE*

8. Wydatek ma pokrycie w budzecie Gminy:

1) dzial, rozdzial, §: .c...oicorveverrrvemasnannessssrssasiss

2) zrodto finansowania: ...,

3) rodzaj wydatku: biezgce/inwestycyjne*

I11. Warunki udzialu w post¢epowaniu i kryteria oceny ofert

9. Proponowane warunki udziatu w postgpowaniu:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: TAK/ NIE¥;

2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrgbnych przepisow: TAK/ NIE*

3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa: TAK/ NIE*

4) zdoIno$¢ techniczna lub zawodowa: TAK/ NIE*

Warunki udziatu w postepowaniu zostang szczegotowo okreslone w dokumentach zamoéwienia.
10. Proponowane kryteria oceny ofert:

1) cena/ koszt*

waga dla kryterium cena/koszt: ............. %

2) kryteria inne niz cena/koszt:



Podstawowe okreslenie wagi kryterium ceny/kosztu wynosi 60%. W przypadku zastosowania
innej wagi nalezy poda¢ uzasadnienie. Okreslenie sposobu oceny proponowanych kryteriéw

zostanie szczegolowo okreslone w SWZ.

IV. Tryb post¢epowania

11. Proponuje si¢ przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w

trybie:

(w przypadku zamoéwien o wartosci mniejszej niz progi unijne):
1) podstawowym:

a) bez przeprowadzania negocjacji*

b) z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji*

¢) z przeprowadzeniem negocjacji*

2) inne (Wymienic¢) ............cc.eeeuennnnn. * zgodnie z PZP na podstawie art. ....... ust. ...... pkt

Proszg poda¢ uzasadnienie faktyczne wyboru trybu innego niz podstawowy, o ktorym mowa w

ppkt 2:

(w przypadku zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne):
1) przetargu nieograniczonego*,

2) przetargu ograniczonego*,



Prosze podaé uzasadnienie faktyczne wyboru trybu innego niz  przetarg

nieograniczony/ograniczony, o ktorym mowa w ppkt 3:

IV. Niezbedne dokumenty i informacje — wybra¢ odpowiednio

1. Ogloszenie o zaméwieniu*/ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy (o dobrowolne;

przejrzystosci ex-ante)*

2. SWZ/Zaproszenie do negocjacji*

3. Projektowane postanowienia umowy
4. Opis przedmiotu zaméwienia

5. Opis wymagan jako$ciowych odnoszacych si¢ do co najmniej gldwnych elementow
sktadajacych sie na przedmiot zamowienia, jezeli cena stanowi jedyne kryterium oceny ofert

lub kryterium o wadze przekraczajacej 60%
6. Wstepne konsultacje rynkowe

7. Warunki udzialu w postgpowaniu

8. Kryteria selekcji

9. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z wagami i sposobem oceny albo wskazanie kryteriow w

kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego

10. Informacja o wysokosci wymaganego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy



11. Informacja o liczbie wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do skladania ofert/ofert

wstepnych/dialogu

12. Obiektywne i1 niedyskryminujgce kryteria lub zasady, ktore beda miaty zastosowanie w celu

wyboru, w ktorych czesciach zostanie wykonawcy udzielone zamowienie

13 IO ovomvmossomemssmmprsass
14, Wintosgle OpTaCOMWAILY DIETRED s w5 e o s e i s s A s SR a4 S
(data) (podpis kierownika referatu lub osoby
odpowiedzialnej merytorycznie za realizacje
zamowienia)
(data) (podpis Pracownika Komorki ds. zamdwien)
(data) (podpis osoby dokonujacej wstepnej kontroli z
planem finansowym)
Celowos¢ potwierdzam:
(data) (Kierownik Zamawiajacego/ osoba upowazniona)

*Niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w trybach okreslonych w
ustawie Prawo zamowien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Solcu
Kujawskim

(wzor)

oznaczenie sprawy:
piecze¢ zamawiajacego

OSWIADCZENIE z art. 56 ust. 2 Pzp (o konflikcie intereséw)?
sktadane w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

przez:

kierownika zamawiajgcego
cztonka komisji przetargowe;j

inng osobe wykonujaca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia po stronie zamawiajacego

osobe mogaca wptyng¢ na wynik tego postepowania

osobe udzielajacg zaméwienia

Konflikt interesow wystepuje gdy:

e ubiegam sie o udzielenie tego zamowienia;

e pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostaje we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia;

e wokresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia pozostawatam(em) w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawca, otrzymywatam(em) od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub bytam(em)
czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sig o udzielenie
zamowienia;

e pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwo$c co do
mojej bezstronnoéci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w
okreslonym rozstrzygnieciu tego postgpowania.

Imie (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, ze::

nie zachodzi w stosunku do mnie zadna z okolicznosci wymienionych powyzej;

L Oswiadezenie o istnieniu okolicznosci o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp skiada si¢ niezwlocznie po wystapieniu konfliktu intereséw, a
oéwiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pozniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia (zawarciem
umowy lub uniewaznieniem postgpowania)



zachodzi w stosunku do mnie co najmniej jedna z okoliczno$ci wymienionych powyzej i zwigzku z
powyzszym podlegam wylaczeniu z dokonywania czynnosci w postepowaniu;

* wlasciwe zaznaczy¢ znakiem ,x”

Datdiommmmmmmne 000 ot R R ST S

(imie i nazwisko / podpis )



Zalgeznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w trybach okreslonych w
ustawie Prawo zamowien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Solcu
Kujawskim

(wzor)

oznaczenie sprawy:

pieczeé zamawiajgcego

OSWIADCZENIE z art. 56 ust. 3 Pzp (o podstawach skazania)

sktadane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:

przez:

(] kierownika zamawiajacego
czionka komisji przetargowej

inng osobe wykonujaca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia po stronie zamawiajgcego

osobe mogaca wptynac na wynik tego postepowania

OO0 OO0

osobe udzielajgcg zamowienia

Imie (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oSwiadczam, ze:

nie zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276,
art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. — Kodeks karny lub nastgpito juz zatarcie skazania za takie przestepstwo;

zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za co najmniej jedno z ww. przestepstw popetnionych w
zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, a nie nastgpito jeszcze zatarcie skazania iw
zwigzku z powyzszym podlegam wytaczeniu z dokonywania czynnosci w postepowaniu;

* wiasciwe zaznaczy¢ znakiem ,x”

Datal commmemss o s e R T T

(imie i nazwisko / podpis )



Zalgeznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w trybach okreslonych w
ustawie Prawo zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Solcu
Kujawskim

(wzor)

Zamawiajacy:

Gmina Solec Kujawski
ul. 23 stycznia 7
86-050 Solec Kujawski

Informacja z wykonania umowy

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie

(nazwa zamowienia)
realizowanego na podstawie UmMOWY NI .......ccoovvvvnnnennn BT . conrommencmmnmme bt SRR AT .

I. Informacje o przedmiocie zméwienia:

1) Nazwa zaméwienia nadana przez ZamawiajaCego: .....ovevvnrnrnreareuriumirnen i

2) przedmiot zaméwienia — krotki opis zamoéwienia (wielkos¢, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw,
ushig. lub Tokot budowlanyich) s ccovmmnpusssmmsnvmnamumsns oo

3} gIOWnY KOG PV cvuimsmmmmmimcnisn s sns saen s s vt o4 s m s sk Ky w0114

4) dodatkowe kody CVP(Jezeli- dotVezy): «covvvmavaisrvssimsipismminsiis s

B WArtOAS SEACUNKOWIL s v s v s smoes s e 58 8 R S SAAS RSN NR
II. Podstawowe informacje o zawartej umowie:

1) termin /fokres realiZacil UIMOWY! .o.ciimarersvunsrmmnsnssmsnsnns nmsnsnanes sonnes s50sba0a ans ossoesaasiig
2) czy umowa zostala wykonana w pierwotnie ustalonym terminie: TAK/NIE*
3) data sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang ...../...... locinnn,

4) dane Wykonawcy (nazwa, adres, NIP, REGON):



5)

6)

nazwa projektu lub programu wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej — jezeli
zamowienie dotyczy projektu lub programu wspdtinansowanego ze s$rodkéw  Unii
BEur0pe[ShIS]: wwumnsmmemmssmonssmonasvunsmmmssss s i s s s s i i s s s e v s

wartos¢ umowy — cena catkowita, podana w ofercie albo maksymalna wartos¢ nominalna

zobowiazania, jezeli w ofercie podano ceng¢ jednostkowa Ilub ceny jednostkowe:

II. Przebieg realizacji umowy:

1) Czy umowa zostata wykonana? TAK/NIE*

Jezeli NIE — wskaza¢ przyczyny braku wykonania umowy: .........................

2) Czy umowa zostata wykonana nalezycie? TAK/NIE*

Jezeli NIE — wskaza¢ uzasadnienie takiej oceny: .............cocceveiiiiinnnn.

3) Czy zawarto aneks do umowy? TAK/NIE*

4) Informacja o zmianach umowy, w tym informacja o podstawie prawnej uprawniajacej do
zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krotki opis zamowienia po zmianie, wartos$é
zmiany wraz z informacja o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang
umowy (jezeli dotyczy):

5) Laczna wartos¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy:

6) Czy Zamawiajacy podczas wykonywania umowy dokonywat kontroli realizacji zamowienia?
TAK/NIE*

Jezeli TAK, wskazac¢ zakres przeprowadzonych kontroli realizacji zamowienia:...............

7) Czy wykonawca spehit przewidziane w zawartej umowie wymagania zwiazane z realizacja
zamowienia (jezeli dotyczy, wskaza¢ jakie):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktdérych mowa
w art. 95 ustawy? TAK/ NIE/ NIE DOTYCZY*,

b) obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy?
TAK/ NIE/ NIE DOTYCZY*,

c) w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy? TAK/ NIE/ NIE DOTYCZY *

8) Informacje dodatkowe: ... ... i e
Sporzadzit: Zaakceptowal:

(0soba odpowiedzialna za realizacje zamowienia)

* niewlasciwe skreslié



Zalgeznik nr 5

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w trybach
okreslonych w ustawie Prawo
zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Solcu Kujawskim
(wzor)

Zamawiajacy:
Gmina Solec Kujawski
ul. 23 stycznia 7
86-050 Solec Kujawski
Raport z realizacji zamowienia

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie

........................ TIA woieeiittieeeseasseenseease et easeeae e e eneeneen s e R e abe e ae e eae bt e b st e b b s b bRt e ea e aes
(nazwa zamowienia)

realizowanego na podstawie UMOWY NI ......covvviinniinnnn ZANA .o :

I. Dane:

1) Data sporzgdzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang ...../...... A ",

2) Data rozwigzania umowy w wyniku zlozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo

odstgpieniu od ni€j ...... Lissssss L !
II. Ewaluacja wydatkowanej kwoty:

1) kwota, ktorg wydatkowano na realizacjg zamOWIENIa: ...........covviiiiiiimineerieeneiiine



2) wartos¢ SZacunkowa ZaAMOWIETIIAL ... ..uut ettt ettt e ettt e e e e eea e e et e e eneens
3) cenacatlowita podana wioleroler vovmmmmmmmesssy smmomer i s vam s ms SR SO N AP CEA Y

4) maksymalna wartos¢ nominalna zobowiazania zamawiajacego wynikajacego z umowy

(gdy w ofercie podano ceng jednostkowg lub ceny jednostkowe/gdy zostala okreslona w

e ] T R
Porownanie kwot:
1) kwota wydatkowana — warto$¢ szacunkowa zamowienia:

SR o it aisi iR (np. proste dzialanie matematyczne — roznica albo %)

2) kwota wydatkowana — cena catkowita podana w ofercie:
WYNIK oo (np. proste dzialanie matematyczne — roznica albo %)

3) kwota wydatkowana — maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania zamawiajacego

wynikajacego z umowy*:
WyNiK ..o (np. proste dzialanie matematyczne — roznica albo %)
II1. Zaistniale okolicznoS$ci i przyczyny ich wystapienia:

1) Czy na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci

ceny ofertowej?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskazaé okolicznosci oraz przyczyny ich

WYSTIDIONTAD o ummvns s s s s o s R S S R A S R M

2) Czy na wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci

ceny ofertowej?

TAK/NIE*



W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskaza¢ okolicznosei oraz przyczyny ich
WYSTAPHEHIIAL 1 emvr srmm om0 000,45 8 56 AR 4 A S AR S AT S5 AV S 0 S s e s i

3) Czy wystapily opoznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30/90* dni'?
TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskaza¢ okolicznosci oraz przyczyny ich

WYSEADIEIA «eveueenirnironernonionmuenseeussssrssorntsssrossssasessssassasssnesssesssssusistrsssassties

4) Czy zamawiajacy lub wykonawca odstapil od umowy w calosci lub w czesci albo dokonat

jej wypowiedzenia w catosci lub w czgsci?
TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosz¢ wyczerpujaco wskaza¢ okolicznosci oraz przyczyny ich

1111111 - W
IV. Ocena:

Ocena sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania:

(informacja, czy zamowienie zostalo zrealizowane nalezycie, w tym informacja, czy zaméwienie zostalo

wykonane w terminie)
V. Wnioski:

Whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub okreslenia
przedmiotu zamowienia, z uwzglgdnieniem celowosci, gospodarnosei i efektywnosci

wydatkowania srodkéw publicznych:

! Nalezy dostosowa¢ w zaleznosci od warto$ci zamowienia (art. 446 ust. | pkt 3 PZP).



(np. proponowane zapisy wzorow umowy dla przyszlych postgpowan)
Sporzadzit:
(osoba odpowiedzialna za realizacje zamowienia)

Zaakceptowal:

Polecam wdrozenie wnioskunr .......; ........;

(podpis kierownika Zamawiajgcego)

*Niepotrzebne skreslic.



