Solec Kujawski, 02.04.2014 r.

BURMISTRZ MIASTA I GMINY SOLEC KUJAWSKI
ZAPRASZA DO SKEADANIA OFERT

NA SWIADCZENIE USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO
W URZEDZIE MIASTA I GMINY W SOLCU KUJAWSKIM
I JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY SOLEC KUJAWSKI

1. Wymagania niezbedne dla oséb skladajacych oferte:

- obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego

obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego,

przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

- posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz Kkorzystanie z pelni praw

publicznych,

- niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- posiadanie wyzszego wyksztalcenia,

- posiadanie kwalifikacji zawodowych koniecznych do przeprowadzania audytu

wewnetrznego:
a) jednego z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner
(CFE), Certification In Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services
Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub
b) zlozony, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przez Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw, lub
¢) uprawnienia biegtego rewidenta, lub
d) dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego i1 legitymowanie sie
dyplomem ukonczenia studidow podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego,
wydanym przez jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byta
uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego
doktora nauk ekonomicznych lub prawnych,

- znajomo$¢ zagadnien z zakresu prawa finansowego, finanséw publicznych, zasad

rachunkowosci, zamoéwien publicznych, Kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy o

samorzadzie gminnym,



- znajomos$¢ 1 umiejetnos¢ stosowania narzedzi i technik audytorskich,
- nieposzlakowana opinia,
- staz pracy — 3 lata lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dzialalnosci gospodarczej o

charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku audytora wewngtrznego.

2. Wymagania dodatkowe:

- umiejetnosé sprawnej organizacji pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole,

- znajomos¢ zasad, procedur i praktyki ksiegowosci,

- doswiadczenie zawodowe na stanowisku audytora,

- dobrze widziana znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu pozwalajgcym na czytanie i

rozumienie dokumentow.

3. Przedmiot umowy:

- przygotowywanie planu audytu wewnetrznego,

- systematyczne badanie i dokonywanie oceny adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci
systemow kontroli zarzgdzania oraz kierowania jednostka, w tym przestrzegania procedur
kontroli finansowe;j,

- badanie wiarygodnosci sprawozdan finansowych oraz sprawozdan z wykonania budzetu,

- dokonywanie oceny przestrzegania zasady celowosci, legalnosci i oszczednosci w
dokonywaniu wydatkow, uzyskania mozliwie najlepszych efektow w ramach posiadanych
srodkéw oraz przestrzegania termindw realizacji zadan i zaciagnigtych zobowiazan,

- dokonywanie identyfikacji i analizy obszar6w ryzyka w zakresie dzialania jednostki,

- przygotowywanie sprawozdan z wykonywanych zadan audytowych, z realizacji planu
audytu wewnetrznego,

- prowadzenie dokumentacji z przebiegu i wynikéw audytu wewnetrznego,

- przedstawienie zalecen w sprawie usuwania ewentualnych uchybien,

- czynnosci doradcze, w tym skfadanie wnioskow dotyczacych usprawnienia jednostki,

- przeprowadzanie audytu projektow, na ktére gmina pozyskata zewnetrzne srodki finansowe.

4. Oferta powinna zawierac :

1/ list motywacyjny,

2/ cv,

3/ ,.kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie”,
4/ kserokopie dokumentéw potwierdzajacych :

a) posiadanie wyksztalcenia wyzszego,



b) wymagane kwalifikacje zawodowe do przeprowadzenia audytu wewnetrznego,

c) staz pracy ($wiadectw pracy),

d) obywatelstwo,
5/ wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie zawierajagce zgode na przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),
6/ wlasnorgcznie podpisane oswiadczenie dotyczace posiadania pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, korzystania z petni praw publicznych oraz niekaralno$ci za umyslnie przestgpstwo
lub umyslne przestepstwo skarbowe,
7/ cena oferty brutto, obejmujaca wszystkie wszelkie naktady i koszty zwigzane z

wykonaniem zamowienia, nie podlegajgca zmianie przez caty okres realizacji umowy

5. Dodatkowe informacje:

1. Umowa o $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego

2. Termin realizacji - 02.05.2014 r. do 01.05.2015 r.

3. Kryterium oceny ofert — cena 100% (propozycja), przy zatozeniu, ze osoba sktadajaca
oferte spetni wszystkie warunki formalne i niezbedne wymagania

Oferty nalezy sklada¢ w kopercie z dopiskiem ,Oferta na stanowisko audytora
wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim 1 jednostkach
organizacyjnych gminy Solec Kujawski”, w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w
Solcu Kujawskim I pietro, pok. nr 10 lub poczta na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim
ul. 23 Stycznia 7
86-050 Solec Kujawski
Termin skladania ofert do 22 kwietnia 2014 roku do godz. 16".

Decyduje data wplywu nadana w Sekretariacie UMiG w Solcu Kujawskim.
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