OGLOSZENIE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

GLOWNY KSIEGOWY

W SRODOWISKOWYM DOMU SAMOPOMOCY
W SOLCU KUJAWSKIM ul. 29 Listopada 10

1.Wymagania niezbe¢dne:
1. obywatelstwo polskie
2. wyksztalcenie wyzsze — ukofczone ekonomiczne jednolite studia
magisterskie, wyzsze studia zawodowe , uzupelniajagce ekonomiczne
studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe o kierunku —
finanse i rachunkowos$¢ i co najmniej 3 letni staz pracy w ksiegowosci
lub ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna
i 6 — letnig praktyke w ksiggowosci
znajomos¢ przepiséw prawa samorzadowego, ustawy o rachunkowosci,
ustawy o zamoOwieniach publicznych i o finansach publicznych
4. kandydat ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z
pelni praw publicznych
5. niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe
6. nieposzlakowana opinia.
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2.Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ przepisow ptacowych, podatkowych 1 ZUS
znajomos$¢ obstugi programéw finansowo — ksiggowych
znajomos$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowe;j
znajomos¢ zagadnien kadrowych.
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3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.Wykonywanie czynnosci wynikajacych z przepisow o finansach publicznych i
rachunkowosci;

2.W uzgodnieniu z Kierownikiem Domu dysponowanie $rodkami pienigznymi
zgromadzonymi na rachunkach bankowych;

3.Prowadzenie dokumentéw ksiegowych, ich kontrolowanie, dekretowanie, uzgadnianie
wyciggdéw bankowych oraz ich bilansowanie;

4.Sporzadzanie listy ptac na podstawie listy obecnosci;

5.Kontrolowanie naliczania uczestnikom odptatnosci za pobyt;

6.Dokonywanie rozliczen z tytulu ubezpieczen spotecznych, skarbowych pracownikow
Domu;

7.Rozliczanie inwentaryzacji i prowadzenie ksiegi inwentarzowej;

8. Wykonywanie zadan z zakresu kadr.

9.0bsluga i prowadzenia spraw zwigzanych z ZFSS.

4.Wymagane dokumenty:

wlasnorecznie podpisany list motywacyjny
wlasnorecznie podpisany zyciorys — curriculum vitae
wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy
kserokopie dokumentow potwierdzajacych
wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
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5. kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy
(Swiadectwa pracy, aktualne zaswiadczenia) , oraz, w
przypadku  pozostawania ~w  stosunku  pracy,
zaswiadczenie o pozostawaniu w zatrudnieniu na
podstawie umowy o prace
6. wlasnorecznie podpisane o$wiadczenia o:
e posiadanym obywatelstwie polskim
e posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i
korzystania z petni praw publicznych
e niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego Iub
umyslne przestepstwo skarbowe
e wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procedury naboru zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr101, poz. 926 z pozn.
zm. )
5.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w Srodowiskowym Domu
Samopomocy, przy ul. 29 Listopada 10 w Solcu Kujawskim lub przesta¢ poczta w zamknigtej
kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Gléwnej Ksiegowej, w terminie do
dnia 14 lutego 2014 r.

6.0 zachowaniu terminu zlozenia dokumentow aplikacyjnych decyduje data wpltywu
dokumentow.

7.Aplikacje, ktére wplyng do SDS po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane. Informacja o wyniku wyboru bedzie umieszczona na stronie internetowe]
Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.soleckujawski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w
siedzibie SDS w Solcu Kujawskim ul. 29 Listopada 10.

8.Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 52/387 —87-12
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