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REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

Niazwa ushugi: .
WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI I INFORMACJI O DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

Od dnia 1 lipca 2011 roku obowigzuja nowe przepisy ustawy o swobodzie dzialalno$ci
gospodarczej oraz nowy formularz wniosku CEIDG-1 w miejsce dotychczasowego EDG-1.
Zgodnie z art. 66 ust.1 z dnia 19 grudnia 2008r. — Przepisy wprowadzajace ustawe o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2009r. Nr 18, poz. 97)organy ewidencyjne obowigzane
byly do przeniesienia danych przedsigbiorcow wykonujacych dziatalno$¢ gospodarczg oraz
przedsiebiorcow, ktorzy zawiesili wykonywanie dziatalnosci gospodarczej zawartych w
dotychczasowej ewidencji, do systemu teleinformatycznego Centralnej Ewidencji |
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej w terminie do 31 grudnia 2011r. z dniem
przeniesienia wpisOw, burmistrz miasta przestaje by¢ organem ewidencyjnym dla
przedsigbiorcy, ktérego wpis przeniesiono.

Kto moze zosta¢ przedsiebiorca:
Przedsiebiorca moze zosta¢ kazdy obywatel polski (osoba fizyczna), posiadajacy peing)
zdolno$¢ do czynnosci prawnych (osoba petnoletnia), bez dodatkowych warunkoéw, bez
wzgledu na miejsce zamieszkania czy zameldowania na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
lub poza terytorium RP oraz obywatele panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, EFTA]
(Europejskie Stowarzyszenie Wolnego Handlu) oraz stron umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym.

Obywatele innych panstw niz wyzej wymienione (z poza UE, EFTA oraz stron umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym), musza w momencie sktadania wniosku przedtozy¢
oryginatl badZz notarialnie lub urzedowo potwierdzong kopie, dokumentu (decyzja, karta)
uprawniajacego do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej w Polsce, tym samym spelniajac
warunki wynikajace z art. 4 ustawy o zasadach uczestnictwa przedsigbiorcoOw zagranicznych i
innych 0s6b zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
z dnia 6 marca 2018 r.

Podjecie dzialalnoSci:

Dziatalno$¢ gospodarcza mozna podja¢ w dniu ztozenia wniosku o wpis do Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;.
Domniemywa si¢, ze dane wpisane do CEIDG sa prawdziwe. Osoba fizyczna wpisana do
CEIDG ponosi odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong zgloszeniem do CEIDG
nieprawdziwych danych, jezeli podlegaly obowigzkowi wpisu na jej wniosek, a takze
niezgloszeniem danych podlegajacych obowigzkowi wpisu do CEIDG w ustawowym terminie
albo niezgloszeniem zmian danych objetych wpisem, chyba ze szkoda nastgpita wskutek sity
wyzszej albo wylacznie z winy poszkodowanego lub osoby trzeciej, za ktorg osoba wpisana
do CEIDG nie ponosi odpowiedzialnosci.
Wymagane dokumenty i wnioski:
1. Wypelmony wniosek CEIDG-1, bedacym:
wnioskiem o wpis do CEIDG

- wnioskiem o zmiang wpisu w CEIDG,

- wnioskiem o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarcze;,

- wnioskiem o wpis informacji o wznowieniu dziatalno$ci gospodarczej,

- zawiadomieniem o wykreslenie wpisu w CEIDG,




Whiosek ten stanowi jednoczes$nie zgloszenie do ZUS/KRUS, GUS oraz naczelnika urzedu
skarbowego. Wniosek dotyczy réwniez aktualizacji danych nieobjetych wpisem do CEIDG.

Whniosek o wpis do CEIDG mozna sklada¢:
- osobiscie w wybranym urzgdzie gminy (niezbednym jest okazanie dokumentu
tozsamosci),
- wyslany listem poleconym — wniosek musi by¢ opatrzony wlasnorgcznym
podpisem  wnioskodawcy, ktorego wtasnoreczno$¢ po§wiadczona jest przez
notariusza,
- elektronicznie — za posrednictwem formularza elektronicznego dostgpnego na
stronie internetowej Ministra Gospodarki biznes.gov.pl (logowanie mozliwe przez
Profil Zaufany lub przez e-Dowdd)
Organ gminy przyjmuje wniosek o wpis do CEIDG, weryfikuje pod wzgledem formalnym i
potwierdza wnioskodawcy, za pokwitowaniem przyjecie wniosku.
Whiosek zostaje przeksztatcony na forme dokumentu elektronicznego i przestany o do CEIDG
nie podzniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia jego otrzymania.
Numer NIP i REGON nadawane/weryfikowane sg automatycznie na utworzonym wpisie w

ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku, (jezeli posiadasz juz nr NIP i REGON nalezy poda¢ go
na wniosku - numery si¢ nie zmienig).

Zgloszenie si¢ do ubezpieczania:
a. skladajac odpowiedni formularz / formularze w Zaktadzie Ubezpieczen|
Spotecznych w ciggu 7 dni od daty rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej -
wigcej informacji na stronie ZUS i infolinii ZUS oraz biznes.gov.pl
b. zataczajac odpowiedni druk ZUS do wniosku CEIDG-1 - wigcej informacji na

stronie ZUS i infolinii ZUS oraz biznes.gov.pl).
Zgloszenie si¢ do Urzedu Skarbowego w przypadku: rejestracji VAT - formularz VAT-R,
kasy fiskalnej czy w celu zlozenia PIT-16 — przy wyborze karty podatkowej przed datg
rozpoczecia. (wigcej informacji na stronach Urzgdu Skarbowego 1 infolinii US

oraz biznes.gov.pl).

Zmiana i wykres$lenie dzialalnosci.
Przedsigbiorca jest obowigzany ztozy¢ wniosek o:

- zmiang wpisu w CEIDG w terminie 7 dni od dnia zmiany danych,

- wykreslenie z CEIDG - w przypadku zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej
lub przeksztatcenia przedsigbiorcy.

Data zmiany 1 wykreslenia moze by¢ biezaca lub wstecz.

Ztozenie wniosku CEIDG-1:
- osobiscie w wybranym urzgdzie gminy (niezbednym jest okazanie dokumentu
tozsamosci),
- przez pelnomocnika

» zgodnie z art. 33 § 3 kodeksu postepowania administracyjnego do wniosku,
dotacza si¢ oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa,

* na zadanie strony, upowazniony pracownik organu, ktéremu zostat okazany
oryginal dokumentu wraz z odpisem, moze poswiadczy¢ zgodnos$¢ odpisu
dokumentu przedstawionego przez strong¢ (art. 76a § 2b KPA) - w takim
przypadku nalezy wnie$¢ optate skarbowa w wys. 5 zl za kazda pelng lub
rozpoczeta strone zgodnie z wykazem przedmiotéw oplaty skarbowej, stawki tej
oplaty oraz zwolnien,



http://www.mg.gov.pl/
http://www.mg.gov.pl/
https://bip.um.wroc.pl/admin/contents/32748/biznes.gov.pl
https://bip.um.wroc.pl/admin/contents/32748/biznes.gov.pl

* pelnomocnik musi posiada¢ wazny dokument tozsamosci,

= kazdorazowe dotaczenie do akt dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa podlega optacie skarbowej w kwocie 17 zi, z wyjatkiem
pelnomocnictwa udzielonego zstepnym, wstgpnym, malzonkom Ilub
rodzenstwu, w takim przypadku nastepuje zwolnienie z optaty skarbowe;,

= jezeli pelnomocnik reprezentuje osobg zagraniczng, nie posiadajacg nr PESEL,
do wniosku nalezy dotgczy¢ pelnomocnictwo notarialne lub kopie dokumentul
tozsamosci cudzoziemca potwierdzong notarialnie,

= jezeli przedsigbiorca wskazal w CEIDG pelnomocnika, osoba taka nie
przedstawia papierowej formy jej umocowania tym samym nie wystepuja,
przestanki do wniesienia optaty skarbowe;.

- elektronicznie — za posrednictwem formularza elektronicznego dostgpnego na
stronie internetowej Ministra Gospodarki biznes.gov.pl (logowanie mozliwe
przez Profil Zaufany lub przez e-Dow6d).

Zawieszenie i wznowienie dzialalnosci.

Zawieszenie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nastgpuje na wniosek przedsigbiorcy.
Data zawieszenia i wznowienia moze by¢ biezaca, wstecz lub przyszia.
Ztozenie wniosku CEIDG-1:

- osobiscie w wybranym urzegdzie gminy (niezbednym jest okazanie dokumentu

tozsamosci),

- przez pelnomocnika

= zgodnie z art. 33 § 3 kodeksu postgpowania administracyjnego do wniosku|
dolacza si¢ oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa,

* na zadanie strony, upowazniony pracownik organu, ktéremu zostal okazany|
oryginal dokumentu wraz z odpisem, moze poswiadczy¢ zgodno$¢ odpisul
dokumentu przedstawionego przez strong¢ (art. 76a § 2b KPA) - w takim
przypadku nalezy wnie$¢ optate skarbowa w wys. 5 zl za kazda peing lub
rozpoczeta strong zgodnie z wykazem przedmiotow optlaty skarbowej, stawki tej
oplaty oraz zwolnien,

» pelnomocnik musi posiada¢ wazny dokument tozsamosci,

» kazdorazowe dotaczenie do akt dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa podlega oplacie skarbowej w kwocie 17 zl, z wyjatkiem
pelnomocnictwa udzielonego zstgpnym, wstgpnym, malzonkom lub
rodzenstwu, w takim przypadku nastepuje zwolnienie z optaty skarbowe;,

= jezeli pelnomocnik reprezentuje osobe zagraniczng, nie posiadajaca nr PESEL,
do wniosku nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo notarialne lub kopie dokumentu|
tozsamosci cudzoziemca potwierdzong notarialnie,

= jezeli przedsigbiorca wskazal w CEIDG pelnomocnika, osoba taka nie
przedstawia papierowej formy jej umocowania tym samym nie wystepuja
przestanki do wniesienia oplaty skarbowej,

- elektronicznie — za posrednictwem formularza elektronicznego dostgpnego
na stronie internetowej Ministra Gospodarki biznes.gov.pl (logowanie
mozliwe przez Profil Zaufany lub przez e-Dowod).

Informacj¢ o zawieszeniu dzialalno$ci w spotkach cywilnych nalezy zglosi¢ wnioskiem o
zmian¢ wpisu w ramach rubryki 25 i ewentualnie w czgsci CEIDG-SC, po uprzednich
zgloszeniach w GUS 1 US.

Zataczniki: CEIDG

Urzad Miasta i Gminy Solec Kujawski, 86-050 Solec Kujawski, ul. 23 Stycznia 7
tel. (52) 387 01 04, fax (52) 387 12 53 www.soleckujawski.pl
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Oplaty skarbowe i inne: brak

Przewidywany termin zalatwienia sprawy: Organ gminy przeksztatca wniosek na forme
elektroniczng i przesyla do CEIDG nie pdzniej niz nastgpnego dnia roboczego od jego
otrzymania.

Odpowiedzialny za ustuge: Monika Nitka-Nowicka

Nr pokoju: 6

Nr telefonu : 52 387-0135

Osobiste stawiennictwo interesantow w Urzedzie odbywa si¢, po uprzednim umowieniu
terminu wizyty z pracownikiem merytorycznym obstugujacym sprawe.

Godz. pracy: wtorek 73°-16% pozostate dni 73%15° z zastrzezeniem,

ze w_Srode nie s3 obslugiwani Kklienci bezposrednio przez

pracownikoOw merytorycznych na stanowiskach pracy z wyjatkiem:

punktu podawczego oraz Urzgdu Stanu Cywilnego wylacznie w

sprawach rejestracji zgonu.

Tryb odwolawczy: Brak.

Uwagi:
Whiosek CEIDG-1 jest wnioskiem gtéwnym, stuzy do zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej, zgloszenia: zmiany, zawieszenia, wznowienia i wykre§lenia dziatalnosci;
e w przypadku wigkszej ilosci podklas PKD 2007 nalezy wypetni¢ zatagcznik CEIDG-
RD,
e w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednym dodatkowym miejscu
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nalezy wypetni¢ zalacznik CEIDG-MW,
o w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednym rachunku bankowym nalezy
wypetni¢ CEIDG-RB,
o w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednej spolce cywilnej nalezy
wypetni¢ zalacznik CEIDG-SC,
e w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednym petnomocniku nalezy
wypetni¢ zalagcznik CEIDG-PN,
e w przypadku zgloszenia informacji o ustanowieniu zarzadcy sukcesyjnego nalezy
wypetni¢ zatacznik CEIDG-ZS (dotyczy os6b posiadajacych juz nr NIP).

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow;

o Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci
Gospodarczej 1 Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy;

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsigbiorcéw
zagranicznych 1 innych osob zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

o Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo
przedsigbiorcoOw oraz inne ustawy dotyczace dziatalnosci gospodarczej;

o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;;

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

Data ostatniej aktualizacji: 01.02.2023 .
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