Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

(dotyczy: Ustlugi sprzatania pomieszczen biurowych w Urzedzie Miejskim w Solcu Kujawskim

- zapytanie ofertowe o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt)

. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty cenowej jest wykonanie Ustugi
kompleksowego sprzatania budynkéw Urzedu Miejskiego w Solcu Kujawskim w okresie od
01.05.2023 r. do 30.04.2024 r.

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug polegajacych na
utrzymaniu w czystosci w budynkach Urzgdu Miejskiego w Solcu Kujawskim:

- A, B, C, E zlokalizowanych przy ul. 23 Stycznia 7 w Solcu Kujawskim,

- D zlokalizowanym przy ul. Torunskiej 8A w Solcu Kujawskim,

- Biurze Informatyzacji i Rozwoju Systemow Informatycznych zlokalizowanym przy ul. 23
Stycznia 9 w Solcu Kujawskim (BIiRSI).

W budynkach Urz¢du Miejskiego w Solcu Kujawskim znajduje si¢ 48 pomieszczen
biurowych, 3 salki konferencyjne, 6 pomieszczen socjalnych z aneksem kuchennym, 13
toalet, 1 pomieszczenie gospodarcze, korytarze na parterze i pietrach budynkéw oraz
piwnica.

Uslugi stanowiace przedmiot zamdowienia wykonywane bedg przy uzyciu urzadzen, narzg¢dzi,

materiatow 1 srodkow czystosci Wykonawcy.

2. Warunki zamowienia:

- Zamowienie obejmuje sprzatanie budynkow w godzinach od 13.00 (maksymalnie do 22.00,
w zaleznosci od potrzeb czasowych na wykonywanie czynnosci sprzatajacych przez
Wykonawce). W obiektach srednio przebywa okoto 90 pracownikow.
- Powierzchnia uzytkowa budynkéw wynosi okoto 1500 m?.
- Przedmiot umowy obejmuje w szczegolnosci:
a) codzienne (5 razy w tygodniu) oproznianie koszy ze $mieci, wynoszenie $mieci do
koszy zewngtrznych z zachowaniem obowigzujacych zasad segregacji odpadow. W
budynkach Zamawiajacego znajduje si¢ okoto 55 koszy o pojemnosci do 35 I na

odpady zmieszane, okoto 30 koszy na odpady segregowane.



b) w sanitariatach i pomieszczeniach socjalnych 5 razy w tygodniu:

mycie na mokro sprzetu AGD,

codzienne odkurzanie mebli w pomieszczeniach socjalnych (kuchnie),

mycie na mokro i dezynfekcja zlewozmywakow (umywalek) oraz przylegajace;j
glazury,

mycie na mokro 1 dezynfekcja sedesow, przylegajacej glazury 1 innego
wyposazenia (lustra, szafki umywalkowe, szczotki do WC, podajniki na rgczniki
papierowe),

zapewnienie przez Wykonawce¢ w miar¢ potrzeb Srodkow czystosci i artykutow
przemystowych, miedzy innymi: mydto w ptynie antyalergiczne do dozownikow
lub stojace w przypadku braku/awarii dozownika, papier toaletowy celulozowy
biaty i reczniki papierowe biale typu ZZ i w rolce, wkiady zapachowe do WC oraz
od$wiezacze powietrza w aerozolu (zapachy wybrane przez Zamawiajacego).

Miesigczne zuzycie srodkéw nastepuje w miare potrzeb.

C) w pomieszczeniach biurowych:

codzienne zamiatanie, odkurzanie i mycie na mokro podtog,

codzienne odkurzanie niezakrytych powierzchni mebli biurowych oraz
parapetoOw wraz z wytarciem na mokro. Wszelkie zabrudzenia z mebli biurowych
(w szczegdlnosci drewnianych) nalezy usuwac srodkami specjalnie do tego
przeznaczonymi, ktére poza usuwaniem zabrudzen konserwuja i1 zapobiegaja
osiadaniu kurzu,

sprzatanie klatek schodowych, wejs¢ do budynku, korytarzy wedtug ustalonego
harmonogramu (bud. A,B,C codziennie, pozostate 2 razy w tygodniu),
utrzymanie w czystosci wycieraczek wewnatrz 1 zewnatrz budynku,

w okresie stanu epidemii szybka dezynfekcja klamek, wiacznikow §wiatla oraz
porgczy na klatkach schodowych $rodkiem do dezynfekcji powierzchni

zawierajagcym minimum 60% alkoholu,

d) w okresie letnim codzienne podlewanie kwiatow, umiejscowionych na zewnetrznych

parapetach budynku,

e) sprzatanie obiektu Urzgdu Miejskiego w czasie przeprowadzanych remontéw — wg

potrzeb,

f) sprzatanie aneksow kuchennych/kuchni, w tym m.in.:



— codzienne utrzymanie czystosci zlewozmywakow, kuchenki, zmywarki,
mikrofali, ekspresu do kawy, przetarcie blatoéw, zabrudzen na meblach, w dwéch
pomieszczeniach zlokalizowanych w bud. A,

— umycie naczyn zebranych ze spotkan lub w razie potrzeby zebranie naczyn z sal
konferencyjnych i umycie tych naczyn z wykorzystaniem dostepnego sprzetu tj.
zmywarki, w dwoch pomieszczeniach zlokalizowanych w bud. A urzedu,

— utrzymanie czystosci zlewozmywakow, mikrofali, przetarcie blatow, zabrudzen
na meblach, w aneksach kuchennych w pozostatych lokalizacjach.

g) w ramach harmonogramu przewiduje si¢ sprzatanie:
— budynek A (caty), B (pigtro) - codziennie,
— budynek C, B (parter), D, E, BIiRSI — minimum 2 razy w tygodniu,

z zastrzezeniem, ze
— Nie rzadziej niz raz na tydzien:
—czyszczenie zmywarek, uzupeilnianie $rodkéow 1 detergentow do
zmywania naczyn,
— usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow w catym budynku,
— czyszczenie na sucho drukarek, kserokopiarek, niszczarek,
—mycie na mokro listew ochronnych, drzwi: drewnianych w pokojach,
wejsciowych do budynku oraz tacznikowych na korytarzach.
- Nie rzadziej niz raz w miesiacu:

- konserwacja podldég drewnianych oraz pokrytych wykladzing PCV
(pastowanie odpowiednimi srodkami i polerowanie),

- odkurzanie pokry¢ mebli tapicerowanych 1 usuwanie plam.

- Nie rzadziej niz co trzy miesiace:

- mycie balustrad na klatkach schodowych,

- mycie lodowek. Zamawiajacy posiada 8 lodowek do przechowywania
zywnosci, mycie obejmuje calo$¢ urzadzenia wraz z rozmrazaniem 1 powinno
by¢ przeprowadzone zgodnie z Instrukcja rozmrazania, mycia i dezynfekcji
urzadzen chlodniczych.

- Nie rzadziej niz dwa razy do roku:
- mycie okien i stolarki okiennej (w tym okien dachowych),

- mycie kaloryferow,



- czyszczenie opraw oswietleniowych,
- pranie firan,

- czyszczenie 1 raz w roku zaluzji pionowych,

Piwnice 1 pomieszczenie gospodarcze w miarg potrzeb.

3.

1.

o

Pozostale warunki zamowienia:

Wykonawca zobowigzany jest do stalego wspotdziatania z Zamawiajacym,
koordynujacym cato$cig prac objetych niniejszym zamdwieniem.
Wykonawca w terminie 3 dni od podpisania umowy przedstawi list¢ personelu
sprzatajacego w celu akceptacji przez Zamawiajgcego.

Zamawiajagcy wymaga aby personel kierowany do realizowania zamowienia byt
zatrudniony na podstawie umowy o prace.

Zamawiajacy wymaga aby wykonawca w cenie oferty uwzglednit wymagania
wynikajace z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 wrze$nia 2022 r. w sprawie
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej w 2023 r. od 1 lipca 2023 r.

Do obowigzkow Wykonawcy bedzie nalezato zamykanie oraz zakodowanie alarmu,
w uzgodnionych z Zamawiajacym budynkach urzedu, po zakonczonej pracy.
Obowigzkiem Wykonawcy jest $wiadczenie ustug czystosci:

a) za pomocg 0sOb posiadajacych do$wiadczenie w wykonywaniu tego typu
czynno$ci, w liczbie gwarantujacej wysoka jakos§¢ §wiadczonych ushug,

b) za pomocg 0s6b ubranych w estetyczng i czysta odziez robocza, zaopatrzonych
w identyfikatory wskazujace nazwe Wykonawcy oraz imi¢ 1 nazwisko osoby
przebywajacej na terenie obiektu Zamawiajacego,

C) przy uzyciu S$rodkow czyszczaco-dezynfekujacych, artykutdéw czystosci,
artykutéw higieniczno-sanitarnych i zapachowych, jakosciowo odpowiadajacych
srodkom uzywanym dotychczas przez Zamawiajacego lub rOwnowaznym,

d) przy uzyciu wtasnych urzadzen i sprzetu,

e) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ egzekwowania od Wykonawcy zmiany
artykutéw higieniczno-sanitarnych i zapachowych uzgadniajac z Wykonawca
artykuty rownowazne.

Wszelkie srodki czyszczaco-dezynfekujace, artykuty czystosci, artykuty higieniczno-
sanitarne 1 zapachowe, worki na §mieci w ilo$ciach zapewniajacych petne biezace
zapotrzebowanie, niezbedne do starannego wykonania umowy oraz ich zakup i

dostawa do miejsca wykonywania umowy jest kosztem Wykonawcy.



8. Wykonawca stosowaé bedzie srodki czystosci o bezspornie dobrej jakosci,
dopuszczone do uzytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie
obowigzujacymi przepisami, wlasciwe do zainstalowanych pojemnikéw oraz
dozownikéw. Wskazane $rodki czystosci winny by¢ takze odpowiednie dla
poszczegdlnych powierzchni, gwarantujace bezpieczenstwo (m.in. antyposlizgowe),
o jako$ci zapewniajacej wymagany poziom sprzgtanych obiektow. Wykonawca jest
zobowiazany do przedstawienia na zadanie Zamawiajacego kart charakterystyki dla
stosowanych preparatow.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowaé przedmiot umowy z nalezyta starannoscia,
z uwzglednieniem zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci oraz wedle
swojej najlepszej wiedzy 1 umiejetnosci, wspotdzialajac na biezaco z Zamawiajacym.
Powyzsze Zobowigzanie odnosi si¢ zarowno do kwestii doboru przez Wykonawce
personelu sprzatajacego jak rowniez sprzetu, materiatow oraz srodkow czystosci.

10. Na kazde zadanie Zamawiajagcego Wykonawca udzieli (ustnie lub pisemnie)
wyjasnien i1 informacji w zakresie nalezytego wykonywania umowy.

11. Za dzialania 1 zaniechania o0so6b, przy pomocy ktorych Wykonawca bedzie
wykonywal umowe oraz za szkody w mieniu Zamawiajacego, powstate w zwigzku z
realizacja umowy, Wykonawca odpowiada jak za dziatania i zaniechania wtasne.

12. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za straty w mieniu Zamawiajacego (gdyby powstaty
w trakcie wykonywania czynnos$ci wynikajacych z umowy) bedzie ustalana na
podstawie:

a) protokotu ustalajacego okolicznosci powstania szkody, sporzadzonego przy
udziale Stron,

b) umowy,

€) udokumentowanej warto$ci mienia utraconego (dokumentuje Zamawiajacy),

d) rachunku za poniesione straty.

13. Wykonawca bierze na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie
przedmiotu umowy oraz zapewnienie warunkoéw pracy zgodnie z przepisami BHP 1

ppoz, obowigzujacymi w tym zakresie.

II. Termin wykonania zamdéwienia

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od dnia 01.05.2023 r. do 30 kwietnia 2024 r.



