Zarzadzenie Nr 11/4/2009
Burmistrza Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim

z dnia 5 stycznia 2009 roku

w sprawie powotania Pani Justyny Zebrowskiej — Dudek na stanowisko zastepcy kierownika

Urzedu Stanu Cywilnego w Solcu Kujawskim.

Na podstawie art. 6a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku prawo o aktach stanu cywilnego

(t.j. Dz. U. 22004 roku, Nr 161, poz. 1688 z pdzn. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

81

1. Powotuje Panig Justyne Zebrowskg — Dudek na zastepce kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Solcu Kujawskim.

2. Wyznaczam Pani Justynie Zebrowskiej-Dudek zakres czynnoséci stanowigcy zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

3. Obowigzki wynikajgce z zakresu czynnosci, o ktérym mowa wyzej, Pani Justyna
Zebrowska-Dudek jest obowigzana wykonywaé podczas nieobecnosci kierownika

Urzedu Stanu Cywilnego.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 11/4/2009
Burmistrza Miasta i Gminy
w Solcu Kujawskim

z dnia 5 stycznia 2009 roku

Zakres czynnosci zastepcy kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Do zakresu czynnosci zastepcy kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy zastepstwo
kierownika Urzedu Stanu Cywilnego podczas jego nieobecnosci, w tym szczegdlnosci

wykonywanie nastepujgcych zadan:

- rejestracja urodzin, matzenstw i zgondw,

- sporzadzanie aktéw stanu cywilnego i prowadzenie ksigg stanu cywilnego,

- wpisywanie do ksigg przypiskdéw i wzmianek marginesowych dotyczgcych stanu cywilnego,

- wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego,

- wydawanie zaswiadczen z ksigg stanu cywilnego,

- przechowywanie i konserwacja ksigg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych,

- wydawanie decyzji w sprawach: sprostowania aktu, uzupetnienia aktu, odtworzenia aktu
stanu cywilnego sporzadzonego za granicg, transkrypcji aktu stanu cywilnego, uniewaznienia
wzmianki marginesowej, skrécenia okresu oczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego,

- przyjmowanie o$wiadczen i sporzgdzanie dokumentédw w sprawach: uznania dziecka
poczetego, uznania dziecka urodzonego, powrotu osoby rozwiedzionej do nazwiska
noszonego przed zawarciem matzenstwa, zmiany imienia dziecka, nadania dziecku nazwiska
meza matki,

- udzielanie slubdéw cywilnych, obstuga slubédw konkordatowych,

- sporzadzanie i wydawanie dokumentéw: zapewniedn o braku przeszkdd do zawarcia
matzenstwa; zaswiadczen o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa;
zaswiadczen, ze obywatel polski moze zawrze¢ matzenistwo za granicy; postanowien w
sprawach okreslonych w prawie o aktach stanu cywilnego; sporzadzanie obowigzujacej

sprawozdawczosci statystycznej; wspodtpraca z innymi urzedami stanu cywilnego, zwigzkami



wyznaniowymi, ewidencjg ludnosci, urzedami i instytucjami w zakresie rejestracji stanu
cywilnego,

- sporzadzanie wnioskdw i organizowanie uroczystosci, zwigzanych z nadaniem medali ,Za
dfugoletnie pozycie matzenskie”,

- sporzadzanie testamentdw allograficznych,

- wydawanie decyzji w trybie ustawy z dnia 15.11.1956 r. o zmianie imion i nazwisk.



Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

mgr Justyna Zebrowska-Dudek



