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ZAKRES DZIALANIA
W DZIEDZINIE OBRONNOSCI PANSTWA W CZASIE POKOJU
DLA URZEDU MIASTA I GMINY
SOLEC KUJAWSKI

Zakres dziatania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju dla Urzedu Miasta i
Gminy w Solcu Kujawskim , zwany dalej zakresem dziatania okresla wspolne
przedsigwzigcia w dziedzinie obronnosci panstwa dla wszystkich wydziatow .referatow,
biur isamodzielnych stanowisk pracy .

Kierownictwo Urzedu, wydzialy, referaty, biura i samodzielne stanowiska pracy.
kazdy w zakresie ustalonym przez Burmistrza, w uzupelnieniu do regulaminu
organizacyjnego Urzedu, wykonujg przedsiewzigcia i czynnoSci w dziedzinie obronnosci
panstwa.

I. PRZEDSIEWZIECIA WSPOLNE.

1. W zakresie zagadnien ogélnoobronnych:

1) wspoldziataja z organami administracji publicznej, przedsiebiorcami oraz
kierownikami innych jednostek organizacyjnych w realizacji zadan obronnych
majgcych na celu zapewnienie optymalnych warunkéw do ich realizacji i
obejmujacymi:

a) wymiang doswiadczen i informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan
obronnych,

b) uzgadnianie dzialan dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych
realizowanych na tym samym szczeblu decyzyjnym,

¢) inicjowanie i podejmowanie wspotpracy o charakterze regionalnym,

d) integrowanie w zakresie wykorzystania bazy materialowej, ushugowej i
szkoleniowe;j .

2) wspoluczestnicza w realizacji zadan dotyczacych:

a) zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych RP,

b) planowania wsparcia pafistwa — gospodarza (Host Nation Support). udzielanego
sifom sojuszniczym — stacjonujagcym lub przemieszczajacym sie na obszarze
miasta i gminy w czasie pokoju,

c) zabezpieczenia sit i sSrodkéw niezbednych do zapewnienia procesu koordynacji i
kierowania dziataniami o charakterze obronnym w warunkach wprowadzenia
jednego z trzech ustawowych stanéw nadzwyczajnych .

3) wspdlpracuja w opracowaniu i aktualizacji:



a) planow operacyjnych i obronnych na szczeblu miasta i gminy, stosownie
do wytycznych Wojewody Kujawsko-Pomorskiego i Burmistrza Miasta i Gminy
Solec Kujawski,

b) dokumentacji dotyczacej osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej
panstwa,

c) szczegdtowych plandw i innych dokumentéw niezbednych do realizacji zadan
obronnych w czasie pokoju, podczas osiggania wyzszych standéw gotowosci
obronnej pafnstwa oraz w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny.

4) realizujg ustalone przedsiewzigcia w zakresie:

a) przygotowania warunkéw do funkcjonowania Burmistrza Miasta i Gminy Solec
Kujawski na Glownym Stanowisku Kierowania w stalej siedzibie i Glownym
Stanowisku Kierowania w zapasowym miejscu pracy,

b) szkolenia obronnego.

5) planujg organizacj¢ pracy urzedu — po powotaniu do sit zbrojnych pracownikéw
bedacych zotnierzami rezerwy i posiadajacych przydzialy mobilizacyjne.

2. W zakresie zagadnien gospodarczo — obronnych:

1) wspdlpracujg w opracowaniu i aktualizacji ,,Programu Mobilizacji Gospodarki™ oraz
.Programu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych™;

2) wspolpracuja w zakresie:

a) planowania przedsigwzig¢ inwestycyjnych stuzacych  ochronie  zalog
pracowniczych i ludnosci przed skutkami oddziatywania czynnikéw razenia,

b) organizowania i tworzenia systemOw ostrzegania i powiadamiania
0 zagrozeniach oraz usuwania ich skutkow.

3. W zakresie ochrony ludnos$ci:

1) wspoldziataja z jednostkami organizacyjnymi funkcjonujacymi na obszarze gminy
w zakresie:

a) planowania i pozyskiwania zasobéw (o optymalnym asortymencie) niezbednych
do zabezpieczenia dzialan ratowniczych i dziatan antykryzysowych
realizowanych w skali gminy,

b) planowania przedsigwzig¢ majgcych na celu zapewnienie ludnosci mozliwosci
przetrwania w sytuacjach zagrozen;

2) wspoldzialaja z organami administracji publicznej, przedsiebiorcami oraz
kierownikami innych jednostek organizacyjnych przy opracowaniu i aktualizowaniu
planéw obrony cywilnej, planéw zarzadzania kryzysowego, oraz innych
dokumentdw dotyczacych przygotowania i dziatania obrony cywilnej;

3) uzgadniaja z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego KPUW w Bydgoszczy wymogi
w zakresie stosowania przepisow obrony cywilnej dla projektowanych miejscowych
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planéw zagospodarowania przestrzennego, studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego oraz projektowanych inwestycji.

4) organizujg ewakuacje¢ pracownikow wydziatu w sytuacji zagrozen.

4.

)

2)

3)

4)

W zakresie zabezpieczenia potrzeb Sil Zbrojnych RP oraz zabezpieczenia
funkcji panstwa gospodarza (HNS):

podejmujg przygotowania organizacyjne do uzupetniania potrzeb Sit Zbrojnych RP
zasobami ludzkimi w ramach $wiadczen osobistych, a takze przedsiewzieé
organizacyjno — administracyjnych dotyczacych przygotowania srodkow
transportowych, maszyn i urzadzen przewidzianych do przekazania na rzecz Sil
Zbrojnych RP — w ramach §wiadczen rzeczowych;

udostepniajg  Sitom Zbrojnym RP potrzebne informacje, mapy oraz dokumentacje
analityczna;

podejmuja przedsiewziecia zwigzane z przygotowaniem wybranych elementow
infrastruktury gminy do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny — uwzgledniajgc potrzeby formutowane
przez Sity Zbrojne RP, dotyczace w szczegolnoscei:

a) budowy przejs$¢, przepraw przez przeszkody wodne,

b) dojazdow do przewidywanych rejondéw koncentracji wojsk,

C) przewozow zotnierzy i sprzgtu,

d) uwzgledniania aspektow obronnych w planach i programach zagospodarowania
przestrzennego oraz strategii rozwoju miasta i gminy;

podejmuja przedsigwzigcia w zakresie HNS w czasie przemieszczania lub pobytu

na obszarze gminy wojsk sojuszniczych, w szczegdlnosci w zakresie:

3)

a) udostepniania terenéw i nieruchomosci na czasowe rozmieszczenie wojsk
sojuszniczych oraz ~magazynowanie wuzbrojenia, urzadzen i Srodkow
materialowych w ramach tzw. zakwaterowania przejsciowego,

b) stwarzania mozliwosci wykorzystania obiektow i urzadzen uzytecznosci
publiczne;j,

¢) zapewnienia  ochrony  przeciwpozarowej i  kontroli  przestrzegania
przez sojusznikéw przepisow o ochronie srodowiska,

d) organizowania ustug polegajacych na dostawie mediéw (wody. ogrzewania,
gazu, energii elektrycznej),

€) organizowania ustug w zakresie czystosci i wlasciwych warunkéw sanitarnych,

f) udostepniania mozliwosci korzystania z niektérych urzadzen infrastrukturalnych;

wspotdziataja z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko
— Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy w zakresie aktualizacji bazy
danych z zakresu HNS.



II. PRZEDSIEWZIECIA 1 CZYNNOSCI Z ZAKRESU OBRONNOSCI
PANSTWA DLA POSZCZEGOLNYCH WYDZIALOW, REFERATOW,
BIURI SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY.

Obok czynnosci wspolnych wymienionych wyzej , dyrektorzy wydziatow , kierownicy
biur 1 samodzielne stanowiska pracy , kazdy w ustalonym zakresie dziatania ., w
uzupehieniu do obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
Solec Kujawski planuja ,realizujg zadania obronne w czasie pokoju powierzone
Burmistrzowi , a w szczeg6lnosci :

1. Wydzial Budzetu i Finansow :

a) planuje Srodki finansowe niezbedne dla pokrycia kosztow realizacji zadan
obronnych i obrony cywilnej, w tym zadan realizowanych w ramach przygotowania
Glownego Stanowiska Kierowania w statej siedzibie i zapasowym miejscu pracy,

b) nadzoruje sprawy wynikajace z refundacji wydatkéw obronnych pokrywanych przez
Wojewode Kujawsko- Pomorskiego,

¢) prowadzi ewidencje i dokonuje rozliczenia przeprowadzonej inwentaryzacji
posiadanego przez Urzad sprzetu i wyposazenia obrony cywilnej .

2. Wydzial Inwestycji i Planowania Przestrzennego :

a) analizuje na biezaco informacje o zaistniatych katastrofach budowlanych w miescie i
gminie , uzyskanych od Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego,
b) uwzglednia w zagospodarowaniu przestrzennym potrzeby obronnosci i
bezpieczenstwa panstwa uwzgledniajac w szczegolnosci problematyke zwigzana z :
- przygotowaniem i przeciwdziataniem zagrozeniom zewnetrznym , a
zwlaszcza agresji militarnej ;

- przygotowaniem i przeciwdzialaniem zagrozeniom wewnetrznym ,
zagrozeniom bezpieczenstwa i porzadku publicznego , katastrofom i
kleskom zywiotowym oraz zagrozeniom gospodarczym i ekonomicznym.

¢) uwzglednia potrzeby obronnosci i bezpieczenstwa panstwa w studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania gminy ,

€) wspoldziata z wiasciwymi organami wojskowymi i bezpieczenstwa panstwa
zglaszajgcych potrzeby , o ktérym mowa w pkt. a/ i b/ w zakresie:

- opiniowania projektu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego , projektu planu zagospodarowania przestrzennego gminy.

f) uzgadnia projekty miejscowego zagospodarowania przestrzennego z projektem

planu zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy,

g) uczestniczy w aktualizowaniu planéw przygotowania budowli ochronnych
w istniejgcych budynkach i nowo wznoszonych budynkach i budowlach
budownictwa komunalnego,

h) podejmuje dziatania w zakresie odbudowy infrastruktury komunalnej i techniczne;j
na obszarze miasta i gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny,

i) kontroluje stan techniczny budowli ochronnych i ukryé dla ludnodci oraz okresla
przedsigwzigcia do ich naprawy lub modernizacii,
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7)
k)

D

nadzoruje montaz i demontaz elementéw centralnego systemu
alarmowego(CSA),

zaspakaja potrzeby dotyczace funkcjonowania systemow lacznosci , w
szczegllnosci na stanowiskach kierowania poprzez wykonywanie inwestycji.
nadzoruje doprowadzenie do gotowosci funkcyjno- eksploatacyjnej istniejace
Stanowisko Kierowania w dotychczasowym miejscu pracy i w zapasowym
miejscu pracy Szefa OC Miasta i Gminy Solec Kujawski .

3. Wydzial Spraw Obvwatelskich :

Koordynuje 1 nadzoruje caloksztalt przedsiewzie¢ w zakresie realizacji zadan
obronnych obrony cywilnej i spraw wojskowych Urzedu .

Referat Spraw Obywatelskich

w zakresie ewidencji ludnosci i dzialalnosci gospodarczej:

a)
b)
c)

d)

zapewnia dostep do danych w systemie PESEL dla $wiadczen osobistych i
rzeczowych dla SZ i OC,

zawiadamia Wojskowego Komendanta Uzupelnien w Bydgoszczy o zmianie
adresu osob, ktore podlegaja wojskowemu obowigzkowi meldunkowemu.
przygotowuje rejestry przedpoborowych i poborowych do kwalifikacii
wojskowe;,

zapewnia dostep do danych zgromadzonych w rejestrze dzialalnosci gospodarczej
w zakresie sieci hurtowni , sklepéw , placowek handlowych i ustugowych oraz
placowek zbiorowego zywienia  zapewniajgcych przetrwanie ludnosci w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
planuje zasady realizacji zadan podczas podwyzszenia gotowosci obronnej
panstwa i na czas wojny w zakresie obowigzku meldunkowego oraz trybu
wydawania dowodow osobistych , ruchu cudzoziemcow,

wspotuczestniczy w planowaniu zasad wprowadzenia reglamentacji wybranego
asortymentu artykutléw powszechnego uzytku.

w zakresie Obrony Cywilne;j :

a)

b)

ustala wykaz instytucji , zakltadéw pracy i innych jednostek organizacyjnych
funkcjonujacych na terenie miasta i gminy , przewidzianych do prowadzenia
przygotowan i realizacji przedsiewzig¢ w zakresie obrony cywilnej,

opracowuje , aktualizuje Plan Obrony Cywilnej Miasta i Gminy i Plan ewakuacji
III © oraz opiniuje i uzgadnia Plany OC zakladéw pracy oraz Plany dziatania
zaktadowych formacji OC,

opracowuje roczny Plan dziatania Szefa Obrony Cywilnej Miasta i Gminy w
zakresie obrony cywilnej oraz koordynuje i nadzoruje prace operacyjno-
planistyczne w zaktadach pracy,



d) nadzoruje tworzenie i przygotowanie do dzialania formacji Obrony Cywilnej.

w celu wykonywania zadan Obrony Cywilnej ,nadaje przydziaty mobilizacyjne
do formacji OC,

€) przygotowuje i1 zapewnia dzialanie systemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

f) organizuje i koordynuje szkolenie oraz ¢wiczenia z problematyki obrony
cywilnej,

g) opracowuje programy 1 organizuje szkolenie Iudnosci miasta w zakresie
powszechnej samoobrony,

h) opracowuje stosowne informacje , sprawozdania dla szefa obrony cywilnej
powiatu dot. realizacji szkolenia Obrony Cywilne;j,

1) realizuje zaopatrzenie materialowo-sprzetowe OC organow kierowania . formacji
obrony cywilnej , nadzoruje prowadzenie tej gospodarki w zaktadach,

J) zapewnia utrzymanie materialéw i sprzetu w magazynie OC w nalezytym stanie
technicznym,

k) weryfikuje i aktualizuje bazy danych , niezbedne do zabezpieczenia procesu
dziatania Obrony Cywilnej oraz zapewnienia warunkow przetrwania ludnosci w
warunkach zagrozenia,

1) przygotowuje koncepcje i zamiar prowadzenia ewakuacji planowej oraz dorazne;j
ludnosci z rejonow zagrozonych,

m) sprawuje nadzor nad przygotowaniem i zapewnieniem funkcjonowania budowli
ochronnych i ukry¢ na terenie miasta i gminy,

n) nadzoruje i prowadzi kontrole w zakresie przygotowania i realizacji ustalonych
zadan Obrony Cywilnej w instytucjach u przedsigbiorcow i innych jednostek na
terenie gminy,

0) wspolpracuje z Miejskim Konserwatorem Zabytkow w zakresie opracowania i
aktualizacji Planu Ochrony Zabytkow ,

p) inspiruje Burmistrza do finansowania ze srodkéw wiasnych przedsiewzie¢
zwigzanych z ochrong ludnosci i jej dobytku oraz ratownictwa.

w zakresie spraw obronnych :

a) opracowuje we wspoldziataniu z wydziatami wnioski i propozycje do rocznych
wytycznych w sprawie zadan dotyczacych doskonalenia przygotowan obronnych
w gminie , zgodnie z zarzadzeniem wojewody i innych organéw wilasciwych w
tych sprawach ,
b) opracowuje i aktualizuje dokumentacje obronng :
e ,Zakres dzialania wydziatéw ,biur i samodzielnych stanowisk pracy w
dziedzinie obronnosci pafistwa w czasie pokoju Urzedu Miasta i Gminy
Solec Kujawski”,
¢ ..Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy na czas wojny”,
e .Plan operacyjny funkcjonowania Miasta i Gminy Solec Kujawski
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
W czasie wojny”,
e .Plan przemieszczenia i zapewnienia warunkéw funkcjonowania
Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski na Gtéwnym Stanowisku
Kierowania w zapasowym miejscu pracy”,



e _Plan przygotowan publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na
potrzeby obronne panstwa”,

e _.Dokumentacje Stalego Dyzuru Burmistrza™,

e _.Dokumentacje kierujacego Akcja Kurierska ., 1 ,,Plan rozplakatowania
obwieszczen”,

e  Plan Zastgpczych Miejsc Szpitalnych .

c) planuje zadania obronne zwigzane z osigganiem wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa,

d) planuje ,organizuje i realizuje szkolenie obronne,

e) planuje, organizuje i prowadzi kontrole w zakresie wykonania zadan obronnych,

f) przedstawia propozycje do wniosku wojewody w zakresie uznania obiektow za
szczegblnie wazne dla bezpieczenstwa i obronnosci znajdujgcych sie na terenie
miasta i gminy,

g) realizuje zadania wynikajace ze wspdlpracy cywilno-wojskowe] oraz
obowigzkdw gospodarza na rzecz wojsk sojuszniczych,

h) przygotowuje na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa ,
wystapienia dziatan terrorystycznych , a takze wojny, Stanowisko Kierowania ,
realizujac w szczegdlnosci przedsigwzigcia w zakresie :

e funkcjonowania na Stanowisku Kierowania w ZMP;

e planowania ochrony budynku SK w stalej siedzibie i w zapasowym miejscu
pracy,

e planowania wyposazenia SK w stalej siedzibie i zapasowym miejscu pracy
w sprzet i Srodki lacznoscei , niezalezne zrédla energii elektryczne;j .
urzadzenia techniczne oraz $rodki do pracy i odpoczynku ,

1) opracowuje wykaz kadry medycznej znajdujacej si¢ na administrowanym terenie
niezbednej dla zabezpieczenia realizacji zadan wynikajacych z poszerzenia bazy
szpitalnej,

J) wspoldziata z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego UW w zakresie potrzeb
planowania i realizacji przedsiewzig¢ zwigzanych z przygotowaniem systemow
tacznosci stanowisk kierowania,

k) przygotowuje akty normatywno-prawne zgodnie z obowiazujacym stanem
prawnym w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa.

w zakresie spraw wojskowych :

a) realizuje zadania zwigzane z rejestracja osob podlegajacych kwalifikacii
wojskowej oraz przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowe;j,
b) zapewnia wspotdziatania cywilno — wojskowe, w szczeg6lnoséci dotyczace:

- przygotowania elementow systemu obronnego gminy umozliwiajacego
mobilizacyjne rozwinigcie Sit Zbrojnych RP, w tym przygotowanie Akcji
Kurierskiej,

- realizacji zadan na rzecz wojsk sojuszniczych wynikajacych z obowiazkow
panstwa — gospodarza (HNS),

- nakladania obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, w
tym udzielania informacji, wedlug posiadanych ewidencji, o stanie
nieruchomosci i rzeczy ruchomych mogacych byé¢ przedmiotem $wiadczen
rzeczowych,
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- przygotowania rezerw osobowych na potrzeby jednostek wojskowych i
innych jednostek organizacyjnych przewidzianych do wykonywania zadan
obronnych,

- organizacyjnego przygotowania odtwarzania ewidencji wojskowej,

- dzialalnosci kontrolnej i szkoleniowej,

c) realizuje zadania stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa,

d) prowadzi prace zwigzane z reklamowaniem zotnierzy rezerwy od obowigzku
pelnienia czynnej stuzby wojskowe;j,

€) opracowuje wnioski oraz wezwania w sprawach §wiadczen osobistych i

rzeczowych,

g) sporzadza oraz aktualizuje zbiorczg ewidencje swiadczen rzeczowych i osobistych

w  razie ogloszenia mobilizacji i wojny , wspotdziata w tym zakresie z WBiZK

KPUW .

w zakresie dzialan kryzysowych:

a) opracowuje i aktualizuje ,, Plan Zarzadzania Kryzysowego Miasta i Gminy Solec
Kujawski na wypadek zagrozen, wprowadzenia stanu kleski zywiotowej,

b) zabezpiecza przeptyw informacji wsrod cztonkéw GZZK,

¢) wdraza i zabezpiecza ciggtos¢ wspotdziatania wszystkich jednostek administracji
niezespolonej , zespolonej , organizacji pozarzadowych i spolecznych w czasie
zdarzenia kryzysowego lub wystapienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie
kleski zywiotowej na administrowanym terenie,

d) monitoruje stan bezpieczenstwa w miescie i gminie , dyspozycyjnos¢ i gotowosé
sit 1 srodk6w ratowniczych oraz wspomagajacych dzialania ratownicze,

¢) planuje przedsigwzigcia z zakresu : monitorowania , zapobiegania , likwidacji
zagrozen i usuwania ich skutkéw ,

f) sprawuje merytoryczny nadzér w zakresie przygotowania do realizacji zadan w
warunkach kryzysu lub warunkujacych stan klgski zywiotowe w jednostkach i
komoérkach organizacyjnych oraz administracji zespolonej i niezespolonej na
zasadach okres$lonych ustaw,

g) aktualizuje baze danych niezbedna do zabezpieczenia procesu koordynacii
dziatan realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen ,

h) wdraza i utrzymuje w gotowosci system techniczno-informatyczny
wspomagajacy proces podejmowania decyzji , monitorowania zagrozen oraz
powiadamiania i alarmowania ludnosci.

USC:

a) planuje zabezpieczenie aktow stanu cywilnego przed skutkami dziatan zbrojnych

b) planuje zasady realizacji i wydawania aktéw stanu cywilnego oraz zwigzanych z
nimi dokumentéw podczas podwyzszenia gotowosci obronne;j panstwa i na czas
wojny —wg odrebnych ustalen .



4.Wvdzial Administracji :

a) wspoldziala z wydzialem spraw obywatelskich w zakresie dotyczacym
rozplakatowania obwieszczen ,

b) typuje obiekty mozliwe do wykorzystania doraznego przez organizacje pomocy
spolecznej w sytuacji zdarzen warunkujgcych wprowadzenie jednego z
ustawowych stanéw nadzwyczajnych,

c) wspdtdziata z wydzialem spraw obywatelskich w zakresie zaopatrzenia
logistycznego gtownego stanowiska kierowania w stalej siedzibie i zapasowym
miejscu pracy , w tym zorganizowania zywienia i zaopatrzenia w artykuly
codziennego uzytku , oraz $rodki do pracy i odpoczynku.

5.Wydzial Organizacji :

Referat Organizacyjny :

a) koordynuje polityke kadrowag w zakresie obsady stanowisk stuzbowych
zapewniajacych przygotowanie oraz sprawne funkcjonowanie systemu
kierowania,

b) planuje i zapewnia na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
czas wojny odpowiednia obsade kadrowa Urzedu oraz kierownicza kadre
jednostek organizacyjnych nadzorowanych i podporzadkowanych,

¢) zawiadamia Wojskowego Komendanta Uzupetnien o przyjeciu lub zwolnieniu z
pracy pracownikéw, ktorzy:

e posiadaja nadany: przydzial mobilizacyjny, pracowniczy przydzial
mobilizacyjny, przydzial organizacyjno — mobilizacyjny, przydzial
kryZySOWY9

e zostali przeznaczeni do wykonania $wiadczen na rzecz obrony.
ktorych Swiadczeniobiorcg sg Sity Zbrojne RP,

e s3 osobami podlegajagcymi obowiazkowi stawienia sie do kwalifikacji
wojskowej i nie stawili si¢ do niej do konca roku kalendarzowego,
w ktorym koncza dwadziescia cztery lata zycia,

d) bierze udzial w przygotowaniu na okres zewnetrznego i wewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa , w tym w razie wystgpienia dziatan
terrorystycznych , a takze na czas wojny GSK, obejmujace w szczegdlnosci
przedsiewzigcia w zakresie :

* wyposazenia budynkéw GSK w DMP i ZMP w sprzet i srodki facznosci .
niezalezne zrodia energii elektrycznej , niezbedne urzadzenia techniczne
oraz Srodki do pracy i odpoczynku,

* zaopatrzenie logistyczne GSK w DMP i ZMP , w tym: zorganizowania
zywnosci i zaopatrzenia w artykuly codziennego uzytku, zabezpieczenia
medycznego , transportu, obstugi technicznej pojazdéw i urzadzen
technicznych oraz zaopatrywania w materialy pedne i smary.

e) organizuje ewakuacj¢ pracownikow Urzedu w sytuacji zagrozen,



a) wdraza nowe systemy i programy informatyczne wspomagajace realizacje
zadan obronnych i obrony cywilnej, oraz wystepuje z wnioskami o ich
usprawnienie,

b) zapewnia sprawne funkcjonowanie sprzetu komputerowego i systemow
informatycznych znajdujacych sie¢ w Urzedzie,

c) planuje na okres zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny ochrone
elektroniczng bazy danych Urzedu , funkcjonowanie tgcznosci teleinformatyczne;
1 zabezpieczenie systemow informatycznych .

Referat Edukacji:

a) nadzoruje funkcjonowanie placowek oswiatowo —wychowawczych w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

b) dokonuje analizy potrzeb kadrowych pod katem prowadzenia dziatalnosci
dydaktyczno- wychowawczej przewidzianej do realizacji w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

c) sprawuje nadzér nad przygotowaniami obronnymi szkol i innych placowek
oswiatowych do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny ,

d) okresla zasady funkcjonowania placowek wychowania przedszkolnego i szkol w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny .
zasad ksztalcenia i wychowania , a takze opieki nad dzie¢mi i miodzieza w
warunkach wydtuzonego czasu pracy rodzicéw lub opiekunow . realizujacych
zadania z zakresu bezpieczenstwa i obronnosci panstwa ,

¢) planuje przedsiewziecia z zawieszeniem dziatalnosci szkot i innych placowek
oswiatowo- wychowawczych,

f) nadzoruje przedsiewzigcia zwigzane 2z ewakuacja przedszkoli, szkot
podstawowych i gimnazjéw w przypadku wystapienia zagrozen ,

g) dostosowuje plan zaje¢ edukacyjnych i wychowawczych adekwatnie do
wystepujacych zagrozen ,

h) nadzoruje przedsiewzigcia zapewniajace przekazanie obiektow na cele obronne
oraz przejecia obiektow przekazywanych do wykorzystania w systemie oswiaty i
wychowania,

i) prowadzi dziatania o charakterze informacyjno-propagandowym majacym na
celu ksztaltowanie patriotycznej postawy mtodziezy szkolne;j,

J) realizuje przedsigwziecia zwigzane z wznowieniem dzialalnosci dydaktycznej w
pelnym wymiarze w przypadku deeskalacji kryzysu .

Biuro Rady Miejskiej:

a) publikuje i przekazuje =zarzadzenia porzadkowe w celu zapewnienia
bezpieczenstwa i porzadku publicznego w razie wprowadzenia jednego z
ustawowych stanow nadzwyczajnych,

b) koordynuje  przygotowania oraz uzgadnia z Biurem Informacji zasady
przekazywania  opinii  publicznej  prewencyjno-szkoleniowych  blokow
informacyjnych ,



c)

wspoldziata w zakresie przygotowania stanowiska kierowania w statym miejscu
pracy i zapasowym miejscu pracy dla Burmistrza Miasta i Gminy Solec
Kujawski.

6. Wydzial Utrzymania Miasta :

Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa:

a)
b)

©)

d)

f)

programuje na okres wojny produkcje roslinng i zwierzeca, z uwzglednieniem
rozdzielnictwa $rodkdw produkcji,

planuje i zapewnia ochron¢ ptodéw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz
produktéw zywnosciowych i pasz,

koordynuje przedsigwziecia jednostek gospodarczych przygotowujacych baze
techniczng skupu i kontraktacji, do dzialania w warunkach wojennych oraz
wigzacych baze surowcowa z zakladami przetworczymi przemystu rolno —
Spozywczego,

planuje przedsigwzigcia zwigzane z przejSciem na wojenny system skupu ptodow
rolnych, zwierzat gospodarskich i pasz,

koordynuje przygotowania stuzb weterynaryjnych do dziatania na terenie gminy
w zakresie zadan wynikajacych z przepiséw o obronie cywilnej oraz zarzadzaniu
kryzysowym,

planuje i koordynuje tworzenie punktéw zabiegéw weterynaryjnych, grzebowisk
i punktow utylizacji padlych zwierzat.

w zakresie ochrony Srodowiska:

a)

b)
c)

wspolpracuje z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska, Powiatowa

Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna i Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska

w zakresie:

- kontroli stanu srodowiska w ramach zintegrowanego systemu pomiaréw ocen
1 prognoz,

- inicjowania dziatan tworzacych warunki zapobiegania nadzwyczajnym
zagrozeniom srodowiska,

- kontroli podmiotéw gospodarczych, ktorych dziatalno$¢ moze spowodowac
powstanie nadzwyczajnych zagrozen srodowiska,

- badania przyczyn powstania nadzwyczajnych zagrozen srodowiska,

wspolidziata w likwidacji skutkow nadzwyczajnych zagrozen srodowiska,

przygotowuje i zapewnia niezbedne sily do doraznej pomocy w grzebaniu

zmarlych , wskazuje 1 oznacza miejsca pochowku .

Referat Gospodarki Komunalne;j :

a)

b)

c)

nadzoruje miejskie jednostki organizacyjne w zakresie przygotowania Srodkow
transportu samochodowego wraz z bazg materiatowo — techniczng na potrzeby
obronne panstwa ,

nadzoruje miejskie jednostki organizacyjne w zakresie przygotowania taboru do
ewakuacji II stopnia ,

wspotdziata z Oddzialem Dyrekcji Generalnej Drog Krajowych i Autostrad w

1’3



d)

Bydgoszczy w zakresie ewidencji i przygotowania drog przebiegajgcych przez
gming dla potrzeb obrony panstwa ,

przygotowuje dokumenty zwigzane z organizacjg i zarzadzaniem ruchem na
drogach przebiegajacych przez miasto i gming w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny stosownie do ustalen WSzW i KWP
w Bydgoszczy.

Referat Gospodarczo-Techniczny:

a)

b)

nadzoruje miejskie jednostki organizacyjne w zakresie planowania .konserwacji.
remontéw 1 uzytkowania budowli ochronnych dla ludnosci w budynkach
komunalnych ,

nadzoruje gromadzenie i magazynowanie agregatow pradotworczych w celu
zabezpieczenia funkcjonowania urzadzen wodno-kanalizacyjnych w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny w przypadku braku
energii elektrycznej ,

nadzoruje aktualizacj¢ planéw zapewniajacych funkcjonowanie publicznych uje¢
wody pitnej w warunkach socjalnych oraz przygotowanie uje¢ awaryjnych . a
takze ochrony przed skazeniami,

we wspolpracy z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkéw , koordynuje i
nadzoruje opracowanie planéw ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu
zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

nadzoruje przedsigwzigcia zapobiegawcze ,zabezpieczajgce i ratownicze majace
na celu ochrong zabytkéw ruchomych przed zniszczeniem, uszkodzeniem . lub
zaginigciem ,

w ramach realizacji funkcji gospodarza ( HNS — host nation suport) podejmuje
dziatania w celu zabezpieczenia przybylych wojsk w sprzet , srodki materialowe
i ustugi w zakresie zakwaterowania , stworzenia odpowiednich warunkow
socjalno-bytowych , sanitarno-technicznych , zaopatrzenia w wode . energie
elektryczng i cieplng oraz gaz .

w zakresie ochrony zdrowia

a) nadzoruje zadania dotyczace przygotowania oraz wykorzystania publicznej

b)

i niepublicznej stuzby zdrowia z terenu gminy na potrzeby obronne panstwa
w szczegblnosci w zakresie :
- powigkszania bazy szpitalnej ,
- tworzenia zastepczych miejsc szpitalnych ,
- wyznaczenie Zaktadow Opieki Zdrowotnej do udzielania pomocy
poszkodowanym,
- postgpowania w przypadku wystapienia zdarzenia radiacyjnego,
- prowadzenia ewidencji i sprawozdawczosci medycznej w warunkach
masowych strat ,
prowadzi bazg danych o szpitalach , osrodkach zdrowia . transporcie i
wolontariacie medycznym na terenie gminy mozliwych do wykorzystania
W czasie prowadzenia akcji ratunkowych lub sytuacji kryzysowe;j .

(98]



7. Wydzial Gospodarki Mieniem

Referat Nieruchomosci i Zasobow Mieszkaniowych:

a) wspotdziata w opracowaniu i aktualizowaniu planéw przygotowania budowli
ochronnych i ukry¢ dla ludnos$ci w istniejgcych i nowo wznoszonych budynkach,

b) organizuje zakwaterowania ludno$ci przybytej w ramach ewakuacji lub
pozbawionej miejsca zakwaterowania,

¢) przygotowuje informacje , mapy i materialy o terenie miasta i gminy dla SZ i OC.

Biuro Nadzoru Wilascicielskiego :

a) posiada aktualng baze o infrastrukturze miasta , nieruchomosciach socjalnych i
magazynowych mozliwych do wykorzystania dla potrzeb Sit Zbrojnych.

8. Pion Ochrony :

a) przygotowuje  procedury w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego
1 wojennego w zakresie :
-egzekwowania dodatkowych obostrzen dotyczacych ochrony informacji
niejawnych,
-zabezpieczenia wlasnych srodkow tacznosei , systemow informatycznych oraz
urzadzen poligraficznych,

b) wspoétdziatanie z wlasciwa komorka organizacyjng Delegatury Agencii
Bezpieczefistwa Wewnetrznego w Bydgoszczy w zakresie  realizacji zadan

obronnych,
¢) prowadzi wzmozony nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony danych
niejawnych.

9. Biuro Prawne :

a) opiniuje projekty aktéw prawnych w zakresie zadan obronnych i obrony cywilnej
zgodnie z obowigzujagcym stanem prawnym w dziedzinie obronnosci i
bezpieczenstwa publicznego ,

b) udziela porad i pomocy prawnej wydzialom urzedu wykonujacym zadania w
dziedzinie obronnosci i obrony cywilnej ,

¢) opiniuje projekty uméw i porozumien , w tym uméw wynikajacych z petnienia
funkcji panstwa gospodarza ( HNS) (host nation suport),

d) realizuje =zapisy , stosownie do swoich wlasciwosci , aktow prawnych
wykonawczych do ustawy o stanie wyjatkowym.

10.Biuro Informaciji :

a) ustala procedury przekazywania informacji i decyzji na potrzeby realizacji zadan
obronnych,
b) gromadzi i przechowuje informacje dotyczace obronnosci ,



c) publikuje i przekazuje zarzadzenia porzadkowe w celu zapewnienia bezpieczenstwa i
porzadku publicznego w razie wprowadzenia jednego z ustawowych standow
nadzwyczajnych,

d) wspoéldziala z Rzecznikiem Prasowym Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w
zakresie ustalania zasad przekazywania do prasy , radia i telewizji informacji dla
mieszkancow o wprowadzenie jednego z ustawowych stanow nadzwyczajnych i
rygorach z nich wynikajacych ,

¢) wspolpracuje z Gminnym Zespotem Zarzadzania Kryzysowego w sprawie
przekazywania do prasy , radia i telewizji komunikatéw , ostrzezen i alarmow . a
takze zwiazanych z realizacja zadan obronnych , obrony cywilnej ,

f) przekazuje do mediéw zarzadzenia Burmistrza po wprowadzeniu jednego z
ustawowych stanow nadzwyczajnych,

g) organizuje konferencje prasowe Szefa Obrony Cywilnej — Burmistrza Miasta i
Gminy Solec Kujawski,

h) propaguje humanitarne idee w zakresie bezpieczenstwa i ochrony ludnosci.

10.Biuro Promociji :

a) nadzoruje funkcjonowanie , w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa 1 w czasie wojny biblioteki publicznej i muzeum,

b) planuje obiekty sportowe do wykorzystania w celu tymczasowego rozmieszczenia i
zakwaterowania ludnos$ci na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych.

Wykonano w 2 egz.na 15 str.
1 egz. Biuro Rady w/m

2 egz. a/akta

Wyk.i druk. Anna Kaplarna
Solec Kujawski 20.08.2015r.

n



Zatqcznik nr 2
do Zarzqdzenia Burmistrza
Miasta i Gminy Solec Kujawski
NrIV/116/15 z dnia 20.08.15

Zakres dziatania w dziedzinie obronnosci paristwa

w czasie pokoju dla kierownikow podlegtych jednostek organizacyjnych

I. Przedsiewziecia wspdine.

1. Kierownicy podlegtych jednostek organizacyjnych wykonujg przedsiewziecia i
czynnosci w dziedzinie obronnosci paristwa w czasie pokoju w zakresie ustalonym
przez Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski w ramach powszechnego obowiazku

obrony .

2. W zakresie wspdtdziatania:

1) Wspdtdziataja z organami administracji publicznej , przedsiebiorcami oraz
kierownikami innych jednostek organizacyjnych w realizacji zadari obronnych
majacych na celu zapewnienie optymalnych warunkéw do ich realizacji i
obejmujgcymi :

a)

b)
c)

wymienianie doswiadczen i informacji dotyczacych planowania i realizacji
zadar obronnych realizowanych na szczeblu decyzyjnym,

uzgadnianie dziatait dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych,
integrowanie wysitkdw i wspoétpraca w zakresie wykorzystania bazy
materiafowej, ustugowej i szkoleniowe;j.

2) Wspotuczestnicza w realizacji zadan dotyczacych :

a)
b)

zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych,

planowania wsparcia paristwa gospodarza HNS udzielonego sitom
sojuszniczym stacjonujacym lub przemieszczajgcym sie na terenie miasta i
gminy w czasie pokoju , zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny,

zabezpieczenia sit i $rodkdw niezbednych do zapewnienia procesu
koordynacji i kierowania dziataniami o charakterze obronnym w
warunkach prowadzenia na terenie jednego ze stanéw nadzwyczajny

3) Wspétpracujg z UM i G Solec Kujawski w opracowaniu:

a)

b)

c)

planéw operacyjnych i obronnych Miasta i Gminy stosownie do
wytycznych Wojewody Kujawsko-Pomorskiego i Burmistrza Miasta i Gminy
Solec Kujawski,

dokumentacji dotyczacej osiggania podwyiszonej i petnej gotowosci obronnej
panstwa,

szczegétowych plandw i innych dokumentéw niezbednych do realizacji zadan
obronnych w czasie pokoju , podczas osiggania wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa oraz w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa.

=



4) Realizujg ustalone przedsiewziecia ochrony ludnosci w zakresie :

3. W zak

a) przygotowania warunkéw do funkcjonowania stanowiska kierowania i
statego dyzuru w miejscu pracy na wypadek wystapienia zagrozenia,

b) szkolenia obronnego kadry kierowniczej i pracownikow,

c) ewakuacji pracownikéw zaktadu w sytuacji zagrozen,

d) przygotowania i ukrycia zatogi w budowlach ochronnych,

e) prowadzenia dziatalnosci popularyzacyjnej w zakresie obrony cywilnej,

f) zapewnienia odpowiednich pomieszczen na sprzet OC,

resie zagadnien gospodarczo- obronnych :

1)

d)

e)
f)

Wspotpracujg z Wydziatem Spraw Obywatelskich w opracowaniu i aktualizacji :

programodw mobilizacji gospodarki oraz pozamilitarnych przygotowan
obronnych,

przedsiewzie¢ inwestycyjnych stuzgcych ochronie mieszkarncéow przed
skutkami oddziatywania czynnikéw razenia,

systemow powiadamiania i ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach oraz
usuwania ich skutkow ,

planu operacyjnego funkcjonowania miasta i gminy na wypadek zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny POF,

kart realizacji zadan operacyjnych,

planu ewakuacji miasta i gminy.

2) Opracowuja i utrzymujg w statej aktualnosci dokumentacje obronng :

zakres dziatania w dziedzinie obronnosci paristwa w czasie pokoju,
dokumentacje statego dyzuru,

regulamin organizacyjny na czas wojny , w tym strukture organizacyjng na czas
wojny,

plan obrony cywilnej zaktadu,

plan ewakuacji,

pozostate plany i dokumenty majgce wptyw na realizacje zadan obronnych w
czasie pokoju, podczas osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronne;j
panstwa w tym wystepowania zamachdw terrorystycznych i w czasie wojny.

4. W zakresie polityki kadrowej :

a)

b)

planowanie i zapewnienie na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa
panstwa i wojny odpowiedniej obsady kadrowej,

zawiadamianie  wojskowego komendanta uzupetnien o pracownikach
podlegajacych obowigzkowi czynnej stuzby wojskowej ktérzy :

- posiadaja nadany przydziat mobilizacyjny,

- posiadajg przydziat organizacyjno-mobilizacyjny do formacji OC,

- zostali przeznaczeni do wykonania $wiadczen na rzecz obrony,

prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem zotnierzy rezerwy od
obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji
i wojny ,



c) prowadzenie prac zwigzanych z nadawaniem przydziatébw organizacyjno-
mobilizacyjnych do formacji Obrony Cywilnej,

d) realizowanie $Swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony kraju
natozone na jednostke w formie decyzji administracyjne;j,

e) prowadzenie prac z zakresu statego dyzuru,

f) organizowanie ewakuacji pracownikow w sytuacji wystepowania zagrozen,

g) organizowanie systemu powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikow na
okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i na czas wojny.

5. W zakresie organizacyjno- prawnym :

1) Wydawanie aktéw normatywno-prawnych zgodnie z obowigzujagcym stanem
prawnym , koordynujace w zakfadzie realizacje zadan w zakresie obronnosci i
bezpieczenstwa.

6. W zakresie spraw finansowych :

1) planowanie $rodkéw finansowych niezbednych na pokrycie zadad obronnych i
Obrony Cywilnej,

2) prowadzenie ewidencji wartosci posiadanego przez jednostke sprzetu obronnego i
wyposazenia obrony cywilnej.

7. W zakresie polityki informacyjnej:

1) ustalenie priorytetéw w zakresie przekazywania informacji ,decyzji dla pracownikdw,

2) gromadzenie, analizowanie i przechowywanie informacji dotyczacych obronnosci,

3) tworzenie systemdw organizacyjnych oraz technicznych na potrzeby informowania,
ostrzegania i powiadamiania o zdarzeniach ,a takze podjetych decyzjach dotyczacych
spraw obronnych.

8. W zakresie ochrony informacji niejawnych :

1) przygotowanie procedury w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego i
wojennego w zakresie;

a) egzekwowania dodatkowych obostrzern dotyczacych ochrony informacgji
niejawnych,

b) zabezpieczenia posiadanych srodkéw tacznosci systeméw informatycznych oraz
urzadzen poligraficznych.

Wykonano w egz.w/g rozdzielnika

rozdzielnik 1- a/akta
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Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenie Nr 1V/116/15
Burmistrza Miasta i Gminy

Z dnia 20.08.2015r.

Jednostki organizacyjne i spotki prawa handlowego

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej ;
Srodowiskowy Dom Samopomocy ;
Biblioteka Publiczna ;

Muzeum im Ksiecia Przemysta;

Szkota Muzyczna ;

Gimnazjum Publiczne Nr 2 ;

Szkota Podstawowa Nr 4 ;

Zespot Szkot ;

Przedszkole Publiczne nr 1

10.Soleckie Centrum Kultury ;

11.0srodek Sportu i Rekreacji ;
12.Przychodnia zdrowia SOLMED sp. s 0.0.;
13.ZGK sp. z 0.0.;

14.Regionalne Centrum Przedsiebiorczosci .
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