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L.p. Nazwa $wiadczonej ushugi Imig¢ i nazwisko osoby Data anulowania
odpowiedzialnej za karty ustug i
_ merytoryczna aktualizacje aktualizacji
Referat Spraw Obywatelskich karty nowej
1. Wydanie, wymiana i uniewaznienie dowodu 0sobistego Monika Nowicka 15.09.2015 1.
2. Whis do centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci Monika Nowicka 15.09.2015 .
gospodarczej
3 Woydanie zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojow Monika Nowicka 15.09 2015 1.
alkoholowych.
4. Zameldowanie na pobyt staly. Katarzyna Orzechowska 2.01.2014r.
S Zameldowanie na pobyt czasowy. Katarzyna Orzechowska 2.01.2014 .
6. Wymeldowanie z pobytu statego/ czasowego Katarzyna Orzechowska 2.03.2015r.
7. Zgloszenie wyjazdu za granice i zgloszenie powrotu Katarzyna Orzechowska 2.03.2015r.
8. Zameldowanie na pobyt staty cudzoziemcow oraz obywateli Katarzyna Orzechowska
Panstw Czlonkowskich Unii Europejskiej 1 cztonkdéw ich rodzin. 2.03.2015 .
9. Zameldowanie na pobyt czasowy cudzoziemcow oraz obywateli Katarzyna Orzechowska
panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej 1 cztonkow ich rodzin. 2.03.2015 .
10. | Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej Katarzyna Orzechowska 2032015 1
11. | Nadawanie lub zmiana numeru PESEL Katarzyna Orzechowska 2.03.2015 .
12. Wydawanie zaSwiadczen z rejestrOw mieszkancow oraz Katarzyna Orzechowska 2.03.2015.
rejestrow zamieszkania cudzoziemcoOw
13. Udostepnianie danych z rejestrow mieszkancoOw oraz rejestrow Katarzyna Orzechowska 203.2015 .
zamieszkania cudzoziemcow
14, Wydawanie decyzji o wpisaniu do rejestru wyborcow Katarzyna Orzechowska 2.03.2015 .




15. Reklamacje na nieprawidtowosci w rejestrze wyborcow Katarzyna Orzechowska 2.03.2015r.
16. Reklamacje na nieprawidtowosci w spisie wyborcow Katarzyna Orzechowska 2.03.2015 .
17. Wydawanie Karty Duzej Rodziny Katarzyna Orzechowska 2.03.2015 .
18. Wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej Katarzyna Orzechowska 2.03.2015.
Przyznanie rekompensaty pieni¢znej z tytutu utraconego
19. wynagrodzenia lub dochodu za odbywanie éwiczen Anna Kaplarna 10.06.2014 r.
wojskowych.
Urzqgd Stanu Cywilnego
1. Wydawanie odpisow i za§wiadczen z akt stanu cywilnego Justyna Zebrowska - Dudek 3.03.2015r.
2. Wydawanie zaswiadczenia o stanie cywilnym Justyna Zebrowska - Dudek 3.03.2015r.
3. Sprostowanie aktu stanu cywilnego Justyna Zebrowska - Dudek 3.03.2015r.
4, Uzupetnienie aktu stanu cywilnego Justyna Zebrowska - Dudek 3.03.2015 .
5. Ustalenie lub odtworzenie tre$ci aktu stanu cywilnego Justyna Zebrowska - Dudek 3.03.2015 .
6. Whpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego (urodzenia, Justyna Zebrowska - Dudek 3.03.2015r.
matzenstwa 1 zgonu) do polskich ksigg stanu cywilnego
7. Zawarcie zwigzku malzenskiego przed kierownikiem USC Justyna Zebrowska - Dudek 3.03.2015r.
8. Wydanie zaswiadczenia stanowigcego podstawe sporzadzenia Justyna Zebrowska - Dudek
aktu matzenstwa (matzenstwo konkordatowe) 3.03.2015 1.
9. Zgloszenie urodzenia dziecka Justyna Zebrowska — Dudek 3.03.2015 1.
10. Zgloszenie zgonu Justyna Zebrowska — Dudek 3.03.2015r.
11. Wydawanie za§wiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia Justyna Zebrowska — Dudek 3032015,
zwigzku malzenskiego za granica
12. Nadanie dziecku nazwiska me¢za matki w trybie art. 90 § 1 Justyna Zebrowska — Dudek 3.03.2015 r.
Kodeksu Rodzinnego i Opiekunczego
13. Oswiadczenie o uznaniu dziecka Justyna Zebrowska — Dudek 3.03.2015r.




14. Powrét do nazwiska po rozwodzie Justyna Zebrowska — Dudek 3.03.2015r.

15. Zmiana imienia lub nazwiska Justyna Zebrowska - Dudek 3.03.2015r.

16. Zmiana imienia dziecka (do 6 m-cy) Justyna Zebrowska - Dudek 3.03.2015 .

17 Wydanie zezwolenia na skrocenie miesigcznego terminu Justyna Zebrowska — Dudek 3.03.2015.
oczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego

18. Medale za dlugoletnie pozycie matzenskie Justyna Zebrowska — Dudek 3.03.2015 .

19 Rejestracja urodzenia, matzenstwa, zgonu ktore nastapily poza Justyna Zebrowska — Dudek 3.03.2015 .
granicami RP i nie zostaly tam zarejestrowane

20 Przyjecie oswiadczenia ostatniej woli spadkodawcy w postaci Justyna Zebrowska — Dudek 3.03.2015 .
testamentu allograficznego

21. Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej Justyna Zebrowska — Dudek 3.03.2015.

Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

L Zezwolenie na usunigcie drzew lub krzewow Iwona Skrzypinska 11.09.2015.

2. Zgtoszenie eksploatacji instalacji wytwarzajacej pola Ewa Skierkiewicz 29.01.2015 .
elektromagnetyczne

2. Whniosek o wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie | [wona Skrzypifiska 21.01.2014 .
odbierania odpadéw komunalnych

3. Zezwolenie na oproznianie zbiornikow bezodptywowych i Ewa Skierkiewicz 18.02.2016 1.
transport nieczystosci ciektych

4, Wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach Joanna Rompkowska 15.01.2016 r.

5. Zezwolenie na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psarasy | joanna Link 15.10.2014 r.
uznawanej za agresywna

6. Zgloszenie eksploatacji przydomowej oczyszczalni Sciekow Ewa Skierkiewicz 29.01.2015r.

7. Zgloszenie eksploatacji instalacji wprowadzajgcej gazy lub pyly | Ewa Skierkiewicz 29.01.2015 .

do powietrza




Referat Gospodarki Komunalnej

Zezwolenie na lokalizacj¢ zjazdu. Agnieszka Szafranska 11.06.2015 .

Zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot )

w pasie drogowym niezwigzanych z budowa, przebudowa, Karolina Lemka 11.06.2015 .

remontem, utrzymaniem i ochrong drog

Zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia w )

pasie drogowym urzadzenia niezwiazanego z funkcjonowaniem | Karolina Lemka 11.06.2015 r

drogi

Zezwolenie na lokalizacje w pasie drogowym urzadzenia ]

niezwigzanego z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami Karolina Lemka 11.06.2015 r.

ruchu drogowego

Wydanie licencji wykonywania Krajowego transportu drogowego | karolina Lemka

taksowka 11.06.2015 1.

Zezwolenie na wykonywanie regularnych specjalnych _

przewozow os6b w krajowym transporcie drogowym Karolina Lemka 11.06.2015 .
Referat Nieruchomosci i Zasobow Mieszkaniowych

Dzierzawa nieruchomosci Elzbieta Kaczorowska 10.06.2014 r.

Podziat nieruchomosci Katarzyna Tracewska - Recko 10.06.2014 r.

Rozgraniczenie nieruchomosci Katarzyna Tracewska - Rec¢ko 25.11.2013 .

Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo Elzbieta Kaczorowska

wlasnosci nieruchomosci 10.06.2014 r.

Nadanie numeru porzadkowego nieruchomosci Elzbieta Galasinska 03.03.2014r.

Sprzedaz lokali mieszkalnych 1 uzytkowych stanowigcych Malgorzata Kubiak

wlasno$¢ miasta i gminy — tryb przetargowy 15.12.2014 .

Sprzedaz lokali mieszkalnych stanowigcych wiasnos¢ gminy na | \atgorzata Kubiak 15.12.2014 r.

rzecz najemcow - tryb bezprzetargowy




8. Sprzedaz nieruchomosci nie zabudowanych 1 zabudowanych w Malgorzata Kubiak
drodze przetargu 12.12.2014 .
9. Sprzedaz nieruchomosci w trybie bezprzetargowym Matgorzata Kubiak 15129014 1.
10. Sprzedaz uzytkowania wieczystego na rzecz uzytkownika Matgorzata Kubiak
wieczystego 15.12.2014 r.
11. Zamiana gruntow Malgorzata Kubiak 15.12.2014 .
Zasady wynajmowania lokali na czas nieoznaczony i lokali 20.05.2015 .
12. socjalnych oraz kryteria wyboru 0sob, z ktorymi zawierane sg Katarzyna Damrat
umowy na te lokale
13. Zawarcie umowy najmu lokalu na czas nieoznaczony i lokali Katarzyna Damrat 20.05.2015r.
socjalnych
14. Przedluzenie umowy najmu lokalu socjalnego na kolejny okres | Katarzyna Damrat 20.05.2015 .
15. Warunki dokonywania zamiany lokali Katarzyna Damrat 20.05.2015 .
Zasady postepowania w stosunku do oséb, ktore pozostaty w 20.05.2015 r.
16. lokalu opuszczonym przez najemcg lub w lokalu, w ktorego Katarzyna Damrat
najem nie wstapily po $mierci najemcy
Referat Finansowo — Podatkowy
i Ksiegowosci Budzietowej
1. Zgloszenie kupna lub sprzedazy pojazdu opodatkowanego Agnieszka Nadolna 07.07.2015 r.
podatkiem od $rodkéw transportowych
2. Odroczenie terminu ptatnosci podatku od srodkow Agnieszka Nadolna 07.07.2015 .
transportowych
3. Roztozenie na raty podatku od $rodkéw transportowych Agnieszka Nadolna 07.07.2015 .

transportowych




Udzielanie bonifikaty od optaty rocznej z tytutu uzytkowania

5. wieczystego nieruchomosci gruntowej przeznaczonej na cele Agnieszka Nadolna 07.07.2015 r.
mieszkaniowe

6. Zwrot nadptat podatkoéw i optat Magdalena Reikowska 08.01.2015 .

7. Zgtoszenie nieruchomosci do opodatkowania i ustalenia wymiaru | nonika Nowak, Magdalena Reikowska 08.01.2015 r.
podatku od nieruchomosci

8. Zgtoszenie sprzedazy nieruchomosci oraz korekty podatku od Monika Nowak, Magdalena Reikowska 08.01.2015 r.
nieruchomosci - zmiana wymiaru podatku od nieruchomosci

9. Zgtoszenie gruntéw rolnych do opodatkowania i ustalenie Monika Nowak, Magdalena Reikowska 08.01.2015 r.
wymiaru podatku rolnego

10. Zgloszenie sprzedazy nieruchomosci rolnej oraz korekty podatku | nonika Nowak, M agdalena Reikowska 08.01.2015 r.
rolnego - zmiana wymiaru podatku rolnego

11. Zgloszenie lasu do opodatkowania i ustalenia wymiaru podatku | nonika Nowak, M agdalena Reikowska 08.01.2015 r.
le$nego

12. Zgloszenie sprzedazy lasu oraz korekty podatku leSnego - zmiana | \onika Nowak, Magdalena Reikowska 08.01.2015 r.
wymiaru podatku lesnego

13. Umorzenie zalegtosei podatkowych z tytutu podatku od Monika Nowak, Magdalena Reikowska 08.01.2015 r.
nieruchomosci, rolnego 1 leSnego

14. Rozlozenie na raty podatku od nieruchomogci, rolnego i lesnego | Monika Nowak, Magdalena Reikowska 08.01.2015 .

15. Odroczenie terminu ptatnosci podatku od nieruchomosci, rolnego Monika Nowak, Magdalena Reikowska 08.01.2015 1.
1 le$nego
Wydawanie zaswiadczen dotyczacych podatku od

16. nieruchomosci, rolnego i le§nego oraz o niezaleganiu w Monika Nowak, Magdalena Reikowska 08.01.2015 .
podatkach lub stwierdzajace stan zalegto$ci

17, Bozloienie na raty naleznosci z tytutu opfat za lokale mieszkalne | w0 40 Slizewska 1.09.2015 .
1 uzytkowe

18. Umorzenie zalegtosci z tytutu optat za lokal mieszkalny Wanda Slizewska 1.09.2015 .

19, Umorzenie odsetek naliczonych z tytulu nieterminowego Wanda Slizewska 1.09.2015 .

regulowania optat za lokale mieszkalne 1 uzytkowe




20. Umarzanie naleznosci z tytutu dzierzawy gruntow Agnieszka Nadolna 07.07.2015r.
21. Umarzanie naleznosci z tytulu uzytkowania wieczystego gruntu | Agnieszka Nadolna 07.07.2015r.
22. Rozktadanie naleznosci z tytutu dzierzawy gruntow na raty Agnieszka Nadolna 07.07.2015r.
23 Rozktadanie naleznosci z tytutu uzytkowania wieczystego gruntu Agnieszka Nadolna 07.07.2015.
na raty
Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
24, napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej Monika Nowak 08.01.2015 .
o5, Naliczanie oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojow Agnieszka Nadolna 20.02.2014 .
alkoholowych
2. Deklaracja o .wysokoéci optaty za gospodarowanie odpadami Agnieszka Szczuryk 20.10.2015r.
komunalnymi
27. | Przyznanie dodatku mieszkaniowego Justyna Kubacka 11.09.2015r.
28. | Przyznanie dodatku energetycznego Justyna Kubacka 11.09.2015r.
Referat Realizacji Inwestycji
L Uzgodnienie trasy uzbrojenia Aleksandra Jabtofiska 20.01.2014 r.
Biuro Zamowien Publicznych i Pozyskiwania
Funduszy Zewnetrznych
1. ZamoOwienia publiczne Maria Klemp 17.01.2014 .
Biuro Planowania Przestrzennego
1. Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania Matgorzata Mandziejewska 04.07.2014 r.
przestrzennego
9 Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego | .. gorzata Mandziejewska 04.07.2014r.

gminy w formie zaswiadczenia




Wypis i wyrys ze studium uwarunkowan i kierunkow

04.07.2014 r.

3. . Matgorzata Mandziejewska
zagospodarowania przestrzennego

4. Wypis i wyrys zej studium uwarunkow.an i klerunkow . . Matgorzata Mandziejewska 04.07.2014
zagospodarowania przestrzennego gminy w formie za§wiadczenia e r.

5 Sporzqc?zeme k.opu dok.l.nnentow archlwalny.ch Malgorzata Mandziejewska 04.07.2014 r.
(z potwierdzeniem kopii za zgodno$¢ z oryginatem)

6. Prze_n%esienie decy_zji w sprawie warunkow zabudowy na rzecz lwona Konopa 17.01.2014r.
innej/innego podmiotu

7. Ustalenie warunkdéw zabudowy Iwona Konopa 17.01.2014 .
Zaswiadczenie o zgodnosci zamierzonej zmiany sposobu uzytkowania

8. obiektu budowlanego lub jego cze$ci z miejscowym planem Iwona Konopa 17.01.2014 .
zagospodarowania
Postanowienie w sprawie opinii do wstepnego projektu podziatu

9. nieruchomosci co do zgodnosci z ustaleniami miejscowego planu Iwona Konopa 17.01.2014 .
zagospodarowania przestrzennego

10. Iwona Konopa 17.01.2014 .

Ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego




