Tyasic ZARZADZENIE NR 1V/99/15
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SOLEC KUJAWSKI
7 DNIA 14 LIPCA 2015 ROKU

w sprawie zatwierdzenia pélrocznego planu kontroli bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013 r. , poz. 594)!, w zwiazku z Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski nr
11/26/2010 z dnia 01 marca 2010 w sprawie ustalenia ,Polityki bezpieczefistwa systemow
informatycznych shizacych do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy w
Solcu Kujawskim” oraz ,.Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym w Urzedzie Miasta i
Gminy w Solcu Kujawskim”

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:
§1

1. Zatwierdzam pétroczny plan kontroli bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w
Urzedzie Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim obejmujacy okres od 01.08.2015 do 01.02. 2016
roku.

2. Plan kontroli stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Solec Kujawski
Nr IV/99/15 z dnia 14 LIPCA 2015 roku

PLAN KONTROLI BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

W ramach potrocznego planu kontroli bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
UMiG w Solcu Kujawskim, kontroli podlega¢ beda na poszczegélnych stanowiskach pracy
wybrane zagadnienia z nastepujacych kwestii w zakresie danych osobowych:

zabezpieczenia fizyczne budynku,

zabezpieczenia fizyczne pomieszczen,

zabezpieczenia fizyczne dostepu do dokumentéw na stanowisku pracy,

obecnos¢ hasta przy logowaniu do komputera,

obecnos¢ hasta przy logowaniu do aplikacji,

wykonanie kopii zapasowych danych,

usytuowanie stacji roboczych w sposéb uniemozliwiajacy podglad przetwarzanych danych.
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Harmonogram kontroli stanowi tabela nr 1.




STANOWISKO ZAKRES KONTROLI W POSZCZEGOLNYCH MIESIACACH
SIERPIEN | WRZESIEN | PAZDZIERNIK | LISTOPAD | GRUDZIEN | STYCZEN
burmistrz - Teresa Substyk X X X X
z. burmistrza - Barbara Biatkowska
sekretarz - Magdalena Rudna X X X X
skarbnik - Alina Kowalska X X X X
dyrektor wydziatu administracji i organizacji - Magdalena Rudna X X X X
> | :
5 inspektor ds. kadr - Katarzyna Paliwoda-Kozak X i % .
2 inspektor ds. obstugi archiwum, petnomocnik ds. ochrony informacji
S niejawnych - Katarzyna Kaminska
> Jawny! Y X X X X
< [
g informatyk - tukasz Stamm X X X X
S pomoc administracyjna - Bartosz Podgérski X X X X
= - : ;
E pomoc administracyjna - Marta Maciek X X X X
& | sekretarka - Agnieszka Matecka X X X X
»8(—: 3 kierownik referatu edukacji - Katarzyna Matecka % % % x
Lﬁu % inspektor ds. os$wiaty - Sylwia Krol X X X X
o
e ; food 5
ul | inspektor ds. o$wiaty - Elzbieta Wo$ % M ¥ 7
goniec - Renata tapiak X X X X
-
3’:: % pracownik gospodarczy - Aleksandra Brzeskot X X X %
s :
i} 8 pracownik gospodarczy - Lucyna Szymczak X X X X
(o4
robotnik gospodarczy - Natalia Schulz X % X X
o
5 s inspektor ds. administracji - Mariola Wisniewska
%) X X X X
oz
5 Q kierownik biura promocji i informacji - Zbigniew Stefanski
mZ X X X X
g E inspektor ds. obstugi biura rady miejskiej oraz biuletynu informacji
2 < | publicznej - Katarzyna Ciudzinska
@ X X X X
dyrektor wydziatu inwestycji i planowania przestrzennego,
petnomocnik burmistrza - Krystyna Mikulska X X X X
- ;_,; kierownik referatu realizacji inwestycji - Grazyna Staficzak X " % X
& J | inspektor ds. inwestycji - Aleksandra Jabtoriska X X X X
T
w < . .. . .
24 ';:-’ podinspektor ds. inwestycji - Agnieszka Chojnacka Kusz
X X X X
Lo
‘:?' (O]
= Lﬁl kierownik biura planowania przestrzennego - lwona Konopa
of
< X X X X
a5
8 ﬁ inspektor ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego -
=) ?f Matgorzata Mandziejewska
«© X X X X
= inspektor ds. zaméwienien publicznych - Maria Klemp
w E X X X X
53
=2 podinspektor ds. pozyskania funduszy zewnetrznych - Katarzyna
J O| Michalak
2 g’ X X X X
=)
i podinspektor ds.pozyskiwania funduszy zewnetrznych - Justyna
Jankowska
X X X X
dyrektor Wydziatu Gospodarki Mieniem, zastepca burmistrza -
Barbara Biatkowska
X X X X
= EE) kierownik referatu nieruchomosci i zasobéw mieszkaniowych
5 o .
‘8 § Magdalena Menczynska-Tarzynska X % % %
o
% = | inspektor ds. nieruchomosci i zasobéw mieszkaniowych - Elzbieta
T S| Kaczorowska
8 N X X X X
x @ inspektor ds. nieruchomosci i zasoboéw mieszkaniowych -
= = | Matgorzata Kubiak X X X X
=
é (g) inspektor ds. nieruchomosci i zasobéw mieszkaniowych - Katarzyna
W & | Damrat X X X X
%)
&J g inspektor ds. nieruchomosci i zasobéw mieszkaniowych - Katarzyna
Tracewska-Recko X X X X




BIURO
NADZORU

kierownik Biura Nadzoru Wtascicielskiego - Elzbieta Galasinska

inspektor ds. nadzoru wiascicielskiego - Pawet Kaszanek

referent ds. nadzoru wiascicielskiego - Tomasz Musiat

dyrektor wydziatu utrzymania miasta - Cezary Ball

asystentka burmistrza, inspektor ds. promocji - Beata Janiszewska

REFERAT OCHRONY

kierownik Referatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - lwona
Skrzypinska

podinspektor ds. ochrony $rodowiska - Ewa Skierkiewicz

podinspektor ds. ochrony $rodowiska - Sabina Brudniewicz

inspektor ds. ochrony $rodowiska - Joanna Rompowska

inspektor ds. ochrony $rodowiska - Joanna Link

inspektor ds. gospodarki odpadami - Marta Kukutka

REFERAT

GOSPODARKI | SRODOWISKA | ROLNICTWA | PROM!

kierownik Referatu Gospodarki Komunainej - Irena Biatecka

inspektor ds. drogownictwa - Zbigniew Falericzyk

inspektor ds. drogownictwa - Karolina Lemka

podinspektor ds. drogownictwa - Agnieszka Szafranska

REFERAT
GOSPODARCZO-

p.o. Kierownik Referatu Gospodarczo-Technicznego - Zbigniew
Wisniewski

inspektor ds. administracji budynkami mieszkalnymi - Wiestawa
Zawalinska

kierowca, robotnik gospodarczy - Krzysztof Szpytma

kierowca, zaopatrzeniowiec - tukasz Kondracki

pomoc administracyjna - Kinga Klemp

REFERAT FINANSOWO -

PODATKOWY

inspektor ds. wymiaru podatkéw i optat - Monika Nowak

inspektor ds. ksiegowosci podatkowej - Magdalena Reikowska

inspektor ds. finansowo — ksiegowych - Agnieszka Nadolna

inspektor ds. podatkdw i optat lokalnych - Agnieszka Szczuryk

pomoc administracyjna - Patrycja Twardowska

pomoc administracyjna - Sylwia Wojciechowska

REFERAT KSIEGOWOSCI

BUDZETOWEJ

kierownik Referatu Ksiegowo$ci Budzetowej - Monika Michalska

inspektor ds. ptac - Barbara Stowiriska

podinspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j - Elzbieta Dgbrowska

inspektor ds. ksiegowosci budzetowej - Agnieszka Sadowska

inspektor ds. finansowo - ksiegowych - Zuzanna Drzewiecka

inspektor ds. finansowo — ksiegowych - Sylwia Dudzifiska

referent ds. mieszkaniowych - Justyna Kubacka

inspektor ds. ksiegowosci budzetowej - Wanda Slizewska

KASA

podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej - kasa - Anna Bartosz

BIURO
PRAWNE

radca prawny - Matgorzata Szalewska

radca prawny - Paulina Popielewska

referent prawny - Natalia Sieracka

ZESPOL
KONTROLI

Kierownik USC i Biura Kontroli Wewnetrznej - Justyna Zebrowska-
Dudek

podinpektor ds. kontroli wewnetrznej - Marlena Borakiewicz

podinspektor ds. kontroli wewnetrznej - Violetta Kietczewska

REFERAT SPRAW
OBYWATELSKICH

podinspektor ds. dowoddw osobistych i ewidencji dziatalnosci
gospodarczej - Monika Nowicka

inspektor ds. ewidencji ludnosci - Katarzyna Orzechowska

inspektor ds. obronnych i obrony cywilnej - Anna Kaplarna

podinspektor ds. zarzadzania kryzysowego - Waldemar Fojt

inspektor ds. wspétpracy z jednostkami pomocniczymi i z
organizacjami pozarzadowymi - Agnieszka Wilk




