
 

 

Nazwa usługi:   

WPISANIE  ZAGRANICZNEGO AKTU STANU CYWILNEGO (URODZENIA, 

MAŁŻEŃSTWA I ZGONU) DO POLSKICH KSIĄG STANU CYWILNEGO 

Wymagane dokumenty i wnioski: 

 wniosek o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksiąg, 

 oryginał aktu stanu cywilnego, który podlega wpisaniu, wraz z jego urzędowym 

tłumaczeniem, dokonanym przez tłumacza przysięgłego lub polskiego konsula, 

 dowód uiszczenia opłaty skarbowej. 

 dokument tożsamości wnioskodawcy – do wglądu 

Opłaty skarbowe i inne: 

 50 zł – za wydanie odpisu zupełnego aktu po jego wpisaniu 

kasa czynna: poniedziałek – piątek 8:00 – 14:00, wtorki 8:00 – 16:00 

nr konta: Bank PKO S.A. I Oddział Solec Kujawski 23124035071111000030576535 

dla przelewów z zagranicy nr konta z KARTY USŁUG nr 1. 

Przewidywany termin załatwienia sprawy: niezwłocznie, sprawy, które wymagają 

przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego do miesiąca, a sprawy szczególnie 

skomplikowane do dwóch miesięcy 

Odpowiedzialny za usługę: Kierownik USC Justyna Żebrowska - Dudek 

Nr pokoju: 7 

Nr telefonu: (52) 387-01-17  

Godz. pracy: poniedziałek – piątek  7:30 – 15:15, wtorki 7:30 – 16:30 

Tryb odwoławczy: od decyzji odmownej służy stronie odwołanie do Wojewody Kujawsko-

Pomorskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od 

dnia jej doręczenia (art. 127 § 1 i 2 oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu postępowania 

administracyjnego)  

Uwagi:  

1. Akt stanu cywilnego sporządzony za granicą może być wpisany do polskich ksiąg 

stanu cywilnego z urzędu, na wniosek osoby, której akt dotyczy, osoby, która wykaże 

interes prawny  lub interes faktyczny w przypadku rejestracji zgonu. 

2. W postępowaniu administracyjnym dotyczącym wpisania zagranicznego aktu stanu 

cywilnego do polskich ksiąg stosuje się przepisy kodeksu postępowania 

administracyjnego. 

3. Treść zagranicznego dokumentu stanu cywilnego przenosi się do rejestru stanu 

cywilnego, w formie czynności materialno-technicznej, zamieszczając w akcie stanu 

cywilnego adnotację o transkrypcji.  

4. Kierownik urzędu stanu cywilnego, który dokonał transkrypcji, wydaje wnioskodawcy 

odpis zupełny aktu stanu cywilnego 

Podstawa prawna: art. 104-107 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu 

cywilnego (Dz.U.2014 r. poz.1741), art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks 

postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.) 

 

Data ostatniej aktualizacji: 03.03.2015 r. 
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