
 

 

KARTA USŁUG NR 8 

URZĄD STANU CYWILNEGO 

 

 

Nazwa usługi: WYDANIE ZAŚWIADCZENIA STANOWIĄCEGO PODSTAWĘ 

SPORZĄDZENIA AKTU MAŁŻENSTWA (MAŁŻEŃSTWO KONKORDATOWE) 

Wymagane dokumenty i wnioski: 

 dokument  tożsamości do wglądu, 

 oryginał dowodu wpłaty 

W przypadku gdy jedną z osób jest cudzoziemiec: 

  do wglądu: dokumenty stwierdzające tożsamość, 

 odpis aktu urodzenia wraz z urzędowym tłumaczeniem dokonanym przez tłumacza 

przysięgłego, 

 odpis aktu małżeństwa z adnotacją o jego ustaniu lub unieważnieniu  wraz z 

urzędowym tłumaczeniem dokonanym przez tłumacza przysięgłego (osoby, które 

uprzednio pozostawały w związku małżeńskim), 

 zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa wydane przez właściwy 

organ w kraju cudzoziemca lub przedstawicielstwo dyplomatyczne albo  

postanowienie sądu rejonowego zwalniające od obowiązku przedłożenia 

zaświadczenia o zdolności prawnej 

Opłaty skarbowe i inne: 

 84 zł – za sporządzenie aktu małżeństwa 

kasa czynna: poniedziałek – piątek 8:00 – 14:00, wtorki 8:00 – 16:00 

nr konta: Bank PKO S.A. I Oddział Solec Kujawski 23124035071111000030576535 

Przewidywany termin załatwienia sprawy: niezwłocznie, do 14 dni od dnia złożenia 

wniosku 

Odpowiedzialny za usługę: Kierownik USC Justyna Żebrowska - Dudek 

Nr pokoju: 7 

Nr telefonu: (52) 387-01-17  

Godz. pracy: poniedziałek – piątek  7:30 – 15:15, wtorki 7:30 – 16:30 

Tryb odwoławczy: w przypadku zawiadomienia o odmowie wydania zaświadczenia - 

wniosek do sądu rejonowego w terminie 14 dni od dnia doręczenia pisma kierownika USC o 

przyczynach odmowy sporządzenia zaświadczenia. 

Uwagi: Mężczyzna i kobieta zamierzający wstąpić w związek małżeński muszą mieć 

ukończone 18 lat. Z ważnych względów sąd opiekuńczy może zezwolić na zwarcie 

małżeństwa kobiecie która ukończyła 16 lat Kierownik USC wydaje zaświadczenie 

stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa oraz treść i datę 

złożonych przed nim oświadczeń w sprawie nazwisk przyszłych małżonków i ich dzieci. 

Zaświadczenie jest ważne przez okres 6 miesięcy od daty jego sporządzenia. Termin ślubu 

ustala się  z osobą duchowną. Po zawartym małżeństwie duchowny sporządza zaświadczenie 

stwierdzające, że oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński zostały złożone w obecności 

duchownego i przed upływem 5 dni roboczych przekazuje je do USC miejsca zdarzenia. 

Następnie Kierownik USC sporządza akt małżeństwa i wydaje odpis aktu. 

Podstawa prawna:  art.1 § 2 i 3, art. 2-15 ustawy z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks 

rodzinny i opiekuńczy (Dz.U.2012 r. poz. 788)oraz art. 76-82, art. 89 ustawy z dnia 28 

listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2014 r. poz.1741) 

 

 

Data ostatniej aktualizacji: 03.03.2015r. 
 

Urząd Miasta i Gminy Solec Kujawski, 86-050 Solec Kujawski, ul. 23 Stycznia 7 

tel. 52/ 387 01 04, fax 52/ 387 12 53 
 


